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Attività Culturali e Politiche Giovanili 
 

  
 

 

 

   Firenze,  
   Spett.le Impresa/Associazione  
 

 

OGGETTO: Lettera di invito previa manifestazione di interesse per l’affidamento diretto tramite 

piattaforma telematica START (ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 36/2023) per la progettazione, 

l’organizzazione e la realizzazione degli eventi culturali nel periodo estivo nei Quartieri 2 e 4 del 

Comune di Firenze – anno 2024 

 

 
Identità del committente: COMUNE DI FIRENZE – DIREZIONE CULTURA E SPORT – Servizio 

Attività Culturali e Politiche Giovanili 
Codice fiscale: P. IVA 01307110484 
Oggetto dell’affidamento: Servizio di progettazione, organizzazione e realizzazione degli eventi 

culturali nel periodo estivo nei Quartieri 2 e 4 del Comune di Firenze – 

anno 2024, come meglio dettagliato nell’art. 2 del Capitolato tecnico 

facente parte della documentazione di gara 
RUP - Responsabile Unico Progetto Dott.ssa Angela Maria Catalano 
Contatti per informazioni: 055-2625449   marta.nocentini@comune.fi.it 

 

 

• Categoria prevalente: servizi 

• Importo a base di gara soggetto a ribasso è pari ad euro 23.013,96, escluso IVA  22% 

ed euro 469,65 per oneri di sicurezza, non soggetti a ribasso.  

• Data prevista inizio dell’affidamento: 20 maggio 2024 

• Termine esecuzione affidamento: 30 settembre 2024 
 

 

Art. 1 – Termini di presentazione dell’offerta 
La procedura si svolge sulla piattaforma telematica START; la scadenza per la presentazione delle 

offerte è il giorno sabato 11 maggio 2024 ore 12:00. 
 

Art. 2 – Requisiti di partecipazione 
 

2.1. Requisiti di ordine generale: 

Possono partecipare alla presente di affidamento diretto gli operatori economici di cui all’art. 60 del 

D.Lgs. n. 36/2023 e che non si trovino in una delle cause di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 

97 e 98. 

 

2.2. Requisiti di ordine speciale ex art. 100 del D. Lgs. 36/2023: 
 

2.2.1. requisiti di idoneità professionale: essere in possesso del requisito di idoneità 

professionale di iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria Artigianato o 
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Agricoltura per la categoria relativa all’oggetto dell’affidamento, o in alternativa, essere iscritti al 

REA della Camera di Commercio (Repertorio delle notizie Economiche ed Amministrative istituito 

con Legge n. 580/93 così come modificata dal D. Lgs. 23/2010); 
 

2.2.2. requisiti di capacità economica e finanziaria: aver realizzato, nel corso del triennio 2021-

2022-2023, prestazioni analoghe all’oggetto della presente procedura, relativamente al fatturato di 

uno degli anni del triennio medesimo per un importo pari almeno a euro 15.000,00 euro; tale 

requisito intende favorire la partecipazione degli operatori, in sintonia con i principi contenuti nel 

D.Lgs. 36/2023; 
 

2.2.3. requisiti di capacità tecniche e professionali: aver svolto pregresse esperienze idonee 

all’esecuzione delle prestazioni contrattuali richieste, nel triennio 2021-2022-2023. 
 

Art. 3 – Norme di partecipazione in caso di avvalimento 
L’operatore economico che intende soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di 

carattere economico-finanziario o tecnico, avvalendosi dei requisiti di altro soggetto, dovrà 

produrre, a pena di esclusione dalla gara, oltre a tutti i documenti e le dichiarazioni indicati nella 

presente lettera di invito e nella modulistica allegata per le dichiarazioni da rendere da parte degli 

operatori economici, tutti i documenti previsti dalla normativa vigente, con particolare riferimento 

all’art. 104 D. Lgs. n. 36/2023. L'ausiliario non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

L’operatore economico e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Il contratto è in ogni caso eseguito 

dall'impresa che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il certificato di esecuzione, salvo quanto 

previsto dal comma 3 dello stesso art. 104. 
L'avvalimento non è ammesso per soddisfare il requisito dell'iscrizione all'Albo nazionale dei 

gestori ambientali di cui all'articolo 212 del D. Lgs. n. 152 del 3 aprile 2006. Nei soli casi in cui 

l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che partecipino alla medesima 

gara l’impresa ausiliaria e quella che si avvale delle risorse da essa messe a disposizione. 

 

Art. 4 – Accertamenti, richiesta di chiarimenti e integrazioni sulle dichiarazioni 
L’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni così come rese dal concorrente e, sulla 

base di queste, verifica la conformità di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla 

gara.  
L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verificherà la veridicità del contenuto di tali 

dichiarazioni e potrà richiedere chiarimenti ed integrazioni delle dichiarazioni presentate. Qualora 

dagli accertamenti emergano dichiarazioni false, l'Amministrazione comunale, salvi gli eventuali 

adempimenti previsti ai sensi della legge penale, provvederà, in conformità all'ordinamento 

vigente, alla revoca degli atti eventualmente già adottati in favore del soggetto ed alla 

segnalazione all’ANAC di cui all’art. 96, comma 15 del D. Lgs. 36/2023. 
Il concorrente è responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto 

ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua responsabilità. 
 

Art. 5 - Modalità di presentazione delle offerte 
L’affidamento diretto oggetto della presente Lettera di invito si svolge in modalità telematica. Le 

offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla Stazione Appaltante 



 

 
 
 

esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana accessibile 

all’indirizzo: https://start.toscana.it. 
Per partecipare all’affidamento, l’operatore economico dovrà inserire in START, nello spazio 

relativo alla presente procedura, quanto segue: 
 

a) la documentazione amministrativa, comprendente: 
- domanda di partecipazione (generata automaticamente da START); 
- modello A (dichiarazione sostitutiva attestante la sussistenza di requisiti di ordine generale 

e dei requisiti di ordine speciale); 
- modello AV, nei casi in cui si ricorra all’avvalimento; 
- modello B (comunicazione del conto dedicato); 
- DGUE - Documento di Gara Unico Europeo. 

 

b) Offerta tecnica 
Il soggetto interessato dovrà formulare l’offerta tecnica per l’effettuazione del servizio oggetto del 

presente affidamento diretto che descriva in dettaglio tutti gli elementi del progetto culturale offerto.  
Si precisa che nessun elemento di costo riconducibile all’offerta economica presentata, 

pena l’esclusione dalla presente procedura, dovrà essere contenuto in tale documentazione 

tecnica. 
 

c) Offerta economica (generata automaticamente da START). 
L’offerta economica, a pena di esclusione, dovrà contenere i seguenti dati ed elementi, ritenuti tutti 

essenziali ai fini del presente affidamento e contenere: l’indicazione in cifre e in lettere del ribasso 

percentuale che l’operatore economico è disposto a praticare sulla cifra posta a base di gara, 

esclusi gli oneri per la sicurezza. 
In caso di discordanza tra prezzo complessivo e ribasso percentuale offerto, prevale il ribasso 

percentuale; in caso di discordanza tra le cifre e lettere prevale l’importo indicato in lettere. 
 

Tutta la documentazione alle lettere a), b) e c) dovrà essere sottoscritta digitalmente dal 

legale rappresentante a pena di esclusione. 
 

Art. 6 - Dichiarazione in materia di accessibilità agli atti e trasparenza  
Il partecipante ha l’obbligo di evidenziare le parti dell’offerta costituenti segreto tecnico o 

commerciale (e dunque sottratte all’eventuale accesso agli atti del procedimento di cui all’art. 35 

del D.Lgs. n. 36/2023 o alla integrale pubblicazione di cui all’art. 27 del medesimo D.Lgs.), 

rendendo motivata e comprovata dichiarazione. Resta ferma la facoltà dell’Amministrazione di 

valutare tale dichiarazione. In mancanza dell’indicazione puntuale delle parti costituenti segreto 

tecnico o commerciale, come pure in mancanza della relativa motivazione, l’offerta sarà da 

intendere come interamente accessibile e pubblicabile. Si precisa che, in caso di richiesta di 

accesso agli atti della presente procedura di affidamento, le previsioni di cui al presente paragrafo 

costituiscono comunicazione ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. 184/2006 ss.mm. 
I dati personali forniti dal concorrente saranno utilizzati dal Comune ai soli fini della presente 

procedura di gara. La sottoscrizione delle dichiarazioni contrattuali e sostitutive necessarie alla 

partecipazione alla presente procedura costituisce autorizzazione al trattamento dei dati da parte 

del Comune ai sensi e per gli effetti dell’art. 27 del D.Lgs. n. 36/2023, del D.Lgs. n. 33/2013, 

nonché ai sensi e per gli effetti dell’art. 1 comma 32 della L. 190/2012. 

https://start.toscana.it/


 

 
 
 

 

Art. 7 - Soccorso istruttorio 
Salvo che al momento della scadenza del termine per la presentazione dell’offerta il documento sia 

presente nel fascicolo virtuale dell’operatore economico, la stazione appaltante assegna un 

termine non inferiore a cinque giorni e non superiore a dieci giorni, pena l’esclusione dalla 

procedura di gara, per: 

a) integrare di ogni elemento mancante la documentazione trasmessa alla stazione appaltante nel 
termine per la presentazione delle offerte con la domanda di partecipazione alla procedura di gara 
o con il documento di gara unico europeo, con esclusione della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica; la mancata presentazione della garanzia provvisoria, del 
contratto di avvalimento e dell’impegno a conferire mandato collettivo speciale in caso di 
raggruppamenti di concorrenti non ancora costituiti è sanabile mediante documenti aventi data 
certa anteriore al termine fissato per la presentazione delle offerte; 
b) sanare ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione, del 
documento di gara unico europeo e di ogni altro documento richiesto dalla stazione appaltante per 
la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, inesattezze e irregolarità che 
rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. 

La stazione appaltante può sempre richiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel 
termine fissato dalla stazione appaltante, che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore 
a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto 
dell’offerta tecnica e dell’offerta economica. 

Fino al giorno fissato per la loro apertura, l’operatore economico, con le stesse modalità di 

presentazione della domanda di partecipazione, può richiedere la rettifica di un errore materiale 

contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del 

termine per la loro presentazione a condizione che la rettifica non comporti la presentazione di una 

nuova offerta, o comunque la sua modifica sostanziale, e che resti comunque assicurato 

l’anonimato. 

 

Art. 8 - Procedura di aggiudicazione  
Il servizio oggetto del presente capitolato tecnico sarà aggiudicato sulla base del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023 e del Regolamento 

per l’attività contrattuale del Comune di Firenze, come disciplinato dall’art. 3 del Capitolato tecnico: 
 

1. offerta tecnica:  max punti 60 
2. offerta economica: max punti 40 
 

1. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

La valutazione delle offerte è effettuata dal RUP sulla base dei criteri di valutazione di seguito 

indicati,  mediante l’applicazione del metodo aggregativo compensatore, di cui al punto 1 del Cap. 

VI delle Linee Guida ANAC approvate con Delibera n. 1005 del 21.9.2016: 
 

CRITERI PUNTEGGIO 



 

 
 
 

Qualità complessiva del progetto presentato desumibile da: 
1 – Contenuto artistico-culturale del progetto proposto (qualità delle proposte, 

chiarezza espositiva) …………………………………...…..…… max 35 punti 
2 – Valorizzazione delle peculiarità del territorio tramite il coinvolgimento dei 

soggetti culturali operanti nei Quartieri interessati …………….. max 15 punti 
3 – Coinvolgimento della cittadinanza, anche attraverso strumenti innovativi 

di promozione delle attività ………………………………………. max 5 punti 
4 – Proposte culturali aggiuntive in termini quantitativi ………..  max 5 punti 

60 
 

 

Il RUP procederà alla valutazione dell’offerta tecnica tenendo conto dei sopraelencati criteri di 

valutazione e attribuendo per ognuno dei singoli elementi oggetto di valutazione un coefficiente tra 

lo “0” (zero) e “1” (uno), rispettando le seguenti corrispondenze: 
 

Giudizio  Coefficiente  

Eccellente 1 

Ottimo   0,8 

Buono   0,6 

Discreto  0,4 

Sufficiente  0,2 

Insufficiente  0,0 

 

Tabella esplicativa dei giudizi e relativi coefficienti 

 

GIUDIZIO COEFFICIENTE MOTIVAZIONE 

Eccellente 1 

In relazione al criterio/sub-criterio preso in esame, la proposta viene 
giudicata eccellente. Risulta del tutto aderente alle aspettative del 
Comune. La sua presentazione è più che esaustiva e ogni punto di 
interesse viene illustrato con puntualità e dovizia di particolari utili 
ed efficaci in rapporto alla natura del parametro considerato 

Ottimo 0,8 

Trattazione completa dei temi richiesti, con buona rispondenza 
degli elementi costitutivi della proposta alle esigenze del Comune e 
buona efficienza e/o efficacia della proposta in relazione al 
criterio/sub-criterio oggetto di valutazione rispetto ad alternative 
possibili 

Buono 0,6 

Trattazione completa ma appena esauriente o, pur esauriente, ma 
non del tutto completa rispetto alle esigenze del Comune, 
contraddistinta da una discreta efficienza e/o efficacia della 
proposta in relazione al criterio/sub-criterio oggetto di valutazione 
rispetto ad alternative possibili 

Discreto 0,4 

Trattazione sintetica e/o che presenta alcune lacune e/o non del 
tutto rispondente o adeguata alle esigenze del Comune, 
contraddistinta da una sufficiente efficienza e/o efficacia della 
proposta in relazione al criterio/sub-criterio oggetto di valutazione 
rispetto ad alternative possibili 

Sufficiente 0,2 
Trattazione carente e/o descrizioni lacunose che denotano scarsa 
rispondenza della proposta in relazione al criterio/sub-criterio di 



 

 
 
 

valutazione 

Insufficiente 0 
Trattazione del tutto assente o che non consente alcuna 
valutazione del criterio/sub-criterio 

 

Non saranno ammesse alla successiva fase le offerte dei concorrenti che conseguiranno un 

punteggio dell’offerta tecnica inferiore a 30/60.  
 

2. Offerta economica (massimo 40 punti) 
L’attribuzione del punteggio all’offerta economica avverrà con il metodo dell’ “andamento bilineare” 

di cui al punto 1 del Cap. IV delle Linee Guida Anac approvate con Delibera n. 1005 del 21.9.2016. 

Il punteggio massimo attribuibile (40 punti) sarà assegnato all’offerta con il ribasso maggiore; alle 

altre offerte con ribasso inferiore sarà attribuito un minor punteggio secondo il metodo sopra 

indicato. 
Successivamente si procederà alla somma dei punteggi conseguiti da ciascun soggetto ammesso 

sulla base della valutazione dell’offerta tecnica (con punteggio pari o superiore a 24/60) e 

dell’offerta economica. L’aggiudicazione del servizio avverrà in favore del soggetto che avrà 

ottenuto il punteggio più alto. 
A parità di punteggio complessivo, si procederà all’aggiudicazione del servizio al soggetto che avrà 

ottenuto, per l’offerta tecnica, il punteggio più alto. In caso di ulteriore parità si procederà 

all’aggiudicazione del servizio al soggetto che avrà ottenuto, per l’offerta tecnica, il punteggio più 

alto per il criterio n. 1 “Contenuto artistico-culturale del progetto proposto”.   
In caso di ulteriore parità si procederà al sorteggio. 
Per quanto riguarda le eventuali anomalie delle offerte, l’Amministrazione si riserva la facoltà di cui 

all’art. 110 del D.Lgs. N. 36/2023. 
La proposta di aggiudicazione che risulterà dal relativo verbale sarà immediatamente impegnativa 

per il solo aggiudicatario e sarà subordinata a tutte le verifiche e gli accertamenti di legge. 
Ai sensi dell’art. 53 comma 4 del D. Lgs. n. 36/2023, al soggetto affidatario del servizio è richiesta 

una garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto pari al 5 per cento dell’importo contrattuale.  

 

Art. 9 – Disciplina dell’affidamento 
L’affidamento del servizio in oggetto è disciplinato dalla presente Lettera di invito, dal Capitolato 

tecnico, dalle “Norme tecniche di funzionamento del Sistema Telematico di Acquisto di Regione 

Toscana – Giunta Regionale – Start GR” (approvate con decreto dirigenziale n. 4606/2006 e 

consultabili all’indirizzo internet: https://start.toscana.it/site-references/normativa-di-riferimento) e 

dal contratto che verrà stipulato ai sensi dell’art. 18 comma 1 del Lgs. n. 36/2023, mediante 

corrispondenza secondo l'uso commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, tramite 

posta elettronica certificata o sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del 

regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014, entro 30 

giorni dall’aggiudicazione e comunque non prima che i controlli effettuati sulle dichiarazioni 

presentate dall’aggiudicatario abbiano dato esito positivo.  
Si rinvia al Capitolato tecnico per quanto concerne gli aspetti relativi alla fase esecutiva del 

contratto, e in particolare le facoltà e gli obblighi del futuro soggetto affidatario del servizio, 

compresi gli obblighi assicurativi e quelli relativi al rispetto de Criteri Ambientali Minimi (artt. 5, 6 e 

7 del Capitolato tecnico), le prescrizioni relative alla fatturazione (art. 9), i controlli in fase di 

https://start.toscana.it/site-references/normativa-di-riferimento


 

 
 
 

esecuzione dell’affidamento e penalità (artt. 10 e 11), la risoluzione e il recesso (art.12), 

controversie (art. 13), tutela e riservatezza (art. 14). 
 

Art. 10 - Responsabile unico del progetto 
Ai sensi dell’art. 15 del Lgs. n. 36/2023, la Responsabile del Progetto per il Comune di Firenze è la 

Dott.ssa Angela Maria Catalano – E.Q. Attività Culturali, Politiche Giovanili e Pari Opportunità della 

Direzione Cultura e Sport del Comune di Firenze, che svolgerà i compiti definiti nel Lgs. n. 36/2023 

e nella Legge n. 241/1990 e s.m.i. 
 

 

 

Il RUP 
Dr.ssa Angela Maria Catalano 
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