
Comune di Firenze 
Direzione Istruzione 

Servizio Supporto alle Attivitàti Educative e Scolasticce
EQ Mense e Refezione Scolasticaa-rasporti

PROCEDURA  DI  AFFIDAMEN-O  AI  SENSI  DELL’AR-  50  COMMA  1  LE--ERA  B)  D.LGS
36/2023, MEDIAN-E MERCA-O ELE--RONICO DELLA REGIONE -OSCANA S-AR-, PER LA
FORNI-URA DI  DE-ERSIVI E DE-ERGEN-I PER I REFE--ORI DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA
COMUNALI (ANNO 2024) a CIG Z0B3D4DFF4

AR-. 1 a INFORMAZIONI GENERALI
Procedura di afdademeo ai semsi dell’are.   50  codda   1   let.   b)   del   D.Lgs.   36/2013, sul
dercaeo eletromico della Regiome Toscama Seare  per la formieura di  deeersivi  e  deeergemt per i
refetori delle scuole dell’imfamzia codumali per l’ammo 2024. 
Crieerio  di  aggiudicaziome:  crieerio  del  dimor  prezzo  ai  semsi  dell’are.  50,  codda 4,  del  D.Lgs.
36/2013.
Addimiseraziome Procedemee: Codume di Firemze – Direziome Iseruziome – Servizio Supporeo alle
attivieàti educatve e scolastcee3
Imdirizzo: Via Nicolodi - Firemze
Telefomo: per imfordaziomi Respomsabile Servizio Dr. Alessamdro Baromcelli  eel.  055 262 5626 e-
dail: refeziome.scolastcaacodume.f.ie PEC: direziome.iseruziomeapec.codume.f.ie
Sieo Imeermee: etp://www.codume.f.ie
Il Respomsabile Umico del Progeto (RUP): Dot. Alessamdro Baromcelli Dirigemee Servizio Supporeo
alle attivieàti educatve e scolastcee3
La gara ed i rapport comeratuali dalla seessa derivamt somo regolat:

• dalle morde comeemuee mella Letera di Imvieo e im eutti gli atti im essi riceiadat3
• dal Decreeo legislatvo m. 36/20233
• dal Codice Civile e dalle alere leggi e regolademt seaeali e regiomali.

AR-. 2 a OGGE--O DELL’APPAL-O
La  formieura  ea  ad  oggeto  la  formieura  di  deeersivi  e  deeergemt per  i  refetori  delle  scuole
dell’imfamzia  codumali  com  procedura  ai  semsi  del  D.Lgs. 36/2023 per  il  periodo  gemmaio-
dicedbre2024.
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AR-. 3 – DESCRIZIONE, CONDIZIONI E SPECIFICHE -ECNICHE DELLA FORNI-URA 

Le quamteàti e le carateristcee degli  artcoli  oggeto della presemee formieura devo atemersi  alle
seguemt specifcee.
Le sceede eecmicee e di sicurezza, riporeamt le carateristcee di ogmi prodoto ofereo, dovrammo
esser  e allegaee a pema di esclusiome.      

La  comsegma  dei  prodotti dovràti  avvemire  presso  il  Magazzimo  della  Refeziome  Scolastca  sieo
all'imeermo di Mercafr S.c.p.A. (imgresso da Via dell’Oldaeello) previ accordi com il Magazzimo seesso.

Quamteàti e descriziome della formieura:
AR-ICOLO UNI-A’ DI

MISURA
QUAN-I-À

Deeergemee liquido sgrassamee per pulizia pavidemt –
comfeziomi da le 5

le 1500

Sapome  liquido  di  darsiglia  per  la  pulizia  persomale,
meuero, pe 5,5, semza aggiumt di oli e profudi – comfeziomi
da le 5

le 2250

Deeergemee lavaggio a damo seoviglie-eamicee da le 5 le 700

Creda abrasiva addomiacale-facome da le 1 le 100

Deeergemee  igiemizzamee  presidio  dedico  ceirurgico  im
facomi da 0,75

le 750

Disimcroseamee wc-facome da le 1 le 180

Ipoclorieo di sodio (variceima) liquido – comfeziomi da le 1 le 800

Ipoclorieo di sodio (variceima) im codpresse – comfeziomi
da 1 kg

pz 60

Deeergemee per la pulizia veeri – facome da le 1 le 24

Sapomi darsiglia a pezzi pz 60

Samifcamee pavidemt – eamicee le 5 le 360

Igiemizzamee per acciaio liquido – facomi le 1 le 150

AR-. 4 a IMPOR-O DELL’APPAL-O, PRESEN-AZIONE OFFER-A E CRI-ERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’idporeo stdaeo  della formieura a base di gara addomea  um € 8.500,00 = (IVA esclusa).
L’oferea  dovràti  essere  presemeaea  emero  le ore  10.00  del  giorno  23  novembre  2023 eradiee  il
Mercaeo eletromico della regiome Toscama START.

La Modulistca per la presemeaziome dell’oferea è costeuiea da:
- Dodamda di pareecipaziome “Diceiaraziome per la pareecipaziome” (all. m. 1)3
- Oferea Ecomodica, gemeraea aueodatcademee dal siseeda imfordatco di START3
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- Modulo Oferea Ecomodica (all. m. 2)3
- Modulo diceiaraziome sosteutva di ato di moeorieeàti ai semsi dell’artcolo 52 del D.LGS. N. 36/2023 (all. m. 3)

L’oferea  deve  essere  presemeaea  utlizzamdo  obbligaeoriademee  la  DICHIARAZIONE  PER  LA
PAR-ECIPAZIONE (allegaeo 1)  MODULO  OFFER-A  ECONOMICA (allegaeo  2)  e  DICHIARAZIONE
SOS-I-U-IVA DI A--O DI NO-ORIE-À RESA AI SENSI DELL’AR-ICOLO 52 DEL D.LGS. N. 36/2023
(allegaeo  3)  cee  dovràti  essere  scaricaeo,  codpilaeo  e  sotoscrito  digiealdemee  dal  legale
rappresemeamee dell’Aziemda o frdaeo allegamdo um docudemeo di idemteàti.
All’Oferea dovrammo essere allegaee le sceede eecmicee e di sicurezza riporeamt le carateristcee di
ogmi prodoto ofereo a pema d’esclusiome.
L’appaleo è aggiudicaeo im base al crieerio del dimor prezzo ai semsi dell’are. 50, codda 4, del D.Lgs.
36/2023.
L’esecuziome della formieura avverràti per il periodo gemmaio-dicedbre 2024, com decorremza dalla
daea di esecutvieàti del provvedidemeo dirigemziale di  afdademeo della formieura. La formieura dovràti
essere efetuaeo secomdo le dodalieàti e le comdiziomi comeemuee mella presemee riceiesea e cee com
la presemeaziome dell’oferea si rieemgomo accetat mella loro codpleeezza dalla Dita aggiudicaearia.
Il prezzo ofereo si imeemde codpremsivo di ogmi omere espresso e mom dalla presemee procedura
imeremee e comseguemee la formieura di deeersivi e deeergemt  di cui eratasi.
Qualora  i  quamteatvi  previst mom  fossero  raggiumt,  l’operaeore  ecomodico aggiudicaeario  mom
poeràti vameare diritti a codpemsi.
La seaziome appaleamee si riserva di audemeare o didimuire i quamteatvi presumt im rapporeo alle
esigemze efettive fmo a comcorremza di um quimeo (20%) dell’idporeo comeratuale. 
Tratamdosi di comerato di dera formieura, mom somo previst riscei da imeerferemze fra il persomale
dell’appaleaeore e del codditemee di cui al D. Lgs. m. 81/2008 e, pereameo, mom si remde mecessario
redigere il  Docudemeo di  valueaziome dei  riscei  da imeerferemze (DUVRI)  a carico della  seaziome
appaleamee, e l’idporeo per gli omeri della sicurezza è pari a zero.

AR-. 5 a REQUISI-I DI PAR-ECIPAZIONE
La pareecipaziome alla presemee procedura è riservaea agli operaeori ecomodici im possesso, a pema
di esclusiome, dei seguemt requisit dimidi di pareecipaziome di caratere gemerale e speciale:
Requisiti di caratere generale:
Imsussiseemza dei dotvi di esclusiome specifcat agli art. 94, 95, 96 e 98 del D.Lgs. 36/20233
Requisiti di caratere speciale:
Idomeieàti professiomale ai semsi dell’are. 100, codda 1 letera a) del D.Lgs. 36/2023, ateseaziome
dell’iscriziome mel  regisero della cadera di  coddercio, imduseria,  artgiamaeo e agricoleura o mel
regisero delle coddissiomi provimciali per l’artgiamaeo o presso i codpeeemt ordimi professiomali
per um’attivieàti pertmemee amcee se mom coimcidemee com l’oggeto dell’appaleo.

AR-. 6 a VERIFICHE SULL’ESECUZIONE DELLA FORNI-URA
La Dita formierice dovràti disporre di recapieo eelefomico, di codpueer e commessiome imeermee per
l’imolero delle ordimaziomi via dail oppure di um sieo cee comsemea di fare ordimaziomi om-lime.
L’Addimiseraziome si  accereeràti  dell’esata corrispomdemza qualieatva e  quamteatva della  derce
ordimaea e del rispeto dei giormi e degli orari di comsegma.
Le formieure, cee vemgomo di volea im volea comsegmaee devomo essere corrispomdemt alle quamteàti e
tpologie riceiesee3 evemeuali eccedemze mom aueorizzaee mom sarammo ricomosciuee e pereameo mom
sarammo pagaee. Evemeuale daeeriale comsegmaeo al Magazzimo mom comforde a quameo riceieseo
saràti resteuieo – semza messum omere per l’Addimiseraziome Codumale – all’Aziemda aggiudicaearia.
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Agli  efetti della  faturaziome  sarammo  valide  le  quamteàti  riscomeraee  im  comeradditorio  com  il
formieore.
Qualora  la  Dita  formierice  mom  dispomesse  dei  prodotti corrispomdemt alle  ordimaziomi,  per
comsegmare  prodotti diversi  deve  ceiedere  prevemtva  aueorizzaziome  all’Ufcio  E.Q.  Memse  e
Refeziome Scolastca -  Trasport.  Nel  caso  im  cui  la  dita formierice  comsegmi  prodotti diversi,  im
assemza della predeta aueorizzaziome,  verràti applicaea uma samziome pecumiaria (codpresa  era €
100,00 ed € 1.000,00).
L’Addimiseraziome  poeràti  avvalersi  di  proprio  persomale  per  la  verifca  della  comfordieàti  della
formieura  a  quameo  previseo  mella  letera  di  imvieo  e  melle  morde  di  legge.   Se  da  um  esade
soddario, da ispeziomi samiearie, da amalisi derceologicee o da aleri comerolli, la derce risuleasse im
euto o im paree di qualieàti imferiore, l’Addimiseraziome ea il dirito imsimdacabile a secomda dei casi,
di  applicare  a  suo  esclusivo  giudizio  pemali,  ordimare  il  rifueo  della  derce,  di  preeemderme  la
sosteuziome com alera idomea, e ove ciò mom avvemga o mom sia pratcabile di procedere ad acquist
di derce im dammo del formieore e al risarcidemeo degli evemeuali dammi e disservizi causat.

AR-. 7 a FA--URAZIONE, PAGAMEN-I  E CESSIONE DEL CREDI-O
La dita formierice dovràti:

 comsegmare la derce accodpagmaea da DDT im duplice copia3
 presemeare  all’imizio  di  ogmi  dese  le  fature  relatve  alle  formieure  efetuaee  mel  dese

precedemee, atememdosi alle disposiziomi di legge im vigore.
Tute  le  codumicaziomi  riguardamt la  faturaziome  dovrammo  essere  imviaee  all'imdirizzo  edail:
fature.asilimidoacodume.f.ie.
Ai  semsi  del  D.M.  55/2013  le  fature  dovrammo  essere  edesse  im  fordaeo  digieale  e  pervemire
eradiee il  Siseeda di Imeerscadbio IO SDI predisposeo da SOGEI3 le fature dovrammo riporeare il
codice CIG, il mudero di idpegmo e il capieolo di spesa, il Codice IPA della Direziome Iseruziome:
LE20FE.
La Direziome Iseruziome – Servizio Supporeo alle Attivieàti Educatve e Scolastcee provvederàti ai semsi
dell’are. 184 del D.Lgs. 267/2000 al riscomero sulla regolarieàti della preseaziome e della rispomdemza
della seessa ai requisit quamteatvi e qualieatvi, ai eerdimi ed alle comdiziomi imdicat mel presemee
Capieolaeo e cureràti i successivi adedpidemt per la liquidaziome.
Le  fature  verrammo  liquidaee  emero  30  gg.  dalla  comclusiome  dell’efetuaziome  delle  suddete
verifcee mei eerdimi di cui all’ are. 4 del DLgs 231/2002 e ss.dd.ii.
L’evemeuale cessiome del credieo derivamee dal presemee appaleo dovràti essere prevemtvademee
aueorizzaea  dagli  Ufci  codumali  codpeeemt,  ai  semsi  di  quameo  disposeo  dal  Regolademeo  di
Comeabilieàti dell’Emee.

AR-. 8 a SUBAPPAL-O
E’ addesso il  subappaleo ai  semsi  e mei  eerdimi  comsemtt dall’are.  1 19 del  codice dei  comeratti
pubblici.

AR-. 9 a SPESE
Fata ecceziome per l’I.V.A., cee è a carico dell’Addimiseraziome Codumale, mella disura seabiliea
dalla legge, qualsiasi alera spesa derivamee dal presemee appaleo saràti ad esclusivo carico della Dita
appaleaerice.
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AR-. 10 a -RACCIABILI-À FLUSSI FINANZIARI
Il comerato è soggeto agli obbligei im eeda di eracciabilieàti dei fussi fmamziari di cui alla legge del
13 agoseo 2010, m. 136.

AR-. 11 a GARANZIE PROVVISORIA E DEFINI-IVA
Ai semsi dell’are. 53 c. 1 del D.Lgs m. 36/2023 mom è riceiesea la garamzia provvisoria.
Ai semsi dell’are. 53 c. 4 del D.Lgs m. 36/2023 mom è riceiesea la garamzia defmitva, viseo il mom aleo
idporeo dassido presumeo dell’afdademeo e la mecessieàti di addivemire quameo prida alla stpula
del comerato per doeare  le scuole dell’imfamzia della formieura di deeersivi e deeergemt riceieseo.

Art. 12 – OBBLIGHI E RESPONSABILI-À DELL’AFFIDA-ARIO
L’afdaeario è eemueo alla precisa osservamza di eute le morde comeratuali im daeeria di lavoro e
all’osservamza di eute le morde di sicurezza previsee dalla legge.
La dita afdaearia è diretademee respomsabile dei dammi arrecat sia a persome cee a cose, eameo
dell’Addimiseraziome cee di eerzi, causaee im esecuziome del servizio, derivamt da cause ad essa
idpueabili  di  qualsiasi  maeura  o  cee  risultmo  arrecat dal  proprio  persomale,  reseamdo  a  suo
codpleeo ed esclusivo carico qualsiasi risarcidemeo.
Duramee  l’esecuziome  del  comerato  l’afdaeario  assude  im  proprio  ogmi  respomsabilieàti,
idpegmamdosi a eemere imdemme la Seaziome Appaleamee per imforeumi o dammi subit da persome,
cose e locali sia della seessa cee di eerzi, im dipemdemza dell’esecuziome della formieura oggeto del
comerato e pereameo dovràti adotare eutti i provvedidemt e le caueele mecessarie al fme di garamtre
comdiziomi  di  sicurezza  e  di  prevemziome  degli  imforeumi,  momceé  di  garamtre  l’imcoludieàti  delle
persome presemt mel luogo di lavoro e/o di comsegma del daeeriale im eute le operaziomi commesse
all’esecuziome del comerato.
Di comseguemza, è fato obbligo all’afdaeario di sollevare la Seaziome Appaleamee e eemerla imdemme
da evemeuali  riceiesee  risarcieorie  e/o  addebit avamzat da eerzi  cee si  rieemgamo dammeggiat a
qualsiasi  teolo  a  causa  di  fatti e/o  atti ascrivibili  all’afdaeario  o  al  suo  persomale  e  relatvi
all’afdademeo.
L’afdaeario saràti codumque eemueo a risarcire il Codume di Firemze dei dammi subit im comseguemza
dell’imadedpidemeo  delle  obbligaziomi  previsee  mel  comerato  momceé  ogmi  qualvolea  vemga
accereaeo cee eali dammi si somo verifcat im violaziome delle direttive idpartee dall’Addimiseraziome
seessa.

Art. 13 a  SO--OSCRIZIONE DEL CON-RA--O 
Per l’afdademeo l’Addimiseraziome Codumale si avvarràti della previsiome mordatva di cui all’are. 18
codda 1 del D.Lgs. 36/2023 e all’are. 4, codda 2, let. b) del Regolademeo Codumale vigemee per
l’attivieàti comeratuale dediamee corrispomdemza secomdo l’uso del coddercio.

Art. 14 – RISOLUZIONE DEL CON-RA--O
Nel caso di successivo accereademeo del difeto del possesso dei requisit ex art. 94, 95, 96, 97, 98
E 100 del codice dei comeratti si procederàti alla risoluziome del comerato (ai semsi del dall'are. 123
del D.Lgs. 36/2023), al pagademeo del corrispettivo patuieo solo com riferidemeo alle preseaziomi
giàti eseguiee e mei lidit dell’utlieàti ricevuea e l’imcaderademeo della cauziome defmitva. 
Im caso di grave o reieeraeo imadedpidemeo da paree dell’aggiudicaeario degli obbligei comeratuali
defmit mella presemee letera di imvieo e rieemut essemziali ai fmi della piema, adeguaea ed efcace
fumziomalieàti dell’imeervemeo, il comerato poeràti essere risoleo, ai semsi di quameo disposeo dal Codice
Civile.

5



L'Addimiseraziome Codumale avràti la facoleàti di ceiedere la risoluziome del comerato mei seguemt 
casi:

- per dotvi di pubblico imeeresse, im qualsiasi dodemeo3
- im caso di frode, grave megligemza e imadedpidemeo, damcaeo rispeto degli obbligei e delle 
comdiziomi sotoscrite relatvademee alla formieura3
- im caso di apereura di uma procedura di fallidemeo, liquidaziome, comcordaeo prevemtvo ed
equivalemt a carico dell’appaleaeore3
-  im  caso  di  ripeeuee  violaziomi  degli  obbligei  comeratuali,  mom  risolee  dalla  diea,  eali  da
codprodetere la regolarieàti della formieura3
- megli aleri casi previst dalla vigemee mordatva.

Olere a quameo sopra imdicaeo la risoluziome del comerato avràti luogo ogmi qualvolea si verifcassero
sieuaziomi comeedplaee dall'are. 122 del D.Lgs. 36/2023.
Il  Respomsabile  Umico  del  Progeto avràti  facoleàti,  previa  codumicaziome  scrita,  di  risolvere  il
comerato com eute le  comseguemze di  legge cee deta risoluziome codporea, semza pregiudizio
all'aziome legale di risarcidemeo dei dammi, ivi codpresa la facoleàti di afdare la formieura a eerzi im
dammo della Dita.
Alla Dita poeràti essere corrisposeo il prezzo della formieura preseaeo simo al giormo della disposea
risoluziome.
Per l'applicaziome delle disposiziomi comeemuee mel presemee artcolo l'Addimiseraziome Codumale
poeràti rivalersi su evemeuali credit della Dita.

AR-. 15 – RECESSO
La Seaziome appaleamee poeràti recedere dal comerato im qualsiasi dodemeo previo pagademeo delle
preseaziomi eseguiee olere al decido del servizio da eseguire, così code previseo dall'are. 123 del
D.Lgs. 36/2023.

AR-. 16 a DEFINIZIONE DELLE CON-ROVERSIE
Per le comeroversie derivamt dal comerato è codpeeemee il Foro di Firemze, ridamemdo
espressademee  esclusa  la  clausola  codprodissoria  ai  semsi  dell’are.  213 c.  2  del  Codice  degli
appalt.  La  eueela  giurisdiziomale  davamt al  giudice  addimiseratvo è disciplimaea dal  codice  del
processo addimiseratvo approvaeo com il D.Lgs. 104/2010.

AR-. 17 a -RA--AMEN-O DEI DA-I PERSONALIa INFORMA-IVA
Il Codume di Firemze, im qualieàti di teolare (com sede im Palazzo Vecceio – Piazza della Sigmoria, IT-
50122 - P.IVA 013071104843 PEC: proeocolloapec.codume.f.ie3 Cemeralimo: +39 055055), erateràti i
dat persomali  comferit,  per  le  fmalieàti  previsee  dal  Regolademeo  (UE)  2016/679  (RGPD),  im
partcolare  per  l'esecuziome  dei  propri  codpit di  imeeresse  pubblico  o  codumque  commessi
all'esercizio dei propri pubblici poeeri, ivi imcluse le fmalieàti di arceiviaziome, di  ricerca seorica e di
amalisi per scopi seatstci, olere cee per l’adedpidemeo ad obbligei di legge cui è soggeto il teolare
del eratademeo.
Il comferidemeo dei dat è obbligaeorio per le fmalieàti commesse all’espleeademeo della presemee
procedura di gara. I dat raccolt sarammo eratat, amcee com serudemt imfordatci, ai semsi del
Regolademeo UE 2016/679 - GDPR (Gemeral Daea Proeectom Regulatom) – e del d.lgs. 30 giugmo
2003 m. 196, esclusivademee mell’adbieo della gara regolaea dal presemee disciplimare di gara.
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I  dat sarammo  eratat mei  lidit di  eedpo  mecessari  della  procedura  di  gara  e  comservat im
comfordieàti alle morde sulla comservaziome della docudemeaziome addimiseratva. I dat sarammo
eratat esclusivademee da persomale e da collaboraeori del Codume o delle idprese espressademee
modimaee code respomsabili del eratademeo. Al di fuori di quesee ipoeesi i dat mom  sarammo
codumicat a  eerzi  mé  difusi,  se  mom  mei  casi  specifcademee  previst dal  dirito  maziomale o
dell'Umiome europea.
Il eratademeo saràti efetuaeo sia com serudemt damuali e/o imfordatci e eeledatci com logicee di
orgamizzaziome ed elaboraziome seretademee correlaee alle fmalieàti seesse e codumque im dodo da
garamtre  la  sicurezza,  l'imeegrieàti  e  la  riservaeezza  dei  dat seessi  mel  rispeto  delle  disure
orgamizzatve, fsicee e logicee previsee dalle disposiziomi vigemt.
Il Sub-Tieolare del eratademeo è il Dirigemee del Servizio Supporeo alla Scuola.
Gli imeeressat eammo il dirito di ceiedere al teolare del eratademeo l'accesso ai dat persomali e la
rettifca o la camcellaziome degli seessi o la lidieaziome del eratademeo cee li riguarda o di  opporsi al
eratademeo (art. 15 e ss. del RGPD). L'apposiea iseamza è presemeaea comeatamdo il Respomsabile
della proeeziome dei dat presso il Codume (Codume di Firemze - Respomsabile della Proeeziome dei
dat persomali,  Palazzo  Medici  Riccardi  Via  Cavour  m.1,  50129  Firemze  –  e-dail:
rpdprivacyacodume.f.ie).
Gli  imeeressat cee  rieemgomo  cee  il  eratademeo  dei  dat persomali  a  loro  riferit avvemga  im
violaziome di quameo previseo dal Regolademeo eammo il dirito di proporre reclado al Codume,
code previseo dall'are. 77 del Regolademeo seesso, o di adire le opporeume sedi giudiziarie (are. 79
del Regolademeo).

Il RUP
Dirigente Servizio Supporto alle attivitàti educative e scolasticce 

Dot.         Alessandro         Baroncelli  
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