
 

Rep. N. 
 
Contratto di appalto relativo al servizio di raccolta e recapito degli 

invii postali del Comune di Firenze 

REPUBBLICA ITALIANA 
 
L'anno 2024 (duemilaventiquattro) e questo giorno xx (xxxx) del mese 

di xxxxx in Firenze e precisamente negli uffici della Segreteria Generale 

posti in Piazza della Signoria (Palazzo Vecchio). 

Avanti a me Dott……………………, Segretario Generale del Comune di 

Firenze, autorizzato a ricevere gli atti nei quali il Comune è Parte, si 

sono presentati e personalmente costituiti: 

1) Dott.……………………, nato……………………., domiciliato per la 

carica in Firenze, Piazza della Signoria, il quale dichiara di intervenire al 

presente atto non in proprio ma in rappresentanza del “COMUNE DI 

FIRENZE”, Codice Fiscale 01307110484, nella sua qualità di Direttore 

dell’Ufficio Segreteria Generale e Affari Istituzionali, giusto il disposto 

dell'art. 58 dello Statuto del Comune di Firenze e dell'articolo 25 del 

Regolamento generale per l'attività contrattuale dello stesso Comune; 

2) Signor xxxxxxx xxxxxxx, nato a xxxxx il xx xxxxx xxxx, domiciliato per 

la carica ove appresso, il quale interviene al presente atto non in proprio 

ma in qualità legale rappresentante dell’impresa xxxxxxx (d'ora in poi 

appaltatore), con sede in xxxxxx, Via xxxxx n. xx, Codice Fiscale e 

numero di iscrizione nel registro delle Imprese di xxxxx xxxxxxxxx; 

I suddetti comparenti della cui identità personale e capacità io 

Segretario Generale del Comune di Firenze sono certo, senza 



 

l’assistenza dei testimoni per espressa rinuncia da essi fattane di 

comune accordo e con il mio consenso, mi richiedono di ricevere il 

presente atto, che viene da me redatto dopo aver indagato la loro 

volontà, e a tal fine: 

PREMESSO CHE 
 
- con determinazione dirigenziale n. xxxx/DD/xxxxx del xx/xx/xxxx, 

veniva indetto un appalto specifico relativa all’acquisizione dei servizi di 

raccolta ed invii postali del Comune di Firenze nell’ambito dello SDAPA 

Servizi Postali bandito da Consip SPA; CIG xxxxxx - da aggiudicarsi 

secondo il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell'art. 108 comma 1 del D.Lgs. 36/2023 e venivano altresì approvati i 

relativi atti di gara; 

- come risulta dai verbali di gara del xx/xx/2023 veniva proposta 

l'aggiudicazione dell’appalto in questione all’impresa xxxxxx con un 

punteggio di xx/100 e un prezzo pari ad € xxxxxxxx; 

- con determinazione dirigenziale n. xxxx/DD/xxxxx del xx/xx/xxxx 

l'appalto in oggetto veniva aggiudicato all’impresa xxxxx e venivano 

assunti i relativi impegni di spesa; 

- sono state effettuate le verifiche sui requisiti generali di cui all’art. 94 e 

95 e su quelli speciali di cui all’art. 100 del D.lgs 36/2023 richiesti per la 

partecipazione alla gara; 

- è stata altresì acquisita agli atti dell’ufficio l’informazione prefettizia di 

cui alle vigenti disposizioni antimafia nei confronti della suindicata 

impresa; 

- l’appalto vuol farsi risultare da regolare contratto. 



 

TUTTO CIO' PREMESSO 
 

Le parti, come sopra convenute, previa ratifica della narrativa che 

precede e che riconoscono quale parte integrante del presente 

contratto, convengono e stipulano quanto appresso: 

ART.1 – OGGETTO DELL’APPALTO E ALLEGATI 
 
Il Comune di Firenze, come sopra rappresentato dal Direttore dell’Ufficio 

Segreteria Generale e Affari Istituzionali, ed in esecuzione degli atti citati in 

premessa, affida all’impresa xxxxxxx, in persona del Sig. xxxxxxxx, che 

accetta e si obbliga, l'appalto relativo al servizio di raccolta e recapito degli 

invii postali del Comune di Firenze alle condizioni tutte di cui: 

- al presente contratto; 
 
- alle offerte tecnica ed economica presentate in sede di gara e conservate 

agli atti della Direzione Ufficio Segreteria Generale e Affari Istituzionali 

nonché ai seguenti elaborati che, sottoscritti digitalmente dalle Parti, ne 

costituiscono parte integrante e sostanziale: 

- capitolato di appalto specifico; 
 
Il Sig. xxxxxx, nei nomi, accetta l'esecuzione del servizio oggetto del 

presente contratto di appalto, nonché tutte le condizioni cui viene 

subordinato, che si obbliga ad osservare e fare osservare 

scrupolosamente; in particolare l'appaltatore si impegna ad eseguire a sue 

spese tutte le prestazioni necessarie per adeguare il servizio posto dal 

Comune di Firenze a base di gara, alle variazioni dallo stesso



 

proposte sulla base dell'offerta tecnica. Dichiara inoltre, di essere edotto 

degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla stazione 

appaltante con Delibera di Giunta Comunale Delibera  n. 2021/G/00012 del 

26/01/2021 e si impegna, ad osservare e a far osservare ai propri 

dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del 

presente contratto. 

ART. 2 – CORRISPETTIVO DELL’APPALTO 
 
Il corrispettivo dovuto dal Comune di Firenze all’Appaltatore per il pieno e 

perfetto adempimento del contratto è fissato presuntivamente in Euro 

……………………, oltre I.V.A. ai sensi di legge. Si precisa che trattasi di 

appalto a misura, che verrà remunerato, secondo i prezzi unitari offerti in 

sede di gara, in base alle effettive esigenze dell’Amministrazione 

Comunale. 

ART. 3 – DURATA DELL'APPALTO 
 
La durata dell'appalto è dal xxxxx al xxxxxxxx. 

 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di rinnovare l’affidamento per 

ulteriori 24 mesi, secondo quanto previsto nel capitolato di appalto specifico 

d’appalto posto alla base del presente affidamento. 

ART. 4 – GARANZIA DEFINITIVA 
 
L’Appaltatore, a garanzia degli impegni da assumere con il presente Atto, 

ha costituito, ai sensi dell’articolo 117 del D.Lgs. 36/2023, la garanzia 

definitiva   n.   ……………   emessa   da ............................. Agenzia 

……………….. in data ………………………. di Euro………………………..



 

Nel caso di inadempienze contrattuali da parte dell’Appaltatore, il Comune 

di Firenze ha diritto di valersi di propria iniziativa della suddetta cauzione. 

L’Appaltatore dovrà reintegrare la cauzione medesima, nel termine che gli 

sarà prefissato, qualora il Comune di Firenze abbia dovuto, durante 

l’esecuzione del contratto, valersi in tutto o in parte di essa 

ART. 5 - ADEMPIMENTI AI SENSI DELL'ART.3 DELLA L.136 DEL 

13/08/2010 E MODALITA’ DI RISCOSSIONE DEI CORRISPETTIVI 

DELL’APPALTO 

Al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari, ai sensi dell'art. 3 

della L.136 del 13/08/2010, l’appaltatore si obbliga ad ottemperare a 

quanto previsto dalla legge sopracitata. In particolare l’impresa con nota 

prot. xxxx del xxxxx, che si conserva agli atti dell'ufficio, ha provveduto a 

comunicare al Comune di Firenze gli estremi del conto corrente dedicato 

alle commesse pubbliche, nonché l’indicazione dei soggetti delegati ad 

operare su di esso. 

Nel caso in cui l’appaltatore effettui, in conseguenza del presente contratto, 

transazioni senza avvalersi dei suddetti conti correnti dedicati, il presente 

contratto si risolverà di diritto, ai sensi dell'art. 3, comma 9 bis, della 

L.136/2010. 

ART. 6 - TUTELA DELLA RISERVATEZZA 
 
L’appaltatore dichiara di operare nel rispetto della normativa sulla Privacy 

ed in particolare di essere adempiente in riferimento agli obblighi imposti 

dal Regolamento UE 679/2016. 

Il Comune di Firenze ha nominato formalmente l’impresa xxxxxxxx quale 



 

responsabile del trattamento dei dati personali in esecuzione del presente 

contratto e ha formalizzato dette nomine con separati atti. 

L’impresa xxxxxx è responsabile della correttezza e della riservatezza del 

proprio personale, che è tenuto a non divulgare informazioni o notizie 

relative al contratto in oggetto. 

ART. 7 - SPESE DEL CONTRATTO 
 
Tutte le spese di questo atto (i diritti di segreteria, di registro bollo) e 

conseguenziali sono a carico dell’Appaltatore che, a tutti gli effetti, elegge 

domicilio in xxxxx, Via xxxxx n. xxx. 

Del che richiesto, io Segretario Generale del Comune di Firenze, ho 

ricevuto il presente contratto di appalto del quale ho dato lettura alle Parti, 

che lo hanno dichiarato conforme alla loro volontà e, dispensandomi dalla 

lettura degli allegati, lo sottoscrivono, ai sensi del D.Lgs. 82/2005, a mezzo 

di firma digitale valida alla data odierna nel testo e negli allegati insieme a 

me Segretario Generale Rogante. 

Questo contratto è stato redatto con mezzo elettronico e occupa pagine 

intere xxx e parte della seguente fino qui. 
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