
LETTERA DI INVITO

Si invita a presentare oferta per la seguente fornitura:

DERRATE  ALIMENTARI  (CARNE,  UOVA ED AFFETTATI,  LATTICINI,  PASTA FRESCA,  PARMIGIANO
REGGIANO, GENERI VARI) 
CIG 9524568229

Importo per l’affamento è valutato in massimo Euro € 221.090,21= al netto fell’Iva.

GENERE DESCRIZIONE  ARTICOLO
UNITA’ DI
MISURA

QUANTITÀ
01.01.2023-
31.07.2023

CARNI-
SALUMI-

UOVA Fesa di tacchino sottovuoto kg 721
CARNI-

SALUMI-
UOVA Fesa di tacchino sottovuoto conf. 100 gr kg 128

CARNI-
SALUMI-

UOVA Petto di pollo sottovuoto biologico kg 714
CARNI-

SALUMI-
UOVA Petto di pollo sottovuoto biologico conf. 100 gr kg 128

CARNI-
SALUMI-

UOVA Suino "arista" sottovuoto biologico kg 452
CARNI-

SALUMI-
Vitello di latte posteriore sottovuoto kg 298
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COMUNE DI FIRENZE
DIREZIONE ISTRUZIONE

SERVIZIO SUPPORTO ALLE ATTIVITA’ EDUCATIVE E SCOLASTICHE
P.O. Mense  e Refezione Scolastica – Trasporti

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO DI
GARA, AI SENSI DELL’ART. 63 DEL D.LGS 50/2016, MEDIANTE RICORSO AL

SISTEMA TELEMATICO ACQUISTI DELLA REGIONE TOSCANA (START), PER
L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI DERRATE ALIMENTARI (CARNE, UOVA

ED AFFETTATI, LATTICINI, PASTA FRESCA, PARMIGIANO REGGIANO, GENERI
VARI) PER I NIDI D’INFANZIA A GESTIONE DIRETTA DEL COMUNE DI FIRENZE –

PERIODO GENNAIO/LUGLIO 2023 
CIG 9524568229



UOVA
CARNI-

SALUMI-
UOVA Vitello di latte posteriore sottovuoto conf. 100 gr kg 55

CARNI-
SALUMI-

UOVA Vitellone posteriore sottovuoto biologico kg 655
CARNI-

SALUMI-
UOVA Vitellone posteriore sottovuoto biologico conf. 100 gr kg 115

CARNI-
SALUMI-

UOVA Coniglio disossato kg 788
CARNI-

SALUMI-
UOVA Prosciutto cotto ATP - conf. gr. 100 kg 841

CARNI-
SALUMI-

UOVA Prosciutto crudo Parma DOP - conf gr. 80 kg 206
CARNI-

SALUMI-
UOVA Uova fresche biologiche - conf. da 6 pezzi pz 3663

CARNI-
SALUMI-

UOVA Uova pastorizzate biologiche - conf. 1 lt. Conf. 1194
GENERI

VARI Biscotti secchi tipo Marie  conf. Gr. 500 Kg 510
GENERI

VARI Cous Cous  conf. Kg 1 Conf. 56
GENERI

VARI Crackers non salati in monoporzioni Conf. 4000
GENERI

VARI Farina zero bio conf. da kg 1 Conf. 1000
GENERI

VARI Farina gialla istantanea conf. 500 gr.  Conf. 728
GENERI

VARI Fette biscottate – Confezioni bi-fette Conf. 2860
GENERI

VARI Farro perlato bio conf. kg 1 Conf. 212
GENERI

VARI Fecola di patate conf. gr 250 Conf. 70
GENERI

VARI Orzo perlato biologico conf. da kg 1 Conf. 256
GENERI

VARI Pangrattato no grassi aggiunti e conservanti conf. Kg.1 Conf. 261
GENERI

VARI Pasta di semola di grano duro BIO kg 5003
GENERI

VARI Pasta integrale BIO kg 498
GENERI

VARI Riso varietà Arborio  conf. da kg. 1  kg 760
GENERI Riso biologico varietà Ribe Parboiled conf. kg 1 kg 1400
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VARI
LATTICINI Burro biologico confezioni da gr. 250 kg 143

LATTICINI
Latte fresco pastorizzato, parzialmente scremato/intero 
biologico lt 1600

LATTICINI Latte fresco scremato, delat. past. ad alta digeribilità lt 50
LATTICINI Latte intero/parzialmente scremato UHT biologico lt 1276
LATTICINI Mozzarella confezioni da gr. 100 kg 480
LATTICINI Mozzarella filata confezioni da kg. 1 kg 676
LATTICINI Ricotta biologica confezioni da gr. 250 kg 573
LATTICINI Stracchino confezioni da gr. 100 kg 530
LATTICINI Panna fresca confezioni da ml 500 lt 100

LATTICINI
Yogurt intero alla frutta biologico confezione vasetto 
gr. 125 Conf. 17771

LATTICINI
Yogurt intero bianco biologico confezione vasetto gr. 
125 Conf. 1300

PASTA Chicche di patate kg 802
PASTA Ravioli ricotta e spinaci kg 502

PASTA
Tortellini di piccolo formato (tipo cappelletti) ripieni di
carne kg 750

PARMIGIAN
O Parmigiano Reggiano DOP 24 mesi kg 1464

 
Gli  artioli  ofert fevono  iorrisponfere  alla  tpologia  infiiata  nelle   SPECIFICHE  TECNICHE  E  
GESTIONALI   (All n. 1 ).   
L’operatore eionomiio fovrà allegare all’oferta le sihefe teiniihe fei profott iomprovant i
requisit riihiest e le relatve ionformità.

Si ihiefe fi far pervenire sulla piattaforma START la propria oferta entro il giorno 06.12.2022 alle
ore 12:00

1. OGGETTO, DURATA ED IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO

L’affamento ha per oggetto la fornitura fi generi alimentarit iome fa allegato n. 1 Specifche
tecniche e gestonalit festnat alle iuiine fegli Asili Nifo a gestone firetta fel Comune fi Firenzet
fi iui all'allegato n. 2 ef avrà la furata fi 7 (sette) mesi ion feiorrenza fal 01.01.2023 fno al
31.07.2023.

L’importo totale a base f’asta fella fornitura è pari af € 221.090,21 oltre IVA.

Le quanttà infiiate ferivano fa una valutazione sul ionsumo storiio nonihé fa altre variabili al
momento  non  faiilmente  quantfiabili  et  pertantot  sono  fa  ionsiferarsi  neiessariamente
infiiatve  e  non  viniolant per  la  stazione  appaltante  ihe  pagherà  esilusivamente  quanto
efetvamente orfinato. 

La stazione appaltante si riserva fi aumentare o fiminuire i quanttatvi presunt in rapporto alle
esigenze efetve fno a ioniorrenza fi un quinto (20%) fell’importo iontrattuale. 
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Il prezzo oferto si intenfe fsso e invariabile per l’intera furata fell’affamento.

2. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

La parteiipazione alla presente proiefura è riservata agli operatori eionomiii in possessot a pena
fi esilusionet fei seguent requisit minimi fi parteiipazione fi iarattere generale e speiiale: 
2.1 Requisit  i caratere generale:
Insussistenza fei motvi fi esilusione speiifiat all’art.80 fel D.Lgs.50/2016. 
In tut i iasi la Stazione appaltante esiluferà l’operatore eionomiiot in qualunque momento fella
proiefurat qualora risult fi trovarsi ta iausa fi at iompit o omessit in una felle situazioni iome
speiifiato all’art. 80t iomma 6t fel D.Lgs. 50/2016. 
2.2 Requisit  i caratere speciale:
Ifoneità professionale ai sensi fell’art. 83t iomma 1 lettera a) fel D.Lgs. 50/2016): attestazione
fell’isirizione al registro felle imprese per atvità inerent alla somministrazione oggetto fi gara
ovvero in uno fei registri  professionali  o iommeriiali  ai sensi fell’art.  83t iomma 3 fel  D.Lgs.
50/2016.

3. MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE

La Mo ulistca per la presentazione  ell’oferta è costtuita  a:
- Doman a  i partecipazione “Dichiarazione per la partecipazione” (all n. 3);
- Oferta Economica, generata automatcamente  al sistema infoormatco  i START;
- Mo ulo Oferta Economica e bollo (all. n. 4);
- Mo ulo  i  ichiarazione “DGUE” in foormato e itabile (all. n. 5);
- Mo ulo Dichiarazioni assenza OGM (all. n. 6);
- Mo ulo Dichiarazione automezzi (all. n. 7);
- Mo ulo Dichiarazione per imballaggi (all. n. 8);
- Mo ulo Dichiarazione presa visione elenco ni i (all. n. 9);
- Mo ulo  efnizione  i spesa e itabile (all. n. 10).

L’oferta feve essere presentata utlizzanfo il  Dichiarazione per la partecipazione (All n. 3) e 
Mo ulo Oferta Economica e Bollo (All. n. 4)t ihe fovrà essere siariiatot iompilato e sottosiritto
figitalmente fal legale rappresentante fell’Azienfa o frmato alleganfo un foiumento fi ifenttà.

Si riiorfa ihe feve essere assolto il  Pagamento  el Bollo (All. n. 4) seionfo quanto previsto fal
iomma 1 bist  fell’art.  3 fella tarifa (allegato A al  DPR 642/72)t  iome aggiunto falla legge fi
stabilità per il 2014 (L.147/2013).

L’oferta fovrà riportare i prezzi unitari e il totale fell’intera forniturat IVA esilusa. Il prezzo oferto
si intenfe iomprensivo fi tutte le spese fi trasportot fi personalet sostat imballaggio e ionsegna.

La fitta fornitriie feve efettuaret a pena  i esclusionet il pagamento  el contributo previsto falla
legge in  favore fell’Autorità  Nazionale  Antiorruzione seionfo le  mofalità  fi  iui  alla  felibera
ANAC n. 1121 fel 29 fiiembre 2020 Attuazione fell’artiolo 1t iommi 65 e 67t fella legge 23 fi -
iembre  2005t  n.  266t  per  l’anno  2021t  pubbliiata  al  seguente  link
https://www.antiorruzione.it/-/felibera-numero-%201121-fel-29-fiiembre-2020 o  suiiessiva
felibera. 
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Il iontributo è fovuto seionfo l’importo fesiritto nella sottostante tabella:

CIG Importo iontributo ANAC

LOTTO UNICO 9524568229 €  20,00

L’Oferta fevet inoltret iontenere i seguent foiument:
-  DGUE  (All n. 5 ) fi iui allo sihema allegato al DM fel Ministero felle Infrastrutture e Trasport
fel  18  luglio  2016  o  suiiessive  mofifihe  messo  a  fisposizione  fra  gli  allegat fella
foiumentazione;
- Sche e tecniche  ei pro ot ofert (una sihefa per ognuna felle ferrate riihieste); ogni sihefa
teiniia fel profuttore fel marihio o fel profotto proposto fovrà iontenere tut gli element ihe
ionsentono alla Commissione Giufiiatriie fi verifiare la iorrisponfenza felle iaratteristihe fei
profot propost ion quelli riihieste falla stazione appaltante.
- Dichiarazione relatva all’assenza  i OGM nelle merii (All n. 6)t al rispetto felle norme relatve
all’HACCPt alla rintraiiiabilità fi fliera fei profott al possesso fell’autorizzazione sanitariat alla
ionformità fegli imballaggi al iontatto ion gli aliment (normatva MOCA)t al rispetto fella iatena
fel freffo e felle norme in materia fi etihettatura fei profot;
- Dichiarazione relatva al numero e tpologia  i automezzi a rifotto impatto ambientalet utlizzat
per la ionsegna felle merii (All n. 7 );
- Dichiarazione relatva alla tpologia  egli imballaggi utlizzat (All n.8 );
- Dichiarazione relatva alla presa visione  ell’ubicazione  egli asili ni o a gestone firetta fel 
Comune fi Firenze (All n. 9);
- Mo ulo   i  Defnizione   i  spesa, ion   i  singoli  prezzi  per  le  unità  fi  misura  e  gli  import
iomplessivi  ottenut moltpliianfo i  prezzi  unitari  (IVA esilusa)  per le quanttà  fi  iiasiuno fei
profot infiiat nell’allegato n.10.

4. CARATTERISTICHE DELLE FORNITURE
Le  iaratteristihe  felle  ferrate  sono  feterminate  nell’allegato  n.  1  "Speiifihe  teiniihe  e
gestonali".
Il  Fornitore  fovrà  renfere  fisponibili  all'Ufiio  Controlli  HACCP  e  Aiquisto  beni  e  servizi  fel
Servizio Nifi e Coorfinamento Pefagogiio fella Direzione Istruzione af inizio fella prestazione
iontrattuale  le  sihefe  teiniihe  in  lingua  italiana  fi  tut i  profott  ihe  fovranno
obbligatoriamente iorrisponfere alle iaratteristihe qualitatve riihieste nelle speiifihe teiniihe
e gestonali. Le iaratteristihe fei profot ofert (fa sihefa teiniia inviata) e i prezzi ofert in
sefe fi gara fovranno essere mantenute per tutta la furata iontrattuale.
Qualorat  furante  il  rapporto fi  forniturat  l’appaltatore  si  trovasse nella neiessità  fi  variare la
tpologia fei  profot fa forniret la stessa fovrà riihiefere preventva autorizzazione all'Ufiio
Controlli  HACCP e Aiquisto beni e servizi  fel  Servizio Nifi  e Coorfinamento Pefagogiiot  pena
l'appliiazione fi penalit iome riportato nel suiiessivo punto 11.
Il  Comune  fi  Firenze  si  riserva  fi  aiiettare  proposte  alternatve  purihé  abbiano  iarattere  fi
eiiezionalità e previa valutazione qualitatva favorevole fel profotto sosttuitot a patto ihe questo
non iomport un aumento fel prezzo oferto in sefe fi gara per il profotto fa sosttuire.
Se fa un esame sommariot fa ispezioni sanitariet fa analisi merieologiihe o fa altri iontrollit la
merie ionsegnata risultasse in tutto o in parte fi qualità inferioret l'Amministrazione ha il firitto
insinfaiabile a seionfa fei iasi fi appliiare a suo esilusivo giufizio penali iome speiifiato nel
punto 11t orfinare il rifuto fella meriet fi pretenferne la sosttuzione ion altra ifoneat e ove
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questo non avvenga o non sia pratiabile in relazione ai tempi fi preparazione e fistribuzione fei
pastt fi proiefere af aiquist fi merie in fanno fel fornitore e al risariimento fegli eventuali
fanni e fisservizi fa esso iausat. Le penali saranno appliiate anihe nel iaso ihet per neiessità fei
nifit si sia fovuto proiefere alla parziale utlizzazione fella merie.
Nel iorso fel periofo iontrattuale l’Amministrazione si riserva la faioltà fi riihiefere la fornitura
fi artioli  non riiompresi  nell’allegato 1 "Speiifihe teiniihe e gestonali"t  in tal  iaso saranno
riihieste oferte ef eventualmente iampionature fei profot in questone.

5. CONDIZIONI DELLA FORNITURA

La fitta garantsie l’eseiuzione fi tutte le prestazioni a perfetta regola f’artet nel rispetto felle
norme  fi  legge  e  regolamentari  vigent e  seionfo  le  ionfizionit  le  mofalitàt  i  termini  e  le
presirizioni iontenute nella presente foiumento fi affamento.

Tut i generi alimentari fornit fovranno essere fi otma qualità e fi prima sielta.

Nello svolgimento fel servizio fi fornitura la fitta appaltatriie si atene all’osservanza sirupolosa
felle presirizioni stabilite falla normatva vigente in materia fi preparazionet ionfezionamentot
trasporto  e  ionsegna  felle  ferrate  alimentarit  ef  in  generale  al  rispetto  fi  tutte  le  leggi  e
regolament vigent nella  su  infiiata  materia  ef  in  ogni  altro  ambito  interessato  fall’atvità
riiompresa nell’oggetto fel presente affamento.

Il fornitore si obbliga a trasportare i profot seionfo la normatva vigente e nel rispetto fi un
sistema fi  autoiontrollo HACCP e fi mantenere a temperatura ef in ionfizioni appropriate le
ferrate furante le fasi fi trasporto.

La Ditta si impegna:

a) alla fornitura e trasporto ion personale fipenfente e mezzi proprit ihe possiefono i requisit
previst falle normatva vigente fei generi alimentari (D.P.R. 327/80 e ss.mm.);

b) alla ionsegna fell’elenio fei profot fornit ion l’infiiazione fella quanttà e qualità;

i)  a  iurare  la  più  sirupolosa osservanza  felle  norme igieniihe vigent fa parte  fel  personale
affetto al ionfezionamentot al trasporto ef alla ionsegna felle ferrate. Il mezzo fi trasporto ef i
iontenitori fovranno presentare i requisit stabilit falle norme fi legge vigent in materia.

6. EFFETTUAZIONE DEGLI ORDINI E REFERENTE DELLA DITTA

Gli  orfini  saranno efettuat a mezzo e-mail  o firettamente on-line ove possibilet  ion iafenza
setmanale relatvamente alla iarnet uova ef afettatt latiinit pasta fresia e ion iafenza mensile
per il parmigiano reggiano ef i generi vari.  Solo in iaso fi neiessità ef esigenze partiolari gli asili
nifo  potranno  efettuare  gli  orfini  iontattanfo  telefoniiamente  i  fornitori.  La  iafenza  felle
ionsegne fovrà rispettare quanto infiiato nel suiiessivo punto 7.
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La Ditta fovrà nominare almeno un Referente fel servizio ihe avrà il iompito fi mantenere tut i
iollegament teiniii e operatvi ion l'Ufiio Controlli HACCP e Aiquisto beni e servizi fel Servizio
Nifi e Coorfinamento Pefagogiio.

L’Impresat  prima  fell’inizio  felle  prestazionit  fovrà  iomuniiare  il  nominatvo  e  il  reiapito
telefoniio  fel  proprio  Referente  Uniio  (supervisore)t  appositamente  felegato  fel  iompito  fi
interveniret  feiiferet  risponfere  firettamente  riguarfo  af  eventuali  problemi  ihe  fovessero
sorgere relatvamente all’espletamento fell’affamento.

Il  referente feve essere reperibilet  responsabile fell’organizzazione ef in grafo fi  assiiurare il
regolare svolgimento fel servizio ioniorfato.

Pertanto tutte le iomuniiazioni  e iontestazioni  fi  inafempienze fatte in iontraffittorio ion il
referente fell’impresa fovranno intenfersi fatte firettamente all’impresa.

7. MODALITÀ DI CONSEGNA

I generi alimentari (iarnet uova ef afettatt latiinit pasta fresia) appaltat fovranno essere fornitt
nei giorni ioniorfat fra le partt necessariamente tra le 07:30 e le 10:00 e/o 12:30-14:00 presso le
strutture eleniate fi iui all’allegato n. 2.
Relatvamentet inveiet al parmigiano e generi vari la ionsegna fella merie fovrà essere efettuata
presso il magazzino fella Refezione siolastia sito all'interno fi Meriafr S.i.p.A.
A tal fne la Ditta fornitriiet fopo aver preso visione fell'ubiiazione felle varie strutturet fovrà
refigere un Piano felle ionsegne fa ioniorfare ion l'Ufiio Controlli HACCP e Aiquisto beni e
servizi fel Servizio Nifi e Coorfinamento Pefagogiio.
Dovrà essere garantta la puntualità fella ionsegna e il rispetto felle fasie orarie onfe non ireare
gravi riperiussioni sui programmi fi lavoro fegli/felle operatori/triii iuiinieri/e.
Ogni risihio o fanno ferivante fal trasporto e falla ionsegna è af esilusivo iariio fel fornitore
ihe è pienamente responsabile fi ogni ionseguenza.
La ionsegna fovrà essere garantta nel mofo più assolutot infipenfentemente falle ionfizioni
stagionali o fi viabilità nei luoghi infiiat.
Nessun fatto o avvenimento potrà essere affotto a giustfiazione fi eventuali ritarfit salvo iause
fi forza maggiore.
Qualora il  fornitore non efettuasset in tutto o in parte o ritarfasse la ionsegna fel genere fa
forniret la stazione appaltante senza obbligo fi farne iomuniiazionet oltre af appliiare le penali
previste e fatto salvo il firitto per l’azione fi risariimento fei fanni subitt si riserva la faioltà fi
approvvigionarsi presso altra fitta a totale iariio fella fitta inafempiente ihe sarà obbligata a
rimborsaret  oltre  alle  spese  ef  oneri  varit  il  maggior  prezzo  pagato  rispetto  alle  ionfizioni
fell’affamento.
I nifi f'infanzia iomunali restano ihiusi il  sabatot il mese fi Agostot per le vaianze fi Natale e
Pasqua e fi ogni altro generet ihe verranno iomuniiate ion iongruo antiipo fall'Ufiio Controlli
HACCP e Aiquisto beni e servizi fel Servizio Nifi e Coorfinamento Pefagogiio; furante il mese fi
luglio potranno essere efettuate ihiusure fi parte felle strutture per l'intero mese o parte fi esso.

In iaso fi siioperi o event ihet per qualsiasi motvot possano interrompere o infuire in mofo
sostanziale  sul  normale  espletamento  fella  forniturat  l'Amministrazione  Comunale  e  la  fitta
fornitriie fovranno in reiiproiità farne avviso ion antiipo fi almeno 48 ore.
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Le ionsegne verranno efettuate a iura e spese fella Ditta fornitriie firettamente alla iuiina fegli
asili nifo fi iui all’allegato n. 2t e il fornitore fovrà provvefere allo siariio fella merie e al suo
trasporto fentro i loiali fella zona fi aiiettazione felle merii festnataria fella fornitura fi iiasiun
nifo.
La ionsegna fei profot alimentari fovrà essere efettuata falla Ditta fornitriie presso iiasiun
nifot seionfo la seguente tempistia:
Latte e Yogurt: ionsegna setmanale
Latiini e Formaggi: ionsegna setmanale; 
Uova e ovoprofot: ionsegna setmanale;
Carni: ionsegna setmanale;
Afettat e salumi: ionsegna setmanale;
Pasta fresia: ionsegna tre volte al mese nel periofo in iui è in vigore il menù invernale e ionsegna
mensile nel periofo in iui è in vigore il menù estvo;
Parmigiano Reggiano DOP 24 mesi: ionsegna mensile

Generi  alimentari  vari:  ionsegna mensilet  fatto salvo  il  iaso  in  iuit  per  motvi  non  imputabili
all’Amministrazione  Comunale  fovut af  event imprevistt  neiessità  e/o  emergenzet  potranno
essere riihiestet previo aiiorfo tra l’Ufiio Controlli HACCP e Aiquisto beni e servizi e l’azienfa
fornitriiet ionsegne aggiuntve per un massimo fi 2 ionsegne af Asilo Nifo per il periofo oggetto
fell’affamento.  

8. DERRATE ALIMENTARI E CONTROLLO DEI PRODOTTI IN ARRIVO

L’eseiuzione felle ionsegne e lo stato igieniio fei profot ionsegnat fevono essere strettamente
ionfaient alla legislazione vigentet regionalet nazionale e iomunitariat e risponfere alle eventuali
garanzie riihieste nelle sihefe teiniihe fi profotto.
Le materie prime in arrivo vengono iontrollate seionfo quanto infiiato fal Piano fi Autoiontrollo
fella stazione appaltante (Reg. CE n. 852/2004); il Piano fi autoiontrollo è pubbliiato sul sito fel
Comune fi Firenze al link:
https://efuiazione.iomune.f.it/sOstem/fles/2022-02/MANUALE%20HACCP%20gennaio
%202022.pff

Si  riportanot  in  sintesit  nella  tabella  seguentet  i  iontrolli  efettuat in  sefe fi  aiiettazione fei
profot; tali informazioni sono fa ritenersi infiiatve e non esaustve felle mofalità fi iontrollo
ihe l'Amministrazione  efettuerà furante l’intera furata fel iontratto:

Conformità rispetto all’orfine La ionformità feve riguarfare:
- Genere (tpologia fel profotto ionsegnato)
- Peso per ogni rispetva tpologia

Doiument aiiompagnatori Doiumento  fi  trasporto  o  fattura
aiiompagnatoria  iorrisponfente  alla  merie
ionsegnata per genere e quanttà

Etihettatura Etihettatura  seionfo  la  normatva  vigente  in
partiolare seionfo quanto previsto fal  Reg.  UE
1169/11 e fal D.Lgs. 114/2006 e s.m.i.

Controllo visivo a iampione sulla totalità
fella merie ionsegnata

Integrità felle ionfezioni e segnali fi alterazione
Data fi siafenza

8

https://educazione.comune.fi.it/system/files/2022-02/MANUALE%20HACCP%20gennaio%202022.pdf
https://educazione.comune.fi.it/system/files/2022-02/MANUALE%20HACCP%20gennaio%202022.pdf


Confizioni fi trasporto I  mezzi  impiegat per  il  trasporto  fei  profot
fevono essere mantenut pulit nonihé sottopost
a  regolare  manutenzione.  I  iontenitori  fevono
essere  ifonei  per  il  trasporto  fegli  alimentt
lavabili;  furante  le  varie  fasi  fi  ionsegna  i
iontenitori fevono essere tenut sollevat fa terra

Temperatura La temperatura feve essere afeguata e ionforme
rispetto a quanto stabilito falla normatva vigente

L’aiiettazione fella merie fa parte fei nifi f'infanzia e/o fa parte fel Magazzino non solleva il
fornitore falle responsabilità felle proprie obbligazioni in orfine a vizi apparent ef oiiult fella
merie fornita e non immefiatamente rilevat o rilevabili all'atto fella ionsegna.
Al fi là fella verifia quotfiana fei profot in aiiettazionet l’Amministrazione potrà avvalersi fi
propri espert e fegli Organi sanitari iompetent per la verifia igieniio-merieologiia fei profott
sia mefiante metofi rapifi fi valutazione sia mefiante analisi fi laboratorio.
L’Amministrazione farà pervenire al fornitore per isiritto le osservazioni e le eventuali iontestazioni
nonihé i rilievi mossi a seguito fei iontrolli efettuat iomuniianfo altresì eventuali presirizioni
alle quali il fornitore fovrà uniformarsi nei tempi stabilit.
Il fornitoret inoltre fovràt ogni qual volta la stazione appaltante lo riihiefat mettere a ionosienza il
proprio piano fi autoiontrollo (HACCP) per una maggiore garanzia fel rispetto fei requisit igieniio
– sanitari.

9. VERIFICHE SULL’ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

La Ditta fornitriie fovrà fisporre fi reiapito telefoniiot fi iomputer e ionnessione internet per
l’inoltro felle orfinazioni via mail oppure fi un sito ihe ionsenta fi fare orfinazioni on-line.
L’Amministrazione si aiierterà fell’esatta iorrisponfenza qualitatva e quanttatva fella merie
orfinata e fel rispetto fei giorni e fegli orari fi ionsegna.
Le ferratet fornite al nettot ihe vengono fi volta in volta ionsegnate fevono essere iorrisponfent
ai pesi e alle pezzature riihieste; eventuali eiiefenze non autorizzate non saranno riionosiiute e
pertanto non saranno pagate. Agli efet fella fatturazione saranno valife le quanttà risiontrate
in iontraffittorio ion il fornitore. In iaso fi eiiefenze superiori al 20% sarà appliiata una penale. 
Qualora  la  Ditta  fornitriie  non  fisponesse  fei  profot iorrisponfent alle  orfinazionit  per
ionsegnare profot fiversi feve ihiefere preventva autorizzazione all’Ufiio Controlli HACCP e
Aiquisto Beni e Servizi fel Servizio Nifit pena l’appliiazione fi penali.
L’Amministrazione potrà avvalersi fi proprio personale per la verifia fella ionformità fel servizio
a quanto previsto nel presente foiumento. 

10. GESTIONE DELLE IRREGOLARITÀ NELLE CONSEGNE

Nel iaso vengano risiontrate felle non ionformitàt iioè fegli siostament qualitatvi e quanttatvi
rispetto  a  quanto  previsto  negli  at fel  presente  affamento  o  all’orfine  (merie  non
iorrisponfente  e/o  piano  operatvot  per  marihiot  pezzaturat  mofalità  fi  ionfezionamentot
etihettaturat fresihezza eii.t quanttà non iorrisponfente rispetto a quanto riihiesto)t ovvero nel
iaso ihe una o più partte fi generi alimentari siano fiihiarate non aiiettabili per motvi igieniio
sanitarit  i/le  responsabili  fel  iontrollo  NON ACCETTERANNO la  meriet  previa  annotazione  sul

9



foiumento fi trasportot e provveferanno alla iompilazione fell’apposito mofulo fi rilevazione
felle "Non Conformità" ihe verrà tempestvamente iomuniiato per isiritto alla Ditta aggiufiiataria
ihe fovrà provvefere nel più breve tempo possibile alla sosttuzione o integrazione fella merie.
L’Amministrazione potràt  a  suo insinfaiabile  giufiziot  provvefere all’aiquisto presso altra Ditta
affebitanfo il iorrispetvo al fornitore.
L’Amministrazione si riserva fi iontestare la fornitura anihe nel iaso in iui la fiformità fei profot
sia evifenziata in fasi suiiessive all’aiiettazione.

11. CONTESTAZIONI E PENALI

L’impresa fovrà attenersi alle presirizioni fefnite e felineate negli at fel presente affamento.
Nel  iaso  si  verifiassero  inafempiment alle  obbligazioni  iontrattualit  la  stazione  appaltante
appliiherà le seguent penalit previa iontestazione siritta fell’inafempimento via PEC:

 in iaso fi ritarfata o maniata ionsegna rispetto ai termini iontrattualit fovuta a iausa non
fipenfente fa forza maggioret ihe interferisia ion il regolare svolgimento fel serviziot una
penale in misura giornaliera pari a Euro 900,00;

 in  iaso  fi  ionsegna  fi  profot non risponfent all’orfinatvo  per  quanttà  e  tpologiat
ovvero  non  iorrisponfent alle  iaratteristihe  merieologiihe  (qualità  inferiore  a  quella
riihiesta)t una penale pari Euro 600,00;

 in  iaso fi  ionsegna fi  profot ion ionfezioni  fanneggiatet  etihettatura non leggibilet
siafut o visibilmente feterioratt una penale pari a Euro 600,00;

 per  altri  iasi  fi  inafempienze  non  sopra  riiompresit  ovvero  in  ionsiferazione  fella
partiolare  gravità  fell'inafempienza  stessa  o  fella  sua  rilevanza  rispetto  alla  iorretta
erogazione fel serviziot l'Amministrazione si riserva fi appliiare ulteriori penalitàt  a suo
giufizio insinfaiabilet fa un minimo fi Euro 600,00 af un massimo fi Euro 1.800,00;

 qualora  le  inafempienzet  iausa  felle  penalit  si  ripetessero  per  ognuno  fei  iasi  sopra
previst più fi tre voltet l’Amministrazione potrà proseguire nell’appliiazione felle penali
raffoppiate rispetto a quanto sopra previsto;

 nel  iaso  in  iui  il  profottot  non  iontrollato  all'aiiettazione  in  quanto  "profotto  non
iampione"t  non  iorrisponfa  a  quanto  orfinato  e/o  present fiformità  nel
ionfezionamento  o  in  termini  fi  qualitàt  una  penale  pari  a   Euro  600,00  per  iiasiun
profotto fiforme;

 in iaso fi fatturazione errata per fiferenze pratiate nei prezzi (rispetto a quelli ofert in
sefe fi gara)t nelle quanttà (rispetto a quelle infiiate sui Doiument fi Trasporto)t una
penale pari a Euro 100,00.

L'appliiazione felle penali non impefisie la risoluzione iontrattuale e il risariimento fi maggiori
fanni fi iui al suiiessivo art. 17. Le penali si intenfono per profotto ionsegnato in iiasiun nifo.

La Ditta fornitriie avrà faioltà fi presentare giustfiazioni e/o iontrofefuzioni entro 3 giorni fal
riievimento fella iontestazione fa parte fell’Amministrazione. Qualora fette fefuzioni non siano
aiioglibilit  ovvero  non  vi  sia  stata  risposta  o  la  stessa  non sia  giunta  nel  termine  infiiatot  si
proieferà  all'appliiazione  felle  penalità  peiuniarie  infiiate.  L’ammontare  felle  penalità
eventualmente iomminate sarà fetratto fal iorrispetvo fovuto al fornitoret il quale è tenutot in
ogni iasot af eliminare gli inionvenient risiontrat. 

12. FATTURAZIONE, PAGAMENTI  E CESSIONE DEL CREDITO
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Il  prezzo oferto feve ritenersi  iomprensivo fi  tutte le spese fi  trasportot sostat  imballaggio e
ionsegna presso i vari nifi.
Il fornitore fovrà:

 ionsegnare la merie aiiompagnata fa DDT in fupliie iopia;
 inviare setmanalmente i Doiument fi Trasporto (DDT) fi iiasiun nifo all'infirizzo email:

fatture.asilinifociomune.f.it;
 presentare  all’inizio  fi  ogni  mese  le  fatture  relatve  alle  forniture  efettuate  nel  mese

preiefentet attenenfosi alle fisposizioni fi legge in vigore.
Tutte  le  iomuniiazioni  riguarfant la  fatturazione  fovranno  essere  inviate  all'infirizzo  email:
fatture.asilinifociomune.f.it 
Ai  sensi  fel  D.M.  55/2013  le  fatture  fovranno essere  emesse  in  formato figitale  e  pervenire
tramite il Sistema fi Intersiambio IO SDI prefisposto fa SOGEI; le fatture fovranno riportare il
iofiie CIGt il numero fi impegno e il iapitolo fi spesat il Cofiie IPA fella Direzione Istruzione:
LE20FE.
La Direzione Istruzione – Servizio Supporto alle Atvità Efuiatve e Siolastihe provveferà ai sensi
fell’art. 184 fel D.Lgs. 267/2000 al risiontro sulla regolarità fella prestazione e fella risponfenza
fella stessa ai requisit quanttatvi e qualitatvit ai termini ef alle ionfizioni infiiat negli at fel
presente affamento e iurerà i suiiessivi afempiment per la liquifazione.
Le  fatture  verranno  liquifate  entro  30  gg.  falla  ionilusione  fell’efettuazione  felle  suffette
verifihe nei termini fi iui all’ art. 4 fel DLgs 231/2002 e ss.mm.ii.

L’eventuale iessione fel irefito ferivante fal presente affamento fovrà essere preventvamente
autorizzatat ai sensi fi quanto fisposto fal Regolamento fi Contabilità fell’Ente. 

13.   OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

La Ditta fornitriie è tenuta af assolvere tut gli obblighi previst fall’art. 3 fella Legge n. 136/2010
al  fne  fi  assiiurare  la  traiiiabilità  fei  moviment fnanziari  relatvi  all’affamentot  anihe  nei
ionfront fei propri subappaltatori/subiontraentt mefiante l'infiiazione fi iont iorrent fefiiat.
In  partiolaret  l’aggiufiiatario  si  impegna  a  fare  immefiata  iomuniiazione  alla  Stazione
Appaltante  e  alla  Prefettura-Ufiio  fel  Governo  territorialmente  iompetente  fella  notzia
fell’inafempimento  fella  propria  iontroparte  (subappaltatore/subiontraente)  agli  obblighi  fi
traiiiabilità fnanziaria.

In iaso fi inosservanza fegli obblighi fi iui alla L. 136/2010t il presente affamento si risolve fi
firitto ai sensi fell’art. 3t iomma 9t fella normatva suffetta.

L’Amministrazione Comunale verifiheràt in oiiasione fi ogni pagamento nei ionfront fella Ditta
appaltatriie  e  ion  intervent fi  iontrollo  ulteriorit  l’assolvimento  fa  parte  fella  stessa  fegli
obblighi relatvi alla traiiiabilità fei fussi fnanziari.

14. RESPONSABILITÀ E COPERTURA ASSICURATIVA

L’impresa  è  firettamente  responsabile  fei  fanni  arreiat sia  a  persone  ihe  a  ioset  tanto
fell’amministrazione ihe fi terzit iausate in eseiuzione fel serviziot ferivant fa iause af essa
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imputabili  fi  qualsiasi  natura  o  ihe  risultno  arreiat fal  proprio  personalet  restanfo  a  suo
iompleto ef esilusivo iariio qualsiasi risariimento.
L’impresa si impegna e si obbliga a tenere infenne l’Amministrazione fa ogni e qualsiasi onere o
responsabilità verso terzi  verifiatasi  in fipenfenza e/o nell’eseiuzione fei  servizi  ihe formano
oggetto fel presente affamentot fa qualsivoglia iausa feterminat.
L’impresa  esonera  l’Amministrazione  fa  ogni  responsabilità  per  fanni  ihe  potessero  af  essa
ferivare  firettamente  o  infirettamente  fa  fatto  foloso  o  iolposo  fei  propri  fipenfent e/o
iollaboratori.
L’impresat in ogni iasot si impegna alla pronta riparazione e/o sosttuzione fi qualsiasi fanno a
beni  mobili  e  immobili  ferivant all’amministrazione  e  iausat fal  proprio  personale
nell’espletamento fell’affamento.
A tale siopo il fornitore si obbligat a sua iura e speset a stpulare e a mantenere in vigore per tutta
la furata fell’affamentot presso primaria iompagnia assiiuratvat ifonee polizze fi assiiurazione
a iopertura fei seguent risihi:

 Responsabilità  iivile  verso  terzi  (RCT)  ion  massimale  non  inferiore  €  3.000.000t00  (tre
milioni)t uniio per sinistro;

 Responsabilità Civile verso Prestatori fi Opera ion massimale non inferiore € 1.000.000t00
(un milione)t uniio per sinistro.

L’impresa fovrà presentaret prima fella sottosirizione fel iontrattot iopia ionforme felle polizze
assiiuratve sottosirittet impegnanfosi a mantenere in vigore e non mofifiare il iontenuto fi tali
polizze per tutta la furata fel iontratto.
In alternatva alla stpulazione felle polizze ihe preiefonot l’impresa potrà fimostrare l’esistenza
fi una polizza RCt già atvatat avente le mefesime iaratteristihe infiiate.
In  tal  iasot  si  fovrà profurre un’appenfiie alla stessat  nella quale si  espliiit ihe la polizza in
questone iopra anihe il servizio svolto per ionto fell’Amministrazione.

15.  AUTOTUTELA
La presentazione fell’ofertat la riihiesta fi foiumentazione e l'aggiufiiazione fella proiefura
non viniolano la Stazione Appaltante né sono iosttutve fi firit in iapo agli operatori eionomiii
a  iui  non spetterà  aliun rimborso  per  la  parteiipazione  alla  proiefura.  In  virtù  fei  poteri  fi
autotutelat la Stazione Appaltante si riserva fi sospenferet revoiaret annullare l'intera proiefura
in  qualsiasi  fase  fella  stessat  anihe  suiiessiva  all'aggiufiiazione;  in  tali  iasi  agli  Operatori
eionomiii non spetterà aliun risariimento o infennizzot neanihe ai sensi fegli artt. 1337 e 1338
fel iofiie iivile.

16. DEPOSITO CAUZIONALE DEFINITIVO

A  garanzia  fell’esatta  osservanza  fegli  obblighi  iontrattuali  il  fornitore  fovrà  iosttuiret  una
garanzia  fefnitva  seionfo  le  mofalitàt  le  ilausole  e  gli  import fi  iui  all’art.  103  fel  D.Lgs.
50/2016 e ss.mm.ii..
La garanzia fefnitva iopre l’afempimento fi tutte le obbligazioni fel iontratto ef il risariimento
fei  fanni  ferivant fall’eventuale  inafempimento felle  obbligazioni  stesset  salva iomunque la
risariibilità fel maggior fanno.
La garanzia fefnitva fovrà essere valifa per tutta la furata fel iontratto.

17. SOSPENSIONE DELLA FORNITURA
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Il fornitore non può sospenfere la fornitura in seguito a feiisione unilateralet nemmeno nel iaso
in iui siano in atto iontroversie ion l’Amministrazione
L'eventuale sospensione fei servizi per feiisione unilaterale fel fornitore iosttuisie inafempienza
iontrattuale e ionseguente iausa fi risoluzione fel iontratto per iolpa.
In  tal  iaso  l’Amministrazione  proieferà  all’iniameramento  fella  iauzione  fefnitvat  fatta
iomunque salva la faioltà fi proiefere nei ionfront fel fornitore per tut gli oneri ionseguent e
ferivant falla  risoluzione  iontrattualet  iompresi  i  maggiori  oneri  iontrattuali  eventualmente
sostenut e ionseguent a quelli ferivant fal nuovo rapporto iontrattuale.

18. RISOLUZIONE PER INADEMPIMENTO E RECESSO

La grave e/o ripetuta inosservanza fegli  obblighi  iontrattuali  assunt fal fornitore ionsentrà la
risoluzione fel iontratto.
Inoltret oltre a quanto previsto fall’art. 1453 fel Cofiie Civile per i iasi fi inafempimento alle
obbligazioni iontrattualit iosttuisiono motvo per la risoluzione fel iontratto per inafempimentot
ai sensi fell’art. 1456 fel Cofiie Civilet le seguent fatspeiie:
a) ingiustfiata interruzione o sospensione fella fornitura fa parte fell’appaltatore;
b) ripetut ritarfi fei termini fi ionsegnat tali fa provoiare fisagi nella preparazione fei past;
i) ripetute violazioni fegli obblighi iontrattualit non risolte falla fitta neanihe in seguito a fiffat
tali fa iompromettere la regolarità fella fornitura;
f) perfitat fa parte fel fornitoret fei requisit per l’eseiuzione fella forniturat quali il fallimentot
l’irrogazione fi misure sanzionatorie o iautelari ihe inibisiono la iapaiità fi iontrattare ion la
Pubbliia Amministrazione;
e) subappalto non autorizzato e iessione anihe parziale fel iontratto;
f)  reiterate  appliiazioni  fi  penalità  il  iui  ammontare  iomplessivo  superi  il  10%  fell’importo
fell’affamento;
g) fornitura fi profot inquinat o iontaminatt iausa fi intossiiazioni alimentari;
h) inosservanza felle norme fi legge relatve al personale fipenfente e maniata appliiazione fei
iontrat iolletvi;
In tut i iasi fi risoluzione fel iontratto l’Amministrazione avrà firitto fi ritenere fefnitvamente la
iauzione prestatat fermo restanfo il firitto al risariimento fel maggior fanno.
In iaso fi risoluzione antiipata fel iontratto l’Amministrazione si riserva la faioltà fi interpellare
progressivamente i sogget parteiipant all’originale proiefura fi gara ion le mofalità fi iui all’art.
110 fel D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.
L’Amministrazione  si riservat altresìt la faioltà fi reiefere fal iontrattot in qualunque momentot
per sopravvenut gravi motvi fi pubbliio interesset ion preavviso fi almeno 30 (trenta) giorni fa
iomuniiarsi all’impresa tramite pei.
In  tal  iaso  l’Amministrazione  sarà  tenuta  al  pagamento  felle  sole  prestazioni  regolarmente
eseguite ai  prezzi  fi  iontrattot rinuniianfo espressamentet  ora per allorat  a  qualsiasi  ulteriore
eventuale pretesat fi natura risariitoriat e af ogni ulteriore iompenso e/o infennizzo anihe in
feroga a quanto previsto fall’artiolo 1671 i.i..
Dalla  fata  fi  iomuniiazione  fel  reiessot  l’aggiufiiataria  fovrà  iessare  tutte  le  prestazioni
iontrattualit  assiiuranfot  tuttaviat  ihe  tale  iessazione  non  iomport aliun  fanno
all’Amministrazione.

13



19. SUBAPPALTO

Non può essere affata in subappalto l’integrale eseiuzione fel iontratto.
Il  ioniorrente  infiia  all’atto  fell’oferta  le  part fella  fornitura  ihe  intenfe  subappaltare  o
ioniefere in iotmo. In iaso fi maniata infiiazione felle part fa subappaltare il subappalto è
vietato.
L’aggiufiiatario  e  il  subappaltatore  sono  responsabili  in  solifo  nei  ionfront fella  stazione
appaltante fell’eseiuzione felle prestazioni oggetto fel iontratto fi subappalto.

20.   STIPULA DEL CONTRATTO  

L’affamento avverrà in penfenza fei iontrolli e sotto la ionfizione risolutva laffove all’esito
fegli  stessi  fovessero  emergere  irregolarità  ihe  impefisiano  all’operatore  eionomiio
aggiufiiatario fi iontrarre ion una Pubbliia Amministrazione. 
A tal fnet Il iontratto in oggetto sarà stpulato ion sirittura privata a iura fella Direzione Istruzione
fel Comune fi Firenze.
Tutte le spese inerent alla stpulazione fel iontratto sono a iariio fell’aggiufiiatario.
La  stpula  fel  iontratto  è  suborfinata  alla  profuzionet  nei  termini  assegnat fella  iauzione
fefnitva.
La  maniata  presentazione  fella  iauzione  fefnitva  feterminerà  la  feiafenza  automatia
fall’aggiufiiazionet  l’esiussione  fella  iauzione  provvisoria  e  l’eventuale  faioltà  per
l’Amministrazione fi proiefere allo siorrimento fella grafuatoria per una nuova aggiufiiazione.

21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: INFORMATIVA
In ossequio a quanto previsto fal regolamento UE 2016/679 (iosiffetto GDPR) si informa ihe i
fat personali fornit falle fitte saranno raiiolt presso la Direzione Istruzione – Servizio Supporto
alle Atvità Efuiatve e Siolastihe (Via Niiolofi 2 – Firenze) per le fnalità iorrelate alla sielta fel
iontraentet  all’instaurazione  fel  rapporto  iontrattuale  e  per  fnalità  inerent alla  gestone  fel
rapporto  mefesimot  all’afempimento  fi  obblighi  previst fa  leggit  regolamentt  normatva
iomunitariat nonihé fa fisposizioni impartte fa autorità a iiò legitmate falla legge e fa organi
fi vigilanza e iontrollo. Il ionferimento fi fat ha natura obbligatoria ionnessa alla inferogabilità
fegli afempiment fa svolgere; il trattamento fei fat avverrà ion l’ausilio fi support iartaieit
informatii  e  telematii  seionfo  i  priniipi  fi  iorrettezza  e  massima riservatezza  previst falla
legge.
I fat potranno essere iomuniiat:

 af  altri  ioniorrent ihe  faiiiano  riihiesta  fi  aiiesso  ai  foiument fi  garat  nei  limit
ionsentt falla normatva in materia;

 agli  Ent pubbliii  per  lo  svolgimento  fei  iontrolli  e  fegli  afempiment ionseguent le
proiefure

 fi appalto pubbliihe (iontrolli sulle fiihiarazioni sosttutve D.P.R. n. 445/2000t in materia
fi lotta alla iriminalità mafosa L. n. 575/'65 e afempiment fsiali L. n. 633/'72);

 alla Prefettura iompetente per gli aiiertament “antmafa“ (se fovut);
 alla iompetente Agenzia felle Entrate per gli aiiertament fsiali.

Il nominatvo fell'aggiufiiataria e il prezzo fi aggiufiiazione saranno fifusi tramite il sito internet
www.iomune.f.it nella sezione Proflo fel Committente.
I trattament fei fat saranno ispirat ai priniipi fi iorrettezzat liieità e trasparenzat e nel rispetto
felle misure fi siiurezza.
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II  trattamento fei  fat verrà efettuato fall'appaltante  in mofo fa garantrne la siiurezza e la
riservatezza e potrà essere attestato mefiante strument manuali e informatii ifonei a trattarli
nel rispetto felle regole fi siiurezza previste falla legge.
Al ioniorrentet in qualità fi interessatot spettano i firit fi iui al Capo III fel GDPR 2016/679 t tra i
quali  fgura il  firitto fi aiiesso ai fat ihe lo riguarfanot il firitto fi far retfiaret aggiornaret
iompletare i fat erroneit iniomplet o inoltrat in termini non ionformi alla legget nonihé il firitto
fi opporsi al loro trattamento per motvi legitmi.
Titolare fel trattamento è il Comune fi Firenze – Palazzo Veiihio – Piazza fella Signoria – Firenze.
Con la presentazione fell'oferta e/o la sottosirizione fel  iontrattot  il  ioniorrente aiionsente
espressamente al trattamento fei fat personali iome sopra infiiato.
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