
LETTERA DI INVITO

1. OGGETTO ED IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

Si invita a presentare offerta per il servizio di ritiro, trasporto e consegna dei prodotti da
forno  ai  Nidi  d’Infanzia  a  gestione  diretta  del  Comune  di  Firenze  per  il  periodo  dal
01.01.2023 al 31.07.2023.

L’importo massimo presunto del servizio è stimato pari ad Euro 25.824,50= (Iva esclusa). 

Il corrispettivo del servizio sarà quello risultante dalla migliore offerta sul prezzo base netto
di Euro 6,50= per ciascuna consegna, per circa 137 giorni di servizio, per un totale di n.
3.973 consegne stimate nel corso del periodo Gennaio/Luglio 2023.

La  fornitura  deve  essere  garantita  dal  lunedì  al  venerdì,  esclusi  i  giorni  festivi
infrasettimanali. Ogni giorno, in media, devono essere ritirati, trasportati e consegnati circa
kg 65 di prodotti da forno.

Alla data di scadenza del contratto, l’Amministrazione ha facoltà di prorogare il contratto
per  il  tempo necessario alla  conclusione delle procedure per  l’individuazione del  nuovo
contraente e comunque compatibilmente con la necessità di non interrompere l’attività di
fornitura del pane e degli altri prodotti durante l’apertura del servizio agli utenti.

2. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’offerta deve essere presentata utilizzando obbligatoriamente il  MODULO OFFERTA
ECONOMICA  E  DGUE  (allegato  n.  1) che  dovrà  essere  scaricato,  compilato  e
sottoscritto  digitalmente  dal  legale  rappresentante  dell’Azienda  o  firmato  allegando  un
documento di identità.
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Si  ricorda  che  deve  essere  assolto  il  pagamento  del  bollo secondo  quanto  previsto  dal
comma 1 bis, dell’art. 3 della tariffa (allegato A al DPR 642/72), come aggiunto dalla legge
di  stabilità  per  il  2014  (L.147/2013).  All’offerta  dovrà  essere  allegato  il  MODULO
DICHIARAZIONE IMPOSTA DI BOLLO (Allegato n. 1).

Il  prezzo  offerto  si  intende  comprensivo  di  ogni  onere  espresso  e  non  dalla  presente
procedura inerente e conseguente il servizio di cui trattasi. 

La stazione appaltante si riserva di aumentare o diminuire i quantitativi presunti in rapporto
alle esigenze effettive fino a concorrenza di un quinto (20%) dell’importo contrattuale. 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

La partecipazione alla presente procedura è riservata agli operatori economici in possesso, a
pena di esclusione, dei seguenti requisiti minimi di partecipazione di carattere generale e
speciale: 
2.1 Requisiti di carattere generale:
Insussistenza dei motivi di esclusione specificati all’art.80 del D.Lgs.50/2016. 
In tutti i casi la Stazione appaltante escluderà l’operatore economico, in qualunque momento
della procedura, qualora risulti di trovarsi ,a causa di atti compiti o omessi, in una delle
situazioni come specificato all’art. 80, comma 6, del D.Lgs. 50/2016. 
2.2 Requisiti di carattere speciale:
Idoneità  professionale  ai  sensi  dell’art.  83,  comma  1  lettera  a)  del  D.Lgs.  50/2016):
attestazione  dell’iscrizione  al  registro  delle  imprese  per  attività  inerenti  alla
somministrazione oggetto di gara ovvero in uno dei registri professionali o commerciali ai
sensi dell’art. 83, comma 3 del D.Lgs. 50/2016.

4. SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO E PUNTI DI CONSEGNA

Il servizio consiste nel ritiro dei prodotti da forno, già suddivisi nei quantitativi necessari a
ciascun Asilo Nido,  presso il panificio F.lli Cinelli & C. Srl di Sesto Fiorentino. 
I prodotti dovranno essere consegnati a ciascuno dei 29 Asili Nido tra le ore 7,30 e le ore
10,30.

ASILI NIDO a gestione diretta del Comune di Firenze

(punti di consegna dei prodotti da forno)

Quartiere 1

Servizio Indirizzo

Brucaliffo Via delle Cascine, 37 

Giardino incantato Borgo Pinti, 64 

Leone di Oz Via del Leone, 54 
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http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/leone_di_oz.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/giardino_incantato.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/brucaliffo.pdf


Pollicino Viale Ariosto, 18 

Quartiere 2

Servizio Indirizzo

Erbastella Via della Loggetta, 44 

Girasole Rocca Tedalda, 142 

Melograno Via Jahier, 15 

Pinolo Piazza Rosadi, 5 

Rapapatata Viale Calatafimi, 27/a 

Quartiere 3

Servizio Indirizzo

Catia Franci Viale B. Croce, 55 

Cucu Via Ximenes, 70 

Il palloncino Via Villamagna, 150/m 

Palla pillotta Via del Portico, 2 

Staccia buratta Via Fez, 1 

Quartiere 4

Servizio Indirizzo

Coccinella Via di Montorsoli, 14 

Gallo Cristallo Viuzzo Case nuove, 30/1 

Il Nido del merlo Via della Casella, 110 

Lo scoiattolo Via Bugiardini, 43 

Stregatto Via Pampaloni, 70 

Tassobarbasso Viale Canova 
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http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/tassobarbasso.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/stregatto.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/scoiattolo.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/nidodel_merlo.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/gallocristallo.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/coccinella.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/stacciaburatta.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/pallapillotta.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/palloncino.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/cucu.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/catia_franci.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/rapapatata.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/pinolo.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/melograno.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/girasole.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/erbastella.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/pollicino.pdf


Quartiere 5

Servizio Indirizzo

Aquilone rosso Via Burci, 19 

Arca di Noè Via de Vespucci, 190 

Arcobaleno Via del Pesciolino, 1 

Colombo Via Corelli, 11 

Lorenzo il Magnifico Via di Careggi, 36 

Madama Dorè Via Fanfani, 7 

Nuvola Maga Via Torre degli Agli 

Piccolo naviglio Via dei Caboto, 67 

Pinocchio Via del Pontormo, 98 

Il/I mezzo/i impiegati dovranno essere idonei al trasporto dei prodotti da forno, in regola
con le norme igienico-sanitarie e di sicurezza vigenti, in perfetto stato di efficienza, pulizia e
decoro oltre ad essere sottoposti periodicamente alle necessarie manutenzioni.
Gli operatori addetti al servizio devono essere muniti di idonea tessera di riconoscimento.
La  ditta  aggiudicataria  dovrà,  prima  dell’avvio  del  servizio,  presentare  la  seguente
documentazione:

 copia del libretto di circolazione del mezzo di trasporto utilizzato;
 nominativo del personale impiegato;
 polizza assicurativa unitamente alla quietanza di avvenuto pagamento del premio.

Il numero delle consegne indicato deriva da una valutazione sul calendario scolastico “tipo”,
pertanto è da considerarsi indicativo e non vincolante per la stazione appaltante che pagherà
esclusivamente le consegne effettivamente svolte. 

5. CONDIZIONI DI PAGAMENTO E FATTURAZIONE

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato mensilmente a fronte di regolare emissione di
fattura (l’emissione della fattura dovrà avvenire il mese successivo all’effettuazione delle
consegne del mese precedente). 
L’aggiudicatario dovrà inoltre fornire  un riepilogo mensile delle consegne effettuate per
ciascun nido, comprovante la data e l’orario di ogni consegna.
Tutte  le  comunicazioni  riguardanti  la  fatturazione  dovranno  essere  inviate  all'indirizzo
email: fatture.asilinido@comune.fi.it.
Ai sensi del D.M. 55/2013 le fatture dovranno essere emesse in formato digitale e pervenire
tramite  il  Sistema  di  Interscambio  IO  SDI  predisposto  da  SOGEI;  le  fatture  dovranno
riportare il codice CIG, il numero di impegno e il capitolo di spesa, il Codice IPA della
Direzione Istruzione: LE20FE.
La  Direzione  Istruzione  –  Servizio  Supporto  alle  Attività  Educative  e  Scolastiche
provvederà  ai  sensi  dell’art.  184 del  D.Lgs.  267/2000 al  riscontro sulla  regolarità  della
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http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/pinocchio.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/piccolo_naviglio.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/nuvolamaga.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/madamadorx.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/lorenzo_nido.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/colombo.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/arcobaleno.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/arcadi_nox.pdf
http://educazione.comune.fi.it/export/sites/educazione/materiali/0-3/aquilonerosso.pdf


prestazione e della rispondenza della stessa ai requisiti quantitativi e qualitativi, ai termini
ed alle condizioni indicati nel presente Capitolato e curerà i successivi adempimenti per la
liquidazione.
Le fatture verranno liquidate entro 30 gg. dalla conclusione dell’effettuazione delle suddette
verifiche nei termini di cui all’ art. 4 del DLgs 231/2002 e ss.mm.ii.

6. VERIFICHE SULL’ESECUZIONE DEL SERVIZIO

L’Amministrazione potrà avvalersi di proprio personale per la verifica della conformità del
servizio a quanto previsto nella lettera di invito. 
La stazione appaltante, a tutela della qualità del servizio e della sua conformità alle norme di
legge  e  contrattuali,  potrà  applicare  sanzioni  pecuniarie  (comprese  tra  €  100,00  ed  €
1.000,00) in caso di inadempienze contrattuali  e/o normative. La sanzione sarà applicata
dopo formale contestazione ed esame delle eventuali controdeduzioni da parte della ditta
appaltatrice, le quali dovranno pervenire entro 10 giorni dalla data della contestazione.

7.   STIPULA DEL CONTRATTO  

L’affidamento avverrà in pendenza dei  controlli  e  sotto la condizione risolutiva laddove
all’esito  degli  stessi  dovessero  emergere  irregolarità  che  impediscano  all’operatore
economico aggiudicatario di contrarre con una Pubblica Amministrazione. 
A tal fine, il contratto sarà stipulato mediante scambio consensuale firmato digitalmente tra
le parti della lettera di comunicazione di aggiudicazione a cui è annessa una copia della
determinazione dirigenziale. 

8.  AUTOTUTELA

La  presentazione  delle  offerte,  la  richiesta  di  documentazione  e  l'aggiudicazione  della
procedura non vincolano la Stazione Appaltante né sono costitutive di diritti in capo agli
operatori economici a cui non spetterà alcun rimborso per la partecipazione alla procedura.
In virtù dei poteri di autotutela, la Stazione Appaltante si riserva di sospendere, revocare,
annullare  l'intera  procedura  in  qualsiasi  fase  della  stessa,  anche  successiva
all'aggiudicazione; in tali casi agli Operatori economici non spetterà alcun risarcimento o
indennizzo, neanche ai sensi degli artt. 1337 e 1338 del codice civile.

9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: INFORMATIVA

In ossequio a quanto previsto dal regolamento UE 2016/679 (cosiddetto GDPR) si informa
che  i  dati  personali  forniti  dalle  ditte  saranno raccolti  presso  la  Direzione  Istruzione  –
Servizio Supporto alle Attività Educative e Scolastiche (Via Nicolodi 2 – Firenze) per le
finalità correlate alla scelta del contraente, all’instaurazione del rapporto contrattuale e per
finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo, all’adempimento di obblighi previsti
da leggi, regolamenti, normativa comunitaria, nonché da disposizioni impartite da autorità a
ciò legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e controllo. Il conferimento di dati ha
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natura  obbligatoria  connessa  alla  inderogabilità  degli  adempimenti  da  svolgere;  il
trattamento  dei  dati  avverrà  con  l’ausilio  di  supporti  cartacei,  informatici  e  telematici
secondo i principi di correttezza e massima riservatezza previsti dalla legge.
I dati potranno essere comunicati:

 ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, nei limiti
consentiti dalla normativa in materia;

 agli Enti pubblici per lo svolgimento dei controlli e degli adempimenti conseguenti le
procedure

 di appalto pubbliche (controlli sulle dichiarazioni sostitutive D.P.R. n. 445/2000, in
materia di lotta alla criminalità mafiosa L. n.  575/'65 e adempimenti fiscali L. n.
633/'72);

 alla Prefettura competente per gli accertamenti “antimafia“ (se dovuti);
 alla competente Agenzia delle Entrate per gli accertamenti fiscali.

Il nominativo dell'aggiudicataria e il prezzo di aggiudicazione saranno diffusi tramite il sito
internet
www.comune.fi.it nella sezione Profilo del Committente.
I trattamenti dei dati saranno ispirati ai principi di correttezza, liceità e trasparenza, e nel
rispetto delle misure di sicurezza.
II trattamento dei dati verrà effettuato dall'appaltante in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza  e  potrà  essere  attestato  mediante  strumenti  manuali  e  informatici  idonei  a
trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla legge.
Al  concorrente,  in  qualità  di  interessato,  spettano i  diritti  di  cui  al  Capo III  del  GDPR
2016/679 , tra i quali figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, il diritto di far
rettificare,  aggiornare,  completare  i  dati  erronei,  incompleti  o  inoltrati  in  termini  non
conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.
Titolare del trattamento è il Comune di Firenze – Palazzo Vecchio – Piazza della Signoria –
Firenze.
Con  la  presentazione  dell'offerta  e/o  la  sottoscrizione  del  contratto,  il  concorrente
acconsente espressamente al trattamento dei dati personali come sopra indicato.
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IL R.U.P.
Dott. Alessandro Baroncelli

http://www.comune.fi.it/
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