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COMUNE

“FIRENZE

DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE

SERVIZI CIMITERIALI E SERVIZI OPERATIVI DI SUPPORTO

LETTERA DI INVITO / DISCIPLINARE DI GARA

Procedura ai sensi dell’art. 36 c. 1, c.2 lett. a) e ¢.5 del D.Lgs 50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., svolta attraverso
mercato elettronico, per I’ affidamento della “fornitura, comprensiva di consegna, di materiali per interventi di
manutenzione e sicurezza nei luoghi di lavoro per sedi cimiteriali comunali”, alle modalita e condizioni indicate
nella presente lettera d’invito-disciplinare di gara e nel relativo capitolato di appalto a seguire.

CIG Z0A38A977E

Si invita codesta Spett.le Azienda a presentare offerta, tramite processo d’acquisto Si.Ge.Me, per la “fornitura
comprensiva di consegna di materiali per manutenzione sedi cimiteriali”.

Le carettistiche tecniche di dettaglio dei materiali e la tipologia di stampa sono meglio descritti nel capitolato
allegato (All 1)

Ogni azienda potra presentare offerta utilizzando obbligatoriamente i relativi moduli offerta predisposti/allegati da
compilare e sottoscrivere a cura dell’Operatore Economico.

L’offerta andra formulata — entro e non oltre il 22/11/2022 alle ore 9,00 — rispondendo alla richiesta/messaggio nel
sistema Si.Ge.Me. allegando obbligatoriamente i tutti i documenti indicati nel paragrafo “Modalita dell’offerta”
seguendo le modalita indicate (NOTA BENE: i file in formato pdf — possono essere inseriti singolarmente o zippati)
indicando il prezzi delle voci previste ed il totale al netto dell’Iva.

L’offerta per essere ritenuta valida non dovra essere superiore alla base d’asta pari a € 1.500,00 IVA 22% Inclusa

CONSEGNA:
la fornitura comprensiva di consegna dovra avvenire entro 10 giorni dalla data dell’ordine, previa comunicazione al
RUP, presso il magazzino delle Cappelle del Commiato sito in Via delle Gore 60 Firenze.

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP):

Dott.ssa Giuseppina Bitossi, Responsabile P.O. Gestione Spazi Cimiteriali.

Eventuali informazioni possono essere richieste dal Lunedi al Venerdi dalle ore 8.00-13.00 ( Previo contatto con
I’Ufficio del RUP presso il Cimitero di Trespiano, Firenze 0552625540 mail:giuseppina.bitossi@comune.fi.it

MODALITA DELL’OFFERTA:
L’offerta da inviarsi entro e non oltre il 22/11/2022 alle ore 9,00 va formulata/rispondendo alla richiesta/messaggio nel
sistema Si.Ge.Me allegando e sottoscrivendo obbligatoriamente:

(All.1) Capitolato d’appalto

(AlL2) Scheda “A” dichiarazione

(AlL3) Scheda “B” Offerta economica

(AlL4) Dichiarazione di avvenuto pagamento di imposta di bollo recante la relativa marca da bollo.
(AlL5) Nome e recapiti dei Referenti nei contatti con il Servizio Servizi Cimiteriali



Tutti i documenti devono essere_debitamente compilati e sottoscritti dal Rappresentante Legale dell’impresa con
firma digitale.

Trattandosi di una fornitura con caratteristiche standardizzate la stessa sara affidata con il criterio del minor prezzo, ai
sensi dell’Art.95 comma 4) Lett C) del citato D.Lgs.18 Aprile 2016 n°50.

L’appalto oggetto del presente processo d’acquisto é ripetibile nei tre anni successivi alla stipulazione del
contratto iniziale, anche in modo parziale e/o frazionato, previo accordo tra le parti, ai sensi dell’Art.35 e 63,
comma 5 del D.Lgs. 50/2016

Le ditte che non rispondono entro il termine di scadenza della gara vengono considerate Non Interessate

alla Fornitura di cui alla presente procedura, anche nel caso di mancata digitazione sull’Applicativo Si.Ge.Me. del
pulsante Non Interessato.

Per eventuali informazioni sul funzionamento dell’ Applicativo Si.Ge.Me. rivolgersi a:

Sig.ra Fedi Emanuela Referente Si.Ge.Me. 0552768769

AGGIUDICAZIONE:

I1 RUP ai sensi dell’Art. 97, comma 1, si riserva la facolta di invitare le Ditte partecipanti a produrre integrazioni o
spiegazioni sull’offerta presentata, come altresi di non procedere all’aggiudicazione (Art.95 comma 12 D.Lgs.18 Aprile
2016 n°50)

Il RUP informera la Ditta che risultera aggiudicataria tramite posta certificata dopo che la Determinazione Dirigenziale
sara esecutiva e a seguito di verifica della regolarita contributiva.

I1 RUP provvedera alla verifica della documentazione e dei requisiti della Ditta Aggiudicataria il cui eventuale esito
negativo comportera I’immediata revoca dell’affidamento.

Si procedera all’aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta purché ritenuta valida.

In caso di due offerte uguali, I’Amministrazione Comunale si riserva la possibilita di richiedere alle Aziende che hanno
offerto il prezzo piu basso un ulteriore ribasso.

La fornitura dovra essere effettuata alle modalita e condizioni contenute nella presente comunicazione disciplinare, con
la presentazione dell’offerta si intendono accettate nella loro completezza dalla Ditta partecipante.

COMUNICAZIONI: Si informa che dell’esito della procedura in oggetto sara data notizia, a gara ultimata, via PEC ¢
sulla Rete Civica del Comune di Firenze (https://www.comune.fi.it/pagina/amministrazionetrasparente/bandi-di-gara-e-
contratti), cliccando su *“://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti .

I1 RUP
PO Gestione Spazi Cimiteriali
Dott. ssa Giuseppina Bitossi

Giuseppina
Bitossi
18.11.2022
11:51:56
GMT+00:00



All. 1

COMUNE

“FIRENZE

Direzione Patrimonio Immobiliare
Servizio Servizi Cimiteriali e Servizi Operativi di Supporto
P.O. Gestione Spazi Cimiteriali

CAPITOLATO DI APPALTO

Procedura ai sensi dell’art. 36 c. 1, c.2 lett. a) e ¢.5 del D.Lgs 50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., svolta attraverso
mercato elettronico, per I’ affidamento della “fornitura, comprensiva di consegna, di materiali per interventi di
manutenzione e sicurezza nei luoghi di lavoro per sedi cimiteriali comunali”, alle modalita e condizioni indicate
nella presente lettera d’invito-disciplinare di gara e nel relativo capitolato di appalto a seguire.

CIG Z0A38A977E
Art.1 — Generalita

L'Amministrazione Comunale intende procedere all’acquisizione di Fornitura comprensiva di consegna di materiale per
manutenzione sedi cimiteriali, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi Cimiteriali

Art.2 — Oggetto dell’Appalto

k)

Fornitura comprensiva di consegna per “ Materiali per manutenzione sedi cimiteriali ”, Direzione Patrimonio

Immobiliare, Servizio Servizi Cimiteriali.
Art.3 -- Corrispettivo

Il RUP ai sensi dell’Art. 97, comma 1, si riserva la facolta di invitare le Ditte partecipanti a produrre integrazioni o
spiegazioni sull’offerta presentata, come altresi di non procedere all’aggiudicazione (Art.95 comma 12 D.Lgs.18 Aprile
2016 n°50)

Ai sensi dell'art. 106 comma 12 del citato D.Lgs. 50/2016 1I’Amministrazione si riserva, qualora nel corso della
esecuzione del contratto si renda necessario un aumento o una diminuzione della prestazione, di variare l'importo
affidato fino a concorrenza del quinto dell’importo originario del contratto.

Il contraente e tenuto ad assoggettarvisi agli stessi prezzi, patti ¢ condizioni ¢ non puo far valere il diritto alla
risoluzione del contratto.

L’appalto oggetto del presente processo d’acquisto ¢ ripetibile nei tre anni successivi alla stipulazione del
contratto iniziale, anche in modo parziale e/o frazionato, previo accordo tra le parti, ai sensi dell’Art.35 e 63,
comma 5 del D.Lgs. 50/2016

Lofferta economica per essere ritenuta valida non dovra essere superiore alla base d’asta pari ad € 1.500,00 IVA
inclusa ed essere suddivisa in n°2 voci:

1. fornitura comprensiva di consegna di n. 216 ballini di malta pronta base d’asta €1000,00 IVA inclusa
2. fornitura comprensiva di consegna di n. 4 transenne stradali base d’asta € 500,00 IVA inclusa



Art. 4 -- Quantita e Caratteristiche tecniche della fornitura richiesta
Il materiale richiesto ¢ il seguente:

* n° 216 Ballini malta pronta premiscelata da kg 25 ;
* n° 4 Transenne stradali in metallo misura indicativa Lunghezza Mt2,5 Altezza Mt 1,1 con elemento catarifrangente
essenziale per un’ immediata visibilita

Art. 5 - Modalita di fatturazione e pagamento -

Le fatture rimesse dal fornitore e intestate al Comune di Firenze — Servizio Servizi Cimiteriali - Ufficio della PO
Gestione Spazi Cimiteriali— Via Bolognese n°449 — 50139 Firenze - P.IVA 01307110484 — dovranno avere formato
digitale precisamente un tracciato xml, e pervenire all’Ente esclusivamente tramite lo SDI (Sistema Di Interscambio)
predisposto da SOGEI, indicando il codice IPA 2AEDDS e la dizione “scissione dei pagamenti” per tutti i corrispettivi
soggetti a IVA, altrimenti la fattura verra rifiutata).

Il Servizio Servizi Cimiteriali provvedera, dopo la verifica e ’apposizione del visto di regolarita, a inoltrare le fatture
per I’ammissione a pagamento.

I lavori conteggiati “in economia” dovranno essere preceduti da tale dicitura e il costo degli interventi dovra
corrispondere a quello preventivamente accettato dall’ Amministrazione.

L’ Amministrazione Comunale procedera all’ammissione al pagamento solo a seguito di verifica della permanenza della
regolarita contributiva ed assicurativa della ditta, mediante 1’acquisizione del Documento Unico di Regolarita
Contributiva (DURC), oltre a quelle d’uso e per importi superiori a € 10.000,00 IVA compresa al controllo effettuato ai
sensi dell'art. 48 bis del D.P.R. 602/72.

In considerazione della natura particolare del contratto e delle sue caratteristiche, della complessa verifica del rispetto
dei termini contrattuali e contabili per 1’accertamento della conformita del servizio reso, il pagamento sara effettuato
entro 60 gg. dalla data di ricevimento fattura.

Eventuali contestazioni, ferma 1’applicazione delle eventuali penali, sospenderanno tale termine e non saranno
comunque riconosciuti interessi in caso di ritardi nelle riscossioni.

Data e luogo
per accettazione
Il rappresentante legale della Ditta

(firma digitale o autografa leggibile per esteso e timbro d’impresa)
da allegare sub. 1 alla presentazione dell’offerta



All 2

Modulo offerta economica

Procedura ai sensi dell’art. 36 c. 1, c.2 lett. a) e ¢.5 del D.Lgs 50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., svolta attraverso
mercato elettronico, per I’ affidamento della “fornitura, comprensiva di consegna, di materiali per manutenzione
sedi cimiteriali”, alle modalita e condizioni indicate nella presente lettera d’invito-disciplinare di gara e nel
relativo capitolato di appalto.

CIG Z0A38A977E

Il/1a sottoscritto/a

nella sua qualita di [] legale rappresentante titold_|

dell’impresa

con sede a

in via/piazza

partita IVA/codice fiscale

In riferimento alla procedura sopra indicata si dichiara che il prezzo a corpo per la fornitura comprensiva di
consegna del materiale richiesto in sede di gara é:

Euro Iva 22% Inclusa

cosi suddiviso:

1. n. 216 ballini di malta pronta (caratteristiche meglio specificate in Art.4):

Euro Iva 22% Inclusa

2. n. 4 transenne stradali (caratteristiche meglio specificate in Art.4):

Euro Iva 22% Inclusa

Termini di consegna (gg naturali e consecutivi): (max 30)
Si dichiara che I’offerta ¢ valida per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la presentazione delle
offerte.

Nel caso di firma autografa si allega inoltre: fotocopia Carta d’identita (obbligatoria al fine di rendere valida I’offerta
economica medesima)

Luogo e Data
Il rappresentante legale della Ditta

( firma digitale)



All3

DICHIARAZIONE PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO

11 sottoscritto (nome) (cognome)

nato a il

in qualita di (barrare la casella che interessa)

X Rappresentante Legale

X Curatore nell’ipotesi di fallimento con autorizzazione all’esercizio provvisorio ai sensi dell’art. 110 co. 3 lett. a)
D.Lgs 50/16
dell’impresa (denominazione)

(sede legale)

Procedura ai sensi dell’art. 36 c. 1, c.2 lett. a) e ¢.5 del D.Lgs 50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., svolta attraverso
mercato elettronico, per I’ affidamento della “fornitura, comprensiva di consegna, di materiali per interventi di
manutenzione e sicurezza nei luoghi di lavoro per sedi cimiteriali comunali”, alle modalita e condizioni indicate
nella presente lettera d’invito-disciplinare di gara e nel relativo capitolato di appalto.

CIG Z0A38A977E

in nome e per conto dell’impresa rappresentata di cui sopra, in conformita alle disposizioni del D.P.R. 28.12.2000, n.
445, e consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 dello stesso Decreto per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate,

DICHIARA

che i numeri identificativi della _MARCA DA BOLLO utilizzata, annullata e conservata in originale presso la
propria sede, ai fini della partecipazione alla gara di appalto sopraindicata, sono i seguenti:
- MARCA DA BOLLO UTILIZZATA PER L’OFFERTA ECONOMICA:

N. IDENTIFICATIVO: €16,00.

Apporre nello spazio sottostante la MARCA ORIGINALE DEBITAMENTE ANNULLATA

Luogo e data

Il rappresentante legale della Ditta
(firma autografa leggibile per esteso e timbro d’impresa o firma digitale)



AlL 5

DICHIARAZIONE REFERENTI NEI CONTATTI CON IL SERVIZIO SERVIZI CIMITERIALI

11 sottoscritto ( Nome) (Cognome)
nato a il

in qualita di ( barrare la casella che interessa)

® Rappresentante Legale

e Curatore nell’ipotesi di fallimento con autorizzazione all’esercizio provvisorio ai sensi dell’Art.110 co.3 lett a
D.Lgs 50/16

dell’Impresa (denominazione)
(sede legale)

Procedura ai sensi dell’art. 36 c. 1, c.2 lett. a) e ¢.5 del D.Lgs 50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., svolta attraverso
mercato elettronico, per I’ affidamento della “fornitura, comprensiva di consegna, di materiali per manutenzione
sedi cimiteriali”, alle modalita e condizioni indicate nella presente lettera d’invito-disciplinare di gara e nel
relativo capitolato di appalto a seguire.

CIG Z0A38A977E

Dichiara che i Referenti nei contatti con il Servizio servizi Cimiteriali sono i Sig.ri
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