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LETTERA DI INVITO/DISCIPLINARE DI GARA

Procedura Ai Sensi Dell’art. 36 C. 2 lettera a Del D.L.Gs 50 Del 18 Aprile 2016 E ss.mm.ii., svolta attraverso Mercato
Elettronico per la “ Fornitura comprensiva di consegna di legname per realizzazione casseforme per inumazione per le
sedi cimiteriali del Comune di Firenze, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi Cimiteriali.
CIG N. Z243891650

Questa Amministrazione intende procedere all’acquisto della Fornitura comprensiva di consegna di legname per realizzazione
casseforme per inumazione per le sedi cimiteriali del Comune di Firenze, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi
Cimiteriali.

Si invita codesta Spett.le Azienda a presentare le offerte, tramite processo d’acquisto Si.Ge.Me, per La Fornitura comprensiva
di consegna di legname per realizzazione casseforme per inumazione per le sedi cimiteriali del Comune di Firenze.

Le  caratteristiche  tecniche  e  le  quantità  richieste  per  la  Fornitura  comprensiva  di  consegna  di  legname  per
realizzazione casseforme per inumazione  sono indicate nel capitolato d’appalto (all.1) , parte integrante del presente
documento di gara 

Consegna
La consegna della fornitura dovrà  avvenire entro il 31/12/2022 giorni dalla data di comunicazione dell’affidamento della
fornitura presso il Cimitero di Trespiano, Via Bolognese 449 Firenze Cap 50139.

Responsabile Unico del Procedimento ( RUP): Dott.ssa Giuseppina Bitossi, Responsabile P.O. Gestione Spazi Cimiteriali.
Eventuali informazioni possono essere richieste dal Lunedì al Venerdì dalle ore 8.00-13.00 ( Previo contatto con l’Ufficio del 
RUP presso il Cimitero di Trespiano, Firenze 0552625540 oppure tramite 3mail:giuseppina.bitossi@comune.fi.it

Modalità dell’offerta

L’offerta da inviarsi entro e non oltre il 18/11/2022 alle ore 9,00 va formulata rispondendo alla richiesta/messaggio nel sistema 
Si.Ge.Me allegando obbligatoriamente:

 Allegato 1 -  Capitolato d’appalto sottoscritto dal rappresentante legale dell’impresa

 Allegato 2 - Modulo offerta economica  debitamente compilato e sottoscritto dal rappresentante legale dell’impresa, 
con allegata carta di identità. 

 Allegato 3 -  Dichiarazione di avvenuto pagamento di imposta di bollo debitamente compilata e recante la relativa 
marca da bollo.

 Allegato 4 -  Nome e recapiti dei Referenti nei contatti con il Servizio Servizi Cimiteriali

L’offerta totale della fornitura per essere ritenuta valida non dovrà essere superiore alla base di gara pari a 

€1.500,00 Iva 22% compresa. 

Trattandosi di un servizio con caratteristiche standardizzate lo stesso sarà affidato con il criterio del minor prezzo, ai 
sensi dell’Art.95 comma 4) Lett C) del citato D.Lgs.18 Aprile 2016 n°50.

Le ditte che non rispondono entro il termine di scadenza della gara vengono considerate Non Interessate alla Fornitura o 
Servizio di cui alla presente procedura, anche nel caso di mancata digitazione sull’Applicativo Si.Ge.Me. Del pulsante Non 
Interessato.
L’appalto oggetto del presente processo d’acquisto è ripetibile nei tre anni  successivi alla stipulazione del contratto 
iniziale, anche in modo parziale e/o frazionato, previo accordo tra le parti, ai sensi dell’Art.35 e 63, comma 5 del D.Lgs. 
50/2016

Per eventuali informazioni sul funzionamento dell’Applicativo Si.Ge.Me. Rivolgersi a:
Sig.ra Lucignano Isabella  Si.Ge.Me.  055 276 8769 isabella.lucignano@comune.fi.it
Sig. La Rocca Alessandro Si.Ge.Me.  055 276 8780   alessandro.larocca@comune.fi.it  

mailto:alessandro.larocca@comune.fi.it


Aggiudicazione

Il RUP ai sensi dell’Art. 97, comma 1, si riserva la facoltà di invitare le Ditte Partecipanti a produrre integrazioni o spiegazioni
sull’offerta presentata, come altresì di non procedere all’aggiudicazione.
IL RUP ai  sensi  dell'art. 95 comma 12 si riserva la facoltà di  non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.
Il RUP informerà la Ditta che risulterà aggiudicataria tramite posta certificata dopo che la Determinazione Dirigenziale sarà
esecutiva e a seguito di verifica della regolarità contributiva.
Il RUP provvederà alla verifica della documentazione e dei requisito della Ditta Aggiudicataria il cui eventuale esito negativo
comporterà l’immediata revoca dell’affidamento.
Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta purché ritenuta valida.
In caso di due offerte uguali, l’Amministrazione Comunale si riserva la possibilità di richiedere alle Aziende che hanno offerto
il prezzo più basso un ulteriore ribasso.
La fornitura dovrà essere effettuata alle modalità e condizioni contenute nella presente comunicazione disciplinare, con la
presentazione dell’offerta si intendono accettate nella loro completezza dalla Ditta partecipante.

Comunicazioni Si informa che dell’esito della procedura in oggetto sarà data notizia,a gara  ultimata, Via PEC e sulla Rete
Civica  del  Comune  di  Firenze  (https://www.comune.fi.it/pagina/amministrazionetrasparente/bandi-di-gara-e-contratti),
cliccando su “://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti .

IL RUP
P.O. Gestione Spazi Cimiteriali

Dott.ssa Giuseppina Bitossi

https://www.comune.fi.it/pagina/amministrazionetrasparente/bandi-di-gara-e-contratti


All.1 

DIREZIONE  PATRIMONIO IMMOBILIARE
SERVIZIO SERVIZI CIMITERIALI E SERVIZI OPERATIVI DI SUPPORTO

CAPITOLATO DI APPALTO

Procedura Ai Sensi Dell’art. 36 C. 2 lettera a Del D.L.Gs 50 Del 18 Aprile 2016 E ss.mm.ii., svolta attraverso Mercato
Elettronico per la “ Fornitura comprensiva di consegna di legname per realizzazione casseforme per inumazione per le
sedi cimiteriali del Comune di Firenze, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi Cimiteriali.
CIG N. Z243891650

Art.1 – Generalità 

L'Amministrazione Comunale intende procedere  all’affidamento della  Fornitura  comprensiva  di  consegna di  legname per
realizzazione  casseforme  per  inumazione  per  le  sedi  cimiteriali  del  Comune  di  Firenze,Direzione  Patrimonio
Immobiliare,Servizio Servizi Cimiteriali.

Art.2 – Oggetto dell’Appalto

Fornitura comprensiva di  consegna di  legname per  realizzazione casseforme per  inumazione   per  le sedi  cimiteriali  del
Comune di Firenze aventi le caratteristiche e misure sotto riportate: 

 N.26 Pannelli in abete piallato massiccio 225xcm24 spessore cm 4
 N.04 Pannello in abete piallato massiccio 220xcm24 spessore cm 4
 N.22 Pannello in abete piallato massiccio 085xcm24 spessore cm 4
 N.08 Pannello abete piallato massiccio 090xcm24 spessore cm 4

Art.3 Corrispettivo

Il corrispettivo e stimato nell’importo totale di massimo €1.500,00 Iva 22% Inclusa

L’appalto oggetto del presente capitolato è ripetibile nei tre anni successivi alla stipulazione del contratto iniziale, an-
che in modo parziale e/o frazionato, previo accordo tra le parti, ai sensi dell’Art.35 e 63 comma 5 del D.Lgs. 
50/2016Art.4 – Durata e Corrispettivo

Art. 4 - Modalità di fatturazione e pagamento -

Le fatture rimesse dal fornitore e intestate al Comune di Firenze –  Servizio Servizi Cimiteriali - Ufficio della PO Gestione
Spazi Cimiteriali– Via Luna n°16 – 50100 Firenze - P.IVA 01307110484  – dovranno avere formato digitale precisamente un
tracciato xml, e pervenire all’Ente esclusivamente tramite lo SDI (Sistema Di Interscambio) predisposto da SOGEI, indicando
il codice IPA 2AEDD5 e la dizione “scissione dei pagamenti” per tutti i corrispettivi soggetti a IVA, altrimenti la fattura verrà
rifiutata)
.
Il Servizio Servizi Cimiteriali provvederà, dopo la verifica e l’apposizione del visto di regolarità, a inoltrare le fatture  per
l’ammissione a pagamento.
L’Amministrazione  Comunale  procederà  all’ammissione  al  pagamento  solo  a  seguito  di  verifica  della  permanenza  della
regolarità contributiva ed assicurativa della ditta, mediante l’acquisizione del Documento Unico di Regolarità Contributiva



(DURC), oltre a quelle d’uso e per importi superiori a € 10.000,00 IVA compresa al controllo effettuato ai sensi dell'art. 48 bis
del D.P.R. 602/72.
In considerazione della natura particolare del contratto e delle sue caratteristiche, della complessa verifica del rispetto dei
termini contrattuali e contabili per l’accertamento della conformità del servizio reso, il pagamento sarà effettuato entro 60 gg.
dalla data di ricevimento fattura.
Eventuali  contestazioni,  ferma l’applicazione delle  eventuali  penali,  sospenderanno tale termine e non saranno comunque
riconosciuti interessi in caso di ritardi nelle riscossioni.

Art. 5- Penalità e risoluzioni del contratto 

Qualora venissero riscontrate deficienze qualitative di qualunque genere nei materiali forniti, l’Amministrazione Comunale
avrà facoltà di chiedere la sostituzione dei materiali non idonei, sospendere i pagamenti, salvo ed impregiudicato ogni altro
diritto o azione spettanti al Comune, compreso il risarcimento dei danni subiti.
La presenza di contestazioni, in forma scritta, per quanto sopra e per quanto previsto agli Art.4 e Art. 5,  verificatesi  oltre 3
volte nel corso dell’affidamento, comporteranno alla risoluzione del contratto.

____________________________
Data e luogo

per accettazione
Il rappresentante legale della Ditta

_____________________________  

    ( Obbligatoriamente firma digitale) 



All.2

MODULO OFFERTA ECONOMICA

Procedura ai sensi dell’art. 36 C. 6 Del D.L.Gs 50 del 18 aprile 2916, svolta tramite Mercato Elettronico

Il/la sottoscritto/a   _____________________________________________________________

nella sua qualità di       legale rappresentante  titolare

dell’impresa   _________________________________________________________________

con sede a    __________________________________________________________________

in via/piazza   _________________________________________________________________

partita IVA/codice fiscale     ______________________________________________________

OFFRE

Procedura Ai Sensi Dell’art. 36 C. 2 lettera a Del D.L.Gs 50 Del 18 Aprile 2016 E ss.mm.ii., svolta attraverso Mercato
Elettronico per la “ Fornitura comprensiva di consegna di legname per realizzazione casseforme per inumazione per le
sedi cimiteriali del Comune di Firenze, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi Cimiteriali.
(Le caratteristiche e le quantità sono meglio specifiate nel Capitolato d’Appalto Allegato 1)
CIG N. Z243891650

L’IMPORTO TOTALE DELLA FORNITURA, AL NETTO DELL’IVA, E’ DI

€_____________________________________

Si dichiara che l’offerta è valida per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 

Data ___________

Il rappresentante legale della Ditta

_____________________________  

    ( Obbligatoriamente firma digitale) 



All.3
 

DICHIARAZIONE PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO
(per gara sotto soglia art.36  comma 2 lett.b)

Il sottoscritto (nome).........................................cognome).....................................................................

nato a ……………………………………………………………il …………………………………

in qualità di (barrare la casella che interessa)

   Rappresentante Legale

   Procuratore del legale rappresentante (giusta procura allegata alla presente in copia conforme all’originale rilasciata dal 
Notaio)

 Curatore nell’ipotesi di fallimento con autorizzazione all’esercizio provvisorio ai sensi dell’art. 110 co. 3 lett. a) D.Lgs
50/16

dell’impresa (denominazione) ...…………………………………………………………………....
 (sede legale)…………..……………………………………………………………………….………………,
con riferimento alla gara di appalto per  la “ Fornitura comprensiva di consegna di legname per realizzazione casseforme 
per inumazione per le sedi cimiteriali del Comune di Firenze, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi 
Cimiteriali.
CIG N. Z243891650

in nome e per conto dell’impresa rappresentata di cui sopra, in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, e
consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 dello stesso Decreto per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni
mendaci ivi indicate, 

DICHIARA

che il  NUMERO IDENTIFICATIVO DELLA MARCA DA BOLLO da € 16,00 utilizzata, annullata e conservata in
originale presso la propria sede, per L’OFFERTA ECONOMICA presentata per la gara di appalto in oggetto, è il
seguente:

N. IDENTIFICATIVO:  ………………………………………………………………..................

Apporre nello spazio sottostante la MARCA ORIGINALE DEBITAMENTE ANNULLATA ↓

__________________                    _______________                      _______________________
          Luogo                                            Data                                                 Firma Digitale



All.4

Dichiarazione Referenti nei contatti con il Servizio Servizi Cimiteriali

Il sottoscritto ( Nome)  __________________________(Cognome)__________________________
nato a ________________________________________il_________________________________

in qualità di ( barrare la casella che interessa)

 Rappresentante Legale
 Curatore nell’ipotesi di fallimento con autorizzazione all’esercizio provvisorio ai sensi dell’Art.110 co.3 lett a D.Lgs 

50/16

Dell’Impresa  (denominazione)______________________________________________________
(sede legale)_____________________________________________________________________

Con riferimento alla gara di appalto per la  Fornitura comprensiva di consegna di legname per realizzazione casseforme 
per inumazione per le sedi cimiteriali del Comune di Firenze, Direzione Patrimonio Immobiliare, Servizio Servizi 
Cimiteriali.
CIG N. Z243891650

Dichiara che i Referenti nei contatti con il Servizio servizi Cimiteriali sono i  Sig.ri

1. ________________________recapito telefonico________________Mail______________
2. ________________________recapito telefonico________________Mail______________
3. ________________________recapito telefonico________________Mail______________
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