COMUNE DI

FIRENZE

DIREZIONE CULTURA E SPORT
SERVIZIO MUSEI, BIBLIOTECHE, ARCHIVI

Via G. Garibaldi 7
FIRENZE

Spett.le Impresa

Oggetto: LETTERA di INVITO a Procedura negoziata mediante gara informale telematica
sotto soglia (ex dell’art. 1 co. 2 lett b, del D.L. 76/2020 e ss.mm.ii., da svolgersi con modalita
telematica per 1’appalto della fornitura e messa in opera degli arredi per I’allestimento della Sala
delle Capriate e della Sala di Scienza e Tecnica della Biblioteca delle Oblate, a ridotto impatto
ambientale, ai sensi del D.M. 11 gennaio 2017 (G.U. n. 23 del 28/1/2017) e successive modifiche
approvate con Decreto DM 3/7/2019 (G.U. 167 del 18 luglio 2019).

A seguito di manifestazione di interesse svolta in modalita telematica sulla piattaforma START,
finalizzata all’individuazione di operatori economici interessati a fornire e mettere in opera gli arredi
necessati per I’allestimento della nuova Sala delle Capriate e della Sala di Scienza e Tecnica della
Biblioteca delle Oblate con sede in Via dell’Oriolo n. 24 a Firenze, codesta Spettabile impresa ¢
invitata a partecipare alla presente procedura d’appalto secondo le modalita di seguito specificate.
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1. PREMESSE

Con Determina a contrarre n. 06890 del 05/11/2021, questa Amministrazione ha disposto di avviare la
manifestazione di interesse per I'individuazione dei soggetti da invitare alla procedura negoziata per
I'affidamento della fornitura e messa in opera degli arredi per I'allestimento della Sala delle Capriate e
della Sala di Scienza e Tecnica della Biblioteca delle Oblate e con Determina Dirigenziale n. 7330 del
19/11/2021 ha approvato la presente Lettera d'Invito e i relativi allegati.

L’affidamento avverra mediante procedura negoziata e con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
degli artt. 36, comma 9-bis, 95 e 97 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50— Codice dei contratti pubblici (in
seguito: Codice) ed art. 1 del DL 76/2020 cosi come convertito con Legge 120/2020 e ss.mm.ii..

La gara si svolgera interamente per via telematica, ai sensi dell’art. 58 del Codice, attraverso la
piattaforma regionale START.

Tutte le informazioni per partecipare alla gara sono contenute nel sito https://start.toscana.it/
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Si applicano pertanto alla presente procedura anche:

- le Norme tecniche di funzionamento del Sistema telematico di acquisto della Regione Toscana,
consultabili all’indirizzo internet: https://statt.toscana.it/;

- il DPGR Toscana n. 79R del 24/12/2009 Regolamento per I'attuazione delle procedure telematiche
per I'affidamento di forniture, servizi e lavori, di cui al Capo VI della legge regionale 13 luglio 2007 n.
38, come modificata dalla L.R. n. 13/2008 (Norme in materia di contratti pubblici e relative
disposizioni sulla sicurezza e regolarita del lavoro).

Per informazioni tecniche inerenti le modalita di registrazione sul Sistema di acquisti telematici del
Comune di Firenze, ¢ possibile rivolgersi alla Societa i-Faber tel 055.642259, o all'indirizzo di posta
elettronica Start OE@PA.i-faber.com.

Per informazioni sull’oggetto della fornitura ¢ possibile rivolgersi al RUP Dott.ssa Tiziana Mori
Recapiti tiziana.morti@comune.fi.it telefono 055/2616508 cellulare 3357648405.

11 luogo di svolgimento del consegna della fornitura ¢ Comune di Firenze[codice NUTS IT114]
CIG 89626336B9

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.

DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara ¢ messa a disposizione sul sito internet della piattaforma START al
seguente inditizzo https://start.toscana.it/ ed anche sul sito internet

http://atfidamenti.comune.fi.it/gare-contratti ¢ comprende:

1) Progetto ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo dei
seguenti documenti: capitolato speciale descrittivo e prestazionale e relativi allegati;

2) Lettera di invito alla gara;

3) Modulistica per offerta costituita da:
- Domanda di partecipazione, generata dal sistema telematico START;

Modulo AD — Altre Dichiarazioni del concorrente;
Modulo di dichiarazione “DGUE” in formato editabile;

Modulo di dichiarazioni impresa consorziata esecutrice ( Modulo C);

Modulo di dichiarazioni impresa ausiliaria (Modulo AV);

- Modulo di Dichiarazione in materia di accesso;

- Offerta Economica, generata automaticamente dal sistema informatico di START.

- Modulo di richiesta sopralluogo generato dal sistema di START

- Modulo Requisiti capacita economica finanziaria e tecnica professionale

- Intesa per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita organizzata nel settore degli

appalti pubblici, sottoscritta in data 10 ottobre 2019 tra il Comune di Firenze e la Prefettura ufficio

territoriale del Governo di Firenze, approvata con deliberazione della Giunta Comunale n.

347/2019.

Il progetto di cui al n.1 ¢ stato redatto tenendo conto delle specifiche tecniche e delle clausole

contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi (CAM), di cui al Piano di Azione Nazionale sul

Green Public Procurement (PAN GPP), approvati con D.M 11 gennaio 2017 (GU Serie Generale
Pag.3a44



n. 23 del 28/1/2017) e successive modifiche con Decreto correttivo DM 3/7/2019 (G.U. 167 del
18 luglio 2019).

CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
formulare nella pagina di dettaglio della presente gara attraverso lapposita sezione di START
“Chiarimenti”, entro il 02/12/2021.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno
sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante
pubblicazione in forma anonima nella sezione “Comunicazioni dell’Amministrazione” posta all'interno
della pagina di dettaglio della gara e all’inditizzo internet http://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici o in altra forma, diversa da quella suindicata.

COMUNICAZIONI

Tutte le COMUNICAZIONI nel’ambito della procedura di gara, ad eccezione di quelle
relative al soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83 comma 9 e di quelle di cui all’art. 76 comma
2-bis e comma 5 avvengono e si danno per eseguite mediante spedizione di messaggi di posta
elettronica alla casella di posta elettronica non certificata, ai sensi dell’art. 10 del DPGR 24 dicembre
2009 n. 79/t- Regolamento per Iattuazione delle procedure telematiche, indicata dal concorrente ai fini
della procedura telematica di acquisto nella “domanda di partecipazione e scheda di rilevazione relativa
ai requisiti di ordine generale” di cui al successivo punto 15. Le comunicazioni sono anche replicate sul
sito nell’area relativa alla gara riservata al singolo concorrente. Il concorrente si impegna a comunicare
eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. In assenza di tale comunicazione
I’Amministrazione e il Gestore non sono responsabili per 'avvenuta mancanza di comunicazione.
Eventuali comunicazioni aventi carattere generale, da parte dellAmministrazione, inerenti la
documentazione di gara o relative ai chiarimenti forniti, vengono pubblicate sul Sito nell’area riservata
alla gara.

In considerazione del fatto che le comunicazioni di cui ai successivi punto 2.3.2 e 2.3.3 devono
avvenire tramite PEC, le imprese sono tenute ad entrare nel sistema telematico ed inserire il
proprio indirizzo di PEC.

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana - Giunta Regionale utilizza la
casella denominata noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica.

I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate
come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul
sistema la presenza di comunicazioni.

Per la consultazione delle comunicazioni ogni concorrente deve:

1. Accedere all'area riservata del sistema tramite le proprie credenziali (userid e password);

2. Selezionare la gara di interesse;

3. Selezionare "comunicazioni ricevute” tra le voci di menu previste dal sistema.

Comunicazioni del’amministrazione ai sensi degli artt. 76 del D.Lgs. 50/2016
Al sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concotrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 'indirizzo di posta elettronica,
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da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 2-bis e comma 5, del Codice (#/
provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni alla procedura a seguito dell’esame della documentazione
amministrativa per ['antodichiarazione dei requisiti di ammissione, la comunicazione di aggindicazione, di esclusione, la
decisione di non aggiudicare un appalto, la data di avvenuta stipulazione del contratto con I'aggindicatario).

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici di cui all’art. 76, comma 2-bis e
comma 5, si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all'indirizzo PEC
direttore.cultura@pec.comune.fiit e all’indirizzo indicato dai concorrenti.

Eventuali modifiche dellinditizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle

comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al
consotzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli

operatori economici ausiliari.

Comunicazioni del’amministrazione inerenti il soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma
9 del D.Lgs. 50/2016

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici inerenti il soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comma 9, del Codice si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese
all’indirizzo della Stazione appaltante direttore.cultura@pec.comune.fi.it e allo stesso inditizzo indicato
dai concorrenti nella documentazione di gara per il ricevimento delle comunicazioni di cui all’art. 70,
comma 2-bis e comma 5 del Codice. Si richiama, anche con riferimento al soccorso istruttorio, tutto
quanto previsto per le comunicazioni tramite pec nel precedente punto 2.3.2.

Le medesime comunicazioni inerenti il soccorso istruttorio saranno altresi replicate con le modalita

indicate al precedente punto 2.3.1 per le altre comunicazioni tramite START.

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO

L’appalto ¢ costituito da un unico lotto poiché: poiché lallestimento delle due sale dovra risultare
coerente in termini estetici e funzionali, qualita che sarebbero pregiudicate da un frazionamento in lotti,
considerata l'unitarieta funzionale del complesso bibliotecario delle Oblate.

Tabella n. 1 — Oggetto dell’appalto

P (principale)
Descrizione setrvizi/beni CPV Importo (Iva esclusa)
S (secondaria)

Arredi per sale della Biblioteca Oblate come € 175.000,00

39155000-3  |P
descritto nell” Allegato A

Importo totale a base di gara € 175.000,00
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L’importo a base di gara ¢ al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze ¢ pari a € 0,00 Iva e non ¢ soggetto a ribasso.

L’appalto ¢ finanziato con i fondi stanziati sul Bilancio investimenti 2021-2023 — Codici Opera 200030,
200032: Capitolo 53307 - impegni generici 2021/6018, 2021/7323

4. DURATA DELL’APPALTO
La fornitura ¢ effettuata entro 90 giorni decorrenti dalla data di stipula del contratto.

I’esecuzione potra partire anche nelle more della stipulazione del contratto, ai sensi dell’art. 32, comma
13, del D.lgs. 50/2016; in tal caso il termine di 90 giorni decorre dalla data del verbale di avvio
dell’esecuzione anticipata del contratto.

La ditta aggiudicataria ha piena autonomia nella programmazione temporale delle proprie attivita, salvo
per quanto riguarda la messa in opera della fornitura che dovra essere concordata con il Responsabile
Unico del Procedimento (RUP).

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara [in caso di suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostituire
“eara” con “singolo lotto”] in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti
o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara [in caso di suddivisione dell'appalto in lotti distinti sostituire
“alla gara” con “al singolo lotto”] in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare
anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara fin caso di suddivisione dell'appalto in lotti distinti sostitnire
“alla gara” con “al singolo lotto”] in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma
individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima

gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in qualsiasi
altra forma, alla presente gara [in caso di suddivisione dell'appalto in lotti distinti sostituire “gara” con ‘singolo
lotto”]. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate designate
dal consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro
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soggetto per Pesecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui
all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), quest’ultimo indichera in gara la consorziata esecutrice.

[Facoltativo: in caso di limitazione della partecipazione ad un numero massimo di lotti di cui
al punto 3] 1 concorrenti che presentano offerta per pitt lotti possono partecipare nella medesima o in
diversa forma (singola o associata). I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice,
possono indicare consorziate esecutrici diverse per ogni lotto. Le medesime esecutrici e le imprese
raggruppate possono partecipare ad altri lotti da sole o in RTI/Consorzi con altre imprese, rispettando
il limite di partecipazione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. rete - soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), I'ageregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla
gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

¢) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se ’organo comune ¢ privo dei requisiti
di qualificazione, I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3
del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTT o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete ¢ dotata
di organo comune privo del potere di rappresentanza o ¢ sprovvista di organo comune, il ruolo di
mandataria della sub-associazione ¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di
partecipazione.

Al sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, 'impresa in concordato preventivo
con continuita aziendale puo concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di
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mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura

concorsuale.

[Facoltativo: qualora la stazione appaltante richieda una forma giuridica specifica ai
raggruppamenti] 1 rageruppamenti di operatori economici, dopo Iaggiudicazione, dovranno
assumere, ai sensi dell’art. 45 comma 3 del Codice, la forma di............. [znserire la forma giuridica specifical.

[Facoltativo: in caso di specifiche condizioni di esecuzione per i raggruppamenti] 1
rageruppamenti di operatori economici, nell’esecuzione dell’appalto, dovranno rispettare, ai sensi
dell’art. 45 comma 5 del Codice, le seguenti condizioni: .... [inserire le condigioni richieste che devono essere
proporionate e giustificate da ragioni oggettive).

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per 1 quali sussistono cause di esclusione di cui all’art.
80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 106-fer, del d.Igs. del 2001 n. 165.

La mancata accettazione delle clausole contenute nell'Intesa per la prevenzione dei tentativi di

infiltrazione della criminalita organizzata nel settore degli appalti pubblici, approvata con Deliberazione
della Giunta n. 347/2019 costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della L.
190/2012.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti negli articoli
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti
dovranno essere trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio
2016 [ai sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltanti e
gli operatori economici utilizzano la banca dati AVCPass istituita presso ANAC per la comprova dei
requisiti].

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dalla presente lettera di invito.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel
registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita coerenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale
¢ stabilito.

Pag.8a44



Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

a) Fatturato specifico minimo annuo nel settore di attivita oggetto dell’appalto riferito a ciascuno degli
ultimi n. 3 esercizi finanziari disponibili di € 175.000 IVA esclusa.

11 settore di attivita ¢ quello della fornitura di arredi.
Tale requisito ¢ richiesto a dimostrazione della solidita economico-finanziaria degli operatori.

La comprova del requisito ¢ fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice

- per le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per
la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

- per ¢li operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato
lattivita da meno di tre anni, 1 requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di
attivita.

Al sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice 'operatore economico, che per fondati motivi non ¢

in grado di presentare le referenze richieste puo provare la propria capacita economica e
finanziaria mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
a) Esecuzione negli anni 2017-2018-2019 delle seguenti forniture analoghe

I1 concorrente deve aver eseguito nel periodo 1 gennaio 2017 — 31 dicembre 2019 almeno una
fornitura analoga a quella oggetto della gara di importo complessivo minimo pari a €
130.000,00. Per forniture analoghe devono intendersi le forniture nel settore degli arredi per
biblioteche in quanto si ritiene necessaria una conoscenza delle biblioteche e esperienza

specifica nel settore.

La comprova del requisito ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII,
parte II, del Codice.

In caso di forniture prestate a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una

delle seguenti modalita:

- copia dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con Iindicazione
dell’oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;

In caso di forniture prestate a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti

modalita:
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- copia dei certificati rilasciati dal committente privato, con lindicazione dell’oggetto,
dell'importo e del periodo di esecuzione, accompagnati da originale o copia conforme delle
fatture relative all’avvenuta esecuzione;

b) presentazione di campioni

Al fini della valutazione dell’offerta tecnica il concorrente deve consegnare parti significative (o
intere parti) dell’oggetto di arredo (parti della struttura, del piano di lavoro, cerniere, maniglie,
piedini,...), presso la sede della Direzione Cultura e Sport — Servizio Musei, Biblioteche e Archivi in
via Garibaldi 7 Firenze,, entro il termine stabilito per la presentazione dell’offerta, la campionatura
dei seguenti elementi:

1. tavolo per sala lettura;

2. sedia per sala lettura;

3. sedia per personale dipendente;
4. bancone accoglienza/prestito;
5

scaffalatura monofronte e/o bifronte completa di almeno un fianco e uno zoccolo, compresi
eventuali accessori che la ditta intenda inserire come miglioria in fase di gara (ripiani, griglie
porta cd, contenitori audio-video, fermalibri, ecc.).

6. mazzette di colori, tipi di finiture e materiali di rivestimento, di tutti i componenti della
fornitura,

7. foto, brochures, depliants ed eventuali descrizioni, che possano aiutare la Commissione
nell’attribuzione del punteggio.

Tutti gli articoli dovranno essere contrassegnati con una targhetta metallica o adesiva non rimovibile,
riportante: la denominazione del concorrente, la dizione “appalto per la fornitura e messa in opera
degli arredi per lallestimento della Sala delle Capriate e della Sala di Scienza e Tecnica della
Biblioteca delle Oblate, oltre ad un numero progressivo da 1 a 7.

Tutto il materiale dovra essere accuratamente imballato e rimarra tale fino alla seduta di gara nella
quale verra valutata I'offerta tecnica.

I campioni e le mazzette non potranno essere sostituiti né restituiti nel corso della procedura di gara
e rimarranno a disposizione della Commissione fino alla conclusione delle operazioni di gara e
comunque fino all’aggiudicazione definitiva della fornitura. Tutto il materiale dovra essere ritirato, a
cura delle Ditte offerenti, entro 10 (dieci) giorni solari dall’avvenuta comunicazione
dell’aggiudicazione definitiva, in assenza del ritiro il materiale entrera in possesso della stazione
appaltante.

La mancata osservanza delle prescrizioni formali indicate per la presentazione della campionatura
potra essere sanata ai sensi dell’art. 83 co. 9 del Codice.

In caso di mancato, incompleto o tardivo deposito dei campioni nonché in caso di mancata
sanatoria delle prescrizioni formali la Stazione Appaltante procedera all’esclusione del concorrente
dalla procedura di gara.

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

IN.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in
misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.
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La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice,
esegue le prestaziont indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti quelle indicate come secondarie.

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, 1 relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i

raggruppamenti.

1l requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 'artigianato di cui al punto 7.1 lett.
a) deve essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al punto 7.2 lett. a deve essere soddisfatto dal
raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in
misura maggioritaria dalla mandataria.

11 requisito di cui al precedente punto 7.3 lett. a deve essere posseduto per intero dalla mandataria.

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI
STABILI

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 'artigianato di cui al
punto Errore. L'origine riferimento non ¢ stata trovata. lett. Errore. L'origine riferimento non ¢

stata trovata. deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacita economica e finanziaria nonché tecnica e professionale dei soggetti di cui
all'articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere
posseduti e comprovati dagli stessi con le modalita previste dal Codice, salvo che per quelli relativi alla
disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d'opera, nonché all'organico medio annuo, che sono
computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate.

I consorzi stabili di cui agli articoli 45, comma 2, lettera c), e 46, comma 1, lettera f) eseguono le
prestazioni o con la propria struttura o tramite i consorziati indicati in sede di gara senza che cio
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costituisca subappalto, ferma la responsabilita solidale degli stessi nei confronti della stazione
appaltante. Per i lavori, ai fini della qualificazione di cui all’articolo 84, con il regolamento di cui
all’articolo 216, comma 27-octies sono stabiliti i criteri per 'imputazione delle prestazioni eseguite al
consorzio o ai singoli consorziati che eseguono le prestazioni. L’affidamento delle prestazioni da parte
dei soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b), ai propri consorziati non costituisce subappalto.

La sussistenza in capo ai consorzi stabili dei requisiti richiesti nel bando di gara per I'affidamento di
servizi e forniture ¢ valutata, a seguito della verifica della effettiva esistenza dei predetti requisiti in capo
ai singoli consorziati. In caso di scioglimento del consorzio stabile per servizi e forniture, ai consorziati
sono attribuiti pro-quota i requisiti economico-finanziari e tecnico-organizzativi maturati a favore del
consorzio e non assegnati in esecuzione ai consorziati. LLe quote di assegnazione sono proporzionali
all’apporto reso dai singoli consorziati nell’esecuzione delle prestazioni nel quinquennio antecedente.

8. AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 89 del Codice, 'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti,
anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale /ad
esempio: iscrizione alla CCLAA oppure a specifici Albi].

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
I'esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalita di cui al punto 0, al concorrente la
sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l'adempimento, decorrente dal
ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria
subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, i DGUE della nuova
ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in
caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

In sede di presentazione dell’istanza di partecipazione, il concorrente che intende avvalersi dei requisiti
di altro soggetto, compila la sez. C della Parte II del DGUE, indicando la denominazione dell’operatore
economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento.

Inoltre, il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega alla documentazione di gara, la seguente

documentazione agoiuntiva:

1. DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B,
alla parte 111, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2. Modello AV, contenente:

- dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la
quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui ¢ carente il concorrente;
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- dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la
quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata 0 consorziata;

3. copia del contratto di avvalimento, in virtu del quale lausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto.
A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89
comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a
disposizione dall’ausiliaria;

4. PASSOE dell’ausiliaria (I PASSOE del concorrente dovra contenere anche
I'indicazione dell'impresa ausiliaria (denominazione e C.F.) ed essere sottoscritto
digitalmente sia dal concorrente che dall'impresa ausiliaria (rappresentante
legale/procuratore)

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti ¢ comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dallimpresa ausiliaria non ¢
sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

Sono fatti salvi gli adempimenti e le verifiche previsti in corso di esecuzione dall’art. 89, comma 9, del
Codice, circa Teffettivo possesso dei requisiti e delle risorse oggetto dell’avvalimento da parte
dell'impresa ausiliaria, nonché Peffettivo impiego delle risorse medesime nell’esecuzione dell’appalto.

9. SUBAPPALTO.

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare o
concedere in cottimo, in conformita a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali
indicazioni il subappalto ¢ vietato.

I subappaltatori proposti dall’aggiudicatario dovranno possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del
Codice.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta NON deve essere corredata da garanzia provvisoria, ai sensi dell’art. 1 co. 4 del D.L. 76/2020,
convertito in L. 120/2020 e successive modifiche e integrazioni

11. SOPRALLUOGO

11 sopralluogo nelle due Sale da arredare & obbligatorio, tenuto conto che gli spazi da arredare hanno
caratteristiche particolari e hanno una rilevanza storico-culturale e che ¢ necessario che le offerte
vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi.
La mancata effettuazione del sopralluogo ¢ causa di esclusione dalla procedura di gara.
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11 sopralluogo deve essere concordato con il Rup.

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata entro le ore 13:00 del giorno 03/12/2021 tramite
comunicazione sul sistema telematico START e deve riportare i seguenti dati dell’operatore

economico: nominativo del concotrente; recapito telefonico; recapito fax/inditizzo e-mail; nominativo
e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

11 sopralluogo pud essete effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso
del documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita
di copia del documento di identita del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non
puo ricevere 'incarico da piu concorrenti.

La stazione appaltante Pattestazione di avvenuto sopralluogo.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE,
aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla
lett. c), in relazione al regime della solidarieta di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra 1 diversi
operatori  economici, il  sopralluogo puo essere effettuato da un  rappresentante
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o
consotziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti,
aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. ¢c) non ancora costituita in RTI, il
sopralluogo ¢ effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli
operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito
della delega di tutti detti operatori. In alternativa Poperatore raggruppando/aggregando/consorziando
puo effettuare il sopralluogo singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere
effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico
consorziato indicato come esecutore.

La mancata allegazione - se richiesto - del certificato rilasciato dalla stazione appaltante attestante la
presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione non costituira motivo di
esclusione dalla gara qualora, da verifica degli atti gia in possesso del’Amministrazione, risulti che il
sopralluogo ¢ stato effettuato.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

[In caso di lotto unico] 1 concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo
previsto dalla legge in favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 20,00
secondo le modalita di cui alla delibera ANAC n. 1121 del 29 dicembre 2020 pubblicata nella Gazzetta

Ufficiale n. n. 37 del 13 febbraio 2021 e pubblicata sul sito del’ANAC nella sezione “gara Gestione
contributi gara”, accessibile al seguente link:

http: / /www.anticorruzione.it/portal /public/classic/Servizi/ServiziOnline /ServizioRiscossion

eContributi

e allegano la ricevuta ai documenti di gara in forma telematica.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante
consultazione del sistema AVCpass.
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Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della
ricevuta potra essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il
pagamento sia stato gia effettuato prima della scadenza del termine di presentazione
dellofferta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara [ caso di suddivisione in lotti distinti agginngere: in relagione “al lotto per il
quale non ¢ stato versato il contributo”], ai sensi dell’art. 1, comma 67 della 1. 266,/2005.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

13.1 - REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALL’APPALTO

La presente gara, ai sensi dell'art. 58 del Codice dei Contratti Pubblici, ¢ svolta telematicamente sulla
piattaforma digitale denominata START, messa a disposizione dalla Regione Toscana, quale soggetto
aggregatore di riferimento. La partecipazione alle procedure di scelta del contraente svolte
telematicamente ¢ negoziata, previa identificazione, a tutti gli operatori economici interessati, in
possesso dei requisiti richiesti dalla singola procedura di gara. Per poter operare sul sistema gli Utenti
dovranno essere dotati della necessaria strumentazione. Configurazione hardware minima di una
postazione per l'accesso al sistema:

L] Memoria RAM 2 GB o superiore;

[ Scheda grafica e memoria on-board;

] Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

[0 Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s

] Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiere,
mouse, video, stampante etc. );

Sulla postazione, dovra essere disponibile un browser per la navigazione su internet: fra i seguenti:

- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;

- Morzilla Firefox 9.0 o superiori;

Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per l'editing e la lettura dei documenti
tipo (elenco indicativo):

- MS Office

- Open Office o Libre Office

- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto certificato
SSL con livello di codifica a 128bit.

I titolari o legali rappresentanti o procuratori degli operatori economici che intendono partecipare
all’appalto dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da
un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto da DigitPA, secondo quanto previsto
dal Codice del’Amministrazione Digitale (art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 30 marzo 2009, nonché
del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali.

Per garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gli operatori, ove
possibile, a dotarsi anche di un certificato di autenticazione digitale in corso di validita rilasciato da un
organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, tenuto da DigitPA.
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NB: I documenti informatici trasmessi mediante il sistema dovranno essere preferibilmente nei
seguenti formati, atti a garantire piu agevole lettura, trasmissione ed affidabile conservazione nel
tempo:

- PDF / RTF per i documenti di testo o tabellari;

- PDF / JPG per le immagini

La Stazione Appaltante non si assume responsabilita della eventuale non leggibilita di
documenti inseriti sul sistema in formati diversi da quelli suggeriti.

La Stazione Appaltante non ¢ responsabile dell’integrita dei documenti che saranno caricati a
sistema dai concorrenti, pertanto i files danneggiati, illeggibili e quindi non esaminabili
saranno considerati come mancanti.

13.2 - MODALITA DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMA TELEMATICO

Per partecipare all’appalto, nel rispetto delle tempistiche per la presentazione dell’offerta di cui al

successivo punto 13.3, gli operatori economici interessati dovranno, se non gia identificati, identificarsi
sul  Sistema  Telematico  Acquisti  Regionale della  Toscana  accessibile  allindirizzo
https:/ /start.toscana.it/ ed inserire la documentazione di cui al successivo punto 13.3.

Per identificarsi gli operatori economici dovranno completare la procedura di registrazione on line
presente sul Sistema. La registrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un
certificato digitale di autenticazione, in subordine tramite userid e password. Il certificato digitale e¢/o la
userid e password utilizzati in sede di registrazione sono necessari per partecipare alla presente
procedura di appalto e per ogni successivo accesso ai documenti della procedura.

L’utente ¢ tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User ID) a mezzo della quale verra
identificato dalla Stazione Appaltante e la password.

Istruzioni dettagliate su come completare la procedura di registrazione sono disponibili sul sito stesso
nella sezione dedicata alla procedura di registrazione o possono essere richieste al Call Center del
Gestore del Sistema Telematico, Societa i-Faber, tel. 055.642259, o all'indirizzo di posta elettronica
Start. OE@PA.i-faber.com.

13.3 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI DA PRESENTARE PER LA GARA

Le imprese interessate dovranno far pervenire la propria offerta entro e non oltre le ore 12:00 del
giorno 15/12/2021, secondo le modalita indicate al punto 15. L'appalto ¢ disciplinato dalla presente
lettera di invito e dalle “Norme tecniche di funzionamento del Sistema Telematico di Acquisto”
consultabili all’indirizzo internet: https://start.toscana.it/. La gara si svolge in modalita interamente
telematica: le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute esclusivamente per
mezzo del Sistema Telematico di Acquisto accessibile all'inditizzo internet: https://start.toscana.it/.
Tutta la documentazione richiesta dovra essere prodotta in modalita telematica sul suddetto
sito e, ove richiesto, firmata digitalmente.

Per partecipare all’appalto dovra essere inserita nel sistema telematico, negli appositi spazi relativi alla

gara di cui trattasi, la seguente documentazione:

“A - Documentazione amministrativa”
“B - Offerta tecnica”
“C - Offerta economica”
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Costituira causa di esclusione l'inserimento di elementi concernenti il prezzo al di fuori
dellofferta economica, ove tale inserimento costituisca anticipazione del prezzo offerto del
concotrrente o, comunque, consenta la ricostruzione del prezzo offerto.

Con le stesse modalita e formalita sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione
delle offerte, pena Il'irricevibilita, i concorrenti possono ritirare 'offerta presentata: in tal caso, I'offerta e
tutta la documentazione verranno rese disponibili per eventuali modifiche.

Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, ¢ consentito al concorrente, entro i termini
fissati nel bando di gara per la presentazione delle offerte, pena lirricevibilita, presentare una nuova
offerta.

Per 1 concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.t. 445/2000; per i concorrenti non aventi
sede legale in uno dei Paesi del’'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi
compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, gli ulteriori documenti, Pofferta tecnica e
Pofferta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del

concorrente 0 suo procuratore.

Tutte le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli predisposti e gia messi a disposizione sulla
piattaforma di START e all'inditizzo internet http://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti ad

esclusione dei documenti generati direttamente dal sistema START .

Premesso che ciascun concorrente deve presentare, ai fini della partecipazione alla procedura di gara i
documenti e le dichiarazioni elencate dalla lettera di invito e che per le dichiarazioni da rendere sono
disponibili i moduli allegati al presente documento ed elencati al paragrafo 2.1, si precisa che I'utilizzo di
tale modulistica non ¢ obbligatorio a pena di esclusione dalla gara, a condizione che siano ugualmente
prodotte tutte le dichiarazioni ed i contenuti di tali moduli, nonché i documenti ad essi allegati nei
termini indicati dalla presente lettera di invito e nel rispetto delle forme previste dalle vigenti

disposizioni normative.

La documentazione potra essere prodotta in forma di:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera
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e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente
assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella busta
A, st applica l'art. 83, comma 9 del Codice.

[Facoltativo] Per 1a documentazione redatta in lingua inglese ¢ ammessa la traduzione semplice.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del
Codice.

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza
del termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di
confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento
attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La
successiva correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare
Pesistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a cotredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di
presentazione dell’offerta;
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- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48,
comma 4 del Codice) sono sanabili.

Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore
a dieci giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il
contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

La richiesta di regolarizzazione/integrazione documentale sara inviata mediante la
piattaforma START al concorrente interessato, il quale dovra inviare quanto richiestogli
mediante la stessa piattaforma START; la stessa richiesta documentale sara inviata anche
all’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, allindirizzo di posta
elettronica, indicato in sede di offerta dal concorrente interessato, il quale dovra inviare quanto
richiestogli all’indirizzo PEC indicatogli dalla Stazione appaltante, cosi come previsto al punto
2.3.3.

15. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Il concorrente dovra presentare, inserendola negli appositi spazi previsti da START per la
documentazione amministrativa tutta la documentazione di seguito elencata. Le dichiarazioni e i
documenti richiesti sono essenziali alla partecipazione alla gara e dunque obbligatori.

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E MODULO AD-ALTRE DICHIARAZIONI

La Domanda di partecipazione ¢ generata dal sistema telematico. A tal fine il concorrente, dopo

essersi identificato sul sistema dovra:

* Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

e Compilare i form on line:

- “Forma di partecipazione/Dati identificativi” (passo 1 della procedura di presentazione offerta);

- “Modelli dinamici: inserimento dati” (passo 3 della procedura di presentazione offerta);

* Scaricare sul proprio pc il documento “domanda di partecipazione” generato dal sistema;

* Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione” generato dal sistema. Il documento

deve essere firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto

concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute;

* Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione” firmato digitalmente nell’apposito spazio

previsto.

Nella Domanda di partecipazione, generata dal sistema e compilata in modalita telematica, il

concorrente deve:

- indicare 1 dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) per le imprese
individuali di: titolare e direttore tecnico; per le societa in nome collettivo di: socio e direttore
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tecnico; per le societa in accomandita semplice di: soci accomandatari e direttore tecnico; per le
altre societa o consorzi di: membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la
legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, membri degli organi con
poteri di direzione o di vigilanza o soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di
controllo, direttore tecnico, o socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso
di societa con un numero di soci pati o inferiore a quattro';

attestare che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono stati
soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica
I'elenco degli eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie suindicate nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del bando;

dichiarare il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, I'indirizzo di PEC per tutte le
comunicazioni inerenti la presente procedura di gara ai sensi dell’art. 76 del Codice;

dichiarare le posizioni INPS e INAIL, il contratto collettivo applicato, e ’Agenzia delle Entrate
competente per territorio;

dichiarare di accettare, senza condizione o riserva alcuna, di tutte le norme e disposizioni
contenute nel bando di gara, nella presente lettera di invito di gara e nel capitolato;

dichiarare di essere a conoscenza degli obblighi di condotta previsti dal “Codice di
comportamento” del Comune di Firenze consultabile nella sezione Amministrazione
trasparente del sito istituzionale del Comune di Firenze;

dichiarare di impegnarsi, in caso di aggiudicazione e con riferimento alle prestazioni oggetto del
contratto, ad osservare e far osservare gli obblighi di condotta di cui al punto precedente ai
propri dipendenti e collaboratori a qualsiasi titolo;

dichiarare la non sussistenza della causa interdittiva di cui all’art. 35 del d.1. n. 90/2014
convertito in L. 114/2014 (ovvero di non essere societa o ente estero, per il quale, in virth della
legislazione dello Stato in cui ha sede, non ¢ possibile I'identificazione dei soggetti che
detengono quote di proprieta del capitale o comunque il controllo oppure che nei propri
confronti sono stati osservati gli obblighi di adeguata verifica del titolare effettivo della societa o
dell’ente in conformita alle disposizioni del decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231).

Si precisa che la domanda di partecipazione, cosi come il modulo integrativo AD di cui al

successivo paragrafo 15.3.1, deve essere sottoscritta digitalmente:

nel caso di impresa individuale, la domanda e il modulo integrativo AD devono essere
sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante del concorrente; la domanda e il modulo AD
possono essere sottoscritti anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originale della relativa procura.

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla
mandatatia/capofila.

1 .
Si precisa che:

in caso di due soli soci, persone fisiche, i quali siano in possesso ciascuno del 50%della partecipazione azionaria, devono essere
indicati entrambi;

in presenza di socio unico persona giuridica o, in caso di societa con un numero di soci pari o inferiore a quattro, in presenza di
socio di maggioranza persona giuridica (che detiene una quota non inferiore al 50%), devono essere indicati tutti i soggetti che
ricoprono le cariche di cui al comma 3 del citato art. 80 del Codice nell'ambito di tale socio persona giuridica;

in caso di due soli soci, persone giuridiche, i quali siano in possesso ciascuno del 50% della partecipazione azionaria, devono
essere indicati tutti i soggetti che ricoprono le cariche di cui al comma 3 del citato art. 80 del Codice nell'ambito di ciascuna di
tali persone giuridiche;
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e nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la
domanda e il modulo AD devono essere sottoscritti digitalmente da tutti i soggetti che
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

e nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, si fa riferimento alla disciplina
prevista per 1 raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare :
a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.l. 10 febbraio 2009 n. 5, la domanda di
partecipazione e il modulo AD devono essere sottoscritti digitalmente dall’operatore economico
che riveste le funzioni di organo comune;
b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivita giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-guater, del d.l. 10 febbraio 2009 n. 5, la
domanda di partecipazione e il modulo AD devono essere sottoscritti digitalmente dall’impresa
che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di
rete che partecipano alla gara;
c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢
sprovvista di organo comune, oppure se Porgano comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione e
il modulo AD devono essere sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante dell'impresa
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle
forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete
che partecipa alla gara.
L’operatore economico nel modello on-line “Forma di partecipazione/Dati identificativi”:
a. indica 1 dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) per le imprese
individuali di: titolare e direttore tecnico; per le societa in nome collettivo di: socio e direttore tecnico;
per le societa in accomandita semplice di: soci accomandatari e direttore tecnico; per le altre societa o
consorzi di: membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza ivi
compresi institori e procuratori generali, membri degli organi con poteri, di direzione o di vigilanza o
dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, e direttore tecnico, socio
unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con un numero di soci pati o
inferiore a quattro;
b. attesta che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono stati soggetti
cessati dalle cariche societarie indicate nell’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica 'elenco degli
eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie su indicate nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando;
c. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, lindirizzo di PEC per tutte le
comunicazioni inerenti la presente procedura di gara ai sensi dell’art. 76 del Codice;
d. indica le posizioni INPS e INAIL e ’Agenzia delle Entrate competente per territorio;
e. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, che
1 dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.
Operatori Riuniti (Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di
concorrenti, GEIE)
Nel caso in cui ’operatore economico partecipi alla gara come operatore riunito:

e la mandataria dovra compilare, per sé e per conto di ciascuno dei membri dell’operatore riunito,
1 rispettivi modelli on line, per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di

Pag.21a44



partecipazione”. i modelli on line corrispondenti ad ogni membro dell’operatore riunito vanno
compilati secondo le indicazioni e con le prescrizioni sopra riportate, comprese le dichiarazioni
in relazione a eventuali soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara;

e per ogni membro dell’operatore riunito dovranno essere specificate, all'interno dell’apposito
spazio previsto per “R.T.I. e forme multiple”:

1. la quota percentuale di apporto di ogni requisito tecnico-professionale ed economico-
finanziario relativamente a tutti i membri dell’operatore riunito;

2. le parti della prestazione e la relativa quota percentuale o le prestazioni che saranno eseguite
da tutti i membri dell’operatore riunito;

3. la quota percentuale di esecuzione rispetto al totale delle prestazioni oggetto dell’appalto
relativa a tutti i membri del medesimo operatore riunito;

e ognuno dei membri dell’operatore riunito dovra: firmare digitalmente la “domanda di
partecipazione” generata dal sistema e ad essi riferiti;

La suddetta documentazione prodotta da ciascuno dei membri dell’operatore riunito deve essere
inserita nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico da parte dell’operatore economico
indicato quale impresa mandataria e abilitato ad operare sul sistema START.

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda deve
essere sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
Consorzi art. 45 comma 2, lettere b) e c)

Nel caso in cui 'operatore economico partecipante alla gara sia un consorzio di cui all’art. 45, comma 2,
lettera b) o lettera ¢) del D.1gs. 50/2016 deve:

e compilare i modelli on line per procedere alla generazione della corrispondente “domanda di
partecipazione”, specificando la tipologia di consorzio (consorzio lett. b) o consorzio lett. c),
comma 2, art. 45 del D.Igs. 50/2016);

e firmare digitalmente la “Domanda di partecipazione” generata dal sistema e il “modulo AD-
Altre dichiarazioni”.

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

II concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e

Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione fra gli allegati alla
documentazione di gara all'indirizzo internet della piattaforma START https://start.toscana.it/ ed

anche sul sito internet: http://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti.

Una volta compilato, il DGUE dovra essere sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale
rappresentante o procuratore del soggetto concorrente (o ausiliario, consorziato esecutore) ed
inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto.

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

[In caso di mancato ricorso al servizio DGUE in formato elettronico] 11 concorrente rende tutte le informazioni
richieste relative alla procedura di appalto.

Parte II — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

Pag.22a44



In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. In questo caso
avra cura di allegare anche l’ulteriore documentazione richiesta in caso di avvalimento ed
indicata puntualmente all’art. 8 della presente lettera di invito.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il concorrente, pena 'impossibilita di ricorrere al subappalto, indica I’elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell'importo complessivo del contratto

Parte III — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 della presente lettera di
invito (Sez. A-B-C-D).

[Si ricorda che, fino all'aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun
soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei requisiti di cui all'art. 80,
comma 1, lettera b-bis, comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice; ¢ che, fino all'aggiornamento del DGUE al D.L.. 14
dicembre 2018, ciascun soggetto che compila il DGUE allega altresi una dichiaragione integrativa in ordine
all'insussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80, comma 5, lett. ¢, ¢-bis e c-ter del Codice, ¢ infine che, fino
all'aggiornamento del DGUE. al D.1.. 18 aprile 2019 convertito, con modificazions, in Legge 14 giugno 2019, n.55,
ctascun soggetto che compila il DGUE allega anche una dichiarazione integrativa in ordine all'insussistenza dei motivi di
esclusione di cui all’art. 80, come modificato dalla suddetta 1.egge n.55/2019, in particolare in riferimento al comma 5,
lett. c-quater del citato art.80, che ['operatore economico non ha commesso grave inadempimento nei confronti di uno o pii
subappaltatori, riconoscinto o accertato con sentenza passata in gindicato. Ulteriore dichiarazione integrativa da allegare ¢
quella relativa alla insussistenza della clansola di esclusione di cui all’art. 80, comma 4 del Codice, come modificato dal
DL. 76/2020, convertito in 1.egge 120/2020. Dette dichiarazioni integrative sono gia contenute nella
modulistica di cui al punto 2 della presente lettera di invito.

Parte IV — Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti 1 requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto

segue:

1)  lasezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneita professionale di cui par. 7.1
della presente lettera di invito;

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinent.

Una volta compilato, il DGUE dovra essere sottoscritto con firma digitale dal titolare o legale
rappresentante o procuratore del soggetto concorrente (o ausiliario, consorziato esecutore) ed
inserito sul sistema telematico nell’apposito spazio previsto.

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;
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- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 5, lett. ) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

15.3.1 Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende, sul Modulo AD-Altre Dichiarazioni, le seguenti dichiarazioni, anche ai
sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.t. 445/2000, con le quali:

1. [fino all'aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017, n. 56] dichiara di non
incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. di cui all’art. 80 comma 1, lettera b-bis), e comma 5
lett. f-bis) e lett. f-ter) del Codice; /e fino all'aggiornamento del DGUE al D.1.. 14 dicembre 2018] dichiara
di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. ¢), c-bis) e c-ter) del
Codice; /e fino all’aggiornamento del DGUE alla Legge 14 gingno 2019, n.55] dichiara di non incorrere nei
motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice, come modificato dalla Legge n.55/2019, e in
particolare, ai sensi dell’art.80 comma 5, lett. c-quater, del Codice, che I'operatore economico non ha
commesso grave inadempimento nei confronti di uno o piu subappaltatori, riconosciuto o accertato
con sentenza passata in giudicato /e fino all'aggiornamento del DGUE al D.1.. 76/2020, come convertito in
L. 120/2020] dichiara di non incotrere nella causa di esclusione (violazione obblighi relativi al pagamento
delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali non definitivamente accertati) di cui all’art. 80 co. 4 quinto
periodo del Codice;

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale
o il pubblico registro da cui 1 medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;

3. dichiara remunerativa l'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove
devono essere svolti i servizi/fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, [in caso di
pubblicazione dei prezzi di riferimento da parte dell’ ANAC inserire: “ivi compresi i prezzi di riferimento
pubblicati dal’ANAC”/ che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei
servizi/ fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta;

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione gara e si impegna a dare immediato inizio al servizio su richiesta del Responsabile
della competente Direzione dell’ Amministrazione anche in pendenza della stipula dell'atto formale di

appalto, senza pretendere compensi ed indennita di sorta, anche in quanto, ai sensi degli articoli 2 e 8
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del D.L. 16 luglio 2020 n.76 (Decreto Semplificazioni), come convertito in Legge 11 settembre 2020,
n.120, e ss.mmu.ii.:

- ¢ sempre autorizzata esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi dell’articolo 32, comma
8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei requisitt di cui all’articolo 80
del medesimo decreto legislativo, nonché dei requisiti di qualificazione previsti per la
partecipazione alla procedura;

- il mancato rispetto dei termini ivi previsti per I'aggiudicazione o l'individuazione definitiva del
contraente, la mancata tempestiva stipulazione del contratto e il tardivo avvio dell’esecuzione
dello stesso, qualora imputabili all’operatore economico, costituiscono causa di esclusione
dell’operatore dalla procedura o di risoluzione del contratto per inadempimento che viene senza
indugio dichiarata dalla stazione appaltante e opera di diritto;

5. accetta I'Intesa per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita organizzata nel
settore degli appalti pubblici, sottoscritto in data 10 ottobre 2019 tra il Comune di Firenze e la
Prefettura Ufficio territoriale del Governo di Firenze ed approvato con Deliberazione della Giunta
Comunale n. 347/2019 allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della 1. 6 novembre
2012, n. 190) e si impegna al rispetto delle clausole contenute nella citata Intesa da rendersi secondo
1 contenuti previsti nella Domanda di partecipazione, con particolare riferimento alle clausole
contenute all’art. 2, comma 1, punto c) e all’art. 5, comma 1, in particolare le seguenti clausole
dovranno essere espressamente accettate e sottoscritte dalle imprese interessate in sede di stipula del
contratto o subcontratto:

Clausola n. 1

La sottoscritta impresa dichiara di essere a conoscenza di tutte le norme pattizie di cui all'intesa per la legalita
sottoscritta il 10 ottobre 2019 dalla stazgione appaltante con la Prefettura — Ulficio territoriale del Governo di
Firenze e di accettarne incondizionatamente il contennto e gli effetti.

Clausola n. 2

La sottoscritta impresa dichiara di conoscere e di accettare la clansola espressa che prevede la risoluzione immediata
ed antomatica del contratto ovvero la revoca dell' antorizzazione al subappalto o subcontratto, qualora dovessero
essere comunicate dalla Prefettura - Ulficio territoriale del Governo competente le informazioni interdittive di cui
all'art. 91 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159. Qualora il contratto sia stato stipulato nelle more
dell' acquisizione delle informazioni del Prefetto, sara applicata, a carico dell'impresa oggetto dellinformativa
interdittiva successiva, anche una penale nella misura del 15% del valore del contratto ovvero, quando lo stesso non
sia determinato o determinabile, una penale pari al valore delle prestazioni al momento eseguite; la stagione
appaltante potra detrarre antomaticamente I'importo delle predette penali dalle somme dovute, ai sensi dell’art. 94,
comma 2, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, in occasione della prima erogazione utile ;

Clansola n. 3

La sottoscritta impresa dichiara di conoscere e di accettare la clansola risolutiva espressa che prevede la
risoluzione immediata ed antomatica del contratto ovvero la revoca dell'antorizzazione al subappalto o
subcontratto, in caso di grave o reiterato inadempimento delle disposizioni in materia di collocamento, igiene e
sicurezza sul lavoro anche con rignardo alla nomina del responsabile della sicurezza e di tutela dei lavoratori in
materia contrattuale. A tal fine si considera, in ogni caso, inadempimento grave: 1. la violazione di norme che
ha comportato il sequestro del luogo di lavoro, convalidato dall'antorita gindiziaria; I1. l'inottemperanza alle
prescrizioni imposte dagli organi ispettivi; 111, I'impiego di personale della singola impresa non risultante dalle
scritture o da altra documentazione obbligatoria — in misura pari o superiore al 15% del totale dei lavoratori
regolarmente occupati nel cantiere o nell'opificios
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6. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla stazione
appaltante Delibera di Giunta Comunale n. 2021/G/00012 del 26/01/2021, reperibile al seguente
link https://www.comune.fi.it/system/files/2021-02/Codice-comportamento-dipendenti-Comune-

Firenze2021.pdf oltre che dal Codice di comportamento Generale approvato con DPR 62/2013 e si

impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori, per quanto applicabile, i suddetti codici, pena la risoluzione del contratto

7. accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, 1 requisiti particolari le particolari condizioni per
Iesecuzione del contratto prescritte nella presente lettera di invito, nell'ipotesi in cui risulti
aggiudicatario;

8. Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia: si
impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e
53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 ¢ a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio
rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

9. dichiara di aver preso visione dei luoghi oppure allega il certificato rilasciato dalla stazione appaltante
attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione;

10. indica 1 seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... , partita IVA
...................... ; indica l'indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri
Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica .................. ai fini delle comunicazioni di cui all’art.

76, comma 2-bis e comma 5 del Codice;

11. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui agli artt. 15 e ss.
del Regolamento UE 2016/679 GDPR;

12.si obbliga, al fine di assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari, ad ottemperare a quanto previsto
dalla legge n. 136 del 13/08/2010, in materia di tracciabilita;

13. [per gli operatori economici con domanda di concordato preventivo non ancora ammessi al concordato preventivo|

di avere depositato domanda di concordato preventivo ai sensi dell’art. 161 del RD 267/42 e ne
indica gli estremi, e ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. c) del DGUE,
dichiara:

- di avvalersi ai sensi dell’art. 110 co. 4 del D.Lgs 50/16 dei requisiti di altro operatore, indicando
l'impresa ausiliaria,

- (in caso di partecipazione in Raggruppamento), di non partecipare alla gara quale mandataria di un
raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non
sono assoggettate ad una procedura concorsuale;

ed allega una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma,
lettera d) del RD 267/42, che attesta la conformita al piano e la ragionevole capacita di adempimento
del contratto;

14. [per gli operatori economici ammessi in concordato preventivo)

di avere depositato domanda di concordato preventivo ai sensi dell’art. 161 del RD 267/42

indicandone gli estremi e ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. ¢) e d) del

DGUE, precisa di essere stato ammesso a concordato preventivo con decreto di cui all’art. 163 RD

267/42 di cui riporta gli estremi ed, inoltre, allega una relazione di un professionista in possesso dei

requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma, lettera d) del RD 267/42, che attesta la conformita al
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piano e la ragionevole capacita di adempimento del contratto, nonché dichiara, in caso di
partecipazione in Raggruppamento, di non partecipare alla gara quale mandataria di un
raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo
1942, n. 267.

Lse ricorrono gli estremi di cui all’art. 110 co. 6 D.1 gs 50/16] riporta gli estremi del provvedimento con cui

Anac ne ha subordinato la partecipazione a procedure di affidamento ai sensi dell’art. 110 co. 6

D.Lgs 50/16 ad avvalimento e che pertanto dichiara di avvalersi quale impresa ausiliaria ai sensi
dell’art. 110 co. 6 D.Igs 50/16 dell'impresa

15. dichiara che in caso di aggiudicazione, si avvarra o non si avvarra di contratti continuativi di
cooperazione, setvizio e/o fornitura sottoscritti in epoca anteriore alla data di pubblicazione
del bando della presente procedura, di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ - bis) del D.Lgs. 50/2016;

Le suddette dichiarazioni, di cui al Modulo AD, dovranno essere sottoscritte come gia
precisato al precedente paragrafo ed inserite nell’apposto spazio predisposto sul sistema
telematico.

15.3.2 Documentazione a corredo

Il concorrente allega, negli appositi spazi previsti sulla piattaforma START (NB: La documentazione

presentata in copia deve essere accompagnata da dichiarazione di conformita all’originale ai
sensi del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000):

1. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, il
PASSOE del concorrente dovra essere redatto tenendo conto del PASSOE dell’ausiliaria/e, dovra
tiportate il C.F./P.iva dell’ausiliaria/e e dovra essere sottoscritto sia dal concorrente che
dall’ausiliatia/e; dovranno essere, inoltre, inserite nel PASSOE del concorrente, in aggiunta al
concorrente, con firma digitale del rappresentante legale o procuratore di ciascun soggetto, le
eventuali imprese consorziate esecutrici, nel caso in cui il concorrente sia un consorzio, e le eventuali
imprese mandanti, nel caso in cui il concorrente sia un soggetto di cui all’art. 45 comma 2 lett d), f) e
@) del Codice. In ogni caso, ove il PASSOE presentato non fosse conforme, oppure ove non fosse
prodotto il PASSOE, trattandosi di uno strumento necessario per I'espletamento dei controlli, sara
richiesta regolarizzazione ai sensi del precedente paragrafo 14 nel termine ivi indicato, a pena di

esclusione.

2. (in caso di sottoscrizione del procuratore) copia conforme all’originale della procura
oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti I'indicazione
espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa
dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura;

3. Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai
sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice: copia della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del
Codice che giustifica la riduzione dell'importo della cauzione;
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3. ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’anac;

4. il campione richiesto nei termini di cui al precedente punto Errore. L'origine riferimento non
¢ stata trovata. lett. b.

5. “Modulo Accesso”, con il quale il concorrente autorizza qualora un partecipante alla gara
eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la
documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non autorizza, qualora un
partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia
integrale dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di
verifica delle offerte anomale, in quanto copette da segreto tecnico/commerciale. Tale

dichiarazione dovra essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett.
a), del Codice;

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cut al punto 0.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del setvizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale
capofila.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura ,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

dichiarazione attestante:

a. Poperatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandatatia che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti 0 consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo

comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

- copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione dell’organo
comune che agisce in rappresentanza della rete;
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dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in

rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo

comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica

copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005, recante il mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete
sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.1gs. 82/2005, il
mandato nel contratto di rete non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferire un
nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del

d.lgs. 82/2005;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
setvizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati in

rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero,

se organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del

RTT costituito o costituendo:

in caso di RTI costituito: copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005
con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria,
recante I'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della
fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere

la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del
d.lgs. 82/2005;

in caso di RTI costituendo: copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005,
con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di

raggruppamenti temporanei;

c. le parti del setvizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con

scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24

del d.gs. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005.
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Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 15.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

LE DOCUMENTAZIONI E/O LE DICHIARAZIONI NON CONTENUTE NELLA
MODULISTICA VANNO PRODOTTE IN FORMATO DIGITALE (SCANSIONE
DELL’ORIGINALE CARTACEO), FIRMATE DIGITALMENTE E INSERITE NEL
SISTEMA NELI’APPOSITO SPAZIO SUL SISTEMA START DESTINATO ALLA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA.

16. OFFERTA TECNICA

I’ Offerta tecnica contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

a) relazione tecnica e particolareggiata delle forniture offerte e delle soluzioni di arredo proposte,
che dovra essere contenuta in un massimo di 20 facciate in formato A4, scritte in intetrlinea
singola con carattere ARIAL 12. Tutte le pagine dovranno essere numerate. L’estensione
massima si intende riferita ai contenuti e non include la copertina e I'indice o sommario che il
concotrrente ¢ tenuto a redigere. Per ogni articolo offerto dovranno essere indicati tutti gli
elementi necessari con riferimento ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di
cui al punto 18.1. Alla relazione dovranno essere allegate le schede tecniche dettagliate riferite
a clascun prodotto offerto, da cui si evincano in maniera chiara ed inequivocabile le
caratteristiche dei prodotti (tecniche, qualitative, funzionali ed estetiche), con riferimento ai
requisiti indicati nel Capitolato speciale d’Appalto;

b) Elaborati grafici progettuali, costituiti da planimetrie completi di arredi e da rappresentazioni
tridimensionali colorate (rendering); La proposta progettuale sara predisposta sulla base delle
planimetrie degli ambienti oggetto di intervento, messi a disposizione dalla Stazione appaltante,
fermo restando che le ditte partecipanti hanno I'onere di verificare le misure dei locali prima di
elaborare la loro proposta (Sopralluogo);

c) Elenco completo delle quantita degli articoli offerti con indicazione delle dimensioni di

ogni elemento.

d) Materiale grafico e¢/o fotografico, depliants illustrativi a coloti e cataloghi (riferiti ai prodotti
offerti)

e) copia dell’Offerta tecnica con oscurate le parti costituenti, a giudizio del concorrente, segreto
tecnico/commerciale [solo se nel “Modulo Accesso”, presentato con la Documentazione amministrativa, é
Stata formulata opposizione all accesso riguardo a talune parti dell’offerta tecnica, il concorrente, non a pena di
esclusione, ma ai soli fini di una pin sicura identificagione delle parti alle quali non antorizza [accesso, ¢
invitato ad allegare all'offerta tecnica.|

A pena di esclusione, gli elaborati suindicati e la relativa documentazione giustificativa non devono
contenere elementi dai quali sia possibile desumere il prezzo offerto.

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Progetto e nei documenti che ne
fanno parte, cosi come individuati al punto 2 della presente lettera di invito, pena ’esclusione dalla
procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice.
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L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore e inserita nel sistema nell’apposito spazio sul sistema START destinato all’offerta tecnica.

Nel caso di concorrenti associati, I'offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui alla presente lettera d’invito.

17. OFFERTA ECONOMICA

L’offerta economica ¢ generata automaticamente dal sistema informatico START: pertanto,

per presentare ’offerta economica i concorrenti dovranno:

- Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;

- Scaricare sul proprio pc il documento “OE- offerta economica” generato dal sistema;

- Compilare il modello;

- Firmare digitalmente il documento “OE- offerta economica”, senza apporre ulteriori modifiche (5
precisa che qualora il concorrente sia costituito da associazione temporanea, o consorzio o GEIE non ancora costituify,
Lofferta economica deve essere sottoscritta con firma digitale da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente);

- Inserire nel sistema il documento “OE- offerta economica” compilato e firmato digitalmente

nell’apposito spazio previsto.

L’offerta economica contiene, a pena di esclusione, 1 seguenti elementi:
a) prexzo complessivo offerto per l'appalto, ribasso percentuale da applicare sull’importo posto a base di gara.
b) Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali.

C) [ad esclusione delle forniture senza posa in opera e dei servizi di natura intellettuale] la stima dei costi aziendali
relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 10 del Codice.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con I'attivita d’impresa dovranno risultare congrui rispetto
all’entita e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.

I costi della manodopera dell’offerente non devono essere inferiori ai minimi salariali retributivi indicati
nelle apposite tabelle di cui all'art. 23 co. 16 del Codice ed in mancanza di queste ultime, conformi alle
disposizioni dell’art. 216, comma 4, del Codice.

L’offerta economica, a pena di esclusione, ¢ sottoscritta digitalmente con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 0.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino I'importo a base d’asta.

In caso di discordanza tra prezzo complessivo e ribasso percentuale globale prevale il ribasso percentuale

Insieme all’offerta economica, il concorrente puo inserire anche le giustificazioni di cui all’art.97 commi
1 e 4 del Codice.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.
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La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi
[la stazione appaltante, ai sensi dell'art. 95, comma 10-bis del Codice, valorizza gli elementi qualitativi dell'offerta e
individua criteri tali da garantire un confronto concorrenziale effettivo sut profili tecnici. A tal fine la stazione appaltante
Stabilisce un tetto massimo per il punteggio economico entro il limite del 30 per cento del punteggio complessivo] .

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 90
Offerta economica 70
TOTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELI’OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i

b

punteggi il cui coefficiente ¢ attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalita spettante alla
commissione giudicatrice.

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quantitativi’, vale a dire i
punteggi in base al criteri automatici indicati nella sottostante tabella.

Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire 1 punteggi
fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di
quanto specificamente richiesto.

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta
tecnica
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Verra valutato
componenti relativamente alla robustezza:

lo spessore del piano dei

di allestimento della Sala Scienza e Tecnica e
spazio adiacente

in relazione alla migliore distribuzione degli
arredi e alla loro funzionalita

11 Tavoli, banconi (Spessore dei componenti) - altezza bordi 27 mm punti 0,4 1
- altezza bordi 30 mm punti 0,7
- altezza bordi 32 mm punti 1
Verra valutato lo spessore della struttura
portante: tubolari metallici
1. Caratteristiche tecniche degli 1.2 Sedie: spessore struttura portante - i(s)/ig mm punFl(fJS 1
elementi di arredo (Robustezza - ) 20/10 mm punt! 1’
struttura - finitura) - 20/10 mm punti
Il punteggio verra attribuito 8
basandosi sulll'analisi della Verra valutato il materiale della seduta e delle
documentazione richiesta: . . . schienale:
relazione, campionatura 13 Sedie: materiale della seduta e dello schienale - materiale plastico 0 4
- legno naturale 4
Verra valutata la numerosita delle varieta
cromatiche offerte:
Varieta cromatiche disponibili ) .
1.4 P -da4 a6 colori- punti 1 2
-da7 a9 colori-punti 1,50
- oltre 10 colori - punti 2
verra valutata la proposta di allestimento in
Sala delle Capriate e Sala Scienza e Tecnica. . p( P s . .
P, . . ) relazione alla funzionalita e all'armonia
2.1 Soluzioni distributive in relazione agli spazi e alle . U 16
o . ) complessiva delle soluzioni individuate nella
funzioni degli stessi o ) )
distribuzione degli arredi
2. Caratteristiche funzionali -
Valutazione delle soluzioni . L . N e . o
distributive degli arredi, in 22 Sala delle Capriate. Capacita di Integrazione delle Verrap vallftato I'efficiente utilizzo delle nicchie s
relazione alle funzioni degli stessi. scaffalature. per l'inserimento delle scaffalature
Il punteggio verra attribuito 40 G o T _
basandosi sull'analisi della | :otuzmne prlc?pc?sFa IAf\er fanc{tecaIAttlerra
documentazione richiesta: Sala delle Capriate. Valutazione della proposta di va u'a'af R per orlglr?a\l & }1r11|ona ta e
. . 23 . . . . flessibilita delle modalita espositive, oltre che 8
Relazione, Progetto e Rendering. allestimento dello spazio dedicato all'artoteca L . A
alla capacita di valorizzare le opere che vi
verranno esposte
Verra valutata in particolare la soluzione
24 Sala Scienza e Tecnica. Valutazione della proposta|individuata per lo spazio dedicato all'emeroteca 3
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3. Caratteristiche estetiche Intearazione della nroposta di allestimento con le verra valutata I'armonia dello stile degli arredi e
i i i ibilita Al 1 1
design, estetica e disponibilita 3.1 cara%ter'st'che <tr ft rpal' degli spazi del loro allestimento in riferimento alle 6
H . i Isti uttu 1 1 ral
cromatiche; gradevolezza di forme gl sp caratteristiche storico-architettoniche delle Sale
capacita di rendere gli ambienti
confortevoli e accoglienti;
ricercatezza e originalita dei
prodotti proposti 15 Valutazione del design degli arredi proposti in
Il punteggio verra attribuito 32 |Design, estetica relazione alla loro gradevolezza, funzionalita e 5
basandosi sull'analisi della ’ ! capacita di rendere gli ambienti confortevoli e
documentazione richiesta: accoglienti
Relazione, Progetto e Rendering.
Valutazione dell'originalita degli arredi e della
3.3 |Originalita dei prodotti e dell'allestimento L & . 8 . 4
creativita nella proposta di allestimento
Verranno valutati i metri lineari di scaffalatura
Ulteriori metri lineari di scaffalatura offerti e indicati nellofferta tecnica, nel
4.1 seguente modo: 5
-finoa5ml: punti2
- ml superiori a 5: punti 5
Illuminazione integrata tavoli studio
4.2 8 si/no 6
4. proposte aggiuntive. 27
osti studio e lettura Verranno valutati ulteriori posti studio e lettura
23 P rispetto a quanto richiesto 6
) - posti aggiuntivi dala6 punti 2,5
-oltre 6 punti 6
Complementi d’arredo e accessori aggiuntivi: . "
L . almeno 1 espositore punti 2
4.4 |espositori o R X 4
. pit di un espositore punti 4
CAM - Vengono attribuiti punteggi premianti ad
ogni anno di garanzia addizionale rispetto al
mg'n'mo di Sanns secondo o schema se pente' Verifica: L'offerente deve fornire una garanzia
llalnno dl aranh 2 extra. punti 0.25 su *|scritta che indichi chiaramente il periodo di
i i i i. - 1 ZI X unti
5. cru\terl premianti. . 5.1 3 annidi garan 2 e traf P nti 1' garanzia fornito dalla data di acquisto con le 2
Verra assegnato un punteggio nel .I .|g Z.I xtra: pu _I relative informazioni di contatto sulle parti di
caso di possesso di certificazioni 6 - 3 anni di garanzia extra: punti 1,5 ricambio
non richieste nella lettera di invito -4 o pit anni di garanzia extra: punti 2
o nel caso di criteri ambientali non
obbligatori. 52 Possesso Certificazione UNI EN 1SO 9001:2015 Verifica: I'offerente deve dichiarare il possesso 2
’ della certificazione
<3 Possesso Certificazione UNI EN 1SO 14001 Verifica: I'offerente deve dichiarare il possesso 2
) della certificazione
totale punti 90 55 25 10

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

A ciascuno degli elementi qualitativi (subcriteri) cui ¢ assegnato un punteggio discrezionale nella
colonna “D” della tabella, ¢ attribuito un coefficiente sulla base del metodo attribuzione discrezionale
variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario con le seguenti valutazioni.

Modalita di assegnazione dei punteggi Discrezionali da parte della Commissione

OTTIMO 1,00

Proposta molto chiara e approfondita, molto significativa e completa, articolata rispetto alle
prescrizioni del Capitolato e ai criteri specificati e connotata da concretezza, realizzabilita, efficacia ed
innovativita

DISTINTO 0,75 (piu che adeguato)

Proposta chiara, significativa, completa rispetto alle prescrizioni del Capitolato e ai criteri specificati,
connotata da concretezza, realizzabilita, efficacia

BUONO 0,5 (adeguato)

Proposta chiara e connotata da concretezza e realizzabilita ma limitata agli elementi essenziali e piu
evidenti rispetto alle prescrizioni del Capitolato e ai criteri specificati
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SCARSAMENTE ADEGUATO 0,25

Proposta patziale e/o frammentaria rispetto alle prescrizioni del Capitolato e ai ctiteti specificati e non
connotata da concretezza e realizzabilita

NON VALUTABILE O ASSENTE (non adeguato) 0,00

Proposta non presente, non chiara, fuori tema e¢/o non adeguata rispetto alle prescrizioni del
Capitolato e ai criteri specificati"

Relativamente a ciascun subcriterio discrezionale:
- per ogni offerta, 1 singoli commissari attribuiscono i coefficienti, seguendo i criteri sopra previsti;

- di tali valori si provvede a calcolare la media, definendo cosi il valore del coefficiente medio per
ciascuna offerta;

- si procede a trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari
in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media piu alta e proporzionando a tale media massima le
medie provvisorie prima calcolate;

- si assegna a ciascuna offerta il punteggio, dato dal prodotto tra il coefficiente definitivo attribuito e il
punteggio massimo attribuibile al subcriterio in esame.

A ciascuno degli elementi quantitativi cui ¢ assegnato un punteggio nella colonna “Q” della
tabella, ¢ attribuito un punteggio in base ai criteri automatici indicati nella soprastante tabella.

Quanto agli elementi cui ¢ assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della
tabella, il relativo punteggio ¢ assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza
o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto.

Il punteggio totale di ciascuna offerta tecnica ¢ dato dalla somma dei punteggi attribuiti agli elementi
qualitativi e quantitativi, cui vengono sommati i punteggi tabellari, come sopra attribuiti.

18.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELI’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, ¢ attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad
uno, calcolato tramite la:

Formula “bilineare”
Ci (per Al <=A soglia) = X (Al / A soglia)

Ci (per Al >A soglia) X+ (1300 - X) [(A1 - Asoglia) / (A max A soglia)]

dove:

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo

Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo

A soglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti
X = 0,90
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A max = valore del ribasso pii conveniente

18.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

Per ogni offerta il punteggio totale ¢ dato dalla somma del punteggio attribuito all’offerta tecnica
secondo 1 criteri sopra indicati e del punteggio attribuito all’offerta economica in base all’attribuzione
del coefficiente come sopra calcolato.

Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, ¢ prevista una soglia minima di sbarramento pari a 50
punti. Il concorrente sara escluso dalla gara nel caso in cui la somma dei punti attribuiti all’offerta
tecnica risulti inferiore alla predetta soglia.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La seduta avra luogo senza la presenza del pubblico in considerazione del perdurare del rischio
correlato alla diffusione del COVID -19, e tenuto conto che lo svolgimento telematico, ai sensi dell’art.
58 del D.gs. 50/2016, della presente procedura garantisce Iinviolabilita delle buste elettroniche e
I'incorruttibilita e immodificabilita di ciascun documento presentato, assicurando altresi la piena
tracciabilita di ogni operazione senza che occorra a presidio la presenza fisica del pubblico (come da
giurisprudenza conforme, tra cui Consiglio di Stato - sezione V 21 nov 2017 n. 5388. Eventuali diverse
modalita di svolgimento della seduta di gara saranno previamente comunicate sulla piattaforma
telematica START — nella sezione “Comunicazioni dell' Amministrazione” posta all'interno della pagina
di dettaglio della gara. Eventuali diverse modalita di svolgimento della seduta di gara saranno
previamente comunicate sulla piattaforma telematica START — nella sezione “Comunicazioni
dell'Amministrazione” posta all'interno della pagina di dettaglio della gara.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti sia a mezzo pubblicazione
di avviso in corrispondenza del link della procedura di gara allindirizzo internet

http://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti almeno un giorno prima della data fissata, sia mediante
comunicazione, nello stesso termine, sul Sistema START.

Il RUP procedera, nella prima seduta pubblica, ad accedere all’area contenente la Documentazione
amministrativa di ciascuna singola offerta presentata nei termini, mentre le Offerte tecniche e le Offerte
economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a Sistema e pertanto il relativo contenuto non sara
visibile né al Rup (ovvero seggio di gara ecc.), né alla stazione appaltante, né ai concorrenti, né a terzi; il
Sistema pertanto in questa fase consentira 'accesso alla sola Documentazione Amministrativa. II RUP
procedera quindi a controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata.

Successivamente il RUP procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nella presente
lettera di invito;

b) attivare, se del caso, la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

C) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;
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d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art.76, comma 2-bis del Codice.

I provvedimenti di ammissione e di esclusione sono comunicati mediante pec ai concorrenti ai sensi
dell’art. 76 comma 2-bis del Codice. Le informazioni agli offerenti di cui all’art. 76 co. 5 del Codice
saranno comunicate mediante posta elettronica certificata o strumento analogo negli altri Stati membri.

Il principio di tutela della segretezza delle offerte viene garantito dalla procedura telematica sulla
piattaforma START in tutte le sue fasi.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della

procedura.

N.B: la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla veridicita delle
dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiaragion: integrative), rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti

generali e speciali.

Tale verifica avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso 'utilizzo del sistema
AVCpass, reso disponibile dal’ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016 [tale prescrizione ¢

valida fino all istituzione della Banca dati nazionale degli operatori economrici).

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

IN.B.: le prescrizioni che segnono sono applicabili al periodo transitorio in attesa dell'operativita dell’Albo dei Commissari
istituito presso ANAC di cui all’art. 77 del Codice. Pertanto, i commissari continueranno ad essere scelti dalla stazione
appaltante, secondo regole di competenzga e trasparenga preventivamente individuate dalla stagione appaltante ai sensi
dell’art. 216, comma 12 del Codice. Al momento di entrata in vigore dell’Albo tali prescrizioni verranno aggiornate.

Le incompatibilita di cui all'art. 77 comma 4 del Codice trovano una deroga dal secondo cpv. del comma 4 che consente la
nomina del RUP in seno alla commissione, previa valutazione con riferimento alla singola procedura.

La commissione giudicatrice ¢ nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da un numero dispari pari a n... 3 membri,
esperti nello specifico settore cui si riferisce oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono
sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi
rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei

concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee
guida n. 3 del 26 ottobre 2010).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione ‘“amministrazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e 1 curricula del componenti, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 del Codice.

21. APERTURA DELLE OFFERTE TECNICHE E DELLE OFFERTE ECONOMICHE -
VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procedera a consegnare

gli atti alla commissione giudicatrice.

Pag.37a44




La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procedera all’apertura dell’offerta tecnica ed alla
verifica della presenza dei documenti richiesti dalla presente lettera di invito.

In una o piu sedute riservate la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando 1 criteri e le formule indicati nel bando e
nella presente lettera di invito.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole
offerte tecniche, inserendo tali punteggi nel sistema di START, e dara atto delle eventuali esclusioni
dalla gara dei concorrenti /ad esempio in caso di mancato superamento della soglia di sbarramento etc.).

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procedera all’apertura
dell’offerta economica, alla verifica della sua correttezza formale e quindi alla relativa valutazione. La
piattaforma di START procedera in automatico all’attribuzione dei punteggi delle offerte economiche

valide, sulla base della formula matematica prescelta, e alla formazione della graduatoria.

La piattaforma di START, alla conclusione delle procedure di sopra, procedera automaticamente alla

redazione della graduatoria finale.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piti concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
puntegei parziali per il prezzo e per lofferta tecnica, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

Qualora la Commissione individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3
del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa,
la commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo

quanto indicato successivamente.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione
provvede a comunicare, tempestivamente al RUP - che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma
5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero linserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella domanda di partecipazione o nella
documentazione amministrativa per 'ammissione o nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi
5 5 5 q p g >
comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della
commissione, valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.
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Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la
migliore  offerta ritenuta non anomala. FE facolta della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

I1 RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle giustificazioni, se del caso
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta per fornire
alla stazione appaltante le giustificazioni.

II RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le giustificazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 'anomalia, puo chiedere, anche mediante
audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

I1 RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che,
in base all’esame degli elementi forniti con le giustificazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e
procede ai sensi del seguente punto 23.

22. AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che
ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e

documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione
appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente
cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare Pappalto.

Ogni altra dichiarazione ¢ comunque soggetta a verifica ai sensi e per gli effetti del D.P.R.445/2000.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al
concorrente cui ha deciso di aggiudicare 'appalto di presentare 1 documenti di cui all’art. 86 del Codice,
ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di
selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso l'utilizzo del sistema

AVCpass.

Al sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

In tale caso ove sia ravvisato che i costi della manodopera sono inferiori a quanto previsto all'art. 97 co.
5 lettera d) del Codice sara richiesto per iscritto, all’offerente, tramite pec, spiegazioni, assegnando al
concorrente un termine non inferiore a quindici giorni. Ove fosse confermato che i costi della
manodopera dell’offerente sono inferiori ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle di
cui all'art. 23 co. 16 del Codice, la stazione appaltante escludera Pofferta del concorrente in quanto
anormalmente bassa.
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La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione al’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante
aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui 'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, 'appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-4is ¢ 89 e dall’art.
92 comma 3 del d.Igs. 159/2011.

Al sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verra svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verra svincolata
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

La stazione appaltante, ai fini delle verifiche antimafia riguardanti I'affidamento richiedera il rilascio
della informativa liberatoria provvisoria, immediatamente conseguente alla consultazione della Banca
dati nazionale unica della documentazione antimafia, ai sensi della disciplina transitoria di cui
all’art. 3, DL 76/2020 come convertito dalla L. 120/2020. A seguito del rilascio dell'informativa
liberatoria provvisoria sara autorizzata la stipula del contratto, sotto condizione risolutiva, ferme
restando le ulteriori verifiche ai fini del rilascio della documentazione antimafia da completarsi entro 1
successivi sessanta giorni.. [eventualmente] 11 controllo antimafia verra eseguito, nel rispetto dell’Intesa
per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita organizzata negli appalti pubblici
sottoscritta dal Comune di Firenze in data 10/10/2019, tramite Banca Dati Nazionale Antimafia, fatta
salva la consultazione della white list ai sensi dell’art. 52 bis L. 190/2012, dell’art. 3 bis del DPR
18/04/2013, come aggiornato dal d.p.c.m. 24/11/2016 e dell’art.3 DL 76/2020, come convertito dalla
Legge 120/2020. La verifica del requisito di regolarita contributiva sara effettuata tramite DURC on
line.

La verifica dell'insussistenza della causa escludente di cui all’art. 80 co. 5 lett. ¢) del Codice sara
effettuata nel rispetto delle Linee Guida n. 6 Anac e, pertanto, i mezzi di prova adeguati per la
dimostrazione delle circostanze di esclusione per gravi illeciti professionali saranno quelli elencati da
tale Linea guida emanata dal’ANAC in conformita a quanto previsto dall’art. 80 co. 13 del Codice
(Determinazione ANAC n. 1008 del 11 ottobre 2017 - Linee guida n. 6, di attuazione del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50, recanti «Indicazione dei mezzi di prova adeguati e delle carenze nell’esecuzione di un
precedente contratto di appalto che possano considerarsi significative per la dimostrazione delle
circostanze di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. ¢) del Codice»), in quanto compatibili con le
modifiche introdotte nel Codice degli appalti successivamente alla loro approvazione.

II contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

In ogni caso, divenuta efficace I’aggiudicazione, e fatto salvo ’esercizio dei poteri di autotutela
nei casi consentiti dalle norme vigenti, la stipulazione del contratto di accordo quadro
deve avere luogo entro i successivi sessanta giorni, salvo differimento espressamente
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concordato con [Paggiudicatario, purché comunque giustificato dall’interesse alla
sollecita esecuzione del contratto.

Ai sensi dell’art. 8 del DL 76/2020, convertito in L. 120/2020, ¢ sempre autorizzata ’esecuzione
del contratto in via d’urgenza ai sensi dell’articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del
2016, nelle more della verifica dei requisiti di cui all’articolo 80 del medesimo decreto
legislativo, nonché dei requisiti di qualificazione previsti per la partecipazione alla procedura.

Allatto della stipulazione del contratto, l'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.

II contratto sara stipulato con scrittura privata in modalita elettronica. Si precisa che, ai fini della stipula
del contratto di appalto in modalita elettronica, il legale rappresentante del soggetto aggiudicatario che
sottoscrive il contratto dovra essere in possesso di firma digitale, ai sensi delle disposizioni del CAD.

Il contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto
2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per laffidamento dell’esecuzione o del completamento del
servizio/fornitura.

Sono a carico dell’aggiudicatario le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Al sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice laffidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, 'importo e Poggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell’inizio della prestazione.

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, 1 contratti
continuativi di cooperazione, servizio e¢/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis) del Codice.

11 diritto di accesso agli atti della presente procedura ¢ disciplinato dall’art. 53 del Codice e, per quanto
in esso non espressamente previsto, dalla L. n. 241/1990 e successive modificazioni. L'accesso potra
essere effettuato, possibilmente previo appuntamento telefonico, presso il Servizio Musei, Biblioteche,
Archivi, presso la Direzione Cultura e Sport in Via Garibaldi, 7 Firenze, contattabile ai seguenti recapiti
tel. 0552625419 pec direzione.cultura@pec.comune.fi.it nei seguenti orari: dal lunedi al venerdi 09:00 —
13:00 e il martedi e giovedi anche dalle 15:00 — 17:00.

23. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Firenze, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri. Ai sensi dell’art. 209 co. 2 del Codice, si da atto che, come previsto
nel Capitolato speciale d’appalto, il contratto di appalto non conterra la clausola compromissoria. E
pertanto escluso il ricorso all’arbitrato per la definizione delle controversie nascenti dal presente
appalto. Ai sensi dello stesso comma 2, ¢ vietato in ogni caso il compromesso.

La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo ¢ disciplinata dal codice del processo
amministrativo approvato dal D.Lgs. 104/2010 -. Eventuali ricorsi potranno essete proposti al Tar

Pag.41a44



Toscana, sede di Firenze, Via Ricasoli 40, tel. 055 267301, nei termini indicati dall’art. 120 del citato
D.Lgs.

24. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito
anche “Regolamento UE” o “GDPR?”), si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati
personali.

Finalita del trattamento

I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dal’Amministrazione per verificare la
sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini
della verifica delle capacita amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini
dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di
appalti e contrattualistica pubblica.

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dal’Amministrazione ai fini della stipula
del Contratto e per 'adempimento degli obblighi legali ad esso connessi.

Tutti i dati acquisiti dall’ Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici nel
rispetto e delle norme previste dal Regolamento UE.

Base giuridica e natura del conferimento

Il Concorrente ¢ tenuto a fornire i dati al’ Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti
dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti
dal’Amministrazione potrebbe determinare, a seconda dei casi, I'impossibilita di ammettere il
concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza
dall'aggiudicazione, nonché I'impossibilita di stipulare il contratto.

Natura dei dati trattati

I dati oggetto di trattamento per le finalita sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati personali
comuni (per esempio anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati (“giudiziari”)
di cui all’articolo 10 Regolamento UE, al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualita
previsti dalla normativa vigente ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono,
invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (“sensibili”) di cui
all’articolo 9 Regolamento UE.

Modalita del trattamento dei dati

I trattamento dei dati verra effettuato dall’Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza necessarie e potra essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e
telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati
I dati potranno essere:

- trattati dal personale del’Amministrazione che cura il procedimento di gara e l'esecuzione del
Contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attivita inerenti, nonché dagli uffici
che si occupano di attivita per fini di studio e statistici;
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- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di consulenza o
assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed all’esecuzione del Contratto, anche
per I'eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici;

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e/o di
collaudo che verranno di volta in volta costituite;

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti
consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto
saranno pubblicati sul sito internet www.comune.fi.it.

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza
amministrativa (articolo 1, comma 16, lettera b, ¢ comma 32 legge n. 190/12; articolo 35 decreto
legislativo n. 33/12; nonché articolo 29, decreto legislativo n. 50/16), il concorrente/contraente prende
atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati
e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet www.comune.fi.it.

I dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di
legge; in tal caso il trasferimento avverra nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE.

Periodo di conservazione dei dati

Il periodo di conservazione dei dati ¢ di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del Contratto, in
ragione delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in
forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli articoli 89 del Regolamento UE.

Diritti del concorrente/interessato

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente
all’ Amministrazione.

All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 23 del Regolamento UE. In
particolare, I'interessato ha: i) il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia 0 meno
in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri dati
personali per conoscere: la finalita del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie
di destinatari cui 1 dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o 1 criteri
utilizzati per determinare tale periodo; iii) il diritto di chiedere - e nel caso ottenere - la rettifica e, ove
possibile, la cancellazione o la limitazione del trattamento, nonché di opporsi, per motivi legittimi, al
loro trattamento; 1v) il diritto alla portabilita dei dati che sara applicabile nei limiti di cui all’articolo20
del Regolamento UE.

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perverra nei
termini di legge e/o non sara ritenuta soddisfacente dall’interessato, quest'ultimo potra far valere i
propri diritti innanzi all'autorita giudiziatia o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali
mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.

Titolare e Responsabile del trattamento dei dati
Titolare del trattamento dei dati ¢ il Comune di Firenze.

Responsabile interno del trattamento dei dati: i Dirigenti del Comune di Firenze Responsabili della
relativa fase della procedura.

Responsabile esterno del trattamento dei dati: ¢ il Gestore del Sistema Telematico Acquisti Regionale
della Toscana.
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Incaricati del trattamento dei dati sono i1 dipendenti del Gestore del Sistema e del Comune di Firenze
assegnati alle strutture interessate dalla presente procedura.

Consenso al trattamento dei dati personali

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione dell’offerta e/o la sottoscrizione del
Contratto, il legale rappresentante pro tempore del Concorrente/aggiudicatario prende atto ed
acconsente espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo
riguardano. Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove
necessario, nei confronti delle persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito
della procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro dati personali, anche
giudiziari, da parte del’Amministrazione per le finalita sopra descritte.

Gardini Marina
Comune di
Firenze
29.11.2021
13:12:38
GMT+01:00
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