COMUNE DI FIRENZE, DIREZIONE CULTURAE SPORT
SERVIZIO BIBLIOTECHE, ARCHIVI E POLITICHE GIOVANILI

Procedura negoziata ad offerta economicamente piu vantaggiosa per I’eventuale
affidamento di iniziative di promozione della lettura e del libro rivolto alle famiglie e ai
bambini che frequentano o sono utenti potenziali delle Biblioteche Comunali Fiorentine.
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Premesse

La Direzione Cultura e Sport del Comune di Firenze, Servizio Biblioteche Archivi e Politiche
Giovanili, di seguito Appaltante, bandisce una procedura negoziata ad offerta economicamente piu
vantaggiosa per 1’eventuale affidamento di iniziative di promozione della lettura e del libro rivolto
alle famiglie e ai bambini che frequentano o sono utenti potenziali delle Biblioteche Comunali
Fiorentine.

La procedura di Gara, ad invito diretto, si svolgera tramite la piattaforma telematica regionale
START, https://start.toscana.it , ai sensi dell’art. 58 D.Lgs. 50/2016.

Art. 1 Oggetto

Oggetto della presente procedura negoziata e la programmazione e realizzazione di un congruo
numero di letture animate e laboratori rivolti ai bambini dai 3 ai 14 anni, da svolgersi nelle
Biblioteche Comunali Fiorentine, al fine di garantire continuita nell’offerta culturale rivolta ai
bambini utenti e potenziali utenti delle Biblioteche e alle loro famiglie.

Le iniziative in oggetto sono state suddivise per diversita di caratteristiche nei 6 Lotti di seguito
specificati:

LOTTO 1: FIRENZE. STORIA DELLA CITTA’: n. 30 incontri di letture-laboratori per
bambini e ragazzi da 5 a 13 anni dedicati alla storia della citta di Firenze e ai personaggi, letterati,
politici, scienziati... che I’hanno contraddistinta e resa grande nei secoli (con un’attenzione
particolare al 500° anniversario della nascita di Cosimo dei Medici - 12 giugno 1519 - e ai 450
anni del Granducato di Toscana). L’ Associazione partecipante al lotto dovra allegare 6 schede
esemplificative, suddivise ciascuna per le seguenti fasce d’eta: n. 2 schede 5-7 anni; n. 2 schede 8-
10 anni; n. 2 schede 11-13 anni. Ciascuna scheda dovra contenere una descrizione dell’attivita
proposta, con le relative modalita operative, ed una bibliografia di riferimento sulla tematica del
presente Lotto, fermo restando che 1’ Associazione vincitrice sara tenuta ad adattare i contenuti dei
laboratori in accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse
Biblioteche.

» Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 1 I’importo di
Euro 3.300, oltre Iva se dovuta.
CIG LOTTO 1 n. ZA7282573A

LOTTO 2: SCIENZA E ROBOTICA: n. 10 incontri per bambini e ragazzi dai 5 ai 13 anni.
Laboratori inerenti scienza e robotica, con particolare riguardo alle nuove tecnologie.
L’Associazione partecipante al lotto dovra allegare 6 schede esemplificative, suddivise ciascuna
per le seguenti fasce d’eta: n. 2 schede 5-7 anni; n. 2 schede 8-10 anni; n. 2 schede 11-13 anni.
Ciascuna scheda dovra contenere una descrizione dell’attivita proposta, con le relative modalita
operative, ed una bibliografia di riferimento sulla tematica del presente Lotto, fermo restando che
I’ Associazione vincitrice sara tenuta ad adattare i contenuti dei laboratori in accordo e su richiesta
dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse Biblioteche.

» Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 2 I’importo di
Euro 1.100, oltre Iva se dovuta.
CIG LOTTO 2 n. ZC52825778

LOTTO 3: SALVIAMO IL PIANETA, SALVIAMO IL FUTURO: n. 30 incontri di letture e
laboratori sulle tematiche ambientali dai 7 ai 14 anni, con particolare attenzione agli effetti del



cambiamento climatico, sul quale e fondamentale un' attenta consapevolezza da parte di bambini e
ragazzi, che in questo periodo si stanno mobilitando in diversi paesi in prima persona per quello
che é il loro futuro. L’ Associazione partecipante al lotto dovra allegare 4 schede esemplificative,
suddivise ciascuna per le seguenti fasce d’eta: n. 2 schede per bambini dai 7-10 anni; n. 2 schede
per ragazzi dagli 11-14 anni. Ciascuna scheda dovra contenere una descrizione dell’attivita
proposta, con le relative modalita operative, ed una bibliografia di riferimento sulla tematica del
presente Lotto, fermo restando che 1’ Associazione vincitrice sara tenuta ad adattare i contenuti dei
laboratori in accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse
Biblioteche.

» Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 3 I’importo di
Euro 3.300, oltre Iva se dovuta.
CIG LOTTO 3 n. ZBB28257B7

LOTTO 4: ACCOGLIENZA: n. 25 attivita di sensibilizzazione sul tema dell'accoglienza delle
differenze a partire dal quotidiano nei diversi contesti di vita (famiglia, scuola, citta, fino al tema
delle migrazioni). Riflessione sulle emozioni che procurano gli incontri con persone provenienti da
culture lontane, attraverso la narrazione, il teatro, la musica e i giochi interattivi. La proposta e
rivolta ai bambini e ai ragazzi dai 3 ai 14 anni e le loro famiglie. I’ Associazione partecipante al
lotto dovra allegare 6 schede esemplificative, suddivise ciascuna per le seguenti fasce d’eta: n. 2
schede per bambini dai 3 ai 6 anni, 2 schede per bambini dai 7 ai 10 anni; n. 2 schede per ragazzi
dagli 11-14 anni. Ciascuna scheda dovra contenere una descrizione dell’attivita proposta, con le
relative modalita operative, ed una bibliografia di riferimento sulla tematica del presente Lotto,
fermo restando che 1’Associazione vincitrice sara tenuta ad adattare i contenuti dei laboratori in
accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse Biblioteche.

» Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 4 I’importo di
Euro 2.750, oltre Iva se dovuta.
CIG LOTTO 4 n. Z8928257F7

LOTTO 5: EMOZIONI: n. 20 attivita laboratoriali che trattino il tema delle emozioni attraverso
la musica, il racconto, il movimento, l'espressivita corporea, per bambini da 3 a 6 anni.
L’ Associazione partecipante al lotto dovra allegare 2 schede esemplificative, per la seguente fascia
d’eta: da 3 a 6 anni. Ciascuna scheda dovra contenere una descrizione dell’attivita proposta, con le
relative modalita operative, ed una bibliografia di riferimento sulla tematica del presente Lotto,
fermo restando che I’ Associazione vincitrice sara tenuta ad adattare i contenuti dei laboratori in
accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse Biblioteche.

» Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 5 I’importo di
Euro 2.200, oltre Iva se dovuta.
CIG LOTTO 5 n. ZE52825840

LOTTO 6: OCCASIONI DI FESTA: n. 45 incontri per tutte le fasce d’eta. Letture animate,
laboratori, giochi e spettacoli che abbiano sempre alla base una storia, riescano ad accogliere un
numero anche cospicuo di partecipanti, siano realizzabili anche all'aperto (es. un chiostro, un
loggiato, un giardino) e siano adattabili a tutte le fasce d'eta .

L’Associazione partecipante al lotto dovra allegare 3 schede esemplificative. Ciascuna scheda
dovra contenere una descrizione dell’attivita proposta, con le relative modalita operative, ed una
bibliografia di riferimento sulla tematica del presente Lotto, fermo restando che 1’Associazione
vincitrice sara tenuta ad adattare i contenuti dei laboratori in accordo e su richiesta dei bibliotecari,
secondo le esigenze culturali delle diverse Biblioteche



» Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 6 I’importo di
Euro 6.750, oltre Iva se dovuta.
CIG LOTTO 6 n. ZB22825936

Art. 2 L.uogo di svolgimento delle iniziative

Le iniziative di cui alla presente procedura saranno ripartite tra le seguenti nove Biblioteche nelle
quali e presente la sezione bambini:

. Biblioteca delle Oblate, Via dell’Oriuolo n. 24

. BiblioteCanova Isolotto, Via Chiusi n. 4/3 a

. Biblioteca Mario Luzi, Via Ugo Schiff n. 8

. Biblioteca dell’Orticoltura, Giardino dell'Orticoltura - Via V. Emanuele II, 4
. Biblioteca Fabrizio De Andre, Via delle Carra, n.2

. Biblioteca Pietro Thouar, P.zza Torquato Tasso, n.3

. Biblioteca del Galluzzo, Via Senese, n. 206

. Biblioteca Buonarroti, VILLA POZZOLINI - Viale Guidoni, n. 188

. Biblioteca di Villa Bandini, Via di Ripoli, n. 118

OO UThA, WN -

La ripartizione avverra tenendo conto delle diverse necessita delle stesse Biblioteche, sulla base
delle caratteristiche di spazi e di programmazione.

Art. 3 Modalita di presentazione delle offerte

Ciascuna Associazione invitata potra partecipare ad uno, due, tre, oppure anche a tutti e 6 i lotti,
secondo le modalita sotto indicate:

A) Offerta tecnica:

1. Compilare e sottoscrivere la domanda di partecipazione con indicazione del lotto/i a cui si
intende partecipare, secondo lo schema Allegato A inserito nella busta documentazione
tecnica della procedura START.

2. Allegare nell’apposito spazio creato su START, in un unico file formato pdf, le schede
esemplificative richieste dal Lotto, illustrative e descrittive ai fini operativi, indicanti la
descrizione, contenuto, modalita di svolgimento, target, bibliografia di riferimento.

B) Offerta economica:

1. Per ogni lotto al quale si intende partecipare dovra essere presentata un’offerta economica
secondo il facsimile messo a disposizione di default dalla piattaforma Start.

2. L’offerta economica dovra essere pari alla base di gara indicata da questa stazione
appaltante per ciascun singolo lotto, pertanto non ribassabile e non modificabile, come
obbligati dal procedimento sulla piattaforma telematica stessa; 1’importo a base di gara é
I’importo imponibile (al netto di Iva, se dovuta).

3. Preventivo: Allegare nell’apposito spazio creato nella piattaforma START, un preventivo
distinto per ciascun lotto al quale si intende partecipare, su carta intestata
dell’ Associazione, indicante il costo imponibile e il costo comprensivo di Iva, se dovuta.



Citare obbligatoriamente le indicazioni normative aggiornate per cui non si é tenuti all’Iva,
o si e tenuti in misura ridotta.

Art. 4 Tempi e durata

Le iniziative saranno svolte entro ’anno 2019, secondo calendari concordati con i referenti
bibliotecari delle singole biblioteche.

Art. 5 Requisiti minimi richiesti

L’ Associazione partecipante alla presente procedura deve essere in grado di realizzare piu
iniziative nello stesso giorno ed anche in orari sovrapposti, in piu Biblioteche, qualora
richiesto;

Garantire la presenza di almeno 2 operatori per un numero di bambini superiore a 8 nelle
iniziative che prevedono laboratori.

Garantire lo svolgimento delle iniziative anche di sabato e domenica, mattina o pomeriggio,
qualora richiesto dalla Biblioteca.

Le iniziative dovranno avere la durata minima di 1 ora.

Le Associazioni aggiudicatarie dei singoli Lotti sono tenute ad ideare la creativita grafica
delle iniziative, sia per il formato cartaceo che digitale, in collaborazione con 1’Ufficio
Comunicazione delle Biblioteche Comunali Fiorentine, da utilizzare per la promozione e
diffusione degli eventi; le stesse sono tenute altresi a promuovere le iniziative anche
attraverso i propri canali di comunicazione.

Art. 6 Caratteristiche tecniche per lo svolgimento delle iniziative

Le letture e le iniziative di cui ai sopra citati lotti dovranno rispondere alle seguenti caratteristiche:

1.

6.

Dare la priorita alla lettura e alla scoperta dei libri fornendo alla Biblioteca 1’elenco dei libri
e la bibliografia tematica di riferimento.

Contestualizzare 1’essere in biblioteca ad ogni iniziativa, evidenziando i servizi e le
collezioni presenti.

Concordare con la Biblioteca il numero massimo di partecipanti in base alle caratteristiche
dell’attivita e agli spazi presenti.

Concordare con il Bibliotecario Referente le modalita di prenotazione dei singoli
partecipanti.

Le iniziative dovranno durare almeno 1 ora, escluso il tempo necessario all’allestimento
degli spazi.

Presenza di almeno due operatori per i laboratori con un numero di bambini superiore a 8;

Nell’eventualita che il servizio non corrispondesse alle caratteristiche richieste e concordate, o
venissero riscontrate deficienze qualitative o di altro genere, o comunque non fossero rispettate
tutte le condizioni contrattuali, I’Amministrazione Comunale avra facolta di sospendere il tipo di
servizio contestato.

Art. 7 Valutazione dei progetti




I Progetti presentati saranno valutati dal Responsabile Unico del Procedimento (RUP), coadiuvato
da istruttori direttivi bibliotecari, secondo i criteri di seguito indicati, per un punteggio massimo di
100 punti, interamente attribuito alla valutazione tecnica- qualitativa:

Indicatori punteggio
Originalita, creativita aspetti | Max 35 punti
innovativi della proposta

Articolazione, complessita, | Max 30 punti
ricchezza ed organizzazione del
Progetto

Attinenza e peculiarita rispetto al | Max 25 punti
tema/i richiesto dal lotto

Aspetto  pedagogico-educativo | Max 10 punti
delle iniziative

I Rup procedera alla valutazione dell’offerta tecnica, secondo il metodo di determinazione
dei coefficienti, tenendo conto dei sopraelencati criteri di valutazione e attribuendo per ognuno dei
singoli elementi oggetto di valutazione un coefficiente tra lo “0” (zero) e “1” (uno).

Nell’attribuzione discrezionale dei coefficienti da parte del RUP verranno rispettate le
seguenti corrispondenze:

Giudizio Coefficiente
Insufficiente 0
Sufficiente 0,2
Discreto 0,4
Buono 0,6
Ottimo 0,8
Eccellente 1

I punteggi relativi all’offerta tecnica saranno attribuiti con il metodo aggregativo-compensatore di
cui al punto 1 del Cap VI delle Linee Guida A.N.A.C, secondo la seguente formula:
Ca=Za[Wi* V@il

dove:

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

W; = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

V()i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno;
¥, = sommatoria.

L’aggiudicazione verra attribuita pertanto secondo le indicazioni sotto riportate:

ELEMENTI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 100 punti

Offerta economica 0 punti

Totale 100 punti




In caso di parita di punteggio la Rup aggiudichera il lotto al soggetto che avra acquisito il
punteggio maggiore nella originalita, creativita ed aspetti innovativi della proposta.

Art. 8 Aggiudicazione provvisoria

Le Associazioni aggiudicatarie provvisoriamente dei singoli Lotti dovranno presentare la
seguente documentazione amministrativa, su modelli che saranno inviati successivamente
alle associazioni stesse da questa Amministrazione:

1. Dichiarazione sostitutiva di atto notorio per la verifica del DURC;

2. Conto corrente dedicato dell’Associazione, con 1’indicazione dei titolari autorizzati ad
operare;

3. Dichiarazione ART. 80 del D. LGS. N. 50/2016 resa dal Legale Rappresentante per sé e
per gli altri soggetti;

Nel caso di mancata presentazione di tale documentazione, o di irregolarita contributiva e/o penale,
non si dara luogo all’aggiudicazione definitiva e si procedera ad aggiudicare il servizio al secondo

classificato in graduatoria.

Art. 9 Imposta di bollo

Ai sensi del comma 1 bis dell’art. 3 Allegato A al DPR 633/72, come aggiunto dalla legge di
stabilita per il 2014 (Legge 147/2013), le domande di partecipazione e I’offerta economica per la
partecipazione alla presente procedura di gara, devono essere corredate di una marca da bollo da
16 Euro ciascuna.

In Particolare:
1. Apporre una marca da bollo da 16 Euro sulla domanda di partecipazione prodotta da questa
stazione appaltante (ALLEGATO A);
2. Apporre una marca da bollo da 16 Euro su uno solo dei preventivi presentati, anche nel
caso di partecipazione a piu lotti.
» La mancata apposizione della marca da bollo non é elemento di esclusione del

partecipante, ma puo essere sanata in fase di valutazione delle offerte.

Art. 10 Responsabile Unico del Procedimento

Il Responsabile Unico del Procedimento della presente procedura e la Dirigente del Servizio
Biblioteche, Archivi e Politiche Giovanili della Direzione Cultura e Sport del Comune di Firenze,
dott.ssa Luana Nencioni.

Art. 11 Trattamento dei dati personali

Ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR (GENERAL DATA
PROTECTION REGULATION) 2016/679 e della normativa nazionale vigente, i dati forniti dal
concorrente aggiudicatario vengono acquisiti da questa Amministrazione per 1’adempimento degli



obblighi legali connessi al procedimento di gara in oggetto, oltre che per la gestione ed esecuzione
economica ed amministrativa dello stesso.

Modalita del trattamento dei dati: il trattamento dei dati verra effettuato da questa Amministrazione
in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e potra essere attuato mediante strumenti
manuali, informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste
dalla Legge e/o dai Regolamenti interni.



