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COMUNE DI FIRENZE 

DIREZIONE CULTURA E SPORT 

SERVIZIO BIBLIOTECHE, ARCHIVI E POLITICHE GIOVANILI 

Procedura negoziata ad offerta economicamente più vantaggiosa per l’eventuale affidamento di 
iniziative di promozione della lettura e del libro rivolto alle famiglie e ai bambini che 

frequentano le Biblioteche Comunali Fiorentine. 
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Premessa 

La Direzione Cultura e Sport del Comune di Firenze, Servizio Biblioteche Archivi e Politiche 

Giovanili, di seguito Appaltante, bandisce una procedura di gara negoziata ad offerta economicamente 

più vantaggiosa per l’eventuale affidamento di iniziative di promozione della lettura e del libro rivolto 

ai bambini e alle famiglie che frequentano le Biblioteche Comunali Fiorentine. 

L’appalto si configura con un importo a base di gara sottosoglia ai sensi dell’art. 36 comma 2 del D. 

Lgs 50/2016.  

Ai sensi del comma 7 dell’art. 95 del citato D. Lgs 50/2016 l’importo a base d’asta assume la forma di 

un prezzo fisso sulla base del quale gli operatori economici competono solo in base a criteri qualitativi. 

La procedura di Gara si svolgerà tramite la piattaforma telematica regionale START, 

https://start.toscana.it/, ai sensi dell’art. 58 D.Lgs. 50/2016. 

Art. 1 – Oggetto 

Oggetto della presente procedura negoziata è la programmazione e realizzazione di un congruo numero 

di iniziative per bambini dai 3 ai 13 anni, da svolgersi in modalità a distanza - in sintonia con le misure 

di contenimento adottate dal Governo nazionale e dalla Regione Toscana per contrastare la diffusione 

del Virus Covid-19 - per l’anno 2020, e in presenza, nel 2021 quando sarà possibile, nelle Biblioteche 
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Comunali Fiorentine, al fine di garantire continuità nell’offerta culturale rivolta ai bambini utenti delle 

biblioteche e alle loro famiglie. Nel caso l’impossibilità di realizzare attività in presenza dovesse 

protrarsi a lungo potrà essere valutata la possibilità di convertire parte delle attività previste in presenza 

come attività on line. Qualsiasi eventuale cambiamento sarà comunque concordato fra le parti. 

Le iniziative in oggetto sono state suddivise per diversità di caratteristiche nei 6 Lotti di seguito 

specificati.  

LOTTO 1: LEGGIAMO INSIEME 

Tema: Letture animate, laboratori, giochi che abbiano sempre alla base una storia, che siano 

adattabili a tutte le fasce d'età.. 

Si richiede la presentazione di proposte per entrambe le seguenti sezioni: 

A) progettazione di attività a distanza, inerenti la tematica del lotto, che avranno luogo e/o saranno 

pubblicati su piattaforma digitale indicata dall'Amministrazione, preferibilmente in modalità 

interattiva. I progetti presentati dovranno essere dotati di completa autonomia tecnica e 

organizzativa (organizzazione e gestione del progetto, acquisizione di eventuali autorizzazioni, 

nulla osta, licenze, concessioni, con particolare riferimento agli oneri SIAE). Il soggetto 

partecipante dovrà allegare una scheda esemplificativa dell’articolazione del progetto che intende 

realizzare. Le modalità e i tempi di pubblicazione on line verranno concordate con le biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.600, oltre Iva se dovuta; 

B) realizzazione di n. 22 incontri in presenza rivolti a tutte le fasce d’età, da realizzarsi in tutte le 

biblioteche, fermo restando che l’aggiudicatario sarà tenuto ad adattare i contenuti delle 

letture/laboratori in accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle 

diverse biblioteche. L’operatore economico partecipante dovrà allegare 6 schede esemplificative, 

illustrative e descrittive ai fini operativi, sulla tematica oggetto del presente lotto 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 3.300, oltre Iva se dovuta; 

 Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 1 l’importo di 

Euro 4.900, oltre Iva se dovuta. 

CIG LOTTO 1 n. Z112F520A0 

 

LOTTO 2: EUREKA! SCOPERTE E INVENZIONI CHE HANNO CAMBIATO IL MONDO 

Tema: Incontri e laboratori sulle scoperte e invenzioni che hanno cambiato il corso della storia. 

Si richiede la presentazione di proposte per entrambe le seguenti sezioni: 

A) progettazione di attività a distanza, inerenti la tematica del lotto, con proposte distinte per la 

fascia 6-7 anni e per la fascia 8-10 anni, che avranno luogo e/o saranno pubblicati su piattaforma 

digitale indicata dall'Amministrazione, preferibilmente in modalità interattiva. I progetti presentati 

dovranno essere dotati di completa autonomia tecnica e organizzativa (organizzazione e gestione 

del progetto, acquisizione di eventuali autorizzazioni, nulla osta, licenze, concessioni, con 

particolare riferimento agli oneri SIAE). Il partecipante dovrà allegare una scheda esemplificativa 

dell’articolazione del progetto che intende realizzare. Le modalità e i tempi di pubblicazione on 

line verranno concordate con le biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.600, oltre Iva se dovuta; 
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B) realizzazione di n. 18 incontri in presenza articolati in 6 cicli di 3 incontri ciascuno per bambini 

da 6 a 10 anni. Alla parte narrativo-divulgativa, dovrà seguire un'attività laboratoriale collegata. 

L’operatore economico partecipante dovrà allegare 6 schede esemplificative, illustrative e 

descrittive ai fini operativi, sulla tematica del presente lotto, suddivise ciascuna per le seguenti 

fasce d’età: n. 3 schede 6-7 anni; n. 3 schede 8-10 anni, fermo restando che l’aggiudicatario sarà 

tenuto ad adattare i contenuti dei laboratori in accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le 

esigenze culturali delle diverse biblioteche.  

Il valore previsto per questa sezione è pari ad € 2.000, oltre Iva se dovuta. 

 Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 2 l’importo di € 

3.600, oltre Iva se dovuta 

CIG LOTTO 2 n. Z952F520E8 

 

LOTTO 3: FIABE DI TERRE LONTANE 

Tema: Incontri alla scoperta di leggende e miti di paesi lontani. 

Si richiede la presentazione di proposte per entrambe le seguenti sezioni: 

A) progettazione di attività a distanza, inerenti la tematica del lotto con proposte distinte per la 

fascia 3-5 anni e per la fascia 6-7 anni, che avranno luogo e/o saranno pubblicati su piattaforma 

digitale indicata dall'Amministrazione, preferibilmente in modalità interattiva. I progetti presentati 

dovranno essere dotati di completa autonomia tecnica e organizzativa (organizzazione e gestione 

del progetto, acquisizione di eventuali autorizzazioni, nulla osta, licenze, concessioni, con 

particolare riferimento agli oneri SIAE). Il soggetto partecipante dovrà allegare una scheda 

esemplificativa dell’articolazione del progetto che intende realizzare. Le modalità e i tempi di 

pubblicazione on line verranno concordate con le biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari ad € 1.600, oltre Iva se dovuta; 

B) realizzazione di n. 15 incontri in presenza articolati in 5 cicli di 3 incontri ciascuno, alla scoperta 

di leggende e miti di paesi lontani per bambini da 3 a 7 anni. Alla parte narrativo-divulgativa, dovrà 

seguire un laboratorio teatrale e di espressione corporea. L’operatore economico partecipante dovrà 

allegare 6 schede esemplificative, illustrative e descrittive ai fini operativi, sulla tematica del 

presente lotto, suddivise ciascuna per le seguenti fasce d’età: n. 3 schede 3-5 anni; n. 3 schede 6-7 

anni, fermo restando che l’aggiudicatario sarà tenuto ad adattare i contenuti dei laboratori in 

accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.700, oltre Iva se dovuta; 

 Questa Amministrazione indica quale importo a base di Gara per il Lotto 3 l’importo di Euro 

3.300, oltre Iva se dovuta; 

CIG LOTTO 3 n. Z4D2F5211C 

 

LOTTO 4: BAMBINI, ALL'OPERA!  

Tema: avvicinamento dei bambini al melodramma e alle arti che lo compongono.  

Si richiede la presentazione di proposte per entrambe le seguenti sezioni: 
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A) progettazione  di attività a distanza inerenti la tematica del lotto, con proposte distinte per la 

fascia 6-10 anni e per la fascia 11-13 anni, che avranno luogo e/o saranno pubblicati su piattaforma 

digitale indicata dall'Amministrazione, preferibilmente in modalità interattiva I progetti presentati 

dovranno essere dotati di completa autonomia tecnica e organizzativa (organizzazione e gestione 

del progetto, acquisizione di eventuali autorizzazioni, nulla osta, licenze, concessioni, con 

particolare riferimento agli oneri SIAE). Il soggetto partecipante dovrà allegare una scheda 

esemplificativa dell’articolazione del progetto che intende realizzare. Le modalità e i tempi di 

pubblicazione on line verranno concordate con le biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.600, oltre Iva se dovuta; 

B) realizzazione di n. 15 incontri, articolati in 5 cicli di 3 incontri, per bambini e ragazzi da 6 a 13 

anni. Il soggetto partecipante dovrà allegare 6 schede esemplificative, illustrative e descrittive ai 

fini operativi, sulla tematica e la modalità operativa del presente lotto, suddivise ciascuna per le 

seguenti fasce d’età: n. 3 schede 6-10 anni; n. 3 schede 11-13 anni, fermo restando che 

l’Associazione vincitrice sarà tenuta ad adattare i contenuti dei laboratori in accordo e su richiesta 

dei bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle diverse Biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.700, oltre Iva se dovuta; 

 

 Questa amministrazione indica quale importo a base di gara per il lotto 4 l’importo di € 

3.300, oltre Iva se dovuta 

CIG LOTTO 4 n. ZC22F52145 

 

LOTTO 5: ROBOTICA EDUCATIVA 

Tema: avvicinare i ragazzi alla cultura scientifica 

Si richiede la presentazione di proposte per entrambe le seguenti sezioni: 

A) progettazione di attività a distanza inerenti la tematica del lotto, con proposte distinte per la 

fascia 8-10 anni e per la fascia 11-13 anni, che avranno luogo e/o saranno pubblicati su piattaforma 

digitale indicata dall'Amministrazione, preferibilmente in modalità interattiva. I progetti presentati 

dovranno essere dotati di completa autonomia tecnica e organizzativa (organizzazione e gestione 

del progetto, acquisizione di eventuali autorizzazioni, nulla osta, licenze, concessioni, con 

particolare riferimento agli oneri SIAE). Il soggetto partecipante dovrà allegare una scheda 

esemplificativa dell’articolazione del progetto che intende realizzare. Le modalità e i tempi di 

pubblicazione on line verranno concordate con le biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.600, oltre Iva se dovuta; 

B) realizzazione di n. N. 15 incontri in presenza, articolati in 5 cicli di 3 incontri, per avvicinare i 

ragazzi dagli 8 ai 13 anni alla cultura scientifica, al pensiero computazionale ed educarli al corretto 

utilizzo delle nuove tecnologie attraverso laboratori di introduzione alla robotica educativa, 

scienze, manualità e creatività proposti in un contesto di gioco. L’operatore economico 

partecipante dovrà allegare 6 schede esemplificative, illustrative e descrittive ai fini operativi, sulla 

tematica e la modalità operativa del presente lotto, suddivise ciascuna per le seguenti fasce d’età: n. 

3 schede 8-10 anni; n. 3 schede 11-13 anni, fermo restando che l’Associazione vincitrice sarà 

tenuta ad adattare i contenuti dei laboratori in accordo e su richiesta dei bibliotecari, secondo le 

esigenze culturali delle diverse Biblioteche. 
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Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.700, oltre Iva se dovuta; 

 Questa amministrazione indica quale importo a base di gara per il lotto 5 l’importo di € 3300, 

oltre Iva se dovuta 

CIG LOTTO 5 n. ZBF2F52171 

 

LOTTO 6: STORIE SUL PALCO.  

Tema: rappresentazioni per bambini e ragazzi - anche con l'ausilio di marionette, oppure canto e 
musica dal vivo - che traggano ispirazione da fiabe in musica, novelle della tradizione, leggende 

della memoria popolare italiana ed estera, oltre che della cultura e letteratura classica. 

Si richiede la presentazione di proposte per entrambe le seguenti sezioni: 

A) progettazione di attività a distanza inerenti la tematica del lotto che avranno luogo e/o saranno 

pubblicati su piattaforma digitale indicata dall'Amministrazione, preferibilmente in modalità 

interattiva. I progetti presentati dovranno essere dotati di completa autonomia tecnica e 

organizzativa (organizzazione e gestione del progetto, acquisizione di eventuali autorizzazioni, 

nulla osta, licenze, concessioni, con particolare riferimento agli oneri SIAE). Il soggetto 

partecipante dovrà allegare una scheda esemplificativa dell’articolazione del progetto che intende 

realizzare. Le modalità e i tempi di pubblicazione on line verranno concordate con le biblioteche. 

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 1.600, oltre Iva se dovuta; 

B) realizzazione di n. 25 rappresentazioni per bambini e ragazzi - anche con l'ausilio di marionette, 

oppure canto e musica dal vivo - che traggano ispirazione da fiabe in musica, novelle della 

tradizione, leggende della memoria popolare italiana ed estera, oltre che della cultura e letteratura 

classica. L’Associazione partecipante al lotto dovrà allegare 6 schede esemplificative, illustrative e 

descrittive ai fini operativi, sulla tematica del presente lotto, fermo restando che l’Associazione 

vincitrice sarà tenuta a concordare i laboratori con i bibliotecari, secondo le esigenze culturali delle 

diverse Biblioteche.  

Il valore previsto per questa sezione è pari a € 3.750, oltre Iva se dovuta; 

 

 Questa Amministrazione indica quale importo a base di gara per il lotto 6 l’importo di € 

5.350, oltre Iva se dovuta. 

CIG LOTTO 6 n. ZB12F52197 

 

Art. 2 Luogo di svolgimento delle iniziative in presenza 

Le iniziative in presenza di cui alla presente procedura saranno ripartite tra le seguenti dieci 

Biblioteche nelle quali è presente la sezione bambini: 

1. Biblioteca delle Oblate, Via dell’Oriuolo n. 24 

2. BiblioteCanova Isolotto, Via Chiusi n. 4/3 a 

3. Biblioteca Mario Luzi, Via Ugo Schiff n. 8 

4. Biblioteca dell’Orticoltura, Giardino dell'Orticoltura - Via V. Emanuele II, 4 

5. Biblioteca Fabrizio De Andrè, Via delle Carra, n.2 

6. Biblioteca Pietro Thouar, P.zza Torquato Tasso, n.3 



 6 

7. Biblioteca del Galluzzo, Via Senese, n. 206 

8. Biblioteca Buonarroti, Villa Pozzolini - Viale Guidoni, n. 188 

9. Biblioteca di Villa Bandini, Via di Ripoli, n. 118 

10 Biblioteca Pieraccioni, Via Aurelio Nicolodi, n. 2 

Art. 3 Tempi e durata 

Le iniziative saranno programmate e svolte nel corso dell’Anno 2020-2021, secondo calendari 

concordati con i bibliotecari referenti delle singole biblioteche. La progettazione delle attività a 

distanza è richiesta entro l’anno 2020, mentre la realizzazione delle attività sarà programmata nel corso 

del 2021. 

Art. 4 Requisiti minimi richiesti e norme contenimento emergenza Covid-19 

Gli eventi di cui alla Sezione B) dei vari lotti dovranno essere realizzati nel pieno rispetto dei 

protocolli e delle misure di contenimento della diffusione del contagio dal virus Covid-19 previsti dai 

DPCM del 24 ottobre e 3 novembre (e ss.mm.ii.), e dalle ulteriori disposizioni  normative e ordinanze 

della Regione Toscana che sono o saranno adottate, pena le conseguenti responsabilità civili, 

amministrative e penali in capo agli organizzatori, salvo diverse disposizioni intervenute per eventuale 

cambiamento dello stato della pandemia. 

In particolare, in fase di ideazione e realizzazione delle iniziative, dovrà essere tenuto conto delle 

norme di prevenzione vigenti nelle Biblioteche comunali, compresa la capienza massima delle sezioni 

bambini, che saranno adeguatamente e tempestivamente comunicate. 

In collaborazione con il personale della biblioteca, l’operatore aggiudicatario dovrà impegnarsi a: 

1.  mantenere tra i bambini la distanza di almeno 1 metro in fase di accoglienza e realizzazione 

dell’attività; 

2.  garantire la misurazione della temperatura prima di far accedere i bambini all’iniziativa; 

3.  controllare che tutti i bambini di età superiore ai 6 anni indossino la mascherina, come obbligo di 

legge; 

4.  far igienizzare le mani in ingresso. 

L’operatore economico partecipante alla presente gara dovrà comunque essere in grado di realizzare 

più iniziative in presenza nello stesso giorno e in orari simili o sovrapposti, nonché di sabato o 

domenica, come concordato in fase di programmazione. 

Le iniziative in presenza dovranno avere la durata minima di 1 ora. 

Art. 5 Modalità di presentazione delle offerte 

Ciascun candidato potrà partecipare ad uno, due, tre, oppure anche a tutti i lotti secondo le modalità 

sottoindicate.  

A) Offerta tecnica: 

1. compilare e sottoscrivere la domanda di partecipazione con indicazione del lotto/i a cui si intende 

partecipare, secondo lo schema Allegato A inserito negli allegati generali della procedura START. 

2. allegare negli appositi spazi creati su START, in più file formato pdf, le schede esemplificative ed i 

progetti richiesti dal Lotto, contenenti descrizione, contenuto, modalità di svolgimento, target, 

bibliografia di riferimento. 

B) Offerta economica: 
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1. per ogni lotto al quale si intende partecipare dovrà essere presentata un’offerta economica secondo il 

facsimile messo a disposizione di default dalla piattaforma Start.  L’offerta economica dovrà essere 

pari alla base di gara indicata da questa stazione appaltante per ciascun singolo lotto, non ribassabile e 

non modificabile, come obbligati dal procedimento sulla piattaforma telematica stessa; 

2. preventivo: allegare nell’apposito spazio creato nella piattaforma START, nello spazio offerta 

economica, un preventivo contenente in oggetto il/i lotti ai quali si intende partecipare, suddiviso in 

Sezione A e Sezione B, su carta intestata dell’Associazione, indicante il costo imponibile e il costo 

comprensivo di Iva, se dovuta. Nel preventivo devono essere indicate nel dettaglio le norme fiscali sul 

proprio regime Iva. 

Art. 6 Caratteristiche tecniche per lo svolgimento delle iniziative 

Le iniziative di cui alla sezione A) dei vari Lotti dovranno rispondere alle seguenti caratteristiche: 

a) avranno luogo e/o saranno pubblicati su piattaforma digitale indicata dall'Amministrazione; 

b) le registrazioni verranno opportunamente archiviate e potranno essere utilizzate dalla stazione 

appaltante a fini promozionali e di documentazione della propria attività; 

c) dovrà risultare evidente il collegamento con le biblioteche comunali fiorentine. 

Le letture e le iniziative di cui alla Sezione B) dei sopra citati lotti dovranno rispondere alle seguenti 

caratteristiche: 

a) dare la priorità alla lettura e alla scoperta dei libri fornendo alla Biblioteca l’elenco dei libri e la 

bibliografia tematica di riferimento. 

b) contestualizzare l’essere in biblioteca ad ogni iniziativa, evidenziando i servizi e le collezioni 

presenti, anche verificando l’iscrizione dei bambini partecipanti.  

c) il numero massimo di partecipanti sarà concordato con la biblioteca sede dell’evento, in base 

alle disposizioni indicate nell’articolo 4 del presente capitolato. 

d) dovranno avere durata di almeno 1 ora, tempo necessario all’allestimento degli spazi escluso. 

Le Associazioni aggiudicatarie dei singoli lotti sono tenute ad ideare la creatività grafica delle 

iniziative, sia per il formato cartaceo che digitale, in collaborazione con l’Ufficio Comunicazione delle 

Biblioteche Comunali Fiorentine, da utilizzare per la promozione e diffusione degli eventi; le stesse 

sono tenute altresì a promuovere le iniziative anche attraverso i propri canali di comunicazione. 

Nell’eventualità che il servizio non corrispondesse alle caratteristiche richieste e concordate, o 

venissero riscontrate criticità dal punto di vista qualitativo o di altro genere, o comunque non fossero 

rispettate tutte le condizioni contrattuali, l’Amministrazione Comunale avrà facoltà di sospendere il 

tipo di servizio contestato. 

 

Art. 7 Valutazione dei progetti 

I progetti presentati saranno valutati dal Responsabile Unico del Procedimento (RUP), coadiuvato da 

istruttori direttivi bibliotecari, secondo i criteri di seguito indicati, per un punteggio massimo di 100 

punti, interamente attribuito alla valutazione tecnica-qualitativa: 

- Indicatori di punteggio: 
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Originalità, creatività, aspetti innovativi della proposta   Max 35 punti 

Articolazione, complessità, ricchezza ed organizzazione del progetto  Max 30 punti 

Attinenza e peculiarità rispetto al tema/i richiesto dal lotto   Max 25 punti 

Aspetto pedagogico-educativo delle iniziative Max 10 punti 

Il Rup procederà alla valutazione dell’offerta tecnica, secondo il metodo di determinazione dei 

coefficienti, tenendo conto dei sopraelencati criteri di valutazione e attribuendo per ognuno dei singoli 

elementi oggetto di valutazione un coefficiente tra lo “0” (zero) e “1” (uno). 

Nell’attribuzione discrezionale dei coefficienti da parte del RUP verranno rispettate le seguenti 

corrispondenze: 

 

Giudizio Coefficiente 

Insufficiente 0 

Sufficiente 0,2 

Discreto 0,4 

Buono 0,6 

Ottimo 0,8 

Eccellente 1 

I punteggi relativi all’offerta tecnica saranno attribuiti con il metodo aggregativo-compensatore di cui 

al punto 1 del Cap VI delle Linee Guida A.N.A.C, secondo la seguente formula: 

C(a) = Σn [ Wi * V(a) i ] 

dove: 

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a); 

n = numero totale dei requisiti; 

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 

Σn = sommatoria. 

L’aggiudicazione verrà attribuita pertanto secondo le indicazioni sotto riportate: 

Elementi di valutazione Punteggio massimo 

Offerta tecnica 100 punti 

Offerta economica 0 punti 
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In caso di parità di punteggio il Rup aggiudicherà il lotto al soggetto che avrà acquisito il punteggio 

maggiore nella originalità, creatività ed aspetti innovativi della proposta. 

Art. 8 Aggiudicazione provvisoria 

Le Associazioni, aggiudicatarie provvisoriamente dei singoli Lotti, dovranno presentare la seguente 

documentazione amministrativa, su modelli che saranno inviati successivamente alle associazioni 

stesse da questa Amministrazione: 

1. dichiarazione sostitutiva di atto notorio; 

2. conto corrente dedicato dell’Associazione, con l’indicazione dei titolari autorizzati ad operare; 

3. dichiarazione di essere in possesso di idonea Polizza Assicurativa a copertura di qualsiasi danno a 

cose/persone che dovesse derivare dal servizio affidato; 

4. dichiarazione ART. 80 del D. LGS. N. 50/2016 resa dal Legale Rappresentante per sé e per gli altri 

soggetti. 

Nel caso di mancata presentazione di tale documentazione non si darà luogo all’aggiudicazione 

definitiva e si procederà ad aggiudicare il servizio al secondo classificato in graduatoria. 

Art. 9 Imposta di bollo  

Ai sensi dell’art. 3 comma 1 bis   all. a) al DPR 642/72, come aggiunto dalla legge di stabilità per il 

2014 (Legge 147/2013), l’Offerta economica, avendo natura di istanza telematica diretta 

all’ottenimento di un provvedimento amministrativo (di aggiudicazione dell’appalto) è soggetta 

all’imposta di bollo nella misura forfettaria di euro 16.00 a prescindere dalla dimensione del 

documento.  

Per l’assolvimento del bollo sulle istanze telematiche occorre dichiarare che l’imposta è assolta 

mediante contrassegno telematico indicando il codice identificativo e la data e dichiarando che lo 

stesso non sarà utilizzato per altri atti e documenti. Il contrassegno dovrà essere conservato 

dall’operatore per 3 anni per eventuali accertamenti.   

La mancata apposizione / assolvimento della marca da bollo non è elemento di esclusione 

dell’partecipante, ma può essere sanata in fase di valutazione delle offerte.  

Art. 10 Responsabile unico del procedimento 

Il Responsabile Unico del Procedimento della presente procedura è la Responsabile P.O. Biblioteche, 

dott.ssa Tiziana Mori 

Art. 11 Trattamento dei dati personali 

Ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR (GENERAL DATA PROTECTION REGULATION) 2016/679 e 

della normativa nazionale vigente, i dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti da 

questa Amministrazione ai fini dello svolgimento della presente procedura, per gli adempimenti 

connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa dell’eventuale 

affidamento. 

Modalità del trattamento dei dati: il trattamento dei dati verrà effettuato da questa Amministrazione in 

modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, 

informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge e/o 

dai Regolamenti interni. 


