
 

 

 
 

DIREZIONE AMBIENTE 
Villa di Rusciano - Via Benedetto Fortini n° 37 - 50125 Firenze 

Tel. 0552625363 - Fax 0552625356 
Direz.ambiente@comune.fi.it 

 

DIREZIONE 
AMBIENTE 
 

 

 

                                                                                                          Servizio Parchi Giardini e Aree Verdi  
 
Firenze, 10/11/2020 

 
 
 
 

        Spett.le Ditta 
 
 
Oggetto:Affidamento diretto di cui all’ art. 36, comma 2, lett. a, 
del D. Lgs.n. 50/2016, modificato dall’art . 1 comma 2 lett. a) 
della Legge n. 120/2020 svolta con modalità telematica, per 
“Acquisto arredi nel centro storico finanziati con monetizzazioni 
(AT 12.46 Brunelleschi) – C.O. 200283” - CIG Z5F2F0D3FE -  cpv 
39113300 
 
Con la presente, si invita codesta spettabile Ditta a presentare 
preventivo ai fini dell’affidamento della fornitura ai sensi 
dell’art. 36, comma 2 lettera a) del D.L.gs 50 del 2016 . 
L’oggetto dell’ appalto riguarda la FORNITURA di arredi per il 
centro storico, concernenti in Panchine in pietra serena, così 
come descritte nel Capitolato Speciale e nella Relazione Tecnica 
 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: Dott.ssa Cecilia Cantini 

IMPORTO PRESUNTO DEL CORRISPETTIVO COMPLESSIVO DELLA FORNITURA: 
Euro 22.050,00 (ventiduemilazerocinquanta#00) escluso IVA di 
legge. Cod. CIG  Z5F2F0D3FE 
 
DURATA DELLA FORNITURA: 60 gg dall’aggiudicazione della presente 
procedura / dall’ordine di esecuzione della fornitura 
 
MODALITA’ DI PAGAMENTO: come da capitolato 
 
1 – TERMINI E MODALITA' DI INVIO DELL’OFFERTA 
Per partecipare alla presente richiesta di OFFERTA, comunque NON 
IMPEGNATIVA per questa amministrazione, la Ditta , entro e non 
oltre le ore 12,00 del 17 Novembre 2020 dovrà accedere alla 
procedura in oggetto identificandosi all’indirizzo: 
https://start.toscana.it/ ed inserire la documentazione di cui al 
successivo punto 2 
 
2. DOCUMENTAZIONE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 
Per inviare la propria offerta , l’operatore economico dovrà 
inserire nel sistema telematico,nello spazio relativo alla 
procedura in oggetto, entro e non oltre il termine perentorio 
indicato al precedente punto 1, la seguente documentazione:: 
-offerta economica 



 

 
 
 

-la dichiarazione requisiti di ordine generale e speciale anche 
mediante modello DGUE 
 
2.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
L’operatore economico per poter procedere all’invio della propria 
offerta, dovranno completare i seguenti passi di composizione 
della propria busta virtuale, così come risultanti dalla procedura 
on line della piattaforma START: 
· Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
· Scegliere la funzione “Presenta offerta”; 
· Completare: 
- Il passo 1 “Definisci forma di partecipazione” ed eventualmente 
aggiornare le informazioni presenti nell’Indirizzario fornitori 
cliccando su “Modifica”; 
- Il passo 2 “Gestione della documentazione - amministrativa” 
scaricare sul proprio pc il file “Domanda di partecipazione” messo 
a disposizione dalla stazione appaltante e compilarlo. 
· Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione”. 
Il documento deve essere firmato digitalmente dal titolare o 
legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente che 
rende le dichiarazioni ivi contenute. 
· Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione” 
firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto. 
 
 
2.2 DGUE – DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Ai sensi dell’articolo 85 del Codice, così come emesso con 
Circolare n. 3 del 18/07/2016 del Ministero delle Infrastrutture e 
dei Trasporti pubblicato nella GURI n° 174 del 27/07/2016 e come 
previsto dalle Linee Guida ANAC n° 4 aggiornate al Decreto 
Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 
206 del 1° marzo 2018, il concorrente compila il documento di gara 
unico europeo (DGUE) messo a disposizione tra la documentazione di 
gara. 
Mediante la compilazione del DGUE l'operatore economico dichiara 
di soddisfare le seguenti condizioni: 
a) di non trovarsi in una delle situazioni di cui all'articolo 80; 
b) di soddisfare i criteri di selezione definiti a norma 
dell'articolo 83; 
c) di soddisfare gli eventuali criteri oggettivi fissati a norma 
dell'articolo 91. 
In particolare, il concorrente dovrà compilare le seguenti 
sezioni, con i dati e le dichiarazioni necessarie: 
- Parte II – Informazioni sull’operatore economico, lettere A, B, 
C, D 
- Parte III – Motivi di esclusione, lettere A, B, C, D 
- Parte IV – Criteri di selezione, lettere A,B,C,D, 
- Parte VI – Dichiarazioni finali 



 

 
 
 

Il DGUE dovrà essere compilato in conformità con quanto indicato 
di seguito in base alla forma di partecipazione: 
- Operatori riuniti (Raggruppamento temporaneo di concorrenti, 
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE, rete d’impresa) ai sensi 
dell’art. 45 co. 2 lett. d), e), f), g) del Codice: da 
tutti i componenti l’operatore riunito, sezioni sopra indicate 
- Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro, 
consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili di cui all’art. 
45, co. 2 lett. b) e c) del codice: sia dal consorzio che dalle 
consorziate indicate quali esecutrici, sezioni sopra indicate 
- Impresa ausiliaria in caso di ricorso all’istituto 
dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice: Parte II, Sezione 
A e B; Parte III, Parte IV e Parte VI 
- Impresa ausiliaria di cui all’art. 110 c. 5 del Codice: Sezione 
A e B; Parte III, Parte IV e Parte VI; 
 
I documenti di cui ai precedenti punti 2.1, 2.2, resi disponibili 
dall’Amministrazione tra la documentazione di gara, dovranno 
essere firmati digitalmente a cura del titolare, legale 
rappresentante o procuratore di ciascun soggetto che li compila, 
come sopra indicato. 
 
I documenti, sottoscritti digitalmente, dovranno essere inseriti 
sulla piattaforma negli appositi spazi predisposti 
dall’Amministrazione, a cura del concorrente. In caso di operatore 
raggruppato o consorzio, i documenti saranno inseriti sulla 
piattaforma dalla  mandataria/ capogruppo o dal consorzio. 
Si evidenzia che il sottoscrittore dei documenti è responsabile di 
tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto 
ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade 
sulla sua responsabilità. L’Amministrazione assume il contenuto 
delle dichiarazioni così come rese dal concorrente e sulla base di 
queste, verifica la conformità di tutta la documentazione 
richiesta per la partecipazione alla gara. 
L’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verificherà 
la veridicità del contenuto di tali dichiarazioni. 
 
 

2.3  OFFERTA ECONOMICA 
Per presentare l’offerta economica mediante indicazione del 
ribasso percentuale unico, con l’indicazione di numero tre 
decimali, sull’importo soggetto a ribasso d’asta, il soggetto 
concorrente dovrà: 
· Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
· Compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta” 
· Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” 
generato dal sistema; 
· Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato 
dal sistema,senza apporre ulteriori modifiche, da parte del 
titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore 
economico; 



 

 
 
 

· Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato 
digitalmente nell’apposito spazio previsto. 
L’offerta economica a pena di esclusione, dovrà essere 
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del 
concorrente o da un suo procuratore ( che dovrà inserire a sistema 
copia della relativa procura). 
 
2.4 CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. 
Dato l’importo della gara il contributo non è dovuto. 
 
2.5 MODELLO F23 relativo al versamento dell’imposta di bollo di € 
16,00, recante l’indicazione del codice tributo 456T e la seguente 
descrizione “Imposta di bollo CIG Z5F2F0D3FE. Per quanto riguarda, 
invece, il codice ufficio da indicare nel modello,occorre tener 
presente che, in base ai principi di carattere generale relativi 
all’imposta di bollo, il documento viene ad essere sottoposto 
all’imposta al momento della sua formazione. Quindi, se la 
documentazione di gara è formata presso la sede legale 
dell’Impresa concorrente, si dovrà utilizzare il codice assegnato 
all’Ufficio Territoriale nella cui circoscrizione ha sede 
l’Impresa medesima (a titolo esemplificativo, il codice 
dell’Ufficio di Firenze è TZM); tutti i codici sono reperibili sul 
sito internet dell’Agenzia dell’Entrate. In alternativa, il 
pagamento dell’imposta di bollo potrà essere assolta mediante la 
scansione di una marca da bollo di € 16,00 annullata con un segno 
grafico. 
 
3 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento Europeo n. 2016/679 e 
dell’art. 13 del D. Lgs 30 giugno 2003 n.196 ss.mm. i dati 
personali saranno utilizzati dal Comune ai soli fini del presente 
affidamento, fatti salvi i diritti degli interessati ai sensi 
dell'art. 7 dello stesso Decreto. La sottoscrizione del presente 
modulo costituisce anche autorizzazione al trattamento dei dati ai 
sensi e per gli effetti dell’art. 29 del D.Lgs. 50/2016, del 
D.Lgs. n. 33/2013, che reca disposizioni in materia di riordino 
della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, 
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 
amministrazioni, nonché ai sensi e per gli effetti dell’art. 1 
comma 32 della L. 190/2012, che reca disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità 
nella pubblica amministrazione 
 
4 SOCCORSO ISTRUTTORIO. Le carenze di qualsiasi elemento formale 
della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di 
soccorso istruttorio di cui al comma 9 dell’art. 83, D. Lgs 
50/2016 e ss.mm. In particolare, in caso di mancanza, 
incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli 
elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 



 

 
 
 

85 del Codice, con esclusione di quelle afferenti all'offerta 
economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegnerà 
al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché 
siano rese,integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In 
caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il 
concorrente sarà escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità 
essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto 
responsabile della stessa 
 
5 NORME SULLA PROCEDURA DI GARA 
 
5.1 REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE. MOTIVI DI ESCLUSIONE 
Sono ammessi alla presente gara gli operatori economici per i 
quali non sussistano le cause di esclusione di cui all’art. 80 del 
Codice, le condizioni di cui all’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs. 
165/2001 e che non siano incorsi, ai sensi della normativa 
vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica 
amministrazione. Ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera c), i 
mezzi di prova ritenuti adeguati per la dimostrazione delle 
circostanze di esclusione per gravi illeciti professionali sono 
quelli elencati dalle apposite Linee guida emanate dall’ANAC in 
conformità a quanto previsto dall’art. 80 comma 13 del Codice 
(Determinazione ANAC n. 1008 del 11 ottobre 2017 - Linee guida n. 
6, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti 
“Indicazione dei mezzi di prova adeguati e delle carenze 
nell’esecuzione di un precedente contratto di appalto che possano 
considerarsi significative per la dimostrazione delle circostanze 
di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. c) del Codice”). 
 
6 - ALTRE DISPOSIZIONI. 
Ai sensi della L.R. 38/2007, art. 35 ter, nell’ambito delle 
procedure di gara si procederà all’esame delle offerte economiche 
prima della verifica dell’assenza dei motivi di esclusione e il 
rispetto dei criteri di selezione ai sensi del D.lgs 50/2016.La 
proposta di aggiudicazione che risulterà dal relativo verbale sarà 
immediatamente impegnativa per il solo aggiudicatario e sarà 
subordinata a tutte le verifiche e gli accertamenti di legge, 
Per tutto quanto non specificatamente previsto si fa espresso 
riferimento al Regolamento per l’attività contrattuale del Comune 
di Firenze ed alle vigenti disposizioni in particolare al D.Lgs. 
n.50 del 18 Aprile 2016, al D.P.R. 207/2010 ss.mm. (per le parti 
ancora vigenti) ed alla L.R.T. 13/07/07, n. 38 ss.mm., per quanto 
applicabili. 
La stipulazione del contratto è subordinata all’acquisizione della 
certificazione di regolarità contributiva di cui all’art. 2 del 
D.L. 210/02 ss.mm. convertito dalla L.266/02 ss.mm., all’art.90 
del D.Lgs. 81/2008 ss.mm., e all’assenza di gravi violazioni in 
materia contributiva e previdenziale, di cui al co.4 dell’art.80 



 

 
 
 

del D.Lgs. n.50 del 18 Aprile 2016, che si sostanzino in causa 
ostativa al rilascio del documento unico di regolarità 
Contributiva (DURC). 
 
N.B. - Eventuali informazioni sulla gara potranno essere richieste 
tramite la Piattaforma Start alla sezione “Comunicazioni” 

 
 

Il Dirigente 
Servizio Parchi Giardini ed Aree Verdi 

Dott.ssa Cecilia Cantini 
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