
                  
                 COMUNE DI FIRENZE 
 

 

                     Direzione Servizi Tecnici     
 
  
 

Via Giotto, 4 • 50121 • Firenze  
 

 

Spett.le Operatore Economico 

 

OGGETTO: PROCEDURA TELEMATICA SEMPLIFICATA CONCORRENZIALE PER L'AFFIDAMENTO, AI SENSI 
DELL’ART. 1 DEL DECRETO LEGGE 16 LUGLIO 2020, N. 76 E DEL D.LGS. N. 50 DEL 18 APRILE 2016 E 
SS.MM.II., DI SERVIZI DI ARCHITETTURA E INGEGNERIA DI PROGETTAZIONE DEFINITIVA ED ESECUTIVA E 
COORDINAMENTO PER LA SICUREZZA IN FASE DI PROGETTAZIONE RELATIVAMENTE ALL’INTERVENTO 
DENOMINATO “TEATRO DELLA PERGOLA. INTERVENTI DI ADEGUAMENTO SISMICO” Codice Opera 
190096 (CIG 84296363B0). 
 

Ente Appaltante: Comune di Firenze – Direzione Servizi Tecnici Via Giotto n. 4 - 50121 Firenze 

Tipologia: appalto di servizi articolo 3, comma 1, lettera vvvv) del decreto legislativo n. 50 del 2016 

Procedura: affidamento diretto a seguito di procedura concorrenziale svolta su START 

Criterio di aggiudicazione: prezzo più basso 

Normativa di riferimento: D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, D.L. 16 luglio 2020, n. 76 e Linee Guida n. 1 

“Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura ed ingegneria”. 

 
1. PREMESSE 
 
Si richiama qui l’indagine di mercato condotta sulla piattaforma del Sistema Telematico Acquisti 
Regionale della Toscana (gara n. 006803/2020), pubblicata in data 29/04/2020 nei modi di legge, 
finalizzata all’individuazione degli operatori economici in possesso di determinati requisiti speciali da 
invitare ad una procedura negoziata ex art. 36 comma 2 lettera b) del D.lgs. 50/2016, avente ad oggetto 
l’affidamento dei servizi di cui sopra, con accettazione delle candidature anche in numero superiore a 
quanto previsto dalla norma per garantire un’adeguata concorrenza, e l’esito di detta indagine 
approvato con determina dirigenziale n.     del      . 
 

In relazione alla necessità di procedere all’affidamento di servizi di progettazione definitiva ed esecutiva 
e del coordinamento per la sicurezza in fase di progettazione, risultando la S.V. tra le candidature 
ammesse nella suddetta indagine, richiamata la disposizione dell’art. 1 del Decreto legge 16 luglio 2020, 
n. 76, che amplia il ricorso all’affidamento diretto fino a 150.000 euro anche per i servizi di ingegneria 
ed architettura, si rivolge alla S.V. l’invito a formulare la propria offerta, secondo i criteri, modalità e 
vincoli di seguito indicati, entro e non oltre: 
 

21 settembre 2020 alle ore 12:00 
 

Con la presente si forniscono le prescrizioni relative a tutti gli adempimenti occorrenti per la redazione 
e presentazione delle offerte. In considerazione di ciò, gli operatori economici interessati dovranno 
formulare la propria offerta, redatta in lingua italiana, alle condizioni, termini e modalità di seguito 
descritti.  
L’affidamento avverrà mediante procedura concorrenziale e con applicazione del criterio del prezzo più 
basso,  secondo il disposto di cui all’art. 1 comma 2 lett. a ) del D.L. 76/2020.  
 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è l’Arch. Giorgio Caselli 
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La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi telematici, 
nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici e le offerte 
dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dall'Amministrazione aggiudicatrice 
esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START), al sito 
internet https://start.toscana.it/ sul quale è disponibile tutta la documentazione della procedura. 
 

L’apertura delle offerte e della documentazione amministrativa avrà luogo il giorno 22 Settembre 

2020 ore   15.00  presso  la Direzione Servizi Tecnici – Servizio Belle Arti e Fabbrica di Palazzo Vecchio, 
via Giotto n. 4 Firenze, senza la presenza del pubblico, visto il perdurare del rischio di contagio Covid-19 
e considerato che questa fase verrà svolta con modalità interamente telematica, ai sensi dell’art. 58 del 
D.lgs. 50/2016, con conseguente garanzia di incorruttibilità e immodificabilità di ciascun documento 
presentato, assicurando altresì la piena tracciabilità di ogni operazione. 
Le operazioni potranno essere aggiornate, se necessario, ad altra ora, luogo, o data, a mezzo di avviso, 
tramite il sistema telematico, nell'area “COMUNICAZIONI” e accessibile previa identificazione al sistema 
START. 
 

2 - DOCUMENTAZIONE DELLA PROCEDURA CONCORRENZIALE 
 

La documentazione è disponibile sulla piattaforma Telematica Start (Sistema di acquisti telematici della 
Regione Toscana) in corrispondenza alla presente procedura e comprende: 

• Il presente invito alla procedura concorrenziale; 
• Allegato A) - dichiarazione sostitutiva di certificazione da rilasciare ai sensi degli artt. 46 e 47 del 

D.P.R. 28/12/2000, n. 445 ss.mm.ii., secondo il modello allegato, contenente: 
- dati generali dell’operatore economico, forma di partecipazione, indicazione del gruppo di 
lavoro e soggetto incaricato dell’integrazione delle prestazioni specialistiche; 
- il rispetto delle disposizioni introdotte dal  Decreto del ministero delle infrastrutture e dei 
trasporti del 2 dicembre 2016, n. 263, ivi compreso la presenza  di un giovane professionista  
laureato abilitato da meno di 5 anni; 
- possesso dei requisiti generali e speciali; 
- impegno a presentare la garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto, ai sensi dell’art. 103 
del D.lgs. 50/2016; 
- in caso di RTI in composizione, impegno alla costituzione del raggruppamento; 
– disponibilità immediata all’assunzione dell’incarico; 
- dichiarazione assunzione impegno al rispetto della Legge 136/2010; 
- consenso informato, ai sensi e per gli effetti del Reg. Gen. sulla Protezione dei Dati UE 
2016/679 e del D.lgs. n. 196/2003 s.m.i.; 
- conoscenza degli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento recante il 
Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’articolo 54 del D.Lgs 30 marzo 
2001 n.165” e dal Codice di comportamento del Comune di Firenze; 
- possesso di valida polizza di responsabilità civile professionale che copra i rischi derivanti 
anche da errori o omissioni nella redazione del progetto esecutivo o definitivo che abbiano 
determinato a carico della stazione appaltante nuove spese di progettazione e/o maggiori costi. 

 
3 – OGGETTO DELLA PROCEDURA CONCORRENZIALE - TERMINE ESECUZIONE – IMPORTO 

DELL’AFFIDAMENTO 
 

3.1 OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO E TERMINE ESECUZIONE 
L’oggetto della presente procedura è costituito da un unico lotto in ragione delle sue stesse 
caratteristiche ed in considerazione del fatto che riguardano prestazioni contrattuali che, per ragioni di 

efficienza e buon funzionamento, devono essere eseguite da un unico operatore economico, nel 
rispetto dell'articolo 23 comma 12 del Codice e del principio generale contenuto nelle Linee Guida Anac 
n. 1, al fine di garantire omogeneità e coerenza al procedimento di progettazione. 
 
L’incarico consiste nello svolgimento del servizio di: 
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1. redazione del progetto definitivo ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. (il progettista dovrà provvedere 
al deposito presso il Genio Civile); 
2. redazione del progetto esecutivo ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 
3. coordinatore della sicurezza in fase di progettazione ai sensi del D.Lgs. 81/2008 

 
Come già evidenziato in sede di indagine di mercato, si precisa che resta nella facoltà discrezionale di 
questa Amministrazione Comunale, in base all’appalto dei lavori ed al corretto adempimento della 
prestazione precedente da parte del soggetto affidatario della progettazione, di affidare 
successivamente al suddetto aggiudicatario anche l’incarico di direzione lavori. 
 
 
Il suddetto incarico verrà conferito nell’ambito del seguente intervento: 

“TEATRO DELLA PERGOLA. INTERVENTI DI 
ADEGUAMENTO SISMICO” 
codice opera 190096 

Euro 900.000,00 (IVA esclusa) su Strutture, Opere 
infrastrutturali puntuali (Cat. S03) 

 
Luogo di esecuzione: Firenze 
 

Si richiama qui di seguito, quanto già descritto nell’avviso di indagine di mercato al quale la S.V. ha 
partecipato a proposito dell’immobile oggetto dell’intervento. 
 
Trattasi in specie di progettazione strutturale per adeguamento sismico. 
 
L’immobile oggetto dell’intervento è l’edificio che ospita il Teatro della Pergola. Detto edificio risale al 
1656 ed è classificato dal Regolamento Urbanistico come: “ambito del nucleo storico (zona A) ed 
emergenze di valore storico architettonico – beni culturali – spazio edificato; aree per servizi pubblici e 
privati di uso pubblico”. 
L’edificio è sottoposto a vincolo architettonico. 
A partire dall’anno 2016, sono stati eseguiti numerosi interventi, volti a raggiungere l’idoneità statica 
dei vari corpi di fabbrica formanti il Teatro. Gli interventi hanno riguardato diverse tipologie di elementi 
strutturali quali scale, coperture e solai di vario genere. La verifica sismica, effettuata secondo i 
principali cinematismi di collasso relativamente ai vari corpi di fabbrica e allegata al progetto di 
fattibilità tecnico economica approvato con Delibera di Giunta Comunale n. 2020/G/00090 del 
27/03/2020, costituisce la base progettuale per gli interventi di completamento dell’adeguamento 
sismico. I dettagli sull’ambito in cui dovrà essere espletata la prestazione professionale richiesta sono 
consultabili nella documentazione tecnica allegata quale parte integrante della suddetta Delibera di 
Giunta. 
La delibera 2020/G/00090 è reperibile mediante accesso al sito del Comune di Firenze, con il seguente 
percorso: Home > Amministrazione trasparente > Provvedimenti organi indirizzo politico > Deliberazioni 
dal 2004 ad oggi, inserendo nel campo “Anno”: 2020; nel campo “Competenza”: Giunta e nel campo 
“Numero”: 00090, quindi effettuando la ricerca e selezionando poi “Allegati Integranti” per visionare gli 
allegati della delibera prescelta. 
 
La prestazione dovrà essere completata entro: 

- progetto definitivo: entro 30 (trenta) giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di 
comunicazione di affidamento dell’incarico; 
- progetto esecutivo cantierabile: entro 30 (trenta) giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di 
comunicazione dell’approvazione del progetto definitivo da parte dell’Amministrazione Comunale. 

 
Si evidenzia che sarà richiesto in fase di aggiudicazione il possesso di valida polizza di responsabilità 
civile professionale che copra i rischi derivanti anche da errori o omissioni nella redazione del progetto 
esecutivo o definitivo che abbiano determinato a carico della stazione appaltante nuove spese di 
progettazione e/o maggiori costi. 
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L’aggiudicatario dovrà dichiarare la disponibilità alla immediata assunzione dell’incarico.  
A tal fine e per agevolare l’acquisizione di eventuali informazioni inerenti l’intervento e 
conseguentemente dell’incarico, potranno essere presi contatti con l’arch. Tommaso Muccini, tramite i 
seguenti contatti: tommaso.muccini@comune.fi.it, entro le ore 14.00 di il venerdì 18 settembre 2020. 
    
 

3.1 IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’importo per i servizi oggetto della presente procedura è di: 
  

Euro 80.645,77, dei quali Euro 64.516,77 per prestazioni ed Euro 16.129,00 per spese generali di studio 
e di rimborso spese, al netto di oneri previdenziali e fiscali di qualsiasi tipo (sono escluse cassa 
professionale ed IVA). 
Non sono previsti oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 

L’affidamento è finanziato con fondi provenienti da Bilancio Straordinario. 

 
Detto corrispettivo è stato determinato sulla base dell’importo complessivo presunto dei lavori e dei 
singoli importi stimati in relazione alle singole categorie di opere. L’importo complessivo stimato per 
l’esecuzione dei lavori dell’intervento in questione, derivante dallo studio di fattibilità tecnico ed 
economico è di Euro 900.000,00 (IVA esclusa) su Strutture, Opere infrastrutturali puntuali (Cat. S03). 
 
L’importo complessivo presunto dei servizi da affidare è stato determinato sulla base dei criteri fissati 
dal citato decreto del Ministero della giustizia 17 giugno 2016 e riassunto nella seguente tabella: 
 

Categoria 
ID opere 

Importo 
delle 
opere 

Prestazioni Specificità della prestazione 
(compenso unitario escluso spese ed 
oneri) 

Compenso 
escluso 
spese ed 
oneri 

Spese ed 
oneri al 
25,00 % 
(misura 
forfettaria ex 

DM 2016) 

Compenso 
netto 
compreso 
spese ed 
oneri, escluso iva 

e cassa 
professionale 

Progettazione 
definitiva 

QbII.01 (€ 11.007,60); QbII.02 (€ 
2.446,13); QbII.03 (€ 611,53); 
QbII.05 (€ 2.446,13); QbII.07 (€ 
1.223,07); QbII.08 (€ 4.280,73); 
QbII.12 (€ 1.834,60); QbII.14 (€ 
5.503,80); QbII.15 (€ 7.338,40); 
QbII.23 (€ 611,53) 

37.303,53 Strutture 
S.03 
(grado di 
complessità 
0.95) 

900.000,00 

Progettazione 
esecutiva 

QbIII.01 (€ 7.338,40); QbIII.02 (€ 
7.949,93); QbIII.03 (€ 1.834,60); 
QbIII.04 (€ 611,53); QbIII.05 (€ 
1.528,83); QbIII.06 (€ 1.834,60); 
QbIII.07 (€ 6.115,33) 

27.213,24 

  

Sommano 64.516,77 16.129,00 80.645,77 

 
3.2 MODALITA’ DI PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO 
I tempi e le modalità di pagamento sono le seguenti: 
 

- all’approvazione del progetto definitivo verrà corrisposto il 60% del compenso; 
- all’approvazione del progetto esecutivo verrà corrisposto il restante 40%. 

 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE (GENERALI E SPECIALI) 
 

Gli operatori devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti generali  e speciali, già 
richiesti in sede di indagine di mercato e il cui possesso era condizione per la presentazione della 
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candidatura, il possesso dei quali deve essere confermato mediante dichiarazione per la partecipazione 
a questa procedura. Si riportano qui di seguito. 
 
In caso di aggiudicazione in sospensione, verrà richiesto il deposito da parte dell’operatore interessato 
del DGUE. Ai sensi di quanto previsto dall’art. 80, comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in caso di 
presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e negli affidamenti 
di subappalto, la stazione appaltante procederà alla segnalazione ivi prevista. 

 
4.1 REQUISITI GENERALI 
Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono: una o più cause di 
esclusione tra quelle elencate dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., le violazioni di cui all’art. 53, 
comma 16-ter del D.Lgs. n.165/2001 o quando gli operatori siano incorsi in  qualsiasi altra situazione 
prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione 
di contratti con la pubblica amministrazione. 
 
4.2 REQUISITI SPECIALI 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di idoneità di seguito  
elencati. Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., sono inammissibili le 
offerte prive della qualificazione richiesta. 
I requisiti di idoneità devono essere dichiarati nel modello dichiarazione sostitutiva di certificazione da 
rilasciare ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 ss.mm.ii, indicandone gli estremi. 
 
Sono richiesti i requisiti di cui al d.m. 2 dicembre 2016 n. 263 ed all’art. 46 comma 1 del D.lgs. 50/2016. 
 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 
3 del Codice, deve risultare iscritto ad apposito albo corrispondente previsto dalla legislazione nazionale 
di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigente nello Stato nel quale è stabilito. 
Per tutte le tipologie di società e per i consorzi è richiesta l’Iscrizione nel registro delle imprese tenuto 
dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti con quelle oggetto 
della presente procedura. 
 
Di seguito si riportano i requisiti professionali “minimi” richiesti per l’espletamento dei servizi oggetto di 
appalto. I profili professionali possono anche coincidere, purché siano rispettati i requisiti richiesti per 
ciascuna prestazione. 
 
Per la progettazione è richiesto il seguente requisito: 

Regolare iscrizione all’Ordine professionale ai sensi dell’art. 46 del D.lgs. 50/2016, da parte del soggetto 
personalmente responsabile dell’incarico 

 
Non sono ammessi a partecipare gli Architetti ed Ingegneri che abbiano conseguito soltanto il diploma di 
laurea triennale tenuto conto di quanto previsto dall’art. 15 e seguenti per la professione di architetto e 
dall’art. 45 e seguenti per la professione di ingegnere del D.P.R. 328/2001; essi possono partecipare a 
raggruppamenti temporanei con capogruppo professionista in possesso di laurea magistrale in 
Architettura o Ingegneria. 
 
In particolare, si riporta di seguito il dettaglio per la prestazione di progettazione: 

Prestazione Requisiti professionali 
Progettazione strutturale Laurea magistrale o quinquennale in Architettura 

o Ingegneria. Iscrizione al relativo Albo 
professionale del soggetto personalmente 
responsabile dell’incarico 

 
Per il coordinamento della sicurezza in fase di progettazione sono richieste: 
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Prestazione Requisiti professionali 
Coordinatore per la sicurezza in fase di 
progettazione 

Requisiti di cui all’art. 98 del d.lgs. 81/2008. 
Abilitazione allo svolgimento degli incarichi 
oggetto di appalto ed iscrizione al relativo Ordine 
o Collegio Professionale per l’esercizio dell’attività 
oggetto di appalto del soggetto personalmente 
responsabile dell’incarico. Abilitazione 
professionale al ruolo di coordinatore per la 
sicurezza ai sensi dell’art. 98 del D.Lgs. 81/2008 e 
s.m.i. e aggiornamento professionale continuo 
assolto 

 
In caso di partecipazione mediante “gruppo di lavoro”, è richiesta la presenza delle seguenti figure 
professionali: 
un professionista strutturista, un coordinatore per la sicurezza in fase di progettazione. 
È ammessa la coincidenza nello stesso soggetto di due o più delle figure professionali sopra indicate. 
 
I requisiti di idoneità di cui al presente paragrafo, devono essere posseduti dai professionisti che nel 
gruppo di lavoro sono indicati come incaricati delle prestazioni per le quali sono richieste. 
Il  concorrente dovrà indicare il nominativo e gli estremi dell’iscrizione all’Albo del professionista, che 
eseguirà la prestazione, specificando la forma di partecipazione tra quelle di seguito indicate: 
- componente di un raggruppamento temporaneo; 
- associato di una associazione tra professionista;  
- socio/amministratore/direttore tecnico di una società di professionisti o di ingegneria; 
- dipendente oppure collaboratore con contratto di collaborazione coordinata e continuativa su base 
annua, oppure consulente, iscritto all’albo professionale e munito di partiva IVA, che abbia fatturato nei 
confronti del concorrente una quota superiore al cinquanta per cento del proprio fatturato annuo, 
risultante dall’ultima dichiarazione IVA, nei casi indicati dal d.m. 2 dicembre 2016, n. 263. 
Il concorrente dovrà indicare, inoltre, il nominativo della persona fisica incaricata dell’integrazione tra le 
prestazioni specialistiche, ai sensi dell’art. 24, comma 5, del Codice. 
 
4.3 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA - 
E’ richiesto un Fatturato globale minimo per servizi di ingegneria e di architettura di cui all’art. 3, lett. 
vvvv) del Codice relativo ai migliori tre degli ultimi cinque esercizi disponibili antecedenti la data di 
pubblicazione della presente procedura per un importo almeno pari ad Euro 80.645,77. Tale requisito è 
richiesto al fine di misurare la solidità patrimoniale ed economica-finanziaria dell’offerente. 
La comprova del requisito, dovrà essere fornita in fase di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e 
all. XVII parte I, del Codice, mediante: 
- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  
- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 
- per i liberi professionisti o associazione di professionisti mediante il Modello Unico o la Dichiarazione 
IVA, ovvero, secondo quanto specificato con Delibera Anac n. 290 del 1 aprile 2020, mediante il 
fatturato correlato ai servizi professionali svolti dai liberi professionisti quali componenti di 
un’associazione professionale, fatturato desumibile da atto sottoscritto da tutti i professionisti dello 
studio associato in cui si sia proceduto, in caso di scioglimento dell’associazione professionale, 
all’attribuzione del fatturato ai singoli componenti dello studio e, nel caso in cui l’associazione continui 
ad operare, all’attribuzione allo studio associato e ai professionisti uscenti . 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per gli operatori economici che abbiano iniziato 
l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.  
Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado 
di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un 
qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 
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I requisiti di capacità economico finanziaria, di cui al presente paragrafo, in caso di partecipazione in 
raggruppamento temporaneo costituito/costituendo, devono essere posseduti cumulativamente. Detti 
requisiti devono essere posseduti in misura maggioritaria dalla mandataria, secondo quanto indicato 
nelle Linee Guida n. 1 dell’ANAC. 
 
4.4 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE - 
E’ richiesta l’esecuzione di Servizi “di punta” di ingegneria e architettura di cui all’art. 3, lett. vvvv) del 
Codice espletati negli ultimi dieci anni antecedenti la data di pubblicazione della presente procedura, 
con le seguenti caratteristiche: l’operatore economico deve aver eseguito, per la categoria e ID del 
presente avviso (Strutture - S.03), due servizi per lavori analoghi, per dimensione e caratteristiche 
tecniche, a quelli oggetto dell’affidamento, e caratterizzati da interventi eseguiti su immobili di 
particolare pregio  monumentale e sottoposti a vincolo di cui al D.lgs. 42/2004 “Codice dei beni culturali 
e del paesaggio”.  
 
In caso di partecipazione in raggruppamento si richiama il divieto di frazionamento relativamente al 
singolo servizio di ogni “coppia di servizi” di punta relativi alla singola categoria e ID. 
Per le categoria Strutture (ID Opere S.03) ai fini della qualificazione nell’ambito della stessa categoria, le 
attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare sono da ritenersi idonee a 
comprovare i requisiti quando il grado di complessità sia almeno pari a quello dei servizi da affidare. 
 
I servizi svolti dovranno essere comprovati attraverso idonea dichiarazione da cui risultino, per ciascun 
servizio, le ID opere, le classi e categorie delle opere cui si riferiscono i servizi, l’importo delle opere, 
l’importo e la tipologia dei servizi e l’avvenuta esecuzione degli stessi. 
Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante, in fase di aggiudicazione, di verificare la veridicità ed 
autenticità della documentazione inserita. 
 
I servizi valutabili, svolti per committenti pubblici o privati, sono quelli eseguiti, iniziati e ultimati nel 
decennio antecedente la data di pubblicazione del presente avviso, ovvero la parte di essi ultimata nello 
stesso periodo per il caso di servizi iniziati in epoca precedente. 
 
I servizi di cui sopra, dovranno ricadere nella categoria d’opera, nella destinazione funzionale e nell’ID 
opere sopra indicati (fatta salva l’analogia nei termini sopra indicati), di cui alla Tav. Z-1 del Decreto del 
Ministero della Giustizia del 17-06-2016 ovvero per la classificazione delle prestazioni rese prima 
dell’entrata in vigore del Decreto ministeriale 17 giugno 2016, si farà riferimento alla corrispondenza con 
le Classi e categorie di cui alla L.143/49 utilizzando la Tavola Z-1 delle corrispondenze allegata a tale 
decreto, come indicato nelle Linee guida Anac n. 1. 
 
Qualora i servizi siano stati espletati in raggruppamento con altri soggetti, saranno valutabili solo le 
quote dei servizi effettivamente prestati dall’operatore economico concorrente. 
 
Ai sensi della Delibera ANAC n. 290 del 2020, il libero professionista potrà dimostrare i requisiti di 
capacità tecniche e professionali di cui alla precedente lettera g) mediante le attività dallo stesso svolte 
quale componente di un’associazione professionale, a condizione che il professionista medesimo abbia 
sottoscritto gli elaborati correlati alle attività svolte. 
 
5. SUBAPPALTO 
E’ vietato il subappalto ai sensi dell’articolo 31 comma 8 del D.lgs. 50/2016. 
 

6. GARANZIA PROVVISORIA 
In applicazione dell’articolo 93 comma 10 del D.lgs. 50/2016 non è richiesta la costituzione di garanzia 
provvisoria. 
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7. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DELLA 

PROCEDURA CONCORRENZIALE 
 

La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla presente procedura nonché 
l’offerta economica devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato elettronico, 
esclusivamente per mezzo del portale Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana accessibile 
all’indirizzo: https://start.toscana.it, nello spazio dedicato al presente appalto. 
 

La procedura concorrenziale è subordinata alle norme della presente lettera d'invito e dalle “Norme 
tecniche di funzionamento del Sistema Telematico degli Acquisti di Regione Toscana” consultabili 
attraverso la Piattaforma Start.  
 

L’Operatore Economico, a pena di esclusione, devono far pervenire alla Stazione Appaltante, tramite 
piattaforma telematica START la seguente documentazione in formato elettronico e sottoscritta 
digitalmente dal/dai rappresentante/i legale/i o dal suo procuratore. In caso di candidatura come RTP 

costituendo/gruppo professionale occorrono le firme digitali di tutti i componenti indicati 

nell’istanza: 
 

1. Allegato A) - dichiarazione sostitutiva di certificazione da rilasciare ai sensi degli artt. 46 e 
47 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 ss.mm.ii., secondo il modello allegato, contenente: 

- dati generali dell’operatore economico, forma di partecipazione, indicazione del gruppo 
di lavoro e soggetto incaricato dell’integrazione delle prestazioni specialistiche;- possesso 
dei requisiti generali e speciali; 
- il rispetto delle disposizioni introdotte dal  Decreto del ministero delle infrastrutture e 
dei trasporti del 2 dicembre 2016, n. 263, ivi compreso la presenza  di un giovane 
professionista  laureato abilitato da meno di 5 anni; 
- impegno a presentare la garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto, ai sensi 
dell’art. 103 del D.lgs. 50/2016; 
- in caso di RTI in composizione, impegno alla costituzione del raggruppamento; 
– disponibilità immediata all’assunzione dell’incarico; 
- dichiarazione assunzione impegno al rispetto della Legge 136/2010; 
- consenso informato, ai sensi e per gli effetti del Reg. Gen. sulla Protezione dei Dati UE 
2016/679 e del D.lgs. n. 196/2003 s.m.i.; 
- conoscenza degli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento recante 
il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’articolo 54 del D.Lgs. 30 
marzo 2001 n. 165” e dal Codice di comportamento del Comune di Firenze; 
- possesso di valida polizza di responsabilità civile professionale che copra i rischi derivanti 
anche da errori o omissioni nella redazione del progetto esecutivo o definitivo che abbiano 
determinato a carico della stazione appaltante nuove spese di progettazione e/o maggiori 
costi. 

 
2.  l’OFFERTA ECONOMICA (espressa in ribasso percentuale rispetto all’importo a base), sottoscritta 
digitalmente dal rappresentante legale o dal suo procuratore. 

Il ribasso offerto si intende al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge.  
Sono inammissibili le offerte economiche che siano superiori all’importo a base d’asta. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  

 
3. In caso di rappresentazione a mezzo procuratore, dovrà essere allegata copia conforme all’originale 
della relativa PROCURA NOTARILE, salvo il caso in cui i poteri rappresentativi siano deducibili dalla 
visura camerale del concorrente. 

       
8. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
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Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa, e in particolare, la 
mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, 
comma 9 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad 
una carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o 
irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è 
ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti 
previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore 
a 10 (dieci) giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti 
non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o 
chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.  
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura.  
 

9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
L'aggiudicazione sarà effettuata a favore del maggior ribasso fra le offerte ammesse.  
L’Amministrazione si riserva la facoltà di cui all’art. 95, comma 12 del D.Lgs. 50/2016 “Le stazioni 
appaltanti possono decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente 
o idonea in relazione all’oggetto del contratto”.  La verifica di congruità è rimessa al RUP. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che ritenuta 
congrua e conveniente per la Stazione Appaltante. 
Nel caso in cui più offerte abbiano prodotto lo stesso massimo ribasso si procederà come segue: 
- richiesta scritta di offerta migliorativa, in termini stabiliti, ai concorrenti classificatesi ex aequo; 
- aggiudicazione del servizio all'offerta migliorativa più favorevole;  
- aggiudicazione per sorteggio nel caso di ulteriore parità dopo la presentazione o in mancanza di 
offerte migliorative. 
 
10. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA CONCORRENZIALE: APERTURA DELLE OFFERTE - 

CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 
 

10.1 SVOLGIMENTO OPERAZIONI DELLA PROCEDURA CONCORRENZIALE 
La procedura si svolgerà in modalità interamente telematica nel rispetto della normativa vigente in 

materia di appalti pubblici e di strumenti telematici: le offerte dovranno essere formulate dagli 
operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante. 

La seduta telematica di apertura delle offerte avrà luogo il giorno 22 SETTEMBRE 2020 alle ore 15.00 

mediante piattaforma regionale START. 
Considerato lo stato di emergenza presente sull'intero territorio nazionale correlato alla diffusione del 
COVID -19 e le conseguenti misure di contenimento, come da disposizioni di legge vigenti, e visto lo 
svolgimento della procedura mediante piattaforma telematica (START) ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. 
50/2016, che assicura l'integrità e intangibilità delle istanze ricevute, nonché la tracciabilità di ogni 
operazione compiuta, la suddetta seduta si terrà in assenza di pubblico. 
 
Ogni notizia relativa alla presente procedura verrà resa nota mediante avviso, tramite il sistema 
telematico, nell'area “COMUNICAZIONI” e accessibile previa identificazione al sistema START. 

 
10.2 COMUNICAZIONI E CHIARIMENTI 
La procedura è subordinata alle norme della presente lettera d'invito e dalle “Norme tecniche di 
funzionamento del Sistema Telematico degli Acquisti di Regione Toscana” consultabili all’indirizzo 
internet: https://start.e.toscana.it/rtrt/ La procedura si svolgerà in modalità interamente telematica: le 
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offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante 
esclusivamente per mezzo del portale START accessibile all’indirizzo: https://start.e.toscana.it/rtrt/. 
 
Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura concorrenziale, avvengono e si danno per eseguite 
mediante spedizione di messaggi di posta elettronica alla casella di posta elettronica non certificata 
indicata dal concorrente nella fase di registrazione. Attraverso la piattaforma on-line potranno essere 
richieste informazioni tecniche tramite domanda specifica all’interno della procedura stessa. 
 
L’Amministrazione invia le comunicazioni di cui all’art. 83 co. 9 del D.lgs. 50/16 all’indirizzo di posta 
elettronica certificata indicato dal concorrente in sede di presentazione dell’offerta: pertanto i 
concorrenti sono tenuti ad indicare nella domanda di partecipazione l’indirizzo PEC da utilizzare ai fini 
delle comunicazioni. 
 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tale 
forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’indirizzo pec 
bellearti.servizitecnici@pec.comune.fi.it, diversamente l’Amministrazione declina ogni responsabilità 
per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario/capofila si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
 
In caso di consorzi di cui all’art. 46 lett. f) del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si intende 
validamente resa a tutte le consorziate. 
 
Il Sistema utilizza la casella denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta 
elettronica alle caselle e-mail degli operatori e la casella start@postacert.toscana.it per l’invio alle 
caselle di posta elettronica certificata dei messaggi automatici generati dal sistema. Gli operatori 
economici sono tenuti a controllare che i messaggi inviati dal Sistema non vengano respinti né trattati 
come Spam dai propri sistemi di posta elettronica. 
 
11. VERIFICA DEI REQUISITI 
 

Le dichiarazioni sostitutive rese per la partecipazione alla presente procedura sono soggette a verifica ai 
sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 ss.mm.ii. 
Qualora dagli accertamenti in questione emergano dichiarazioni non veritiere, l'Amministrazione, salvi 
gli eventuali adempimenti previsti ai sensi della legge penale, provvederà, in conformità 
all'ordinamento vigente, alla revoca degli atti eventualmente già adottati in favore dell'impresa ed alla 
segnalazione all’ANAC di cui all’art. 80, comma 12 del Codice. 
 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 86 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. la stazione appaltante potrà richiedere i 
certificati, le dichiarazioni e gli altri mezzi di prova previsti dal comma 2 del predetto articolo e 
dall'allegato XVII, come prova dell'assenza di motivi di esclusione di cui all'art. 80. Oltre alla verifica della 
sussistenza dei requisiti di qualificazione, sia di ordine generale che di ordine speciale nei confronti 
dell’aggiudicatario sulla base delle disposizioni vigenti in materia, la Stazione Appaltante si riserva la 
possibilità di eseguire controlli, anche a campione, sul possesso dei requisiti nei confronti di tutti i 
soggetti concorrenti ai sensi di legge. 
 

La Stazione Appaltante procederà all’esclusione dalla procedura dei soggetti che non risultino in 
possesso dei requisiti previsti dalla presente Lettera di Invito ed alla conseguente applicazione delle 
norme vigenti. In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, ed alla eventuale segnalazione all’ANAC, laddove ne ricorrano i presupposti. La 
stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo classificato procedendo altresì, alle verifiche nei 
termini sopra indicati. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del 



 

 
 Via Giotto, 4 • 50121 • Firenze  

1 

concorrente collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra 
detti, scorrendo la graduatoria.  
 
12. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
 

La stipulazione del contratto è subordinata alla verifica dell’assenza di gravi violazioni in materia 
contributiva e previdenziale, di cui al co. 4 dell’art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 18 Aprile 2016, che si 
sostanzino in causa ostativa al rilascio del documento unico di regolarità contributiva (DURC) o altre 
casse di contribuzione previdenziale. 
 
Per tutto quanto non specificatamente previsto si fa espresso riferimento al Regolamento per l’attività 
contrattuale del Comune di Firenze ed alle vigenti disposizioni in materia di appalti di opere pubbliche 
ed in particolare al D.Lgs. n.50 del 18 Aprile 2016, al D.P.R. 207/2010 ss.mm. (per le parti ancora vigenti) 
ed alla L.R.T. 13/07/07, n. 38 ss.mm., per quanto applicabili.  
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. Resta a carico 
dell’Amministrazione appaltante la spesa relativa all’I.V.A. (ove applicabile). 
 
Il Professionista deve essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 
“Regolamento recante il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’articolo 54 del 
D.Lgs 30 marzo 2001 n.165” e dal Codice di comportamento del Comune di Firenze, trovano 
applicazione nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori (reperibili ai seguenti indirizzi 
internet: https://www.comune.fi.it/system/files/2017-11/CodiceComportamentoDipePA_0.pdf; 
https://www.comune.fi.it/system/files/2017-11/CODICE_DI_COMPORTAMENTO_0.pdf, ovvero 
mediante accesso al sito del Comune di Firenze con il seguente percorso: Home  >  Amministrazione 
trasparente  >  Disposizioni generali  >  Atti generali  >  Codice disciplinare e codice di condotta  > Codice 
di comportamento dei dipendenti pubblici (approvato con Dpr 62/2013) e Codice di comportamento 
dei dipendenti del Comune di Firenze (approvato con delibera 471/2013) ).  
Il Professionista deve aver preso integrale ed accurata visione della presente lettera d'invito e degli 
allegati, ed accettare tutte le clausole e prescrizioni ivi contenute. 
 
13. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 

Ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 “Codice del processo amministrativo”, gli atti della presente 
procedura di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al T.A.R. – Sezione di Firenze. 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Firenze, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri.  

 
14. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - DIRITTO DI ACCESSO 
 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni e del Regolamento 
UE 679/2016. Ai sensi del combinato disposto del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati 
(Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27/04/2016, applicabile a far 
data dal 25/05/2018) e del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 
101, si comunica quanto segue: 
- il trattamento dei dati è necessario per l’espletamento della presente procedura e la partecipazione ad 
essa, ai sensi dell’art. 7 del citato Regolamento UE, comporta da parte dei concorrenti la prestazione del 
consenso al trattamento dei propri dati personali nonché la presentazione della documentazione 
richiesta dalla vigente normativa e dalla presente Letta di invito tramite la piattaforma regionale START; 
- i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della 
procedura  e potranno essere comunicati: al personale della Stazione Appaltante che cura il 
procedimento o a quello in forza ad altri uffici che svolgono attività ad esso attinente. 
Ai concorrenti, in qualità di interessati, vengono riconosciuti i diritti previsti dal citato Regolamento UE 
nonché dal D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.   
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Titolare del trattamento è il Comune di Firenze. 
Responsabile esterno del trattamento dei dati è il Gestore di START – Sistema Telematico Acquisti 
Regionale della Toscana. 
Responsabile interno del trattamento dei dati è il Direttore della Direzione Servizi Tecnici                    Ing. 
Michele Mazzoni domiciliato per la carica in via Giotto n. 4.  
Incaricato del trattamento, per le rispettive competenze, è il RUP unitamente al personale dello stesso 
servizio, autorizzato alle attività amministrative connesse.  
Il Comune di Firenze consentirà l’accesso ai documenti della procedura, fatto salvo il differimento di cui 
all’art. 53 del Codice, ai concorrenti che lo richiedono. Ai sensi di quanto previsto dal comma 6 del 
citato art. 53, l’accesso sarà sempre consentito al concorrente che lo richiede “ai fini della difesa in 
giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto”. 

Allegati: 
Allegato A) - dichiarazione sostitutiva di certificazione da rilasciare ai sensi degli artt. 46 e 47 
del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 ss.mm.ii.; 
 

 
09/09/2020 

 

IL DIRIGENTE   
f.to Arch. Giorgio Caselli 

 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 

445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate) 
 


