
                  
                 COMUNE DI FIRENZE 
 

 

                     Direzione Servizi Tecnici     
 

Via Giotto, 4  50121  Firenze  
 

  

OGGETTO: LETTERA DI INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA 
INDIZIONE DI UN BANDO DI GARA ex art. 1, comma 2, lett. b) del D.L. 76/2020 convertito in 
Legge 11 settembre 2020, n. 120 per l’affidamento del servizio attinente all’architettura ed 
all’ingegneria di COORDINATORE PER LA SICUREZZA IN FASE DI ESECUZIONE 
relativamente all’intervento “Realizzazione Nuovo Biennio I.S.I.S. Leonardo da Vinci” - codice 
opera 160059-170070-190126-190281 

Tipologia: appalto di servizi articolo 3, comma 1, lettera vvvv) del decreto legislativo n. 50 del 2016 

Procedura: negoziata senza previa pubblicazione del bando 

Criterio di aggiudicazione: offerta economicamente piu’ vantaggiosa 

Normativa di riferimento: D.L. 76/2020 convertito in Legge 11 settembre 2020, n. 120, D.lgs. 18 
aprile 2016, n. 50 (Codice dei contratti pubblici) e Linee Guida n. 1 “Indirizzi generali sull’affidamento 
dei servizi attinenti all’architettura ed ingegneria”. 

 
1. PREMESSE 

Richiamando l’avviso di manifestazione di interesse per l’affidamento del servizio attinente 
all’architettura ed all’ingegneria di COORDINATORE PER LA SICUREZZA IN FASE DI 
ESECUZIONE relativamente all’intervento “Realizzazione Nuovo Biennio I.S.I.S. Leonardo da Vinci” - 
codice opera 160059-170070-190126-190281-, pubblicato sulla piattaforma telematica regionale START 
in data 18.12.2019 n. 027374/2019; 
 
Considerato che in data 30.01.2020 è stato effettuato il sorteggio, come stabilito nell’avviso di 
manifestazione di interesse, da parte della piattaforma telematica regionale START di n. 10 operatori 
economici sui 104 operatori ammessi; 
 
Ritenuto, pertanto opportuno conferire un incarico di coordinatore della sicurezza in fase di esecuzione 
per l’imminente avvio dei lavori relativi all’intervento in oggetto; 
 
Codesto Professionista è invitato a formulare la propria offerta, secondo i criteri, modalità e vincoli di 
seguito indicati, entro e non oltre: 

05 novembre 2020 alle ore 10:00 

 
Con la presente Lettera di Invito si forniscono le prescrizioni relative a tutti gli adempimenti occorrenti 
per la redazione e presentazione delle offerte.  
In considerazione di ciò, gli operatori economici interessati dovranno formulare la propria offerta, redatta 
in lingua italiana, alle condizioni, termini e modalità di seguito descritti.  
 
L’affidamento avverrà mediante procedura negoziata e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente piu’ vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95, 
comma 3, D.lgs. 50/2016.  
 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è l’Ing. Alessandro Dreoni - Dirigente 
del Servizio Supporto tecnico Quartieri e Impianti Sportivi della Direzione Servizi Tecnici. 

 
La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi telematici, nel 
rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. e le offerte 
dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dall'Amministrazione aggiudicatrice 
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esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START), al sito 
internet https://start.toscana.it/ sul quale è disponibile tutta la documentazione di gara. 
 
2 - DOCUMENTAZIONE DI GARA 
 
La documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma Telematica Start (Sistema di acquisti 
telematici della Regione Toscana) e comprende: 

 Lettera di invito 
 Allegato A) - DGUE “Documento di gara unico europeo”; 
 Allegato B) - Dichiarazione di impegno a presentare la garanzia definitiva per l’esecuzione del 

contratto, ai sensi dell’articolo 103 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., qualora l’offerente risultasse 
affidatario; 

 Allegato C) - Dichiarazione di presa visione della documentazione progettuale e di disponibilità 
immediata all’assunzione dell’incarico; 

 Allegato D) - Consenso informato, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto del 
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati UE 2016/679  e del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 
196  s.m.i. 

 Documento “PASSOE”, rilasciato dal servizio AVCPASS, comprovante la registrazione al      
servizio per la verifica del possesso dei requisiti, disponibile presso l’Autorità di Vigilanza sui 
Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture. I soggetti interessati a partecipare alla procedura 
devono registrarsi al sistema accendendo all’apposito link sul portale AVCP (Servizi ad accesso 
riservato – AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute; 

 Capitolato prestazionale e criteri di valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 

3 – OGGETTO DELLA GARA - TERMINE ESECUZIONE – IMPORTO 
DELL’AFFIDAMENTO 
 

3.1 OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO E TERMINE ESECUZIONE 

L’oggetto della presente procedura è costituito da un unico lotto in ragione delle sue stesse caratteristiche 
ed in considerazione del fatto che riguardano prestazioni contrattuali che, per ragioni di efficienza e buon 
funzionamento, devono essere eseguite da un unico operatore economico.  
L’incarico consiste nello svolgimento del servizio di: 

di Coordinatore per la Sicurezza in fase di Esecuzione di cui all’art. 92 D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.   

Il suddetto incarico verrà conferito nell’ambito del seguente intervento: 

REALIZZAZIONE NUOVO BIENNIO 
I.S.I.S. LEONARDO DA VINCI 

Importo dei  lavori  € 6.958.598,09 escluso I.v.a. 
Suddivisi nelle seguenti categorie: 
Edilizia € 3.020.839,29 
Strutture € 1.374.330,46 
Impianti meccanici € 1.375.000,00 
Impianti elettrici € 845.319,36 
Riqualificazione ambientale: € 343.108,98 

Identità del committente: COMUNE DI FIRENZE   

Codice fiscale: P. IVA 01307110484 

Codice opera: 160059-170070-190126-190281 

CIG  845420028B 

 

Luogo di esecuzione: Firenze 

Il termine di esecuzione del servizio: a fine lavori. 
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L’aggiudicatario dovrà dichiarare la presa visione della documentazione progettuale e la 
disponibilità alla immediata assunzione dell’incarico. A tal fine e per agevolare l’acquisizione di 
eventuali informazioni inerenti i lavori oggetto dell’intervento e conseguentemente dell’incarico, 
potranno essere presi contatti con l’ing. Samuele Cappelli, tramite il seguente contatto: 
<samuele.cappelli@comune.fi.it> 

 

I dettagli sull’ambito progettuale in cui dovrà essere espletata la prestazione professionale richiesta 
sono consultabili tra la documentazione tecnica allegata quale parte integrante delle Determinazioni 
Dirigenziali n. 2019/DD/06166 e 2019/DD/06260 di approvazione del progetto esecutivo 
dell’intervento reperibile al seguente indirizzo internet del Comune di Firenze: 
https://accessoconcertificato.comune.fi.it/OdeProduzione/Websearch.nsf/FI_ODE_WEB_DEL_NEW?OpenForm&Seq=1 

ovvero mediante accesso al sito del Comune di Firenze con il seguente percorso: Home  >  
Amministrazione trasparente  > Provvedimenti organi indirizzo politico  > Deliberazioni dal 2004 ad 
oggi, inserendo nel campo anno: 2019 e nel campo Numero 06166 quindi effettuando la ricerca e 
cliccando nella successiva maschera “Allegati Integranti” 

 
3.2 IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

L’importo base dell’affidamento è di Euro 117.368,23= (compreso spese e oneri accessori pari al 

10%) escluso Iva e Cassa di Previdenza, non soggetti a ribasso. 

L’importo di gara è stato così come di seguito calcolato applicando gli onorari tecnici desunti dal DM 
tariffe 17 giugno 2016:  

Destinazione funzionale delle opere:  E.08   - Grado di complessità (G):  0.95 
                                                             S.03   -  Grado di complessità (G): 0.95 
                                                             IA.02  - Grado di complessità (G): 0.85 
                                                             IA.04  - Grado di complessità (G): 1.30 
                                                             P.03    - Grado di complessità (G): 0.85 
Prestazioni affidate Qcl.12 Spese e oneri accessori compresi  

L’affidamento è finanziato con fondi provenienti da Bilancio Straordinario. 
 
3.3 MODALITA’ DI PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato su stato avanzamento lavori. 

 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE (GENERALI E SPECIALI) 
4.1 REQUISITI GENERALI 
Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono: una o più cause di 
esclusione tra quelle elencate dall’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., le condizioni di cui all’art. 53, 
c.16-ter del D.Lgs. n.165/2001 o quando gli operatori siano incorsi in ulteriori divieti a contrattare con la 
pubblica amministrazione. 
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 80, comma 3 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., l’esclusione prevista 
dai commi 1 e 2 dell’articolo in questione va disposta se la sentenza o il decreto ovvero la misura 
interdittiva sono stati emessi nei confronti: 
- del titolare o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di impresa individuale; 
- di un socio o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di società in nome collettivo; 
- dei soci accomandatari o del/i direttore/i tecnico/i, se si tratta di società in accomandita semplice; 
- dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza (Presidente 
del CdA, Amministratore unico, Amministratori delegati anche se titolari di una delega limitata a 
determinate attività ma che per tali attività conferisca poteri di rappresentanza, ...), ivi compresi, dei 
membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza  (membri del “Collegio Sindacale” o membri 
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del “Comitato per il controllo sulla gestione”) o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza (institori, 
procuratori generali e procuratori ad negotia, ...), di direzione (come dipendenti o professionisti ai quali 
siano stati conferiti significativi poteri di direzione e gestione dell’impresa) o di controllo (come il 
Revisore Contabile o l’Organismo di Vigilanza di cui all’art. 6 D.Lgs. 231/2001), del/i direttore/i 
tecnico/i o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con un 
numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 
In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno 
antecedente la data di invio della Lettera di Invito della presente gara, qualora l'operatore economico non 
dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata. 
Qualora elencazione dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i non venga 
prodotta in sede di gara, la dichiarazione di assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80, commi 
1 e 2, resa dal concorrente tramite la compilazione del DGUE si riterrà riferita anche a tutti i soggetti di 
cui al citato art. 80, comma 3. 
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 80, comma 4 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., un operatore economico è 
escluso dalla partecipazione a una procedura d'appalto se ha commesso violazioni gravi, definitivamente 
accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, 
secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui è stabilito. Costituiscono gravi violazioni 
quelle che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse superiore all'importo di cui all'articolo 
48-bis, commi 1 e 2-bis, del decreto del Presidente della Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. 
Costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non 
più soggetti ad impugnazione. Costituiscono gravi violazioni in materia contributiva e previdenziale 
quelle ostative al rilascio del documento unico di regolarità contributiva (DURC), di cui al all'articolo 8 
del decreto del Ministero del lavoro e delle politiche sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta 
Ufficiale n. 125 del 1° giugno 2015, ovvero delle certificazioni rilasciate dagli enti previdenziali di 
riferimento non aderenti al sistema dello sportello unico previdenziale. 
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 80, comma 5, lett. c), lett. c-bis), c-ter) e c-quater) del D.Lgs. n. 
50/2016, la Stazione Appaltante esclude dalla partecipazione alla procedura d'appalto un operatore 
economico, qualora dimostri con mezzi adeguati che: 
lettera c):  l’operatore economico si è reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia  
la sua integrità o affidabilità; 
lettera c-bis): l’operatore economico abbia tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale 
della stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio oppure abbia 
fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni 
sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai fini del 
corretto svolgimento della procedura di selezione; 
lettera c-ter) l’operatore economico abbia dimostrato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di 
un precedente affidamento che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la condanna al 
risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili, anche con riferimento al tempo trascorso dalla 
violazione e alla gravità della stessa; 
lettera c-quater) l’operatore economico abbia commesso grave inadempimento nei confronti di uno o più 

subappaltatori, riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato. 
I gravi illeciti professionali assumono rilevanza ai fini dell’esclusione dalla gara quando sono riferiti 
all’operatore economico o ai soggetti individuati dall’art. 80, comma 3 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. A 
tal fine gli operatori economici partecipanti alla gara dovranno autocertificare l’eventuale sussistenza di 
una o più delle suddette cause mediante l’utilizzo del DGUE, indicando nella apposita Parte III - Sezione 
C “Motivi legati a insolvenza, conflitto di interessi o illeciti professionali” - tutti i provvedimenti 
astrattamente idonei a porre in dubbio la loro integrità o affidabilità, anche se non ancora inseriti nel 
Casellario Informatico gestito dall’Autorità.  
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La falsa attestazione dell’insussistenza di situazioni astrattamente idonee a configurare la causa di 
esclusione in argomento o l’omissione della dichiarazione di situazioni successivamente accertate dalla 
Stazione Appaltante comportano l’applicazione dell’art. 80, comma 1, lett. f-bis del D.Lgs. n.50/2016 e 
s.m.i. La Stazione Appaltante terrà conto, ai fini delle proprie valutazioni, delle cause ostative di cui 
venga comunque a conoscenza, anche se non inserite nel Casellario Informatico. 
E’ fatto divieto di partecipare alla presente procedura a tutti gli operatori economici che si trovano nella 
condizione indicata dal citato art. 53, c.16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i. con riferimento alla 
Stazione Appaltante. Ai sensi di quanto previsto dall’art. 53, c.16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i., i 
dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto 
delle Pubbliche Amministrazioni di cui all'articolo 1, comma 2, del citato D.Lgs. n. 165/2001 non 
possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività 
lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari dell'attività della Pubblica Amministrazione 
svolta attraverso i medesimi poteri. I contratti conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di quanto 
previsto dal citato comma 16-ter sono nulli ed è fatto divieto ai soggetti privati che li hanno conclusi o 
conferiti di contrattare con le Pubbliche Amministrazioni per i successivi tre anni. 
Ai sensi di quanto previsto dall’art.80, comma 12 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., in caso di presentazione 
di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalto, 
la stazione appaltante procederà alla segnalazione ivi prevista. 
 
4.2 REQUISITI SPECIALI 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di idoneità di seguito elencati. 
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., sono inammissibili le offerte prive 
della qualificazione richiesta dalla presente Lettera di Invito.  
 
Requisiti di idoneità professionale: 

a) Regolare Iscrizione all’ordine professionale ai sensi dell’art. 46 del D.lgs. 50/2016; 

b) Possesso di attestazione dei requisiti professionali necessari per poter svolgere l’attività di 
coordinatore per la sicurezza in esecuzione  ex art. 98 D.lgs. 81/2008. 

I suddetti requisiti di idoneità devono essere dichiarati nel modello “DGUE” nella “Parte IV: 
Criteri di selezione” -  sezione A: IDONEITA’ (art. 83, comma 1, lett. a), del Codice), 
indicandone gli estremi. 
 
5. SUBAPPALTO 
E’ vietato il subappalto ai sensi dell’articolo 31 comma 8 del D.lgs. 50/2016. 
 
6. GARANZIA PROVVISORIA 
In applicazione dell’articolo 93 comma 10 del D.lgs. 50/2016 non è richiesta la costituzione di garanzia 
provvisoria. 
 
7. CONTRIBUTO A FAVORE ANAC 
Per la partecipazione alla presente procedura non è dovuto il pagamento del contributo ai sensi 
dell’articolo 2 della Delibera  Anac numero 1174 del 19 dicembre 2018. 

 
8. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla presente gara nonché l’offerta 
economica devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato elettronico, esclusivamente per 
mezzo del portale Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana accessibile all’indirizzo: 
https://start.toscana.it, nello spazio dedicato al presente appalto. 
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La gara è subordinata alle norme della presente lettera d'invito e dalle “Norme tecniche di funzionamento 
del Sistema Telematico degli Acquisti di Regione Toscana” consultabili attraverso la Piattaforma Start.  
 
L’Operatore Economico, a pena di esclusione, devono far pervenire alla Stazione Appaltante, tramite 
piattaforma telematica START la seguente documentazione in formato elettronico e sottoscritta 
digitalmente dal rappresentante legale o dal suo procuratore, predisponendo: 
 

1. una “busta telematica” contenente la seguente DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA, sottoscritta digitalmente dal rappresentante legale o dal suo procuratore: 

Domanda di partecipazione alla gara generata dal sistema Start 
- DGUE “Documento di gara unico europeo”; 
- Dichiarazione di impegno a presentare la garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto,  ai 
sensi dell’articolo 103 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., qualora l’offerente risultasse affidatario; 
- Dichiarazione di presa visione della documentazione progettuale e di disponibilità immediata 
all’assunzione dell’incarico; 
- Consenso informato, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto del Regolamento Generale 
sulla Protezione dei Dati UE 2016/679  e del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 s.m.i. 
- Documento “PASSOE”, rilasciato dal servizio AVCPASS. 
 
2. una “busta telematica “ contenente l’OFFERTA TECNICA  
L’offerta tecnica dovrà essere resa, in lingua italiana, sottoscritta digitalmente dal legale 
rappresentante o dal suo procuratore.  
L’offerta tecnica dovrà essere redatta secondo quanto richiesto nel documento 
“CAPITOLATO PRESTAZIONALE E CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

ECONOMICAMENTE PIU’VANTAGGIOSA” allegato parte integrante e sostanziale del 
presente atto. 

 
3. una “busta telematica” contenente l’OFFERTA ECONOMICA (espressa in ribasso 
percentuale rispetto all’importo a base di gara), sottoscritta digitalmente dal rappresentante 
legale o dal suo procuratore. 
Il ribasso offerto si intende al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge.  
Sono inammissibili le offerte economiche che siano superiori all’importo a base d’asta. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  
       

9. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della documentazione amministrativa, e in particolare, la 
mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del Documento di gara 
Unico Europeo, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso 
la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i. L’irregolarità 
essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo 
dell’offerta. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 
10 (dieci) giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il 
contenuto e i soggetti che le devono rendere. Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non 
perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o 
chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusione.  
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In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura.  
 
10. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’affidamento è aggiudicato in base all’offerta economicamente piu’ vantaggiosa, fra le offerte 
ammesse. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di cui all’art. 95, comma 12 del D.Lgs. 50/2016 “Le stazioni 
appaltanti possono decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente 

o idonea in relazione all’oggetto del contratto”.  La verifica di congruità è rimessa al RUP. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che ritenuta congrua 
e conveniente per la Stazione Appaltante. 
Nel caso in cui più offerte abbiano prodotto lo stesso punteggio si procederà come segue: 
- richiesta scritta di offerta migliorativa, in termini stabiliti, ai concorrenti classificatesi ex aequo; 
- aggiudicazione del servizio al concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio nell’offerta tecnica; 
- aggiudicazione per sorteggio nel caso di parità sull’offerta tecnica. 
 

11. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA TELEMATICA 
AMMINISTRATIVA E TECNICA - VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E 
TECNICA – CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

11.1 SVOLGIMENTO  OPERAZIONI DI GARA 

La gara si svolgerà in modalità interamente telematica nel rispetto della normativa vigente in 
materia di appalti pubblici e di strumenti telematici: le offerte dovranno essere formulate dagli 
operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante. 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 05 novembre 2020 alle ore 12:00. La seduta verrà 
effettuata senza la presenza del pubblico, visto il perdurare del rischio sanitario connesso alla diffusione 
del COVID -19 ed allo stato di emergenza prorogato con decreto legge 7 ottobre 2020 n. 125. Lo 
svolgimento telematico, ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. 50/2016, della presente procedura garantisce 
l’inviolabilità delle buste elettroniche e l’incorruttibilità e immodificabilità di ciascun documento 
presentato, assicurando altresì la piena tracciabilità di ogni operazione senza che occorra a presidio la 
presenza fisica del pubblico (come da giurisprudenza conforme, tra cui Consiglio di Stato - sezione V 
21 nov 2017 n. 5388). 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella 
data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti mediante la piattaforma Start. 
Eventuali diverse modalità di svolgimento della seduta di gara saranno previamente comunicate sulla 
piattaforma telematica START - nella sezione “Comunicazioni dell'Amministrazione” posta all'interno 
della pagina di dettaglio della gara.  
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate, se necessario, ad altra ora, luogo, o data, a mezzo di 
avviso, tramite il sistema telematico, nell'area “Comunicazioni” e accessibile previa identificazione al 
sistema START. Le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo di avviso, 
almeno un giorno prima della data fissata, sempre tramite il sistema telematico nell'area 
“Comunicazioni”. 
Il RUP procederà, nella prima seduta pubblica: a verificare la ricezione delle offerte tempestivamente 
presentate; - a verificare la regolarità dell’apposizione della firma digitale sulla documentazione di gara; - 
a verificare la conformità della DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, presentata in modalità 
telematica, a quanto richiesto nella presente Lettera di Invito; - ad attivare la eventuale procedura di 
soccorso istruttorio; - ad adottare eventuale provvedimento che determina le esclusioni dalla procedura di 
gara. Nella seduta pubblica di gara, immediatamente successiva alla procedura di soccorso istruttorio, la 



 
                        Via Giotto, 4  50121  Firenze  

8  

Commissione di gara procederà all’apertura del file “OFFERTA TECNICA” ed alla sua valutazione in 
seduta riservata.  
Una volta ultimata la fase di valutazione dell’offerta tecnica da parte della Commissione di gara, verrà 
comunicata su START la data nella quale la Commissione procederà all’apertura del file “OFFERTA 
ECONOMICA” inserito nel campo “offerta economica”; - alla lettura del ribasso offerto da ciascun 
concorrente. La proposta di aggiudicazione che risulterà dal relativo verbale sarà immediatamente 
impegnativa per il solo aggiudicatario e sarà subordinata a tutte le verifiche e gli accertamenti di legge.  
 
11. 2 CHIARIMENTI 
Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto, dovranno essere formulate attraverso 
l’apposita sezione “chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara, all’indirizzo: 
https://start.toscana.it/. Attraverso lo stesso mezzo l’Amministrazione provvederà a fornire le risposte. Le 
richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 

11.3 COMUNICAZIONI 
Ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., tutte le comunicazioni 
tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate 
attraverso la piattaforma START, sia all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata sia all’indirizzo di 
posta elettronica inseriti dagli operatori economici concorrenti all’atto della registrazione alla 
Piattaforma.  
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate anche alla stazione 
appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato 
recapito delle comunicazioni.  
Il Sistema utilizza la casella denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta 
elettronica alle caselle e-mail degli operatori e la casella start@postacert.toscana.it per l’invio alle caselle 
di posta elettronica certificata dei messaggi automatici generati dal sistema. Gli operatori economici sono 
tenuti a controllare che i messaggi inviati dal Sistema non vengano respinti né trattati come Spam dai 
propri sistemi di posta elettronica. 
 

12 - VERIFICA DEI REQUISITI - AGGIUDICAZIONE E  STIPULA DEL CONTRATTO 

12.1  VERIFICA DEI REQUISITI 
Le dichiarazioni sostitutive rese per la partecipazione alla presente gara sono soggette a verifica ai sensi e 
per gli effetti del D.P.R. 445/2000 ss.mm.ii. 
Qualora dagli accertamenti in questione emergano dichiarazioni non veritiere, l'Amministrazione, salvi 
gli eventuali adempimenti previsti ai sensi della legge penale, provvederà, in conformità all'ordinamento 
vigente, alla revoca degli atti eventualmente già adottati in favore dell'impresa ed alla segnalazione 
all’ANAC di cui all’art. 80, comma 12 del Codice. 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 86 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. la stazione appaltante potrà richiedere i 
certificati, le dichiarazioni e gli altri mezzi di prova previsti dal comma 2 del predetto articolo e 
dall'allegato XVII, come prova dell'assenza di motivi di esclusione di cui all'art. 80. Oltre alla verifica 
della sussistenza dei requisiti di qualificazione, sia di ordine generale che di ordine speciale nei confronti 
dell’aggiudicatario sulla base delle disposizioni vigenti in materia, la Stazione Appaltante si riserva la 
possibilità di eseguire controlli, anche a campione, sul possesso dei requisiti nei confronti di tutti i 
soggetti concorrenti ai sensi di legge. 
La Stazione Appaltante procederà all’esclusione dalla gara dei soggetti che non risultino in possesso dei 
requisiti previsti dalla presente Lettera di Invito ed alla conseguente applicazione delle norme vigenti.  
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In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 
ed alla eventuale segnalazione all’ANAC, laddove ne ricorrano i presupposti. La stazione appaltante 
aggiudicherà, quindi, al secondo classificato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria.  
 
12.2 AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

La stipulazione del contratto è subordinata alla verifica dell’assenza di gravi violazioni in materia 
contributiva e previdenziale, di cui al co. 4 dell’art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 18 Aprile 2016, che si 
sostanzino in causa ostativa al rilascio del documento unico di regolarità contributiva (DURC) o altre 
casse di contribuzione previdenziale. 
Per tutto quanto non specificatamente previsto si fa espresso riferimento al Regolamento per l’attività 
contrattuale del Comune di Firenze ed alle vigenti disposizioni in materia di appalti di opere pubbliche ed 
in particolare al D.Lgs. n.50 del 18 Aprile 2016, al D.P.R. 207/2010 ss.mm. (per le parti ancora vigenti) 
ed alla L.R.T. 13/07/07, n. 38 ss.mm., per quanto applicabili.  

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. Resta a carico 
dell’Amministrazione appaltante la spesa relativa all’I.V.A. (ove applicabile). 
Il Professionista deve essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 
“Regolamento recante il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’articolo 54 del 
D.Lgs 30 marzo 2001 n.165” e dal Codice di comportamento del Comune di Firenze, trovano 
applicazione nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori (reperibili ai seguenti indirizzi 
internet: https://www.comune.fi.it/system/files/2017-11/CodiceComportamentoDipePA_0.pdf; 
https://www.comune.fi.it/system/files/2017-11/CODICE_DI_COMPORTAMENTO_0.pdf, ovvero 
mediante accesso al sito del Comune di Firenze con il seguente percorso: Home  >  Amministrazione 
trasparente  >  Disposizioni generali  >  Atti generali  >  Codice disciplinare e codice di condotta  > 
Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (approvato con Dpr 62/2013) e Codice di 
comportamento dei dipendenti del Comune di Firenze (approvato con delibera 471/2013) ). 
Il Professionista deve aver preso integrale ed accurata visione della presente lettera d'invito e degli 
allegati, ed accettare tutte le clausole e prescrizioni ivi contenute. 
 
13. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA, COMUNICAZIONI E CHIARIMENTI 
La gara è subordinata alle norme della presente lettera d'invito e dalle “Norme tecniche di funzionamento 
del Sistema Telematico degli Acquisti di Regione Toscana” consultabili all’indirizzo internet: 
https://start.e.toscana.it/rtrt/ 
La gara si svolgerà in modalità interamente telematica: le offerte dovranno essere formulate dagli 
operatori economici e ricevute dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del portale 
START/RTRT accessibile all’indirizzo: https://start.e.toscana.it/rtrt/, nello spazio dedicato al presente 
appalto. Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara, avvengono e si danno per eseguite 
mediante spedizione di messaggi di posta elettronica alla casella di posta elettronica non certificata 
indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica di acquisto nella “domanda di partecipazione”. 
Le comunicazioni sono anche replicate sul sito nell’area relativa alla gara riservata al singolo 
concorrente. 
Attraverso la piattaforma on-line potranno essere richieste informazioni tecniche tramite domanda 
specifica all’interno della procedura stessa. 
 
15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
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Ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. n. 104/2010 “Codice del processo amministrativo”, gli atti della presente 
procedura di affidamento sono impugnabili unicamente mediante ricorso al T.A.R. – Sezione di Firenze. 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di  Firenze, rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri.  

 
16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - DIRITTO DI ACCESSO 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni e del Regolamento 
UE 679/2016. Ai sensi del combinato disposto del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati 
(Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27/04/2016, applicabile a far 
data dal 25/05/2018) e del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 
101, si comunica quanto segue: 
- il trattamento dei dati è necessario per l’espletamento della presente gara d’appalto e la partecipazione 
ad essa, ai sensi dell’art. 7 del citato Regolamento UE, comporta da parte dei concorrenti la prestazione 
del consenso al trattamento dei propri dati personali nonché la presentazione della documentazione 
richiesta dalla vigente normativa e dalla presente Lettera di Invito tramite la funzionalità della 
piattaforma del mercato elettronico di START; 
- i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della gara 
regolata dalla presente Lettera di Invito e potranno essere comunicati: al personale della Stazione 
Appaltante che cura il procedimento di gara o a quello in forza ad altri uffici che svolgono attività ad 
esso attinente. 
Ai concorrenti, in qualità di interessati, vengono riconosciuti i diritti previsti dal citato Regolamento UE 
nonché dal D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.  
Titolare del trattamento è il Comune di Firenze. 
Responsabile esterno del trattamento dei dati è il Gestore di START – Sistema Telematico Acquisti 
Regionale della Toscana. 
Responsabile interno del trattamento dei dati è il Direttore della Direzione Servizi Tecnici                    
Ing. Michele Mazzoni domiciliato per la carica in via Giotto n. 4.  
Incaricato del trattamento, per le rispettive competenze, è il RUP unitamente al personale dello stesso 
servizio, autorizzato alle attività amministrative connesse.  
Il Comune di Firenze consentirà l’accesso ai documenti di gara, fatto salvo il differimento di cui all’art. 
53 del Codice, ai concorrenti che lo richiedono. Ai sensi di quanto previsto dal comma 6 del citato art. 
53, l’accesso sarà sempre consentito al concorrente che lo richiede “ai fini della difesa in giudizio dei 
propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto”. 

Allegati: 
Allegato A) - DGUE “Documento di gara unico europeo”; 
Allegato B) - Dichiarazione di impegno a presentare la garanzia definitiva per l’esecuzione del 
contratto,  ai sensi dell’articolo 103 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., qualora l’offerente risultasse 
affidatario; 
Allegato C) - Dichiarazione di presa visione della documentazione progettuale e di disponibilità 
immediata all’assunzione dell’incarico; 
Allegato D) - Consenso informato, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto del 
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati UE 2016/679 e del D.lgs. 30.6.2003 n.196 s.m.i. 
Allegato E) prestazionale e criteri di valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
 

IL DIRIGENTE   
Ing. Alessandro Dreoni  
(sottoscritto digitalmente) 
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