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ALLEGATO 1 

 
Oggetto: Richiesta di offerta per l’acquisto di materiale di facile consumo – CARTA - per 
i nidi d’infanzia a gestione diretta  del Comune di Firenze  – mercato elettronico SIGEME 
Processo RDO n. 7122. CIG  ZF826CBDA5 

 
Si comunica che sulla piattaforma del mercato elettronico del comune di Firenze SIGEME è 

stato aperto un processo di acquisto n. 7122 per la fornitura di materiale di facile consumo 

(CARTA) per i nidi d’infanzia a gestione diretta del Comune di Firenze - per il periodo 

intercorrente fra l’anno educativo in corso e l’avvio dell’anno educativo 2019-2020 

(settembre 2019), in vista dell’Accordo Quadro attualmente in via di definizione da parte del 

Servizio Centrale Acquisti - in quanto risultano abilitati sul mercato elettronico del Comune di 

Firenze prodotti riferiti, tra gli altri della categoria, all’articolo generale 26767 

rappresentativo dell’area merceologica del complesso dei materiali in oggetto. 

 

Si richiede pertanto la migliore offerta per gli articoli di cui all’Allegato 2 e si precisa che 

l’importo stimato a base di gara è pari a € 22.950,82 oltre IVA. 

 

Si specifica inoltre quanto segue: 

 

a) Non sono consentite offerte parziali; 
b) La Vs. migliore offerta, dovrà essere presentata compilando in ogni sua parte l’apposito 

modello (Allegato 2) che dovrà essere firmato. Per la compilazione dell’Allegato 2 si 

specifica che le cifre dei singoli prodotti  da voi indicate non dovranno riportare più di  

tre cifre decimali. Unitamente all’offerta economica (di cui all’Allegato 2) ciascun 

operatore economico partecipante alla gara dovrà allegare: 

1. Copia del presente documento (Allegato 1: Lettera di invito/Richiesta di offerta) 

firmato dal legale rappresentante con espressa accettazione delle condizioni in 

esso specificate; 

2. Copia del documento di identità del legale rappresentante 

c) Al fine di favorire la massima partecipazione degli operatori economici iscritti su 

SIGEME per il processo di acquisto in oggetto, nella colonna denominata “Tipologia e 

caratteristiche prodotti richiesti” , è stata inserita la dicitura "minimo" e "circa"; 

d) Si richiede scheda tecnica per ciascuno dei prodotti offerti; 

e) Ciascuna ditta partecipante dovrà rispettare le caratteristiche dei prodotti così come 

specificate nell’Allegato 2 alla colonna denominata “Tipologia e caratteristiche prodotti 

richiesti”; 

f) La quantità da inserire nel campo “aggiungi un prodotto” è pari a 1, nel campo “prezzo” 

dovrà essere inserita la cifra calcolata rispetto al numero dei pezzi indicati nell’ 

Allegato 2. Per ulteriori informazioni in merito è possibile contattare, entro i termini di 

apertura della gara, l’ufficio del mercato elettronico sig. Fabio Casini, tel. 055 2763 

8769, e la sig.ra Manuela Fedi, tel. 055 276 8804; 

g) Ciascun operatore economico che intende partecipare al presente processo di acquisto 

dovrà assolvere al pagamento del bollo secondo quanto previsto dal comma 1 bis, 



 

 

 

dell’art. 3 della tariffa (allegato A al DPR 642/72), come aggiunto dalla legge di stabilità  

per il 2014 (L.147/2013) compilando in ogni sua parte l’Allegato 3; 

h) Si richiede di utilizzare la sezione “Note” dell’ Allegato 2 per evidenziare eventuali 

comunicazioni descrittive del prodotto offerto. 

 

Per l’articolo denominato “Rotolone industriale carta asciugamani (ca 800 strappi kg3) pura 

ovatta”,  si precisa quanto segue: 

•  la comparazione dei prezzi sarà fatta considerando la grammatura dei veli e il numero 

di strappi del rotolo. L'aggiudicazione sarà affidata alla ditta che offrirà il singolo 

rotolone con peso maggiore (derivante appunto dal prodotto tra grammatura dei due 

veli e n. strappi) a un prezzo più basso, tenendo conto di quanto richiesto ossia n. 800 

strappi ca; 

• la qualità della carta deve corrispondere alla pura cellulosa. 

 
 

La scadenza per la presentazione dell’offerta, da effettuare esclusivamente sul mercato 

elettronico SIGEME, è fissata per il giorno mercoledì 6 febbraio 2019 ore 9:30.                             
 
La consegna del materiale dovrà essere effettuata presso il Magazzino Mense Scolastiche ed 

Educazione Alimentare situato in Piazza Artom 12 50127 Firenze, all’interno di MercaFir, 

previ accordi telefonici: 055/3283565. 

 

Con la presentazione dell’offerta la ditta concorrente si impegna ad accettare le condizioni 

contenute nella presente lettera di invito. 


