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Oggetto: Procedura ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. B) del DLgs 50/2016 svolta 

attraverso il mercato elettronico SIGEME per la fornitura di materiale didattico di facile 

consumo (carta, colle, acquerelli, gessi) per le scuole dell’infanzia comunali per l’anno 

2018. 

Determinazione a contrarre n. 8528/2018 – Processo SIGEME n. 6970 – CIG 

Z4125E2D9A 

 

 

LETTERA DI INVITO 

 

Si invitano le aziende interessate a presentare, tramite processo d’acquisto sul Mercato 

Elettronico SIGEME, la loro miglior offerta per la fornitura di materiale didattico per le scuole 

dell’infanzia del Comune di Firenze, in particolare carta, colle, acquerelli e gessi (per elenco 

dettagliato si veda RDO allegata). 

 

La procedura di gara sarà gestita integralmente attraverso la piattaforma SIGEME –

Mercato elettronico del Comune di Firenze.  

 

Le caratteristiche dei prodotti richiesti nel processo di acquisto sono quelle relative 

all’art. gen. 26443 “Cancelleria specifica per didattica”; all’art. gen. 26420 “Cancelleria varia” e 

all’art. gen. 26699 “Articoli in carta vari” e riportate dall’Ufficio nella richiesta d’offerta. 

 

Si precisa che per la tipologia “carta”, in ottemperanza al Decreto del Ministero 

dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare 04 Aprile 2013 (pubblicato in G.U. n. 

102 del 03.05.2013) la relativa fornitura dovrà rispettare i “Criteri Minimi Ambientali” per le 

seguenti tipologie: 

• carta costituita da fibre di cellulosa riciclata per almeno il 70%; 

• carta costituita da fibre di cellulosa mista o vergine. 

 

L’importo complessivo presunto della fornitura ammonta ad Euro 21.181,68 Iva 

esclusa, tenuto conto che con Delibera n. 839 del 02 ottobre 2018 l’ANAC ha fissato i prezzi di 

riferimento per la fornitura di carta in risme risultanti dall’“aggiornamento annuale”, 

effettuato ai sensi dell’art. 9, comma 7 del d.l. 66/2014 che, rispetto agli indici di adeguamento 

prezzi, risultano essere i seguenti: 

€ 2,34568/risma per carta A4 riciclata; 

€ 2,28104/risma per carta A4 naturale; 

€ 4,85729/risma per carta A3 naturale. 

 

PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Ogni azienda potrà presentare l’offerta utilizzando obbligatoriamente il file RDO-

MODULO OFFERTA ECONOMICA (all. 1) che dovrà essere scaricato, compilato e sottoscritto 

digitalmente dal legale rappresentante dell’azienda. 

I prezzi dell’offerta dovranno essere comprensivi di ogni onere a carico dell’azienda. 

 



 

 

 

Non è ammessa più di un’offerta relativa allo stesso prodotto. 

 

Si precisa inoltre che l’offerta dovrà avere ad oggetto tutti i prodotti richiesti e non 

saranno ammesse offerte parziali.  

 

Il suddetto RDO-MODULO DI OFFERTA ECONOMICA, sottoscritto digitalmente, dovrà 

essere allegato in SIGEME a pena di esclusione, entro e non oltre il 05/12/2018 ore 19:00, 

data di scadenza del processo d’acquisto SIGEME, indicando i prezzi delle voci previste e il 

totale al netto dell’Iva.  

 

Le offerte così presentate saranno vincolanti per l’operatore economico, per 180 giorni 

dalla data di scadenza del termine per la presentazione delle stesse. Con la presentazione 

dell’offerta l’impresa concorrente si impegna ad accettare le condizioni contenute nella 

presente lettera di invito.  

 

CERTIFICAZIONI E DOCUMENTAZIONE 

I prodotti offerti dovranno essere conformi ai Criteri Minimi Ambientali previsti per la 

carta come previsti dal Decreto del Ministero dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del 

Mare 04 Aprile 2013 (pubblicato in G.U. n. 102 del 03.05.2013) e possedere le dovute 

certificazioni. Non saranno accettate offerte difformi o in cui siano indicati separatamente 

oneri accessori come spese di imballo, consegna, ecc. 

 

Dovrà altresì essere debitamente compilato, firmato dal legale rappresentante 

dell’azienda e rinviato il MODULO DICHIARAZIONE PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO (all. 2). 

Si precisa che, rispetto all’assolvimento dell’imposta di bollo, nel caso di mancata 

presentazione dell’allegato suddetto, l’ufficio provvederà a richiederne la regolarizzazione nei 

tempi previsti, decorsi i quali, in caso di inerzia, verrà presentata segnalazione all’Agenzia 

delle Entrate. 

 

Il fornitore dovrà infine compilare il modello DGUE (documento di gara unico europeo) 

relativamente ai requisiti di ordine generale ai sensi dell’art. 80 DLgs. 50/2016 (all. 3). 

 

CRITERIO DI AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA 

La fornitura verrà aggiudicata ad un unico fornitore con il criterio del minor prezzo di 

cui all’art. 95 comma 4 lett. B) del D.Lgs. 50/2016 - offerta al prezzo più basso, al netto dell’Iva 

al 22%, con la condizione che il materiale sia conforme a quanto richiesto e idoneo all’uso a 

cui è destinato. 

 

In caso di offerte uguali si provvederà a richiedere alle aziende interessate una nuova 

offerta con ulteriore ribasso. 

 

La gara si considera valida anche nel caso di presentazione di una sola offerta purché 

ritenuta valida. Il RUP, ai sensi dell’art. 97 comma 1 DLgs 50/2016 potrà chiedere spiegazioni 

sui prezzi offerti. 

 

L’affidamento della fornitura è subordinato all’esito regolare dei controlli previsti dalla 

vigente normativa. 



 

 

 

 

MODALITA’ DELLA FORNITURA 

La fornitura dovrà avvenire entro 10/01/2019 con consegna presso il Magazzino 

Refezione Piazza Artom n. 12 Firenze. La merce dovrà essere imballata e suddivisa per 

ciascuna scuola come da elenco allegato (RDO – materiale didattico per ciascuna scuola - all. 

4). 

 

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle 

prestazioni fino al quinto dell’importo del contratto, le aziende accettano e si impegnano a 

praticare le stesse condizioni previste nel contratto originario rinunciando alla risoluzione del 

contratto ai sensi dell’art. 106 comma 12 DLgs. 50/2016. 

 

La fattura dovrà essere emessa dal fornitore in formato elettronico e dovrà pervenire 

all’ente esclusivamente tramite SDI (Sistema di Interscambio) predisposto da SOGEI, codice 

IPA LE20FE. Gli uffici interessati provvederanno alla verifica della conformità della fornitura a 

quanto ordinato e alla conseguente apposizione del visto di regolarità. 

 

L'affidatario è tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi necessari a garantire la tracciabilità 

dei flussi finanziari conformemente a quanto previsto dalla legge n.136/2010.  

 

Per qualsiasi informazione inerente il Mercato Elettronico SIGEME è possibile 

contattare, entro i termini di apertura della gara, l’ufficio del mercato elettronico sig. Fabio 

Casini tel. 055-2768769 e la sig.ra Manuela Fedi tel. 055-2768804. 

 

Tutte le comunicazioni alle Aziende partecipanti saranno fatte e gestite tramite il 

sistema di messaggistica della piattaforma SIGEME. 

 

Per quanto non espressamente indicato si fa rinvio alla legislazione vigente in materia di 

appalti pubblici, al codice civile ed a tutte le norme presenti nell’ordinamento. 

 

Si informa che dell’esito della presente procedura sarà data notizia, a gara ultimata, sia 

attraverso il sistema SIGEME che sulla Rete Civica del Comune di Firenze 

(http://www.comune.fi.it). 

 

La responsabile del procedimento è la sottoscritta Dott.ssa Rosanna Onilde Pilotti 

Dirigente del Servizio Servizi all’infanzia della Direzione Istruzione del Comune di Firenze.  

 

Documentazione allegata: 

all. 1) RDO-MODULO OFFERTA ECONOMICA 

all. 2) DICHIARAZIONE PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO 

all. 3) DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) 

all. 4) RDO - materiale didattico per ciascuna scuola 

 

Firenze, 27 novembre 2018 

La Responsabile del procedimento 

Dott.ssa Rosanna Onilde Pilotti 
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