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Premessa 

I documenti, afferenti ai procedimenti edilizi, presentano una varietà, dovuta ai diversi tipi 

d'intervento edile, al susseguirsi delle norme e al susseguirsi di diversi modi di rappresentazione di 

dati, fatti ed atti. Sono stati presi a campione pratiche edilizie gli anni '80, '90, 2000 e 2016. Di 

seguito alcune immagini esemplificative dell'archivio d'interesse, riferite a questi periodi. 

Seguono titoli, relativi ai diversi tipi di pratiche, correntemente in uso. 

Da notare che solitamente una pratica presenta una richiesta, un’istruttoria e un atto finale (diniego, 

autorizzazione, permesso, licenza o concessione diversamente nominati nel succedersi degli anni). 

Ciascuna parte può includere allegati grafici e testuali. 
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Documenti risalenti agli anni ‘80 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Illustrazione 1: esempio di costole di faldoni 
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Illustrazione 2: esempio di buste contenute in un faldone 
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Illustrazione 3: seconda di copertina del solito foglio A3 riportante la conclusione della richiesta e 

l’inizio d’istruttoria 
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Illustrazione 4: terza di copertina del solito foglio A3 riportante lo sviluppo dell’istruttoria 
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Illustrazione 5: quarta di copertina del solito foglio A3, riportante la conclusione dell’istruttoria 
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Illustrazione 6: esempio d'allegato grafico a concessione 
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Illustrazione 7: esempio d'allegato grafico annullato 
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Documenti risalenti agli anni '90 

 

 
 

Illustrazione 8: esempio di costole di faldoni 
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Illustrazione 9: esempi di buste contenute in un faldone 
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Illustrazione 10: esempio di prima, quinta e sesta di copertina di foglio formato A4x3  riportante 

parte di fasi di un procedimento 
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Illustrazione 11: seconda, terza e quarta di copertina del solito foglio, riportanti fasi del solito 

procedimento 
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Illustrazione 12: esempio di prima pagina di primo foglio A4 riportante l'inizio di 

un'autorizzazione 
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Illustrazione 13: esempio di seconda pagina su secondo foglio A4, riportante la conclusione della 

solita autorizzazione 
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Illustrazione 14: esempio d'allegato ad autorizzazione 
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Documenti risalenti agli anni 2000 

 

Illustrazione 15: esempio di costole di faldoni 
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Illustrazione 16: esempio di buste contenute in un faldone 
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Illustrazione 17: esempio di documento deteriorato 
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Illustrazione 18: esempio di richiesta in testo libero  
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Illustrazione 19: pagine 1 e 4 di un modulo in formato A4x2 riportanti una parte della stessa 

richiesta  
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Illustrazione 20: pagine 2 e 3 dello stesso modulo riportanti il residuo della stessa richiesta 
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Illustrazione 21: pagina 1 del primo foglio in formato A4 riportante la prima parte di una 

concessione in variante 
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Illustrazione 22: pagina 2 del secondo foglio in formato A4 riportante il residuo della solita 

approvazione 
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Attestazioni d'abitabilità o agibilità 

 

 
Illustrazione 24: esempio di busta, contenente un'attestazione d'abitabilità 
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Illustrazione 25: esempio di pagina 1 di foglio A4, riportante la prima parte di un'attestazione 

d'abitabilità 
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Illustrazione 26: pagina 2 del solito foglio, riportante la seconda parte dell'attestazione 
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Illustrazione 27: pagina 1 di foglio A4, unito con un punto metallico al precedente foglio e 

riportante la terza parte dell'attestazione 
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Illustrazione 28: pagina 2 del solito foglio, riportante la quarta ed ultima parte 

dell'attestazione 
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Illustrazione 29: pagina 1 di foglio A4, unito con un punto metallico ai precedenti fogli 
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Illustrazione 30: pagina 1 di foglio A4, unito con un punto metallico ai precedenti fogli 
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Illustrazione 31: pagina 2 del solito foglio (al solito punto metallico sono allegati altri due fogli A4, 

riportanti sulle rispettive prime pagine copie di documenti d'identità) 



 33 

Richieste d'accertamento di conformità in sanatoria (con 
vincoli paesaggistici) 

 

 
Illustrazione 32: esempio di pagina 1 di foglio A4, riportante l'inizio di una richiesta 

d'accertamento di conformità (con vincoli paesaggistici) 
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Illustrazione 33: pagina 2 su secondo foglio A4, unito con un punto metallico al precedente, 

riportante la seconda parte della solita richiesta 
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Illustrazione 34: pagina 3 su terzo foglio A4, unito col solito punto metallico, riportante la 

terza ed ultima parte della solita richiesta (col solito punto sono uniti ulteriori 10 pagine su 

10 fogli A4, riportanti allegati) 
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Illustrazione 35: pagina 1 di primo foglio A4, riportante la prima parte della richiesta 

d'accertamento di compatibilità paesaggistica, affiancata alla precedente richiesta 
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Illustrazione 36: pagina 2 di secondo foglio A4, unito con un punto metallico al precedente, 

riportante la seconda ed ultima parte della richiesta ed indicante allegati di dubbia presenza 
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Illustrazione 37: esempio di prima pagina di primo foglio A4, riportante l'inizio di un allegato 
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Illustrazione 38: esempio di tavola grafica, riportata su foglio A4, unito a quello 

dell'illustrazione precedente con due punti metallici 
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Illustrazione 39: esempio di allegato grafico su foglio di grandi dimensioni 
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Illustrazione 40: esempio di pagina 1 di foglio A4, riportante una copia analogica dell'atto di 

conclusione della pratica. Il documento originale digitale è fuori dall'archivio d'Edilizia. Il 

foglio è unito con un punto metallico ad altri due fogli A4, riportanti l'istruttoria 
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Dichiarazioni d'inizio lavori ai fini del vincolo idrogeologico 

 

 
Illustrazione 41: esempio di busta (formato maggiore di A4), contenente una dichiarazione 

d'inizio lavori ai fini del vincolo idrogeologico, presente in duplice originale con allegati 

anch'essi in duplice originale 
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Illustrazione 42: esempio di prima di copertina di foglio A3 piegato, riportante la prima parte 

di una dichiarazione d'inizio lavori ai fini del vincolo idrogeologico; la dichiarazione 

prosegue nella seconda e terza di copertina; nel foglio piegato si trovano dieci allegati di più 

formati 
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Illustrazione 43: esempio di prima pagina d'allegato alla dichiarazione, formato da 10 

pagine su cinque fogli A4, uniti da due punti metallici; l'allegato contiene testo, grafici e 

fotografie  
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Comunicazioni d'inizio lavori per attività d'edilizia libera 

 

 

 
Illustrazione 44: esempio di busta (formato maggiore di A4), contenente una comunicazione 

d'inizio lavori per attività d'edilizia libera 
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Illustrazione 45: esempio di pagina 1 di foglio A4, riportante la prima parte di una 

comunicazione d'inizio lavori per attività d'edilizia libera, al foglio sono uniti con un punto 

metallico altri cinque fogli dello stesso formato, riportanti l'ultima parte della comunicazione 

(altre due pagine su due fogli) e vari allegati, comunque scritti solo sulla prima pagina di 

ciascun foglio; il punto metallico unisce anche una busta di formato inferiore all'A4 
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Autorizzazioni paesaggistiche 

 

 

 
Illustrazione 46: esempio di busta (formato maggiore di A4), contenente una pratica 

d'autorizzazione paesaggistica, formata da una richiesta, un'istruttoria e nessuna risposta 
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Illustrazione 47: esempio di prima di copertina di foglio A3 piegato, riportante la prima parte 

di una richiesta d'autorizzazione paesaggistica; la richiesta prosegue nella seconda e terza di 

copertina; nella quarta si trovano note esplicative della modulistica; all'interno del fogliio 

piegato si trovano cinque fogli A4, uniti al foglio A3 mediante tre punti metallici; all'interno 

si trova anche una ricevuta di versamento su c/c postale, unita al foglio A3 con due punti 

metallici e coprente parte del testo della richiesta 



 49 

 

 

Illustrazione 48: esempio di foglio formato A4x4, riportante un allegato 
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Depositi di rappresentazioni di stati legittimi d'immobili 

 

 
Illustrazione 49: esempio di busta (formato maggiore di A4), contenente una comunicazione 

(deposito) di verifica della legittima consistenza urbanistica di un immobile 
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Illustrazione 50: esempio di prima pagina di un foglio A4, riportante l'inizio di un deposito, 

complessivamente redatto sulle tre prime pagine di tre fogli A4 (alle quali segue un foglio, 

che riporta solo il codice della modulistica usata); i fogli sono uniti da due punti metallici, 

ambedue apposti all'angolo alto sinistro; i soliti punti uniscono anche due fogli, riportanti 

allegati sulle due prime pagine 
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Illustrazione 51: foglio di piccolo formato, riportante gli estremi di un pagamento ed unito 
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Illustrazione 52: esempio di tabella policromatica, contenuta in una pagina di un foglio A4; 

la tabella appartiene a un allegato di tre pagine di tre rispettivi fogli A4, uniti da un punto 

metallico, la pagina della tabella è la seconda, nonostante contenga l'espressione "4 di 5"; 

l'insieme di fogli è privo di riferimenti all'autore (presumibilmente una parte d'istruttoria) 
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Illustrazione 53: esempio di foglio di grandi dimensioni, riportante un 

allegato grafico policromatico 
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Illustrazione 54: esempio di pagina su foglio A4, unita con tre punti metallici ad altri tre fogli 

A4 e a un foglio A3 piegato (copertina), riportanti un allegato fotografico 
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Richieste di permesso di costruire 

 

 
Illustrazione 55: esempio di una busta (formato maggiore di A4), contenente una richiesta di 

permesso di costruire con 5 allegati testuali, 19 allegati grafici, una copia di un documento 

d'istruttoria digitale e nessun atto finale 
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Illustrazione 56: prima pagina della richiesta di permesso di costruire, rappresentata su 10 

pagine di 5 fogli A4; appare una precedente unione dei fogli mediante tre punti metallici, 

seguita da un'unione mediante un nuovo punto metallico 
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Illustrazione 57: insieme di allegati grafici di grandi dimensioni piegati, 

dove ad esempio la tavola 4/S sostituisce la tavola 4 e la tavola 13/I è 

aggiunta alle iniziali 12 tavole 
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Richieste di pareri preventivi 

 

 

Illustrazione 58: esempio di busta (formato maggiore d'A4), contenente una richiesta di 

parere preventivo per una modifica di prospetto funzionale per cambio di destinazione 

di un fondo (un foglio A4), tre tavole grafiche e fotografiche allegate di grandi 

dimensioni, un allegato testuale (3 fogli A4), un documento, relativo all'esame della 

richiesta (un foglio A4), e nessuna comunicazione al richiedente 
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Illustrazione 59: esempio d'allegato a richiesta di tipo grafico e fotografico 

(formato A4x3) 
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Illustrazione 60: esempio d'allegato (a richiesta) testuale, formato da tre fogli, uniti da tre 

punti metallici, avente l'aspetto di un allegato grafico 
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Segnalazioni certificate d'inizi d'attività edilizie (SCIA) 

 

 
Illustrazione 61: esempio di busta (formato maggiore d'A4), contenente una 

segnalazione certificata d'inizio attività edilizia (SCIA), rappresentata su 13 pagine (7 

fogli A4, uniti da un punto metallico); tre fogli A4 d'allegati, uniti alla SCIA col solito 

punto metallico, due fogli A4 d'allegati, uniti con un altro punto metallico; una 

relazione storico-tecnica, rappresentata su nove pagine di nove fogli A4 uniti in ordine 

non progressivo da tre punti metallici; un'altra relazione storico-tecnica, rappresentata 

su 5 pagine di cinque fogli A4 uniti da due punti metallici, 75 allegati grafici e 

fotografici di grandi dimensioni 
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Illustrazione 62: prima pagina della SCIA, citata sopra 
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Illustrazione 63: esempio d'allegato grafico e fotografico di grandi 

dimensioni 
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