FIRENZE

Direzione Risorse Umane

Oggetto: Lettera d’invito per I'affidamento, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a), del servizio di
organizzazione e gestione delle fasi di preselezione pubblica relativa a procedura concorsuale
per I’assunzione a tempo indeterminato di n. 23 unita nel profilo di Istruttore Amministrativo.

Il Comune di Firenze con determinazione dirigenziale n. 422 del 22/01/2018 ha indetto una procedura
concorsuale per l'assunzione a tempo indeterminato di n. 23 unita nel profilo di ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO.

Ai sensi dell’art. 6 del bando di concorso, approvato con la sopra richiamata determinazione dirigenziale,
I’Amministrazione ha deciso di effettuare la prova preselettiva e di affidare all’esterno il servizio di
organizzazione e gestione della suddetta prova preselettiva.

Si precisa che, all’esito dell’attivita di istruttoria, il Comune di Firenze con determinazione dirigenziale n.
2708 del 12/04/2018 ha ammesso n. 7895 candidati.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Per il presente affidamento sara utilizzata la procedura telematica della piattaforma Si.Ge.Me. come sotto
indicato.

Luogo di esecuzione: Firenze.
L'importo a base di gara e di € 30.000,00 oltre IVA, soggetto a ribasso.

Il criterio di aggiudicazione & quello del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D.lgs. 50/2016
ss.mm.ii.

L'importo dell'appalto sara quello risultante dall'offerta presentata dall'impresa aggiudicataria in sede di
gara.

Il prezzo offerto per la realizzazione del servizio, in base a calcoli e valutazioni di propria e assoluta
competenza, omnicomprensivo e forfettario, rimarra fisso ed invariabile in termini assoluti per tutta la
durata dell'appalto.

Non sono previsti oneri e costi per la sicurezza ulteriori rispetto a quelli propri che I'impresa aggiudicataria
dovra sostenere per |'esecuzione del presente appalto, in quanto rientranti nella specifica tipologia di
attivita affidata e nelle normative settoriali di riferimento.

Le Ditte interessate dovranno presentare la propria offerta ECONOMICA per lo svolgimento del servizio, di
cui all’articolo del Mercato n. 20923, secondo le specifiche indicate nel capitolato tecnico (allegato 1),
avvalendosi del modello di scheda tecnica (file excel allegato 2) nel quale dovranno essere riportati i prezzi
relativi alle voci di spesa indicate.

L'offerta dovra essere firmata digitalmente (a pena di esclusione dalla gara) dal Rappresentante Legale
della Ditta e caricata nella piattaforma Si.Ge.Me.

Le offerte saranno valutate sull’'importo totale ribassato del servizio come indicato in tabella.
L’offerta sara aperta sul Mercato Elettronico dal 15.05.2018 fino al 28.05.2018.



Il RUP del presente procedimento € la Dott.ssa Claudia Giampietro.
Il CIG dell’affidamento ¢ il seguente: Z282251BC3

L’Amministrazione si riserva la facolta di valutare in ogni caso, ai sensi dell’art. 95 del D.Igs. 50/2016, la
congruita di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. In caso di offerte
anormalmente basse, si procedera ai sensi dell’art. 97 del D.Igs. 50/2016.

Si potra procedere ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché accettabile e congrua ai
sensi del citato art. 95.

In ogni caso I’Amministrazione si riserva la facolta, prevista dall’art. 95, comma 12, del D.lgs. 50/2016, di
non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del
contratto.

Attraverso la piattaforma Si.Ge.Me sara reso noto I'esito della gara.

L’affidatario avra I'obbligo di:

a) indicare al Comune di Firenze - Servizio Acquisizione Risorse, il nominativo di almeno un referente
dedicato al servizio, contattabile via telefono, cellulare e e-mail dalle ore 8.30 alle ore 17.30 (I’eventuale
temporanea indisponibilita di detto referente/i e la sua conseguente sostituzione dovranno essere
tempestivamente comunicate al committente, unitamente all’'indicazione del nominativo e dei recapiti del
sostituto);

b) emettere fattura elettronica mediante piattaforma SDI ai fini del pagamento intestata a “COMUNE
DI FIRENZE — Direzione Risorse Umane - Servizio Acquisizione risorse — cod. IPA: GTRKYM e recante il
numero di impegno (fornito dal Comune di Firenze), il CIG della gara indicato e il codice IBAN del conto
corrente dedicato ai sensi dell’art. 3 legge n. 136/2010 (tracciabilita dei flussi finanziari) su cui poter
effettuare il pagamento;

c) dichiarare di assolvere a tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla legge n.
136/2010.

Il pagamento del servizio avverra sulla base del prezzo di affidamento. Le fatture, emesse in formato
elettronico ai sensi di legge, verranno liquidate, previe le verifiche d’uso, entro 30 giorni dal ricevimento
delle stesse da parte del Servizio Acquisizione Risorse, a seguito della positiva verifica di conformita
dell’esecuzione del servizio da parte del responsabile unico del procedimento.

ACCESSO AGLI ATTI DEL PROCEDIMENTO

Il diritto di accesso agli atti della presente procedura & disciplinato dall’art. 53 del D.lgs. n. 50/2016 e, per
guanto in esso non espressamente previsto, dalla L. n. 241/1990 e successive modificazioni.

Al fine dell'applicazione dell’art. 53 del D.lgs. 50/2016, I'impresa concorrente ha |'obbligo di indicare, gia in
fase di gara, le eventuali parti dell'offerta e della documentazione a suo corredo costituenti segreti tecnici o
commerciali, o ulteriori aspetti riservati dell’offerta stessa (e dunque sottratte all'eventuale accesso agli atti
del procedimento); a tal fine, dovra rendere motivata e comprovata dichiarazione, evidenziando in modo
puntuale ed espresso le suddette parti dell'offerta.

Qualora I'impresa concorrente non renda la dichiarazione sull’accesso, oppure in mancanza dell'indicazione
puntuale delle parti costituenti segreti tecnici o commerciali o ulteriori aspetti riservati, come pure in
mancanza della relativa comprovata motivazione, |'offerta e tutta la documentazione a suo corredo
saranno da intendere come interamente accessibili.

La stessa motivata e comprovata dichiarazione dovra essere presentata dall'impresa concorrente con
riferimento alle giustificazioni dell’offerta, qualora richieste dall’Amministrazione. Anche in tale caso
qualora I'impresa concorrente non renda la dichiarazione sull’accesso, oppure in mancanza dell'indicazione
puntuale delle parti costituenti segreti tecnici o commerciali o ulteriori aspetti riservati, come pure in
mancanza della relativa comprovata motivazione, la documentazione prodotta in sede di giustificazioni sara
da intendersi come interamente accessibile.



In ogni caso, resta ferma la facolta dell'Amministrazione di valutare le dichiarazioni del concorrente ai sensi
del citato art. 53 del D.lgs. 50/2016, della L. 241/1990 e del D.P.R. 184/2006.

DISPOSIZIONI FINALI

La Ditta aggiudicataria sara invitata da questa Amministrazione a un incontro preliminare la cui data sara
successivamente comunicata alla Ditta vincitrice.

Per quanto non espressamente disciplinato nella presente lettera d’invito, si rinvia al capitolato d’appalto
(allegato 1).

Per chiarimenti relativi ai contenuti dell’'offerta, rivolgersi all’ufficio concorsi, telefonando ai numeri
055/2767 311 —-315 - 312.

Per informazioni relative al SIGEME (Sistema Informativo per la Gestione del Mercato Elettronico),
rivolgersi all’Ufficio del Mercato Elettronico ai nn. 055/ 276 8804-8769 (Casini-Fedi).

La Dirigente del Servizio
Acquisizione Risorse
Dott.ssa Claudia Giampietro
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