
Processo di Acquisto - art. 36 comma 2 lettera a) del D.lgs. 50/2016 per 
affidamento servizio catering 

 
 

Con la presente si comunica che è intenzione dell’Amministrazione Comunale 
acquisire il seguente servizio di catering, da espletarsi martedì 24 aprile p.v. nella 
Sala d’Arme di Palazzo Vecchio dalle ore 9 alle ore 15.30, consistente in: 

 

-  welcome coffee (coffe station attiva per tutta la durata dell’evento) 

• per n. 80 persone; 

• drink e cocktail analcolici (costituiti quantomeno da succhi di frutta, the, 
acqua naturale e gassata, caffé, latte) e assortimento dolce e salato con 
mignon (brioches miste, biscotteria secca mista, pizzettine, sandwiches); 

 

-  Light lunch alle ore 14.00     

• per n. 80 persone; 

• antipasti assortiti consistenti in salumi misti e crostini vari; uno/due primi 
piatti; un secondo con contorno, assaggi di formaggi, almeno una insalata 
(tipo caprese o greca); dolce; frutta fresca di stagione; caffè. 

• Priorità e preferenza dovrà essere data alla cucina tipica toscana;  

• Dovrà essere garantito almeno un piatto vegetariano ed una portata gluten 
free 

• Acqua naturale e gassata, vino rosso/bianco;  

 

Modalità di servizio: 

• Allestimento con tovagliati da buffet, posateria in acciaio, bicchieri in vetro 
e piatti in porcellana, personale di servizio in divisa per tutta la durata 
dell’evento; nella sala ci sono dei tavoli rettangolari ma sarà comunque 
necessario fornire n° 8/10 piccoli tavoli da appoggio per i commensali 

• Eventuali istanze ed oneri relativi all’ottenimento dei permessi di accesso al 
luogo ove si svolgerà il sevizio: l’Amministrazione provvederà al rilascio del 
permesso di ingresso per carico/scarico 

 

 

Prezzo a base d’asta a corpo: € 3.000,00 (IVA al 10% inclusa) per il servizio 
sopra descritto; resta inteso che saranno escluse le offerte che presentino un 
prezzo superiore a quello indicato a base d’asta. 
 
Indicare il prezzo totale complessivo con evidenza altresì dell’imponibile e 
dell’importo IVA .  
 
 



Criterio di aggiudicazione: prezzo più basso ex art. 95 comma 4 lett. c) D.Lgs. 
50/2016 
 
Pagamento: a 30 gg. dall’arrivo di regolare fattura elettronica. 
 
Termine entro il quale presentare offerta: ore 13 di lunedì 16 aprile 
 
N.B.: l’offerta per essere validata dovrà essere inserita come FILE caricato in 
SIGEME con dichiarazione di conformità a quanto richiesto nella presente 
scheda tecnica; l’offerta dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante 
digitalmente (es. file formato p7m) oppure trasmessa, ai sensi di quanto 
disposto dall’art. 38, comma 3, del DPR n. 445/2000, come copia per 
immagine munita di sottoscrizione autografa del sottoscrittore , unitamente 
a copia per immagine del documento di identità in corso di validità dello 
stesso. 

 
Si evidenzia fin d’ora che: 

 
- previamente all’aggiudicazione, all’affidatario verrà richiesto di sottoscrivere 
dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000 circa il possesso dei requisiti 
di ordine generale per poter contrattare con la P.A. di cui all’art. 80 d.lgs. 
50/2016; 
- ai sensi della legge n. 228 del 24.12.2012 (Legge di Stabilità 2013) dal 31 marzo 
2015, l’amministrazione comunale accetta fatturazioni/documenti contabili dai 
fornitori solo in modalità elettronica; 
- la lettera di affidamento della fornitura/servizio sottoscritta digitalmente 
dall’ente ed inviata all’aggiudicatario, dovrà essere sottoscritta digitalmente anche 
da un legale rappresentante di quest’ultimo; 
 

 
Ringraziando per l’attenzione, si porgono cordiali saluti 
 
 
    Servizio Sviluppo Infrastrutture tecnologiche 
              Il Dirigente 

Responsabile unico del procedimento 
       Ing. Gianluca Vannuccini 


