COMUNE

“FIRENZE

PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

Numero: DD/2026/03575

Del: 08/05/2026

Esecutivo Da: 08/05/2026

Proponente: Direzione Cultura e Sport - E.Q. Archivi e SDIAF

OGGETTO:

Procedura aperta con modalita telematica in lotto unico per I'appalto del servizio di trasporto del materiale
librario e documentario per il prestito interbibliotecario e lo scambio di materiale informativo tra biblioteche,
enti, istituti aderenti al Sistema Documentario Integrato dell’Area Fiorentina - SDIAF, conformemente ai CAM
di cui al DM del 17 giugno 2021 del Ministero della transizione ecologica - Determinazione a contrarre e
approvazione atti di gara e proroga tecnica ai sensi dell’art. 120 comma 11 del D. Lgsl 36/2023 del servizio

attualmente in essere.

LA DIRIGENTE

Premesso che:

- con la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 76 del 30 dicembre 2025 sono stati approvati i
"Documenti di programmazione 2026/2028: approvazione note di aggiornamento al Dup, bilancio
finanziario, nota integrativa, piano triennale investimenti ed ulteriori allegati”;

- con la Deliberazione di Giunta n. 1 del 14 gennaio 2026 e stato approvato il Piano Esecutivo di
Gestione (PEG) 2026-2028;

- con la Deliberazione della Giunta comunale n. 102 del 30 marzo 2026 e stato approvato il Piano
Integrato di attivita e organizzazione (PIAO) 2026-2028.

Richiamate:

- la deliberazione della Giunta Comunale n. 440 del 25/10/2024 con la quale e stata approvata la
nuova struttura organizzativa del Comune di Firenze, efficace e operativa dal 25/11/2024;

- il decreto della Sindaca n. 41 del 08/11/2024, avente ad oggetto “Nuova macrostruttura comunale
approvata con Deliberazioni di Giunta Comunale n. 440 e 461/2024. Incarichi dirigenziali”;

- la determinazione dirigenziale n. 9124 del 22/11/2024 con cui € stato approvato il funzionigramma
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per ruolo e servizi delle Direzioni del Comune di Firenze, con decorrenza dal 25/11/2024 ed e stato
modificato e approvato, con decorrenza dalla medesima data, il nuovo assetto delle posizioni di
Elevata Qualificazione dell’Ente e le relative graduazioni;

- le Determinazioni della Direttrice Generale n. 2117 e 2183/2025, con le quali si e proceduto, in
particolare: ad approvare 1’Assetto delle posizioni di EQ dell’Ente e le relative graduazioni, con
decorrenza dal 18/04/2025, salvo le diverse indicazioni riportate nello stesso.

Richiamato:
- il decreto della Sindaca n. 44 del 19/12/2024 con il quale é stato affidato alla sottoscritta I’incarico
dirigenziale relativo al Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi della Direzione Cultura e Sport;

Richiamato il D.U.P. 2026-2028, con particolare riferimento:

- all’indirizzo strategico 2 - “Firenze futura” (MISSIONE 5, Tutela e valorizzazione dei beni e delle
attivita culturali) e, in particolare I’obiettivo strategico 2.3 “Tutelare la cultura e il patrimonio Unesco
per la citta di domani” , nonché 1I’obiettivo operativo 2.3.01 - Musei civici, Biblioteche, Archivi e
investimenti - Valorizzazione dei luoghi della cultura, conservazione, promozione del patrimonio
storico artistico e documentario, per incentivarne la fruizione e l'accessibilita, anche mediante la
rimozione delle barriere fisiche e cognitive;

Richiamato il Piano Integrato Attivita e Organizzazione (PIAO) 2026-2028, approvato con
Deliberazione della Giunta comunale n. 102 del 30 marzo 2026, che individua, tra le attivita del
Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi della Direzione Cultura e Sport, l'apertura delle biblioteche
Comunali quali luoghi di cultura, di sviluppo della persona e della promozione della conoscenza, la
gestione gli Archivi, fonte di informazioni per la conoscenza e la salvaguardia della memoria
cittadina, la cooperazione con gli Istituti afferenti al Sistema Documentario Integrato dell'Area
Fiorentina (SDIAF) nella definizione di progetti e programmi comuni.

Rilevato che I’Amministrazione Comunale, tramite I’E.Q. Archivi e Sdiaf del Servizio Eventi,
Biblioteche e Archivi della Direzione Cultura e Sport, e titolare del coordinamento del Sistema
Documentario Integrato dell’ Area Fiorentina - SDIAF e della gestione del prestito interbibliotecario
di rete e inter-rete regionale movimentato dal servizio di trasporto del materiale librario e
documentario per il prestito interbibliotecario e lo scambio di materiale informativo tra biblioteche,
enti, istituti aderenti al Sistema SDIAF.

Dato atto che

- la Giunta comunale con la Deliberazione n. 102 del 26 marzo 2024 ha approvato il rinnovo, per il
triennio 2024-2027, della Convenzione per la realizzazione del Sistema Documentario Integrato
dell’ Area Fiorentina (SDIAF), che affida al Comune di Firenze il ruolo di Ente coordinatore;

- la suddetta Convenzione e stata sottoscritta da tutti i 17 Comuni aderenti (Bagno a Ripoli, Barberino
Tavarnelle, Calenzano, Campi Bisenzio, Fiesole, Figline e Incisa Valdarno, Firenze, Greve in Chianti,
Impruneta, Lastra a Signa, Reggello, Rignano sull'Arno, San Casciano Val di Pesa, Scandicci, Sesto
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Fiorentino, Signa, Vaglia) come da nota protocollo n. 194949 del 06/06/2024 conservata agli atti
presso 1’Ufficio Coordinamento Sdiaf.

Rilevato che, in base alla Convenzione, il Sistema Sdiaf:

- “intende contribuire a garantire il diritto all’informazione, allo studio, alla cultura, alla continuita
formativa e all’impiego del tempo libero dei cittadini (art. 5 comma 1)”;

- “assicura il coordinamento degli interventi per 1’acquisizione, la conservazione, la valorizzazione e
la pubblica fruizione dei beni documentari” (art. 5 comma 2);

- realizza “la gestione in cooperazione dei servizi bibliotecari di catalogazione, acquisto, prestito
interbibliotecario e del sistema informativo di rete” e “la programmazione coordinata delle attivita di
comunicazione, promozione, marketing dei servizi e promozione della lettura” (art. 5 comma 3);

- individua come sua “priorita irrinunciabile” “il prestito interbibliotecario sia all’interno del Sistema,
sia tra le reti bibliotecarie regionali, sia con strutture nazionali e internazionali” (art. 6 commi 1 e 1.2);
- tramite I’Ufficio di Coordinamento gestisce “il servizio di prestito interno al Sistema e la sua
integrazione con gli altri sistemi di prestito a livello regionale” (art. 10 comma 2.2).

Considerato che

- la concreta attuazione del prestito interbibliotecario, finalizzata a garantire la valorizzazione e la
pubblica fruizione del patrimonio documentario del Sistema Sdiaf, avviene attraverso il servizio di
trasporto del materiale librario tra le 52 strutture (biblioteche, enti e istituti) aderenti al Sistema;

- tale servizio assicura anche la distribuzione di alcuni materiali necessari per lo svolgimento delle
attivita ordinarie delle Strutture del Sistema, quali ad esempio le tessere per 1’iscrizione alle
biblioteche, i segnalibri e le buste per il confezionamento dei libri oggetto di prestito
interbibliotecario;

- tale servizio e altresi funzionale alla realizzazione delle attivita di comunicazione messe in atto dal
Sistema, in quanto assicura la distribuzione, tra le strutture aderenti, dei materiali informativi, quali
locandine, volantini, depliant, brochure, segnalibri, necessari per promuovere i servizi offerti e le
iniziative culturali realizzate direttamente dal Sistema o in collaborazione con altri soggetti del
territorio.

Dato atto che I’attuale servizio di trasporto del materiale librario e documentario per il prestito
interbibliotecario e lo scambio di materiale informativo fra le biblioteche e le strutture aderenti al
Sistema Sdiaf, affidato con Determinazione dirigenziale n. 06867 del 25/09/2025 (CIG B850CFE6CO0)
alla ditta Cristoforo Societa Cooperativa Sociale Onlus di Pontassieve, giunge a scadenza in data 8
maggio 2026;

Considerato che in sede di istruttoria del presente atto si e accertato che i servizi in argomento non
sono presenti fra le Convenzioni Consip (art. 26 legge 488/99 e ss.mm.ii.);

Dato atto che I’Amministrazione comunale intende avviare, con la presente determinazione a
contrarre, una procedura aperta con modalita telematica per 1’appalto del servizio di trasporto del
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materiale librario e documentario per il prestito interbibliotecario e lo scambio di materiale
informativo tra biblioteche, enti, istituti aderenti al Sistema Documentario Integrato dell’Area
Fiorentina — SDIAF al fine di assicurare la continuita del servizio e raggiungere i propri obiettivi
istituzionali e gli obiettivi del Sistema documentario di cui il Comune di Firenze, tramite 1’Ufficio di
Coordinamento Sdiaf, ¢ Ente coordinatore.

Dato atto che 1’acquisto é stato inserito nel Programma triennale degli acquisti di beni e servizi 2026-
2028 (approvato con Deliberazione del Consiglio comunale n. 76 del 30 dicembre 2025) con il CUI
S01307110484202500024;

Dato atto che la procedura é articolata in un unico lotto per assicurare la massima efficienza possibile
nella gestione del servizio, che dovra fare capo a un unico centro di imputazione, oltre che per
garantire una pit immediata interazione tra le beneficiarie (strutture aderenti al Sistema Documentario
Integrato dell’Area Fiorentina - SDIAF) e I’operatore economico aggiudicatario. La suddivisione in
lotti, infatti, renderebbe 1’esecuzione del servizio eccessivamente difficile dal punto di vista tecnico e
I’esigenza di coordinare diversi operatori economici per lotti distinti rischierebbe di pregiudicare il
corretto svolgimento delle prestazioni richieste.

Richiamato I’art. 192, comma 1, del D.Igs. 267/2000 il quale dispone che la stipulazione dei contratti
deve essere preceduta da apposita determinazione del responsabile del procedimento indicante:

a. il fine che il contratto intende perseguire;

b. I’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

c. le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

Richiamato, altresi, I’art. 17 co. 1 del D.lgs. 36/2023 il quale stabilisce che prima dell’avvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai propri
ordinamenti debbano provvedere all’assunzione di apposita decisione a contrarre, individuando gli
elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

Ritenuto di fissare i contenuti minimi essenziali come segue:

a) il fine che il contratto intende perseguire e assicurare la continuita del servizio di trasporto del
materiale librario e documentario oggetto di prestito interbibliotecario e la distribuzione di materiali
informativi e altri materiali necessari per lo svolgimento di attivita ordinarie tra le 52 strutture
(Biblioteche, Enti e Istituti) aderenti al Sistema Sdiaf per garantire ai cittadini la fruizione del
patrimonio bibliografico del Sistema, nell’ambito delle attivita di conservazione e valorizzazione dei
beni culturali del Comune di Firenze;

b) I’oggetto del contratto consiste nell’affidamento del suddetto servizio che interessa 52 Strutture

(biblioteche di enti e istituti) aderenti al Sistema SDIAF, raggiungibili lungo 5 percorsi denominati
“gita A”, “gita B”, “gita C”, “gita D” e “gita E”, secondo i requisiti e le caratteristiche descritte nel
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Capitolato speciale d’appalto e relativi allegati. Lo svolgimento del servizio prevede che ogni
percorso di gita debba essere svolto 1 volta a settimana per un numero stimato di 49 settimane.

¢) il contratto verra stipulato, a pena di nullita, in forma scritta ai sensi dell’art. 18 del D.lgs. 36/2023
e dell’Allegato 1.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalita elettronica nel rispetto delle pertinenti
disposizioni del Codice dell'Amministrazione Digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n.
82, in forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della Stazione Appaltante, con atto
pubblico notarile informatico;

d) le clausole contrattuali sono quelle precisate nel capitolato speciale d’appalto e negli altri atti
progettuali, approvati con il presente provvedimento ed a questo allegati a formarne parte integrante e
sostanziale;

e) il valore dell’appalto é pari complessivamente ad € 442.480,40 (IVA esclusa), comprensivo di tutte
le opzioni e rinnovi;

f) non sono previsti oneri per la sicurezza da interferenze e pertanto non e stato redatto il documento
unico di valutazione dei rischi (DUVRI) di cui all'art. 26 del D.lgs. 81/08;

g) la durata e di 1 anno a decorrere dalla sottoscrizione del contratto o dal precedente momento di
avvio dell’esecuzione del servizio in caso di esecuzione anticipata, ai sensi dell’art. 17 del D.lgs.
36/2023. 11 servizio si svolge per 12 mesi dal giorno della stipula del contratto o della sua esecuzione
anticipata con sospensione nei giorni/periodi indicati all’art. 4 del Capitolato d’appalto;

h) non puo essere affidata in subappalto I’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto,
nonché, trattandosi di contratto ad alta intensita di manodopera, la prevalente esecuzione delle
medesime; gli eventuali accordi in deroga sono nulli. L’affidatario deve eseguire direttamente le
seguenti prestazioni: gestione amministrativa del servizio, smistamento e deposito dei materiali a fine
gita, coordinamento degli autisti. Cio in ragione dell’esigenza di rafforzare, tenuto conto della
complessita delle prestazioni da effettuare, il controllo dell’esecuzione del servizio. Le seguenti
prestazioni possono essere subappaltate, nei limiti previsti dall’art. 119, ma non possono, a loro volta,
essere oggetto di ulteriore subappalto: esecuzione di ogni singola gita giornaliera purché le operazioni
di carico, scarico e smistamento logistico dei colli tra i percorsi di gita siano effettuate presso un unico
locale di deposito messo a disposizione dell’appaltatore. Cio in ragione dell’esigenza di salvaguardare
i beni oggetto del servizio di trasporto e garantire un servizio unitario che per le sue caratteristiche
non puo essere ulteriormente frazionato.

Precisato che I’importo della garanzia provvisoria e fissato al 2% del valore complessivo,
comprensivo di tutte le opzioni e rinnovi, al fine di renderlo proporzionato e adeguato alla natura delle
prestazioni oggetto del contratto e al grado di rischio ad esso connesso e per consentire la
partecipazione anche di piccole imprese;
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Ritenuto di applicare il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa con assegnazione
massima all’offerta tecnica di punti 80/100 ed all’offerta economica di punti 20/100, secondo i criteri
di valutazione dettagliati nel documento di sintesi del disciplinare di gara, allegato quale parte
integrante e sostanziale del presente provvedimento, ancorché riservato, riservandosi ai sensi dell'art.
108 comma 10 del Codice la facolta, qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, di non procedere all’aggiudicazione;

Ritenuto di prevedere che la Stazione Appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto
originale relativo alle prestazioni dell’appalto, per la durata di un anno, per un numero massimo di
due volte. La Stazione Appaltante esercita tale facolta comunicandola all’appaltatore mediante posta
elettronica certificata almeno 30 giorni prima della scadenza del contratto. Il rinnovo avverra alle
medesime condizioni del contratto originario, fatta salva la modifica di alcune clausole non piu
attuali.

Ritenuto di stabilire che la Stazione Appaltante, qualora in corso di esecuzione del contratto si renda
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto
dell’importo del contratto, possa imporre all’appaltatore — ai sensi dell’articolo 120, comma 9, del
D.lgs. 36/2023 — I’esecuzione alle stesse condizioni contrattuali originariamente previste, in tal caso,
’appaltatore non potra far valere alcun diritto alla risoluzione del contratto;

Ritenuto di stabilire che la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 120 comma 10 del D.Igs. 36/2023, si
riserva di prorogare il contratto per una durata massima pari a 6 mesi, ai prezzi, patti e condizioni
stabiliti nel contratto o alle condizioni di mercato ove piu favorevoli per la stazione appaltante.
L’esercizio di tale facolta ¢ comunicato all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno
30 giorni prima della scadenza del contratto;

Dato atto che I’appalto risulta di particolare importanza ai sensi dell’art. 32 dell’Allegato 11.14 del
Codice e, in quanto tale, ai sensi dell’art. 114 del D. Lgs. n. 36/2023, richiede la nomina di un
Direttore di esecuzione vista la complessita del servizio in oggetto che coinvolge 16 Comuni oltre al
Comune di Firenze e altri Enti aderenti al Sistema Sdiaf;

Ritenuto di determinare gli oneri relativi alle attivita tecniche indicate nell'allegato 1.10 ai sensi
dell’art. 45 del D. Lgs. n. 36/2023;

Dato atto che il valore complessivo dell’appalto e di tutte le opzioni descritte, sono riportate nel
seguente quadro economico dell’intervento:

PROSPETTO ECONOMICO DEGLI ONERI COMPLESSIVI
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VALORE DELL'APPALTO PER (1 ANNO) con pessibili rinnovi di anno in anno

Costo manodopera

D’OBBLICO su
contratto principale e

A
per il servizio 65.267,90 €
Costo trasporto per il
servizio 15.147,86 €
B | Utili 12.062,36 €
C | Spese generali 12.062,36 €
IMPORTO A BASE
D 104.540,48 €
DI GARA (A+B+C)
Oneri per la sicurezza
E |da interferenze non
soggetti a ribasso
IMPORTO
F | COMPLESSIVO 104.540,48 €
(D+E)
QUADRO ECONOMICO COMPLESSIVO
IMPORTO
F | COMPLESSIVO
(per 1 anno) 104.540,48 €
G MODIFICHE exART
120 comma 1 lett. a)
H |[QUINTO 20.908,10 €
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sue modifiche

RINNOVO per 2 anni

210.495,38 €

PROROGA (6 mesi)

53.697,80 €

RIPETIZIONE
SERVIZI
ANALOGHI

QUINTO
D'OBBLIGO (su
Rinnovo, Proroga e
Servizi analoghi

52.838,64 €

TOTALE OPZIONI
ATTIVABILI

337.939,92 €

VALORE
GLOBALE
STIMATO
DELL'APPALTO
(ex art. 14, c. 4)

442.480,40 €

INCENTIVI PER
FUNZIONI
TECNICHE

2.090,81 €

Eventuali
INCENTIVI per
funzioni tecniche in
caso di attivazione
delle OPZIONI SUL
C. PRINCIPALE

418,16 €

Eventuali
INCENTIVI per

funzioni tecniche in

5.283,86 €
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caso di attivazione di
RINNOVO e altre

opzioni

Eventuali
INCENTIVI per
funzioni tecniche in
caso di attivazione di
SERVIZI
ANALOGHI

0,00 €

IVA 22% e altre

eventuali imposte

97.875,61 €

IMPREVISTIT/
Rivalutazione per
revisione prezzi art.
60 del Codice

v. art. 60

QUOTA STAZIONE
APPALTANTE
CONTRIBUTO
ANAC

250,00 €

TOTALE SOMME A
DISPOSIZIONE

105.918,44 €

AB

TOTALE QUADRO
ECONOMICO

548.398,84 €

Visto il sistema europeo CPV di classificazione degli oggetti dei contratti pubblici in categorie
omogenee identificate da un codice numerico, che identifica il servizio oggetto dell'appalto nella
categoria di servizi di cui all’allegato XIV della Direttiva 2014/24/UE: 63110000-3 servizi di

movimentazione e magazzinaggio;

Vista la documentazione progettuale (Relazione generale illustrativa e documento di stima economica
dei costi dell'appalto ex art. 41 comma 12 del D. Lgs. n. 36/2023), nonché il Documento di sintesi del
disciplinare di gara, allegati quale parte integrante e sostanziale al presente provvedimento, che
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disciplinano le modalita di svolgimento della gara e gli aspetti normativi e tecnici del servizio oggetto
del contratto;

Ritenuto di applicare al presente appalto specifiche tecniche e clausole contrattuali contenute nei
criteri ambientali minimi di cui al Decreto Ministeriale del 17 Giugno 2021 del Ministero della
Transizione Ecologica Criteri ambientali minimi per [’acquisto, leasing, locazione, noleggio di
veicoli adibiti al trasporto su strada ed in particolare le clausole contrattuali “Promozione di veicoli
puliti e a basso consumo energetico nel trasporto su strada” e “Grassi ed oli lubrificanti”, di cui alla
sezione I del suddetto decreto, salvo il secondo periodo della prima clausola, in quanto riferita a mezzi
destinati a raccolta rifiuti;

Tenuto conto che il documento di sintesi del disciplinare di gara e stato predisposto in conformita a
quanto previsto nel Bando tipo n.1/2023 “Procedura aperta per 1’affidamento di contratti pubblici di
servizi e forniture nei settori ordinari di importo superiore alle soglie europee con il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo”
pubblicato da ANAC in attuazione dell’art. 222 c. 2 del D.lgs. 36/2023, cosi come aggiornato con
delibera n°® 365 del 16/09/2025 del Consiglio di Autorita;

Dato atto che in caso di subappalto, compresa I’ipotesi del cd. “subappalto a cascata”, il
subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, e tenuto ad applicare il medesimo contratto
collettivo di lavoro del contraente principale, ovvero un differente contratto collettivo, purché
garantisca ai dipendenti le stesse o equivalenti tutele economiche e normative di quello applicato
dall'appaltatore come disposto dall’art. 119, comma 12, del D.lgs. 36/2023;

Ritenuto di:

- prevedere, ai sensi dell’art. 100, comma 11, del D.lgs. 36/2023 oltre ad adeguati requisiti di idoneita
professionale, anche requisiti di ordine speciale consistenti nella capacita economica e finanziaria e
nella capacita tecnica e professionale riferiti rispettivamente ai migliori tre anni degli ultimi cinque
anni ed agli ultimi dieci anni, precedenti a quello di indizione della procedura;

- indicare, ai sensi dell'art. 11 comma 2, in conformita al comma 1 e all'allegato I. 01, quale Contratto
Collettivo Nazionale applicabile al personale dipendente impiegato nel presente appalto il CCNL
Terziario, Distribuzione e Servizi — Cod. CNEL HO011, in quanto:

- e pertinente all’oggetto dell’appalto, essendo il suo ambito di applicazione strettamente connesso
con ’attivita oggetto dell’appalto;

- e stipulato dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro comparativamente piu
rappresentative sul piano nazionale;

- sulla base del principio del risultato di cui all’art. 1 del D.Lgs. 36/2013, appare il piu idoneo a
garantire la pitt ampia partecipazione da parte degli operatori economici del settore e risulta quindi il
pit idoneo in considerazione del mercato di riferimento;
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- tale contratto appare idoneo a garantire adeguate condizioni per i lavoratori e le lavoratrici sul piano
normativo o economico;

- inserire nel Capitolato, ai sensi dell’art. 60 del Codice, una clausola di revisione dei prezzi riferita
alle prestazioni oggetto del contratto, che si attiva al verificarsi di particolari condizioni di natura
oggettiva, che determini una variazione del costo del servizio, in aumento o in diminuzione, superiore
al 5 %, dell’importo complessivo e operano nella misura dell'80 % del valore eccedente la variazione
del 5 % applicata alle prestazioni da eseguire.

I prezzi saranno adeguati automaticamente in aumento o in diminuzione in base all’indice dei prezzi
della produzione dei servizi (PPS) per il settore economico Attivita di supporto ai trasporti - Codice
Ateco 52.2, ai sensi dell’art. 11 comma 2 dell’all. 1I.2-bis del Codice, in quanto il CPV 63110000-3 e
presente nella tabella D del suddetto all. I1.2-bis.

L’andamento di tali indici ¢ monitorato dalla Stazione Appaltante secondo le tempistiche e modalita di
applicazione indicate nel Capitolato; la medesima clausola di revisione prezzi dovra essere riportata
anche nell’eventuale contratto di subappalto in coerenza con quanto stabilito agli articoli 8 e 14
dell’ Allegato II Bis.

In caso di sospensione o proroga dei termini di aggiudicazione nelle ipotesi di cui all'articolo 1,
commi 3, 4 e 5 dell'Allegato 1.3, il valore di riferimento per il calcolo della variazione e quello
relativo al mese di scadenza del termine massimo per l'aggiudicazione, come individuato dall'articolo
1, commi 1 e 2 del predetto Allegato;

Preso atto che, ai sensi della Delibera ANAC n. 582/2023, “la richiesta di CIG per procedure
assoggettate al D.Igs. n. 36/2023 e pubblicate a partire dal 1/01/2024 avviene attraverso le piattaforme
di approvvigionamento digitale certificate...”;

Considerato che il contributo a carico del Comune di Firenze quale Stazione Appaltante ammonta a €
250,00 in base alla delibera ANAC n. 610 del 19 dicembre 2023 che ha provveduto a determinare le
tariffe decorrenti dal 1° gennaio 2024;

Ritenuto di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e
ritenuta congrua a insindacabile giudizio dell’Amministrazione Comunale in qualita di Stazione
Appaltante, con esclusione di offerte in aumento rispetto alla base d’asta, nonché di non procedere
all’aggiudicazione, qualunque sia il numero di offerte pervenute, per rilevanti motivi di interesse
pubblico, o qualora nessuna offerta risulti idonea in relazione all’oggetto del contratto (art. 108,
comma 10, del D.Igs. n. 36/2023) senza che cid comporti alcuna pretesa da parte dei concorrenti;

Dato atto che con successivo provvedimento, alla scadenza del termine di presentazione delle offerte,
verra costituita apposita commissione giudicatrice ai sensi dell’art. 93 del D. Lgs. n. 36/2023;

Ritenuto, pertanto, di approvare i seguenti atti:
- Documento di sintesi del disciplinare;
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- Relazione generale illustrativa e documento di stima economica dei costi dell'appalto ex art. 41,
comma 12, del D.Igs. n. 36/2023;

- Capitolato speciale d’appalto e relativi allegati (Allegato A — Prospetto delle 4 gite settimanali
attualmente in essere; Allegato B - Elenco di tutte le biblioteche interessate dal servizio Allegato C -
Graduatoria biblioteche per 2 passaggi; Allegato D - Report movimenti prestito interbibliotecario anno
2025; Allegato E - Elenco personale impiegato dall’affidatario uscente; Allegato F - Informativa
Privacy);

Dato atto che

- con Determinazione Dirigenziale n. 2232 del 25.3.2026 sono state accertate le quote dei Comuni
aderenti al Sistema Documentario dell’Area Fiorentina — SDIAF, per un importo complessivo di €
105.336,48 sul Capitolo di Entrata 14800 del bilancio 2026 e contestualmente e stato assunto
I’impegno generico n. 2026/7256 sul capitolo di uscita correlato 28930, pari ad un importo
complessivo di € 95.000,00, finalizzato a prestazioni di servizi per il Sistema SDIAF;

- parte delle spese per il servizio in oggetto saranno coperte con le risorse del cap. 28935 e 28915 di
parte corrente sull’esercizio 2026 e 2027;

Dato atto che, ai sensi dell’art. 183, commi 3, 6 e 7 del D. Lgs. n. 267/2000, si assumono i seguenti
impegni e sub impegni, precisando che la ripartizione tiene conto che lo svolgimento del servizio in
oggetto interessa 52 strutture del Sistema SDIAF, raggiungibili lungo 5 percorsi denominati “gita A”,
“gita B”, “gita C”, “gita D” e “gita E”, per 49 settimane per un importo complessivo di €
104.540,48 di valore dell’appalto per 1 anno, oltre ad € 22.998,91 IVA 22%, per un totale complessivo
di € 127.539,39, cosi suddiviso:

Anno 2026 € 31.234,14 sull’esercizio 2026 per n. 12 settimane dal giorno 1 ottobre al 31
dicembre 2026

- subimpegno di € 31.234,14 compreso IVA 22% sull’impegno generico 2026/7256 — Capitolo
correlato di uscita 28930,

Anno 2027 € 96.305,25 sull’esercizio 2027 per n. 37 settimane dal giorno 1 gennaio al 30
settembre 2027;

- subimpegno di € 63.765,86 compreso IVA 22% sull’impegno generico 2026/7256 — Capitolo
correlato di uscita 28930 in attesa della giusta contabilizzazione, dopo I’approvazione della variazione
di cronoprogramma, in modo da trasferire tale subimpegno nell’anno 2027

- subimpegno di € 17.539.39 compreso IVA 22% sull’impegno generico 2026/7739 - Capitolo
correlato di uscita 28920 in attesa della giusta contabilizzazione, dopo 1’approvazione della variazione
di cronoprogramma, in modo da trasferire tale subimpegno nell’anno 2027;

- impegno di € 15.000,00 compreso IVA 22% sul capitolo 28935 che presenta la necessaria
disponibilita;

Contributo ANAC calcolato in € 250,00
- impegno di € 250,00 sul Capitolo correlato di uscita 28935 del corrente esercizio (Codice
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Beneficiario 52329);

Dato atto altresi che I’importo da impegnare per incentivi tecnici in relazione alla procedura in
oggetto ammonta a € 2.232,99 comprendente € 2.090,81 il 2% delle funzioni tecniche sull’importo a
base di gara e € 142,18 I’importo dell’Irap 8,5% sull’80% del valore degli incentivi, e che tale
importo sara assunto sul capitolo 28935 cosi suddiviso:

* Anno 2026 - impegno di € 546,85,

* di cui Irap — impegno di € 34,82;

* Anno 2027 — impegno di € 1.686,14,
* di cui Irap — impegno di € 107,36;

Considerato che in base al funzionigramma delle strutture organizzative del Comune di Firenze, di
cui alla Determinazione n. 9194 del 25/11/2024, le funzioni di Seggio di gara saranno svolte dal
Dirigente del Servizio Amministrativo Beni e Servizi, che provvedera all’approvazione degli atti di
gara, allo svolgimento della procedura di gara e all’adozione degli atti conseguenti, nonché alle
pubblicazioni legali relative all’esito della procedura;

Dato atto che il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, ¢ la
sottoscritta Dott.ssa Carmela Valdevies, Dirigente Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi del Comune
di Firenze;

Dato atto che il RUP non versa in alcuna situazione di conflitto di interesse, anche solo potenziale,
per quanto concerne la materia oggetto di appalto sia agli effetti dell’art. 16 del D.lgs. 36/2023 sia
dell’art. 6-bis della Legge 241/1990;

Ritenuto di procedere alla nomina di un Responsabile per la fase di esecuzione per il presente appalto
nella persona della Dott.ssa Francesca Gaggini - E.Q. Archivi e Sdiaf - Servizio Eventi, Biblioteche,
Archivi della Direzione Cultura e Sport;

Rilevato che il servizio di trasporto del materiale librario e documentario per il prestito
interbibliotecario e lo scambio di materiale informativo tra biblioteche del Sistema Sdiaf e di pubblico
interesse, secondo quanto previsto dagli articoli della Convenzione Sdiaf soprarichiamati e che, per le
sue particolari caratteristiche sopradescritte, deve essere garantito senza soluzione di continuita per
assicurare ai cittadini la piena fruibilita del patrimonio bibliografico del Sistema Sdiaf nelle more di
svolgimento della nuova procedura di affidamento;

Rilevata pertanto ’esigenza che il servizio non sia sospeso, per evitare un grave danno all’interesse

pubblico che tale servizio é destinato a soddisfare e considerato che il vigente quadro normativo
consente di prorogare, per il tempo strettamente necessario alla conclusione della nuova procedura di
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affidamento, il contratto con 1’appaltatore uscente nelle more di svolgimento delle ordinarie procedure
di scelta del contraente;

Richiamato il D.Lgs n. 36/2023 e in particolare 1’art. 120 c. 11: “In casi eccezionali nei quali risultino
oggettivi e insuperabili ritardi nella conclusione della procedura di affidamento del contratto, e
consentito, per il tempo strettamente necessario alla conclusione della procedura, prorogare il
contratto con 1’appaltatore uscente qualora I’interruzione delle prestazioni possa determinare
situazioni di pericolo per persone, animali, cose, oppure per 1’igiene pubblica, oppure nei casi in cui
I’interruzione della prestazione dedotta nella gara determinerebbe un grave danno all'interesse
pubblico che é destinata a soddisfare. In tale ipotesi il contraente originario é tenuto all’esecuzione
delle prestazioni contrattuali ai prezzi, patti e condizioni previsti nel contratto”;

Dato atto:

- che con nota prot. n. 183542 del 28.4.2026 e stata richiesta la disponibilita dell’attuale affidatario
Cooperativa Cristoforo Soc. Coop allo svolgimento del servizio in regime di proroga tecnica, a prezzi,
patti e condizioni previsti nel contratto in essere, a partire dal 12 maggio 2026 mediante 1’esecuzione
di n. 75 gite/percorsi giornalieri;

- che in base al contratto in essere con la Cooperativa Cristoforo Soc. Coop il costo unitario di una
singola gita/percorso é pari a € 320,00 oltre IVA 22%;

- che I’affidatario Cooperativa Cristoforo Soc. Coop, con comunicazione PEC registrata al prot. n.

LN o

Ritenuto pertanto, nelle more dell’attivazione e conclusione della nuova procedura di affidamento di
cui al presente atto, di avvalersi della facolta di esercizio di proroga tecnica del servizio attualmente in
essere con scadenza 8 maggio 20026 per il tempo necessario all’espletamento della procedura di gara
e aggiudicazione del servizio a partire dal 12 maggio 2026 mediante 1’esecuzione di n. 75
gite/percorsi giornalieri per un costo complessivo di € 24.000,00 oltre IVA 22% pari a € 29.280,00 da
impegnare sul cap. 28935 sul corrente esercizio finanziario;

Rilevato che non e prevista la richiesta di un nuovo codice CIG trattandosi di proroga tecnica
contrattuale ai sensi dell’art. 120, comma 11 del Codice dei contratti pubblici, concessa per garantire
la prosecuzione delle prestazioni nelle more dell’espletamento delle procedure necessarie per
I’individuazione di un nuovo soggetto affidatario;

Dato atto della regolarita tecnica del presente provvedimento ai sensi dell’art. 147 bis del D.lgs. n.
267/2000;

Visti:

- gli artt. 107, 147 bis e 183 del D.lgs. 267/2000 Testo Unico degli Enti Locali (TUEL);
- il D.1gs. n. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici);

- il D.1gs. n. 209 del 31 dicembre 2024;
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- il D.Igs. n. 118/2011 in materia di armonizzazione contabile;

- le leggi n. 136/2010 e 217/2010 in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

- la legge n. 241/1990 ed in particolare gli artt. 4, 5 e 6 bis;

- la legge n. 296/2006, art. 1, c. 450, come modificato dalla legge n. 145/2018;

- lo Statuto del Comune di Firenze;

- il Codice di Comportamento del Comune di Firenze approvato con Deliberazione della Giunta
Comunale n. 2013/G/00471 del 30 dicembre 2013 e modificato con deliberazione della Giunta
Comunale n. 12 del 26 gennaio 2021;

- I'Intesa per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita organizzata negli appalti
pubblici sottoscritta in data 10-10-2019 dal Comune e dalla Prefettura di Firenze;

- il vigente Regolamento di Contabilita del Comune di Firenze;

- il vigente Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi del Comune di Firenze;

- il vigente Regolamento generale per 1’attivita contrattuale del Comune di Firenze;

DETERMINA
1) di dare atto che quanto specificato in premessa e parte integrante del dispositivo del presente atto;

2) di avviare con la presente determinazione a contrarre una procedura aperta con modalita telematica
per I’appalto del servizio di trasporto del materiale librario e documentario per il prestito
interbibliotecario e lo scambio di materiale informativo tra biblioteche, enti, istituti aderenti al
Sistema Documentario Integrato dell’ Area Fiorentina — SDIAF, conformemente ai CAM di cui al DM
del 17 giugno 2021 del Ministero della transizione ecologica

3) di approvare i seguenti elaborati progettuali allegati quali parte integrante del presente atto:

- Documento di sintesi del disciplinare (riservato);

- Relazione generale illustrativa e documento di stima economica dei costi dell'appalto ex art. 41,
comma 12, del D.Igs. n. 36/2023;

- Capitolato speciale d’appalto e relativi allegati (Allegato A — Prospetto delle 4 gite settimanali
attualmente in essere; Allegato B - Elenco di tutte le biblioteche interessate dal servizio Allegato C -
Graduatoria biblioteche per 2 passaggi; Allegato D - Report movimenti prestito interbibliotecario anno
2025; Allegato E - Elenco personale impiegato dall’affidatario uscente; Allegato F - Informativa
Privacy)

4) di assumere i seguenti impegni e sub impegni precisando che la ripartizione tiene conto che lo
svolgimento del servizio in oggetto interessa 52 strutture del Sistema SDIAF, raggiungibili lungo 5
percorsi denominati “gita A”, “gita B”, “gita C”, “gita D” e “gita E”, per 49 settimane per un importo
complessivo di € 104.540,48 di valore dell’appalto per 1 anno, oltre € 22.998,91 IVA 22%, per un
totale complessivo di € 127.539,39 comprensivo di IVA 22% cosi suddiviso:

Anno 2026 € 31.234,14 sull’esercizio 2026 per n. 12 settimane dal giorno 1 ottobre al 31
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dicembre 2026
- subimpegno di € 31.234,14 compreso IVA 22% sull’impegno generico 2026/7256 — Capitolo
correlato di uscita 28930,

Anno 2027 € 96.305,25 sull’esercizio 2027 per n. 37 settimane dal giorno 1 gennaio al 30
settembre 2027

- subimpegno di € 63.765,86 compreso IVA 22% sull’impegno generico 2026/7256 — Capitolo
correlato di uscita 28930 in attesa della giusta contabilizzazione, dopo 1’approvazione della variazione
di cronoprogramma, in modo da trasferire tale subimpegno nell’anno 2027,

- subimpegno di € 17.539.39 compreso IVA 22% sull’impegno generico 2026/7739 - Capitolo
correlato di uscita 28920 in attesa della giusta contabilizzazione, dopo 1’approvazione della variazione
di cronoprogramma, in modo da trasferire tale subimpegno nell’anno 2027;

- impegno di € 15.000,00 compreso IVA 22% sul capitolo 28935 che presenta la necessaria
disponibilita;

Contributo ANAC calcolato in € 250,00
- impegno di € 250,00 sul Capitolo correlato di uscita 28935 del corrente esercizio (Codice
Beneficiario 52329);

5) di assumere l'impegno di spesa di € 2.232,99 comprendente € 2.090,81 il 2% delle funzioni
tecniche sull’importo a base di gara a favore di Dipendenti Comunali e Eredi (CB 2882) e € 142,18
I’importo dell’Irap 8,5% sull’80% del valore degli incentivi a favore di Regione Toscana (CB 2742), e
che tale importo sara assunto sul capitolo 28935 cosi suddiviso:

* Anno 2026 - impegno di € 546,85,
e di cui Irap — impegno di € 34,82;

* Anno 2027 — impegno di € 1.686,14,
* di cui Irap — impegno di € 107,36;

6) di dare atto che all’esecutivita del presente provvedimento si provvedera a trasmettere
tempestivamente la presente determinazione, ed i relativi allegati, al Servizio Amministrativo Beni e
Servizi, in conformita al sopra citato funzionigramma dei Servizi del Comune di Firenze;

7) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e ritenuta
congrua ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione Comunale, con esclusione di offerte in

aumento rispetto alla base d’asta;

8) di dare atto che le funzioni di Seggio di gara saranno svolte dal Dirigente del Servizio
Amministrativo Beni e Servizi, che provvedera all’approvazione degli atti di gara, allo svolgimento
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della procedura di gara e all’adozione degli atti conseguenti, nonché alle pubblicazioni legali relative
all’esito della procedura;

9) di stabilire che il Responsabile Unico del Progetto per la programmazione della spesa e la
progettazione, I’affidamento e 1’esecuzione del contratto € la sottoscritta Dott.ssa Carmela Valdevies,
Dirigente Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi del Comune di Firenze per la quale non sussistono
conflitti di interesse, anche solo potenziale, in relazione alla materia oggetto del presente
provvedimento;

10) di dare atto della nomina a Responsabile per la fase di esecuzione per il presente appalto della
Dott.ssa Francesca Gaggini - E.Q. Archivi e Sdiaf - Servizio Eventi, Biblioteche, Archivi della
Direzione Cultura e Sport.

11) di stabilire che il contratto sara stipulato, a pena di nullita, in forma scritta ai sensi dell’art. 18 del
D.lgs. 36/2023 e dell’ Allegato 1.1, articolo 3, comma 1, lettera b), in modalita elettronica nel rispetto
delle pertinenti disposizioni del Codice dell’Amministrazione Digitale, di cui al decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82, in forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante della Stazione
Appaltante, con atto pubblico notarile informatico;

12) di dare atto, ai sensi dell’art. 28 del D.Igs. 36/2023, che tutti gli atti relativi alla procedura in
oggetto saranno pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione
trasparente” all’indirizzo Profilo del Committente con applicazione delle disposizioni di cui al D.Igs.
33/2013;

13) di prorogare, ai sensi dell’art. 120, comma 11, del d.lgs. 36/2023, per il tempo strettamente
necessario alla conclusione della nuova procedura di affidamento, il servizio di cui all’oggetto in
favore dell’attuale affidatario Cooperativa Cristoforo Soc. Coop. con sede legale in Via Lisbona 23,
50065 Pontassieve (Firenze), PIVA 05206930488, a partire dal 12 maggio 2026 mediante
I’esecuzione di n. 75 gite/percorsi giornalieri (CIG B850CFE6CO0);

14) di impegnare a favore della Cooperativa Cristoforo Soc. Coop. con sede legale in Via Lisbona 23,
50065 Pontassieve (Firenze), P.IVA 05206930488 (CB 35549), sul capitolo corrente di uscita 28935 la
somma complessiva di € 24.000,00 oltre € 5.280,00 IVA 22% pari ad un importo totale di € 29.280,00
compreso [VA 22%, che corrisponde al costo unitario previsto nel contratto in essere di € 320,00 oltre
IVA 22% moltiplicato per 75 gite/percorsi giornalieri da effettuarsi a partire dal 12 maggio 2026;

15) di trasmettere il presente provvedimento all’operatore economico suddetto.

16) di dare atto che il presente provvedimento rileva ai fini della pubblicazione e della trasparenza ai
sensi di quanto disposto dal d.Igs. 33/2013 e dal d.lgs 36/2023.
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ALLEGATI INTEGRANTI

Allegato A - Prospetto delle 4 gite settimanali attualmente in essere_signed.pdf -
00618b92d120e3810cf2ed8e09662031a4c534926b4d1340c540ba3b01f91bd7

Allegato B - Elenco di tutte le biblioteche interessate dal servizio_signed.pdf -
bb40de156a397e5d26977b2879c277e2738c87a9a3aed8a807294a5a0f1c9c03

Allegato C - Graduatoria biblioteche per 2 passaggi_signed.pdf -
c1d89e7f8c89ab72e7524171b3370e85f6caab69805e47ace8b88c2d300fa8af1

Allegato D - Report movimenti prestito interbibliotecario anno 2025_signed.pdf -
5661c95d277c445731ef23ccdc793515a9ecc653f9904533e3e41e343c291094

Allegato E - Personale impiegato dall'affidatario uscente.pdf -
7f3c83d6304dd30cd3a9449426f0e27aa327b089e34e45017d51352208b5efa3

Allegato F - Informativa Privacy.pdf - 6b1d51cd5e74310a4f6ffa332f2cbda06dab2b930f7944fd9439602a27f98del

Capitolato trasporto libri_signed.pdf - f9168bf4ef176ddadceaad440ea8ecfdd6f11930f08b4d3027604a62fc32daece

DOCUMENTO DI SINTESI DEL DISCIPLINARE_signed.pdf -
bf664202c0b6501154b5d1cb52e87888be5873a9db9d4d8c4c8deaadb1dead30

Relazione gen e doc stima economica_signed.pdf -
041b99e82ac85291accf78e023f77a97d53ed1c5400e5¢87a999¢c10c95d75bal

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarita tecnica

Carmela Valdevies

Elenco Movimenti
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Tipo

Mowv.

1) U
2) U
3) U
4) U
5) U
6) U
7) U
8) U
9) U
10) U

Esercizio

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

Capitolo Articolo

28930

28930

28920

28935

28935

28935

28935

28935

28935

28935

Impegno/
Accertament

[0}

2026/7256

2026/7256

2026/7739

2026/7776

2026/7777

2026/7778

2026/7779

2027/831

2027/832

2027/833

Sub Impegno/Sub

Importo
Accertamento

€
31.234,14

€
63.765,86

€
17.539,39

€ 250,00

€ 512,03

€ 34,82

€
29.280,00

€
15.000,00

€ 1.578,78

€ 107,36

VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Beneficiario

52329 - ANAC AUTORITA'
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

2882 - DIPENDENTI
COMUNALI E EREDI

2742 - REGIONE TOSCANA

35549 - CRISTOFORO SOC
COOPERATIVA SOCIALE
ONLUS

2882 - DIPENDENTI
COMUNALI E EREDI

2742 - REGIONE TOSCANA

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.

(CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del

D.Lgs. 82/2005.

Pag. 19di 19

DD/2026/03575



COMUNE

“FIRENZE

Data Esecutivita': 08/05/2026

Elenco Sottoscrittori:

Firmato digitalmente da Carmela Valdevies il 08/05/2026

Firmato digitalmente da Alessandro Innocenti il 08/05/2026

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.
7/3/2005, n. 82 e s.m.i. (CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici
del Comune di Firenze, ai sensi dell’art.22 del D.Lgs. 82/2005.

Si attesta che la presente copia di n. 20 pagine, & conforme all'originale documento informatico, sottoscritto

con firma digitale e contenuto negli archivi informatici del Comune di Firenze.

Firenze, il 11/05/2026
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