COMUNE

“FIRENZE

PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

Numero: DD/2024/08639

Del: 11/11/2024

Esecutivo Da: 11/11/2024

Proponente: Direzione Gare Appalti e Partecipate - E.Q. Economato e Acquisizione

Beni e Servizi Generali

OGGETTO:

Affidamento della fornitura di carta in risme 2024/2025 - decisione a contrarre

LA DIRETTRICE DELLA DIREZIONE GARE, APPALTI E PARTECIPATE

Premesso che

e in data 29/01/2024 ¢ stata approvata la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 5
avente ad oggetto "Documenti di programmazione 2024/2026: approvazione note di
aggiornamento al Dup, bilancio finanziario, nota integrativa, piano triennale

investimenti ed ulteriori allegati";

e con deliberazione della Giunta Comunale n. 49 del 27/2/2024 & stato approvato il

"Piano Esecutivo di Gestione Finanziario 2024-2026";

e con deliberazione della Giunta Comunale n. 111 del 26.03.2024, esecutiva, € stato

approvato il PIAO 2024/2026;
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e con decreto del Sindaco n.13 del 25/03/2024 é stato attribuito alla sottoscritta ad
interim l'incarico di Direttore della Direzione Gare, Appalti e Partecipate in via
provvisoria, con decorrenza dalla data di esecutivita dell’atto e sino a nuovo

provvedimento;
Rilevato che

- tra le competenze della E.Q. Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali rientra

I'approvvigionamento di carta in risme da destinare agli uffici e ai servizi delle varie Direzioni;

- sono in corso di esaurimento le scorte di carta in risme giacenti in magazzino, di talché si

rende necessario provvedere ad una nuova fornitura;

- il referente del Magazzino del Servizio Amministrativo Beni e Servizi ha richiesto, come da
corrispondenza agli atti del Servizio, I'approvvigionamento, Per coprire i fabbisogni dell’Ente

almeno fino al 31/12/2025, di:

- 550 risme di carta vergine bianca formato A3

- 6.000 risme di carta vergine bianca formato A4
- 4.000 risme di carta riciclata bianca formato A4

Ritenuto necessario al fine di garantire il regolare svolgimento delle attivita istituzionali

dell’Ente avviare una procedura per I'individuazione di un nuovo fornitore;
Dato atto che:

- l'art. 192 del D.Lgs. 267/2000 stabilisce che “La stipulazione dei contratti deve essere
preceduta da apposita determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:
a) il fine che con il contratto si intende perseguire; b) I'oggetto del contratto, la sua forma e le

clausole ritenute essenziali; c) le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni
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vigenti in materia di contratti delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla

base[...]";

- I'art. 17 comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023 stabilisce che prima dell’avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito
atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i

criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;
Ritenuto pertanto di fissare i contenuti minimi essenziali come segue:

- il fine che il contratto intende perseguire € garantire il corretto svolgimento delle attivita

istituzionali dell’Ente;
- 'oggetto del contratto € la fornitura di carta in risme;

- il contratto verra stipulato nella forma della scrittura privata prevista dall’art. 18 comma 1
del D.Lgs 36/2023, avra scadenza il 31/12/2025 salvo rinnovo per ulteriori 12 mesi agli stessi

patti e condizioni;
- le clausole contrattuali sono stabilite nel capitolato speciale d’appalto;

Ritenuto di stimare I'importo complessivo della fornitura in € 54.605,96 oltre IVA, importo
calcolato sulla base dei prezzi di riferimento individuati da ANAC, con delibera n. 403 del

06/09/2023;

Preso atto che, in sede di istruttoria del presente atto, € stato accertato che alla data odierna
non risultano attive convenzioni Consip o di altri soggetti aggregatori relative alla fornitura in

oggetto;

Rilevato che per I'acquisizione in oggetto sono in vigore i criteri ambientali minimi previsti
-CAM - previsti dal Decreto del Ministro dell’lAmbiente e della Sicurezza Energetica del 4

aprile 2013 “Criteri ambientali minimi per l'acquisto di carta per copia e carta grafica -
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aggiornamento 2013” pubblicato sulla GURI del 3 maggio 2013;

Ritenuto di procedere all’affidamento della fornitura in oggetto mediante affidamento diretto

ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs 36/2023 attraverso la piattaforma MEPA;

Dato atto che il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023, ¢ la
dott.ssa Annalisa Poli, Responsabile E.Q. Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali del

Comune di Firenze, che ha attestato la regolarita istruttoria del presente atto;

Viste le norme in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti pubblici, di cui agli
artt. 19 e seguenti del D.Lgs. 36 del 2023, efficaci a partire dal 01/01/2024, che prevedono
che le attivita inerenti al ciclo di vita siano gestite nel rispetto delle disposizioni del codice
dell'amministrazione digitale, di cui al D.Lgs. 82/2005, attraverso piattaforme e servizi digitali

fra loro interoperabili;

Ritenuto necessario approvare il capitolato speciale d’appalto per l'affidamento della

fornitura in questione predisposto dal RUP;

Richiamati i principi di legalita, trasparenza e concorrenza, il principio del risultato e del buon
andamento dell’azione amministrativa, declinato secondo i canoni di efficienza, efficacia ed

economicita della stessa, ai sensi dell’art. 1 del D.Lgs. 36/2023;

Dato atto cheil Codice Identificativo di Gara (CIG), ai sensi della Legge 136/2010 e della

Legge 217/2010, sara acquisito successivamente all’esito dell’individuazione dell’affidatario;
Visti

- il D.Lgs. n. 267/2000, in particolare gli artt. 107 e 183;

- la Legge n. 296/2006, art. 1 c. 450;

- la Legge n. 241/1990;
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- il D.Lgs. n. 33/2013 in materia di Amministrazione trasparente;

- il D.Lgs. n. 118/2011 in materia di armonizzazione contabile;

- lo Statuto del Comune di Firenze, in particolare l'art. 81, c. 3;

- il vigente Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi;
- il vigente Regolamento di Contabilita;

DETERMINA

per le motivazioni espresse nella parte narrativa e qui integralmente richiamate:

1) di procedere ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs 36/2023 mediante affidamento
diretto all'individuazione di un nuovo fornitore di carta in risme, attraverso la piattaforma

MEPA;

2) di approvare il capitolato speciale d’appalto predisposto dal RUP allegato al presente atto a

formarne parte integrante e sostanziale;

3) di dare atto che il contratto avra scadenza al 31/12/2025 ed é rinnovabile per altri 12 mesi,
e che lI'importo complessivo della fornitura € stato stimato in € 54.605,96 oltre IVA al 22%
sulla base dei prezzi di riferimento per la carta fissati da ANAC con Delibera n. 403 del

06/09/2023;

4) di dare atto che il Codice Identificativo di Gara (CIG), ai sensi della Legge 136/2010 e della

Legge 217/2010, sara acquisito successivamente all’esito dell’individuazione dell’affidatario;

5) di prenotare la somma complessiva necessaria al finanziamento della fornitura come
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segue:
- quanto ad € 1.883,79 sul capitolo 46467 a valere sull’esercizio finanziario 2024
- quanto ad € 64.735,47 sul capitolo 43660 a valere sull’esercizio finanziario 2025

dando atto che eventuali economie di spesa saranno riportate nella disponibilita del relativo

capitolo di bilancio all’esito dell'espletamento della procedura;

6) di prenotare la somma di € 35,00 quale contributo ANAC calcolato secondo la Delibera
ANAC n. 610/2023, a valere sull'esercizio finanziario 2024 sul capitolo 43730, dando atto che

I'impegno sara perfezionato all'esito dell'acquisizione effettiva del CIG;

7) di dare atto che il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023,
la dott.ssa Annalisa Poli, Responsabile E.Q. Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali

del Comune di Firenze;

9) di dare atto che il presente provvedimento verra pubblicato secondo le vigenti norme in

materia di trasparenza.

ALLEGATI INTEGRANTI

capitolato_appalto_carta fornitura 2024-2025_signed.pdf -
934e4a04fdd1eacadbb133c309d6445c6a8aa75cfddd3a99c3e970229448e0df

Sottoscritto digitalmente da

Facente funzione: Responsabile regolarita tecnica

Alessandra Battaglini

Elenco Movimenti
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Tipo Impegno/ Sub Impegno/Sub

N° Mov. Esercizio Capitolo Articolo Accertamento Accertamento Importo  Beneficiario
1) U 2024 46467 2024/9591 € 1.883,79 -
2) U 2024 43730 2024/9592 € 35,00 -
3) U 2024 43660 2025/1369 € 64.735,47 -

VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.
(CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del
D.Lgs. 82/2005.
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COMUNE

“FIRENZE

Data Esecutivita': 11/11/2024

Elenco Sottoscrittori:

Firmato digitalmente da Alessandra Battaglini il 11/11/2024

Firmato digitalmente da Alessandro Innocenti il 11/11/2024

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.
7/3/2005, n. 82 e s.m.i. (CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici
del Comune di Firenze, ai sensi dell’art.22 del D.Lgs. 82/2005.

Si attesta che la presente copia di n. 8 pagine, & conforme all'originale documento informatico, sottoscritto

con firma digitale e contenuto negli archivi informatici del Comune di Firenze.

Firenze, il 11/11/2024
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