
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2022/08959 

 Del: 25/11/2022 

 Proponente: P.O. Direzione Didattica dei C.F.P. 

 

OGGETTO: 

Determinazione a contrattare per l’affidamento del Servizio di Distribuzione di materiale pubblicitario, per il 

Centro Formazione Professionale Comune di Firenze, mediante Accordo Quadro ex art. 54 comma 3 del D. Lgs. 

50/2016. - CIG Z8338A6F8D.

 

La Dirigente 

del Servizio Infanzia, Attività Educative, Ludiche e Formative

Premesso che:

•  con deliberazione del Consiglio Comunale n. 6 del 28/02/2022, avente ad oggetto "Documenti di 

programmazione 2022/2024: approvazione note di aggiornamento al Dup, bilancio finanziario, nota

integrativa, piano triennale investimenti ed ulteriori allegati”;

• con deliberazione della Giunta Comunale n. 209 del 17/05/2022 immediatamente eseguibile è stato 

approvato il Piano Esecutivo di Gestione 2022/2024;

• con decreto del Sindaco n. 2022/00076 del 30/09/2022 è stato conferito alla sottoscritta l’incarico 

di Dirigente del Servizio Infanzia, Attività educative, Ludiche e Formative; 
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• non sussistono conflitti di interesse in relazione all’ oggetto dell’ affidamento nel rispetto delle

disposizioni indicate nella deliberazione di G.C. n. 24 del 31.01.2014;

Rilevato che il Comune di Firenze svolge attività di formazione professionale, così come previsto dallo Statuto 

del Comune di Firenze (art. 9, art. 10, art.13) e dal Regolamento di Organizzazione, in attuazione delle 

indicazioni del Documento Unico di Programmazione 2022/2024 approvato con Deliberazione di Consiglio n. 

2022/C/00006 al programma 02: “Formazione Professionale”, Missione 15 “Politiche per il lavoro e la 

formazione professionale” (allegato B al DUP “Bilancio finanziario 2022/2024”);

Preso atto che ai sensi dell’Articolo 32 comma 4 lettera e Legge 32 del 2002 della Regione Toscana 

(Testo unico della Regione Toscana in materia di educazione, istruzione, orientamento, formazione 

professionale e lavoro), le attività formative devono essere svolte da organismi accreditati dalla 

Regione Toscana;

Preso atto che l’Agenzia Formativa Comune di Firenze, struttura organizzativa del Comune di Firenze 

all’interno della Direzione Istruzione, risulta soggetto accreditato come Organismo Formativo con il 

codice OF0122 presso la Regione Toscana, con Decreto Dirigenziale della Regione Toscana n. 893 del 

28/01/2019 ai sensi della DGR 1407/2016 e ss.mm.ii. “Approvazione del disciplinare del “Sistema 

regionale di accreditamento degli organismi che svolgono attività di formazione - Requisiti e modalità 

per l’accreditamento degli organismi formativi e modalità di verifica” (art. 71 Regolamento 47/R 2003 

e s.m.i. );

Considerato  che  l’Agenzia  Formativa  Comune  di  Firenze  -  Centro  di  Formazione  Professionale 

prevede l’organizzazione e la gestione di corsi di formazione professionale a vari livelli presso i due 

Centri Settore Ristorazione - Turismo e Settore Industria e Artigianato;

Preso atto del Decreto Dirigenziale n° 19721 del 20/11/2020 della Regione Toscana avente ad oggetto “DD 

17577/2019 Avviso pubblico per la realizzazione di percorsi formativi biennali rivolti a minori che hanno 

assolto l’obbligo di istruzione e sono fuoriusciti dal sistema scolastico – Anno 2020 a valere sulla Misura 2B del 

Programma Garanzia Giovani “Reinserimento di giovani 15-18enni in percorsi formativi - Scorrimento 

graduatoria” pubblicato su BURT n.51 Parte III del 16.12.2020, con cui sono stati finanziati vari progetti per il 

Centro di Formazione Professionale del Comune di Firenze;

Preso atto che con DD. del Comune di Firenze n. n. 2020/11248 del 18/12/2020 , 2021/447 del 29/01/2021 e  

n. 2021/4903 del 10/08/2021 sono stati costituiti accertamenti ed assunti impegni di spesa; 
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Considerato inoltre che il Centro di formazione professionale ha attivato la realizzazione di nuovi 

corsi formativi per adulti; 

Rilevata la necessità di provvedere al Servizio di Stampa e Distribuzione di materiale pubblicitario, al fine di  

divulgare la realizzazione di tali attività e promuoverne le iscrizioni;

Dato atto che si intende potenziare il Servizio di Distribuzione per l’anno 2022, essendo state da poco 

promosse tali attività;

Considerato che in sede istruttoria del presente atto si è accertato che il servizio in questione non è 

offerta da Convenzioni Consip di cui all’ art. 26 Legge n. 488/99;

Ritenuto di ricorrere, per l’affidamento del servizio in questione, alla modalità dell’accordo quadro ai 

sensi dell’art. 54, comma 1 del D.Lgs. 50/2016, individuando un solo operatore economico con cui 

concludere l’accordo per l’affidamento del servizio in questione;

Stabilito  di procedere all’affidamento del servizio  ai sensi dell’ articolo 36 comma 2 lettera A) del 

D.Lgs. 50/2016;

Ritenuto ai sensi dell’art. art. 37 comma 2 del D.lgs. 50/2016,  trattandosi di acquisti di servizi al di  

sotto della  soglia  di  rilievo comunitario,  di  svolgere  la procedura tramite negoziazione (Richiesta 

d’Offerta – RDO) nel Mercato Elettronico del Comune di Firenze “SIGEME”, istituito ai sensi dell’art. 

328 del DPR n. 207/2010, al termine del quale sarà individuato il contraente al quale aggiudicare il  

servizio in oggetto, secondo quanto stabilito dall’ art. 36 comma 6 del D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016;

Ricordato inoltre che tale Mercato Elettronico presenta le seguenti caratteristiche:

- il bando di abilitazione del Mercato Elettronico del Comune di Firenze (SIGEME) è stato pubblicato 

sulla Gazzetta Ufficiale 5a Serie Speciale – Contratti Pubblici n. 130 del 10/11/2021;

- bando, disciplinare e altri atti disciplinanti il SIGEME sono costantemente pubblicati sulla rete civica  

del Comune di Firenze;
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- il SIGEME è sempre aperto all’iscrizione e successiva abilitazione di nuovi operatori economici in 

possesso dei requisiti previsti dal disciplinare;

Precisato che, ai sensi dell’art. 32 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016, la stazione appaltante ha ritenuto 

di  adottare,  prima  dell’avvio  della  Procedura  negoziata  sulla  Piattaforma  SIGEME,  apposita 

determinazione  a  contrarre  per  individuare  le  modalità  di  espletamento  della  gara,  le  clausole 

ritenute essenziali e quanto altro (termini, modalità e condizioni del servizio) che sono contenute 

nella lettera di invito/disciplinare allegato al presente atto;

Ritenuto di approvare le bozze della Lettera di invito/Disciplinare, Schema di contratto di accordo 

quadro, Modulo Offerta Economica, Specifiche del servizio e Dichiarazione art. 80, entrambi allegati 

al presente atto quale parte integrante; 

Rilevato che, come stabilito nella Lettera di invito/disciplinare, ai sensi dell’art. 35, comma 4 del D.  

Lgs.  50/2016,  il  valore  complessivo  stimato  dell’affidamento  in  oggetto  per  l’intero  periodo 

contrattuale è di € 8.500,00 IVA inclusa; 

Ritenuto di, in ragione della tipologia del servizio richiesto, aggiudicare il servizio ai sensi dell’art. 95  

del D. Lgs. 50/2016, in base al criterio del minor prezzo, così come previsto dal suddetto articolo 

comma IV lett.b);

Dato atto che, trattandosi di contratto di mera fornitura, non sono previsti rischi da interferenze di  

cui al D. Lgs. 81/2008, ne consegue l’ inesistenza dell’ obbligo di redazione del DUVRI a carico della 

stazione appaltante, e non è pertanto necessario prevedere oneri per la sicurezza;

Dato  atto  che  l’accordo  quadro  ha  una  durata  biennale,  con  decorrenza  dalla  esecutività  del 

provvedimento di affidamento;

Dato atto che la stipulazione dell’accordo quadro non impegna l’ Ufficio Direzione Didattica dei C.F.P.  

alla stipulazione dei contratti attuativi, né fa sorgere l’obbligo di adempimenti contabili, che sorgono  

soltanto con la stipulazione dei singoli contratti attuativi, previa adozione di appositi provvedimenti  

di impegno di spesa;

Ritenuto opportuno prenotare sub-impegni e impegni di spesa per € 8.500,00 compreso IVA al 22% 
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come segue: 

- € 5.000,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2022 a valere sul capitolo 27308 sull’impegno 2022/504,

- € 2.000,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2022 a valere sul capitolo 40110,

- € 500,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2023 a valere sul capitolo 27308 sull’impegno 2023/861,

- € 500,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2023 a valere sul capitolo 40110; 

- € 500,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2024 a valere sul capitolo 40110;

Premesso che  in  materia  di  rotazione  diverse  sentenze,  fra  le  quali  TAR  Sardegna  sentenze  n. 

891/2019 e n. 8/2020, riconoscono che la rotazione non costituisce un vincolo/elemento istruttorio 

da  prendere  in  considerazione  laddove  il  RUP  utilizzi  per  la  selezione  del  fornitore  il  mercato 

elettronico e quindi attivi una procedura che risulti aperta ad ogni soggetto potenziale;

Dato atto che nella suddetta procedura il principio di rotazione non si applica in quanto essa è aperta 

a tutti gli operatori potenzialmente interessati, in quanto l’iscrizione al mercato elettronico SiGeMe è 

libera e gratuita ed il criterio di comparazione dei preventivi sulla base del minor prezzo è oggettivo e 

predeterminato; 

Rilevato  altresì  che  tutte  le  eventuali  spese  e  gli  oneri  derivanti dal  presente  Accordo  Quadro  

saranno a totale carico dell’affidatario e che tale Contratto dovrà essere assoggettato ad imposta di 

bollo ai sensi del citato articolo 2, della Tariffa, parte prima, allegata al DPR n. 642 del 1972, ai fini  

dell’assolvimento dell’obbligo di bollo, l’affidatario dovrà presentare apposita dichiarazione compilata 

e firmata digitalmente;

Ritenuto, ai sensi dell’art. 93 comma 1 del Dlgs. 50/16, di esonerare l’affidatario dall’obbligo della 

garanzia di cui all’ art. 103 del Dlgs. 50/16, in quanto trattasi di affidamento ad Operatore Economico  

regolarmente iscritto sul mercato elettronico SIGEME, il cui Disciplinare, approvato con DD. 6898 del  

05/11/2021, prevede una serie di controlli e verifiche a garanzia della solidità e dell’affidabilità degli  

operatori iscritti;

Ritenuto di  chiedere all’Operatore  Economico affidatario un miglioramento del  prezzo offerto,  ai 

sensi dell’art. 103 comma 11, pari allo 0,2% del valore dell’offerta (IVA esclusa), tenuto conto, come 

riferimento, del  valore di  mercato delle garanzie fideiussorie e dei  ridotti margini  di  convenienza  

economica  dell’affidatario  derivanti dal  confronto  competitivo  sulla  base  del  criterio  del  minor  

prezzo;

Ritenuto che il contratto di accordo quadro vuol farsi risultare da scrittura privata, ai sensi dell’ art. 4 
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comma 2 del Regolamento Generale comunale per l’ attività contrattuale, con modalità elettronica;

Dato atto che:

- l’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 prevede la nomina del responsabile unico del procedimento anche 

per gli  appalti relativi a forniture e servizi, e che tale compito sarà svolto dalla Responsabile P.O.  

Ufficio Direzione Didattica dei C.F.P. Dott.ssa Elisabetta Bencini, 

- il CIG è Z8338A6F8D;

- della regolarità tecnica del presente provvedimento ai sensi dell’art. 147 bis del Decreto Legislativo 

167/2000;

Ravvisata la propria competenza ai sensi dell’art. 58 dello Statuto del Comune di Firenze; 

Visti:

-il D. Lgs. 50/2016 e ss.mm, 

- gli artt. 107, 183 e 192 il D. Lgs. 267/2000 (T.U.E.L.);

-l’art. 81 comma 3 dello Statuto del Comune di Firenze;

- il vigente Regolamento Generale per l’attività contrattuale;

- l’art. 23 del Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi;

-  il  D.Lgs.  33/2013  in  materia  di  Amministrazione  trasparente  e  successive  modifiche  D.  Lgs. 

97/2016 ;

D E T E R M I N A

Per le motivazioni espresse in narrativa e qui integralmente riportate:

1)  di  indire  una procedura  negoziata  per  l’affidamento del  Servizio  di  Distribuzione di  materiale 

pubblicitario, per il  Centro Formazione Professionale Comune di Firenze, ai  sensi degli  articoli  36 

comma 2 lettera a) e art. 36 comma 6) del D.Lgs. 50/2016, da aggiudicarsi secondo il criterio del 

minor prezzo ai sensi dell’ art. 95 del D. Lgs. 50/2016, mediante la conclusione di un Accordo Quadro 

con un solo operatore economico, ai sensi dell’art. 54 comma 3 del D. Lgs. 50/2016 avente durata  

biennale, con decorrenza dalla esecutività del provvedimento di affidamento;
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2) di approvare le bozze della Lettera di invito/Disciplinare, Schema di contratto di accordo quadro, 

Modulo  Offerta  Economica,  Specifiche  del  servizio,  Dichiarazione  art.  80,  relativi  al  servizio  in 

oggetto, tutti allegati quale parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;

3) di procedere alla scelta del contraente tramite Richiesta d’Offerta - RDO su piattaforma di Mercato 

Elettronico SIGEME secondo le modalità indicate nella lettera di invito/disciplinare;

4) di prenotare sub-impegni e impegni di spesa per € 8.500,00 compreso IVA al 22% come segue: 

- € 5.000,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2022 a valere sul capitolo 27308 sull’impegno 2022/504,

- € 2.000,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2022 a valere sul capitolo 40110,

- € 500,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2023 a valere sul capitolo 27308 sull’impegno 2023/861,

- € 500,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2023 a valere sul capitolo 40110; 

- € 500,00 compreso IVA al 22% per l’anno 2024 a valere sul capitolo 40110;

CIG Z8338A6F8D

5) di dare atto che il contratto verrà stipulato mediante scrittura privata, ai sensi dell’ art. 4 comma 2 

del Regolamento generale comunale per l’attività contrattuale, con modalità elettronica;

6) di dare atto che il Responsabile del procedimento è la Dott.ssa Elisabetta Bencini Responsabile P.O. 

Ufficio Direzione Didattica dei C.F.P. del Servizio Infanzia, Attività Educative, Ludiche e Formative della 

scrivente Direzione; 

7) di pubblicare la presente Determinazione Dirigenziale nella sezione Amministrazione Trasparente 

e nel Profilo del Committente del sito web Comune di Firenze.

ALLEGATI INTEGRANTI
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ALL. A - Modulo offerta economica Servizio Mat pubblic 24-11-22.pdf - 

adc00987e2e992728cdeb9f2c42ef1089a09a8f1bdd68a00dff73b590f2eaafa

BOZZA_Accordo_quadro Servizio Distribuz Mat Publlic 24-11- 22.pdf - 

e851a39ebab0d7bc6690cd8daf21c6623e0ade3ef7739ee3d748c20b31a1fa30

Caratteristiche del servizio di distribuzione (All. B ).pdf - 

706722b3fa1d04718dbc7780c7b94f6117dfc6c63d2d08c48bd3546f93371a26

Dichiarazioni Art. 80 v.3 Servizio Distribuzione materiale pubblicitario.pdf - 

0736fb499b661b7ae6fd5062509073e2ffd8ec91927cf3fa5c0202af3837b794

Lettera di invito Servizio Stampa e Distribuzione Mat. pubblic 24-11-22.pdf.p7m - 

6ca8b1ad56797e391e1683a879e7b3dcb817a377405b65cf0bb4c31904838273

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Simona Boboli

Elenco Movimenti 

N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Articolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2022 27308 2022/504 1 € 5.000,00 - 

2) U 2022 40110 2022/8473 € 2.000,00 - 

3) U 2022 27308 2023/861 2 € 500,00 - 

4) U 2022 40110 2023/1280 € 500,00 - 

5) U 2022 40110 2024/360 € 500,00 - 

VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Responsabile Ragioneria
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