
Piazza Signoria Palazzo Vecchio
50141. Firenze

Tel. 0552768458 – 8283 - 8447
Email direzione.serviziterritoriali@comune.fi.it

Firenze, 13 marzo 2026

Spett.le
Firenze Fiera S.p.A.

Piazza Adua n. 1
FIRENZE

Prot.     112737

Oggetto: Conferma ordine per allestimento seggi esteri presso la Fortezza da Basso- Padiglione
Spadolini – Viale Filippo Strozzi n. 1- Firenze

A seguito della Determinazione Dirigenziale n. 1847 del 12.3.2026, esecutiva, si comunica alla Vs.
Spett.le Impresa (cod. beneficiario 14987), l’affidamento del seguente servizio:

“Consultazioni referendarie del 22 e 23 marzo 2026. Allestimento seggi esteri presso la Fortezza
da Basso- Padiglione Spadolini – Viale Filippo Strozzi n. 1- Firenze:

ALLESTIMENTI n. 113 SEGGI Consolato di Londra ( n.1 seggio è cos�tuito da n.6 sedie 

congressuali e n.3 tavoli 120x80) - totale: 339 tavoli e 678 sedie

ALLESTIMENTI n. 52 SEGGI Consolato di Parigi (n. 1 seggio è cos�tuito da n. 6 sedie 

congressuali e n. 3 tavoli 120x80) - totale : 156 tavoli e 312 sedie

ALLESTIMENTI n. 12 SEGGI doppi Consolato (n. 1 seggio è cos�tuito da n. 6 sedie 

congressuali e n. 3 tavoli 120x80) - totale: 36 tavoli e 72 sedie

ALLESTIMENTI  n. 190 SEGGI (n. 1 seggio è cos�tuito da n. 6 sedie congressuali e n. 2 tavoli 

120x80) - totale : 380 tavoli e 1.140 sedie

ALLESTIMENTI SEGGI conteggio tavoli (120X70X75H) e sedie (congressuali) in più- totale: n. 

14 sedie e 1 tavolo

ALLESTIMENTI  N.10 SEGGI IN PIU'- totale: n. 60 sedie (congressuali) e n. 10 tavoli 

(120X70X75H)

ALLESTIMENTI UFFICI DI SUPPORTO - n. 90 tavoli 120x80 e n. 110 sedie congressuali (Ufficio 

Ele8orale: circa 25 tavoli e 38 sedie - Corte d'Appello: 45 tavoli e 45 sedie - Prefe8ura: 13 

tavoli e 13 sedie

ALLESTIMENTI  n. 8 PUNTI RICARICA (n.1 punto cos�tuito da 4 tavoli 50x70 )

CONNESSIONE  PC  (Su LAN con Internet) (Escluso PC) 

montaggio

smontaggio



per la somma di  €  74.452,45= escluso iva, per un totale di € 90.831,99= ,  come da Vs. offerta
sull’applicativo Start.

Si comunicano, di seguito, i riferimenti da inserire in fattura:
- Capitolo 22903
- imp. 2026/3649
- CIG BAAAF44AF5.

Il servizio dovrà corrispondere a quanto stabilito e da quanto concordato con l’E.Q. Liste Elettorali
Leva e Aire.

Il pagamento sarà effettuato, a completamento del servizio, a 30 giorni dalla data di ricevimento
della fattura.

La  RUP  del  presente  affidamento  è  la  sottoscritta  Dott.ssa  Carla  De  Ponti,  Direttrice  della
Direzione Servizi Territoriali e Protezione Civile del Comune di Firenze.

Recapiti  di riferimento:
-  Rocco  Crisci  –  Responsabile  Ufficio  Elettorale  –  Tel.  055  3283601  -  3333363644-
rocco.crisci@comune.fi.it
- Banchelli Stefano – Ufficio Elettorale – Tel. 333 3363466- stefano.banchelli@comune.fi.it. 

La fattura emessa dovrà avere formato digitale, precisamente un tracciato xml, e pervenire all’Ente
esclusivamente  tramite  lo  SDI  (Sistema  di  Interscambio)  predisposto  da  SOGEI  e  riportare  i
seguenti dati:

Capitolo e impegno (sopra indicati)
Vostro codice beneficiario (14987)
Codice IPA D18EDL
Numero di protocollo del presente ordine di fornitura
numero della  determinazione dirigenziale 
codice IBAN 
importo totale del documento
esigibilità IVA = S (scissione dei pagamenti)

La  fattura,  dovrà essere  intestata a:

Comune di Firenze
Direzione Servizi Territoriali 
E Protezione Civile
Piazza Signoria 1
50122 Firenze
P.I. 01307110484.

Per informazioni e chiarimenti per la registrazione delle fatture:

Serena Sammarchi - Ufficio Bilancio e Cassa – tel. 055/2768447
Adele Rovai – Segreteria Direzione- Tel. 055/2768283
Martina Brignone- Segreteria Direzione- Tel. 055 2768458
mail:direzione.serviziterritoriali@comune.fi.it.



La presente  conferma dell’ordine  dovrà  essere  rinviata,  firmata  digitalmente  per  accettazione,
all’indirizzo mail direzione.serviziterritoriali@comune.fi.it.

Cordiali saluti.
           

                                                                                                             La Direttrice e RUP
           Dott.ssa Carla De Ponti

PER ACCETTAZIONE 
Data e Firma digitale del Legale rappresentante
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