
E.Q.Centri Estivi, Ludoteche e Attività Educative nei Quartieri

Direzione Istruzione - Via Nicolodi, 2 - 
50131 Firenze

055 2625707 
Ines.rossano@comune.fi.it

DIREZIONE
ISTRUZIONE

Servizio
Infanzia, Attività educative, ludiche e formative
E.Q. Centri Estivi, Ludoteche e Attività educative nei 
Quartieri

Spett.le 
Co&So Consorzio per la Solidarietà 

Consorzio di cooperative sociali -S.C.S.
Via           Valdipesa, 1

50127 FIRENZE

Oggetto: Servizi aggiuntivi/integrativi mese di dicembre 2025- Appalto per la gestione della
ludoteca “Il Castoro” Lotto 3 - Anni 2023-2025 - Ordine di esecuzione.

Si comunica che, con DD/2025/09233 del 11/12/2025, è stato approvato il progetto
da voi presentato, P.G. n. 461166 del 3/12/2025,  in merito alle attività ludico-educative
riguardante orari integrativi per il periodo dal 15 al 19 dicembre 2025 e servizi aggiuntivi
per n. 4 aperture mattutine e pomeridiane straordinarie dal 22 al 30 dicembre 2025  per
un importo complessivo di € 3.060,38, IVA 5% inclusa.

Per quanto sopra, si  ordina l’esecuzione dei  suddetti servizi,  con decorrenza  dal
giorno 15/12/2025, alle condizioni di cui alla suddetta proposta progettuale ed economica
nonché al Capitolato speciale d’appalto approvato con DD/2022/06940 del 27/09/2022.

Ai  fini  dell’avvio  dei  servizi  in  oggetto,  si  richiede  di  inoltrare  a  mezzo  Pec
all’indirizzo  direzione.istruzione@pec.comune.fi.it,  l’elenco  dei  nominativi  del  personale
che verrà impiegato nei servizi in oggetto e i relativi curricula se non presenti agli  atti.

Si specifica che in caso di sostituzione, anche temporanea, del personale ne dovrà 
essere data comunicazione a mezzo e-mail all’Ufficio comunale di riferimento completa del
nominativo del sostituto e del relativo CV, se non presente agli atti.

Prima dell’emissione della fattura, dovrà essere trasmessa una relazione sulle 
attività svolte.

Si fa presente che al momento della emissione della fattura, che dovrà avere 
formato digitale (tracciato xml), oltre ad essere riportati tutti i dati obbligatori previsti dalla
normativa vigente, sono obbligatori anche i seguenti ulteriori dati amministrativi e 
contabili:
- determinazione dirigenziale n. DD/2025/9233 del 11/12/2025;
- Vs. codice beneficiario n. 2742;
- CIG Lotto 3 - Il Castoro 94141702D9
- codice IPA della Direzione Istruzione LE20FE
- Vs. C.F./P.IVA - riferimento normativo di applicazione IVA

 C
op

ia
 c

on
fo

rm
e 

al
l'o

ri
gi

na
le

 d
oc

um
en

to
 in

fo
rm

at
ic

o 
so

tto
sc

ri
tto

 d
ig

ita
lm

en
te

 d
a 

 I
N

E
S 

R
O

SS
A

N
O

 a
i s

en
si

 d
el

l'a
rt

. 2
0 

e 
23

 d
el

 D
.lg

s 
82

/2
00

5 
e 

co
ns

er
va

to
 n

eg
li 

ar
ch

iv
i d

el
 C

om
un

e 
di

 F
ir

en
ze

 P
ro

to
co

llo
 g

en
er

al
e:

 2
02

5 
/ 4

72
46

4

mailto:direzione.istruzione@pec.comune.fi.it


- dizione “Scissione pagamenti “ ai sensi dell’art. 17 - ter del DPR n. 633/1972

La spesa complessiva ammonta a € 3.060,38  (IVA compresa 5%), come di seguito 
indicata contabilmente:  Capitolo n. 7710 - impegno n. 2025/10531 - anno di competenza  
2025.

Referente dell’Ufficio Servizi Educativi del Q3:
Margherita Rizzo – margherita.rizzo@comune.fi.it - scuolaq3@comune.fi.it – tel.
055/2767738
Distinti saluti

La RUP
Dott.ssa Ines Rossano

                                                 La Responsabile  
E.Q. Centri Estivi, Ludoteche e

Attività Educative nei Quartieri
                   Dott.ssa Ines Rossano 
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