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DIREZIONE
ISTRUZIONE

Servizio
Infanzia, Attività educative, ludiche e formative
E.Q. Centri Estivi, Ludoteche e Attività educative nei 
Quartieri

Spett.le
CO&SO CONSORZIO PER LA COOPERAZIONE E LA 
SOLIDARIETA SCS
 FIRENZE 

Classificazione: 01.06.01

Oggetto: affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lett.b) del D.Lgs 36/2023 di servizi 
educativi territoriali in ambito extrascolastico Q4 - Ordine di esecuzione

A seguito dell’affidamento diretto a favore di codesta Cooperativa di cui alla
determinazione n. DD/2025/07686 del 28/10/2025 di servizi educativi territoriali in
ambito extrascolastico da svolgersi nel Quartiere  4,  per   n. 4 settimane -  per un
importo  complessivo  di  €  4.493,92  (IVA  5% esclusa),   si  ordina  l’esecuzione  del
suddetto servizio, con decorrenza dal giorno 03/11/2025 alle condizioni e modalità
di  cui  alla  lettera di  invito  trasmessa su piattaforma START il  16/10/2025 e alla
offerta economica  presentata in data 21/10/2025, sempre su START. 

Sulla  base  della  programmazione  che  sarà  in  concreto  definita  con  la
Responsabile  Unica  di  Progetto,  sarà  possibile  un differimento del  termine della
prestazione, che dovrà comunque concludersi entro il 31/12/2025.

Prima dell’avvio del suddetto servizio, si richiede la seguente documentazione
da inoltrare a mezzo Pec all’indirizzo direzione.istruzione@pec.comune.fi.it :
- copia della polizza assicurativa per responsabilità civile verso terzi (RCT);
-  il  documento  valutazione  dei  rischi  (DVR)  della  sede  in  cui  viene  espletato  il
servizio;
-  gli  atti  di  nomina  dei  responsabili:  a)  della  sicurezza,  b)  del  primo  soccorso
sanitario,  c)  della  prevenzione  incendi,  lotta  antincendio,  evacuazione,  gestione
dell’emergenza  e  responsabile  del  fumo,  d)  responsabile  del  trattamento  dati
personali;
-  l’elenco dei  nominativi  del  personale che verrà impiegato nel  suddetto servizio
completo di relativi CV e delle eventuali turnazioni di orario. Si specifica che in caso
di  sostituzione,  anche   temporanea,  del  personale  ne  dovrà  essere  data
comunicazione  a  mezzo  e-mail  all’Ufficio  comunale  di  riferimento  completa  del
nominativo del sostituto e del relativo CV, se non presente agli atti.



Si  fa  presente  che  al  momento  della  emissione  della  fattura,  art.  6  della
suddetta lettera d’invito, che dovrà avere formato digitale (tracciato xml), oltre ad
essere  riportati  tutti  i  dati  obbligatori  previsti  dalla  normativa  vigente,  sono
obbligatori anche i seguenti ulteriori dati amministrativi e contabili: 
- determinazione dirigenziale n.   DD/2025/07686 del 28/10/2025
- Vs. codice beneficiario n. 31735; 
- CIG B8BDFFD174
- codice IPA della Direzione Istruzione LE20FE 
- Vs. C.F./P.IVA - riferimento normativo di applicazione IVA
- dizione “Scissione pagamenti “ ai sensi dell’art. 17 - ter del DPR n. 633/1972
-  spesa complessiva  di  €  4.718,62 (IVA 5% inclusa)  sul  capitolo 7710 – impegno
2025/9640
- facsimile dei vari contratti di lavoro proposti al personale.

Referente dell’Ufficio Servizi Educativi del Q4: 
Claudia Corduana –  claudia.corduana@comune.fi.it  -  scuolaq4@comune.fi.it  -  tel.
055/2767136

Con i migliori saluti

                                                 La Responsabile  
E.Q. Centri Estivi, Ludoteche e

Attività Educative nei Quartieri
                   Dott.ssa Ines Rossano 
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