
Piazza Signoria Palazzo Vecchio
50141. Firenze

Tel. 0552768458 - 8283
Fax 0552616722
Email servizio.servizidemografici@comune.fi.it

Firenze,   2  ottobre 2025

Prot. 371913     Spett.le

Gra�iche E. Gaspari srl

Via Minghetti 18

40057 Granarolo dell’Emilia (BO)

Oggetto: Fornitura di pergamene per doni sposi da parte dell’amministrazione comunale - 

A seguito della Determinazione Dirigenziale n. 6966 del 1° ottobre 2025, esecutiva, si

comunica alla Vs. Spett.le ditta (cod. bene�iciario 12305) l’af�idamento di quanto segue:

- “Celebrazione matrimoni civili – Fornitura di n. 800 pergamene per omaggio a sposi e  n.

300 pergamene per omaggio per le unioni civili” per un costo totale di € 756,40= Iva

compresa,  come da Vostra offerta economica.  

� Riferimenti	per	la	fatturazione:	Capitolo	22883-	CIG	B84B4B5BCF	 				

� Impegno	n.	2025/9328

Costo complessivo € 620,00=+ Iva 22% per un totale di € 756,40=

La fornitura  dovrà  corrispondere,  per  qualità  e  quantità  a  quanto  af�idato  e  dovrà

essere consegnata entro	10	gg	dalla data del presente ordine.

Come da richiesta di preventivo, si ricorda che nelle pergamene dovrà essere indicata

la dicitura “La Sindaca”, sia all’inizio che in fondo dove si trova la �irma.

La  RUP  è  la  sottoscritta  Dott.ssa  Carla  De  Ponti,  Direttrice  della  Direzione  Servizi

Territoriali e Protezione Civile

Recapiti contatti e chiarimenti:

� Segreteria  Direzione  Servizi  Territoriali  e  Protezione  Civile–  Sammarchi  Serena  Tel.

055/2768447 –  direzione.serviziterritoriali@comune.�i.it 

La  fattura  emessa  dovrà  avere  formato  digitale,  precisamente  un  tracciato  xml,  e

pervenire all’Ente esclusivamente tramite lo SDI (Sistema di  Interscambio) predisposto da

SOGEI e riportare i seguenti dati:

� Capitolo e impegno (sopra indicati)

� Vostro codice bene�iciario (12305)

� CIG (sopra indicato)

� Codice IPA D18EDL



� Numero di protocollo del presente ordine di fornitura

� numero della  determinazione dirigenziale 

� codice IBAN 

� importo totale del documento

� esigibilità IVA = S (scissione dei pagamenti)

La  fattura,  dovrà essere  intestata a:

Comune di Firenze

Direzione Servizi Territoriali e

Protezione Civile

Stato Civile

Piazza Signoria 1

50122 Firenze

P.I. 01307110484.

Per informazioni e chiarimenti per la registrazione delle fatture:

Serena Sammarchi - Uf�icio Bilancio e Cassa – tel. 055/2768447

serena.sammarchi@comune.�i.it.

Martina Brignone -  Segreteria di Direzione - tel. 055/2768458  

martina.brignone@comune.�i.it

Cordiali saluti.

           

                                                                                                    

Dott.ssa	Carla	De	Ponti
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