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OGGETTO:  Ordine  a  fornire  servizi  per  la  realizzazione  di  percorsi  formativi  nell’ambito  del
Progetto  della Rete Sdiaf “ForGlobe - formazione gratuita a 360° per giovani e adulti in biblioteche
e archivi”, Codice S.I. FSE 318764, CUP: H19I24000250002 

Gentilissimi,

con la presente si comunica  che con Determinazione Dirigenziale n. 02369 del 03/04/2025 sono
stati affidati a vostro favore i servizi in oggetto, per la realizzazione di 5 corsi di formazione non
formale,  presso  Biblioteche  e  Archivi  del  Sistema Sdiaf,  per  100  ore  di  docenza  complessive,
secondo la seguente articolazione:

L’arte di parlare e farsi ascoltare - Area 5 BEN

1 corso, 20 ore, presso Biblioteca Comunale di Rignano sull’Arno, periodo maggio 2025- novembre
2025

1 corso, 20 ore, presso Biblioteca Comunale di Figline Valdarno, periodo maggio 2025- maggio 
2026

1 corso, 20 ore, presso Biblioteca Comunale di Lastra a Signa, periodo settembre 2025- marzo 2026

1 corso, 20 ore, presso Biblioteca Comunale De André di Firenze, periodo gennaio 2026 - marzo 
2026

1 corso, 20 ore, presso Biblioteca Comunale di Scandicci, periodo aprile 2026 - novembre 2026

L’affidamento,  come da procedura  telematica su piattaforma START n.  011370/2025   – CIG:
B655C50B35, è pari a € 6.557,38 (+ IVA come per legge), per un totale complessivo di €  8.000,00
comprensivo di IVA 22%, come da Vostro preventivo del 31/03/2025 conservato agli atti di questo
Ufficio con prot. n. 0139227 del 03/04/2025.



Si richiede di fornire i suddetti servizi secondo le specifiche e le clausole contrattuali riportate nella
nostra Lettera di richiesta preventivo da voi sottoscritta per accettazione nell’ambito della procedura
di affidamento soprarichiamata.

Si precisa che i suddetti corsi saranno attivati al raggiungimento del numero minimo di 5 iscritti,
come previsto dall’art. 9.2 dell’Avviso “PR Toscana FSE+ 2021/2027. Giovani e adulti in-formati”.

La comunicazione dell’attivazione dei corsi sarà trasmessa all’affidatario circa 7 giorni prima della
data di inizio prevista.

Considerata la tempistica di avvio del progetto, il primo percorso formativo, se attivato, dovrà avere
inizio il 7 maggio 2025.

Il corrispettivo verrà corrisposto in base al numero dei corsi attivati e realizzati, secondo la seguente
modalità:

anno 2025:  € 2.622,95 (oltre IVA 22%)

anno 2026:  € 3.934,43 (oltre IVA 22%)

La fatturazione relativa a ciascuna annualità dovrà essere intestata a:

Comune di Firenze
Direzione Cultura e Sport 
Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi
E.Q. Archivi e SDIAF
c/o Archivio Storico del Comune di Firenze
Via dell'Oriuolo 33-35, 50122 Firenze 
P. IVA  01307110484

Gli ulteriori dati relativi alla presente fornitura da indicare obbligatoriamente in sede di fatturazione
sono:
- Codice IPA: F2BGES
- Codice CIG: B655C50B35 
- Determinazione Dirigenziale di affidamento: DD n. 02369 del 03/04/2025

Per la fatturazione del corrispettivo di  €   2.622,95   (oltre IVA 22%) per l’anno 2025 indicare:  

- Impegno di spesa: Subimpegno n. 15 - Impegno 2025/3213 - Capitolo di Uscita 28920

- Dettaglio dei servizi espletati e indicazione del seguente riferimento: Fornitura di servizi relativi
alla realizzazione di n. ... corsi di formazione non formale (indicare i titoli dei corsi), per ciascun
corso specificare il periodo e la sede di svolgimento,  nell’ambito del Progetto della Rete Sdiaf
“ForGlobe - formazione gratuita a 360° per giovani e adulti in biblioteche e archivi”, Codice S.I.
FSE 318764,  CUP: H19I24000250002.



- Dettaglio dei costi del personale docente nei limiti dei massimali di  costo orario previsti  nella
sezione d 2, punto e, p. 34 del Manuale Allegato 2 della DGR n. 62 del 29/01/2024, consultabile sul
sito della Regione Toscana al seguente link:
https://www301.regione.toscana.it/bancadati/atti/Contenuto.xml?id=5405245&nomeFile=Delibera_n.62_del_29-01-2024-Allegato-02

Per la fatturazione del corrispettivo di   3.934,43   € (oltre IVA 22%) per l’anno 2026 indicare:  

- Impegno di spesa: Subimpegno n. 4 -  Impegno 2026/594 - Capitolo di Uscita 28920

-  Dettaglio dei servizi espletati e indicazione del seguente riferimento: Fornitura di servizi relativi
alla realizzazione di n. ... corsi di formazione non formale (indicare i titoli dei corsi), per ciascun
corso specificare il periodo e la sede di svolgimento,  nell’ambito del Progetto della Rete Sdiaf
“ForGlobe - formazione gratuita a 360° per giovani e adulti in biblioteche e archivi”, Codice S.I.
FSE 318764,  CUP: H19I24000250002.

- Dettaglio dei costi del personale docente nei limiti dei massimali di  costo orario previsti  nella
sezione d 2, punto e, p. 34 del Manuale Allegato 2 della DGR n. 62 del 29/01/2024, consultabile sul
sito della Regione Toscana al seguente link:
https://www301.regione.toscana.it/bancadati/atti/Contenuto.xml?id=5405245&nomeFile=Delibera_n.62_del_29-01-2024-Allegato-02

Le fatture dovranno essere emesse   in forma elettronica e secondo le disposizioni del cosiddetto
“split payment” ai sensi della Legge 23 dicembre 2014 n. 190.

Prima  dell’emissione  della  fattura, si  prega  di  contattare  Michela  Fragassi  dell’Ufficio
coordinamento Sdiaf per verificare la correttezza dei dati inseriti (michela.fragassi@comune.fi.it).

Vi invitiamo a reinviare la presente lettera controfirmata digitalmente per accettazione a mezzo
PEC all’indirizzo direttore.cultura@pec.comune.fi.it 

Distinti saluti

La Responsabile E.Q.  Archivi e Sdiaf
Dott.ssa Francesca Gaggini
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