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OGGETTO:  Ordine  a  fornire  servizio  di  distribuzione  e  affissione  locandine  in  esercizi
commerciali per la promozione del  Progetto della Rete Sdiaf “ForGlobe - formazione gratuita a
360°  per  giovani  e  adulti  in  biblioteche  e  archivi”,  Codice  S.I.  FSE  318764,   CUP:
H19I24000250002

Gentilissimi,

con la presente si comunica  che con Determinazione Dirigenziale n. 01827 del 18/03/2025 è stato
affidato alla vostra impresa il servizio in oggetto, come da procedura di Affidamento diretto n. PCP-
20250306-07209 - CIG: B5EE40AE62, per un importo pari a € 3.278,69, oltre € IVA 22%, per un
importo totale di € 4.000,00 comprensivo di IVA 22%, come da Vostro preventivo del 05/03/2025
conservato agli atti di questo Ufficio con prot. n. 0103643 del 10/03/2025.

Si richiede pertanto di fornire il servizio in oggetto, a partire dal 07/04/2025, secondo le specifiche
tecniche e le clausole contrattuali riportate nella nostra Lettera di richiesta di preventivo da voi
sottoscritta  per  accettazione,  che  inviamo  quale  allegato  parte  integrante  della  presente
comunicazione.

Al termine dell’esecuzione del servizio, la relativa fatturazione dovrà essere intestata a:

Comune di Firenze
Direzione Cultura e Sport 
Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi
E.Q. Archivi e SDIAF
c/o Archivio Storico del Comune di Firenze
Via dell'Oriuolo 33-35, 50122 Firenze 
P. IVA  01307110484.

Gli ulteriori dati relativi alla presente fornitura da indicare obbligatoriamente in sede di fatturazione
sono:

- Codice IPA: F2BGES
- Codice CIG: B5EE40AE62
- Determinazione Dirigenziale di assunzione dell’impegno: DD n. 2025/01827 del 18/03/2025



- Il numero di impegno di spesa: Subimpegno n. 5 - Impegno 2025/3213 - Capitolo di Uscita 28920
-  Dettaglio dei servizi espletati e indicazione del seguente riferimento: Servizi di  distribuzione e
affissione  locandine  in  esercizi  commerciali  per  la  promozione  del  Progetto  della  Rete  Sdiaf
“ForGlobe - formazione gratuita a 360° per giovani e adulti in biblioteche e archivi”, Codice S.I.
FSE 318764,  CUP: H19I24000250002.

Le fatture dovranno essere emesse   in forma elettronica e secondo le disposizioni del cosiddetto
“split payment” ai sensi della Legge 23 dicembre 2014 n. 190.

Prima  dell’emissione  della  fattura, si  prega  di  contattare  Michela  Fragassi  dell’Ufficio
coordinamento Sdiaf per verificare la correttezza dei dati inseriti (michela.fragassi@comune.fi.it).

Si  invita  Codesta Spett.le  impresa a  reinviare la  presente  lettera controfirmata  digitalmente  per
accettazione  a  mezzo  PEC  all’indirizzo  direttore.cultura@pec.comune.fi.it  al  fine  di  dare
esecuzione al servizio a far data dal 07/04/2025.

Distinti saluti

                                                                                                   La Responsabile E.Q.  Archivi e Sdiaf
                                                                                                   Dott.ssa Francesca Gaggini

Per accettazione

__________________
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