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OGGETTO: Ordine a fornire servizi per la realizzazione della campagna di comunicazione relativa
al  Progetto  della  Rete  Sdiaf  “ForGlobe  -  formazione  gratuita  a  360°  per  giovani  e  adulti  in
biblioteche e archivi”, Codice S.I. FSE 318764, CUP: H19I24000250002 

Gentilissimi,

con la presente si comunica  che con Determinazione Dirigenziale n. 01846 del 18/03/2025 sono
stati affidati alla vostra Impresa i servizi in oggetto, come da procedura telematica di Affidamento
diretto  su  piattaforma  START n.  007686/2025  – CIG:  B60094E113,  per  un  importo  pari  a  €
25.280,00 (+ IVA come per legge), per un totale complessivo di € 30.841,60 comprensivo di IVA
22%, come da Vostro preventivo del 05/03/2025 conservato agli atti di questo Ufficio con prot. n.
n. 0105907 dell’11/03/2025.

Si richiede pertanto di dare avvio all’esecuzione dei servizi e di consegnare la garanzia definitiva
pari al 5% dell’importo contrattuale al netto dell’IVA così come previsto  dalle clausole riportate
nella nostra Lettera di richiesta di preventivo da voi sottoscritta per accettazione, che inviamo quale
allegato parte integrante della presente comunicazione.

Il corrispettivo per i servizi forniti verrà erogato secondo la seguente modalità:

anno 2025: 8.445,00 € (oltre IVA 22%)

anno 2026: 7. 215,00 € (oltre IVA 22%)

anno 2027: 9.620,00 € (oltre IVA 22%)

La fatturazione relativa a ciascuna annualità dovrà essere intestata a:

Comune di Firenze
Direzione Cultura e Sport 
Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi
E.Q. Archivi e SDIAF
c/o Archivio Storico del Comune di Firenze



Via dell'Oriuolo 33-35, 50122 Firenze 
P. IVA  01307110484

Gli ulteriori dati relativi alla presente fornitura da indicare obbligatoriamente in sede di fatturazione
sono:
- Codice IPA: F2BGES
- Codice CIG: B60094E113
- Determinazione Dirigenziale di affidamento: DD n. 2025/01846 del 18/03/2025

Per la fatturazione del corrispettivo di 8.445,00 € (oltre IVA nei termini di legge) per l’anno 2025
indicare:

- Impegno di spesa: Subimpegno n. 8 - Impegno 2025/3213 - Capitolo di Uscita 28920

- Dettaglio dei servizi espletati e indicazione del seguente riferimento: Fornitura di servizi relativi a:
creatività e sviluppo materiali, consulenza strategica e creativa, web design per la realizzazione di
una  landing page  statica  con  funzione  di  vetrina dei  corsi  e  della  campagna di  comunicazione
relative al Progetto della Rete Sdiaf “ForGlobe - formazione gratuita a 360° per giovani e adulti in
biblioteche e archivi”, Codice S.I. FSE 318764,  CUP: H19I24000250002.

Per la fatturazione del corrispettivo di 7. 215,00 € (oltre IVA nei termini di legge) per l’anno 2026
indicare:

- Impegno di spesa: Subimpegno n. 1 -  Impegno 2026/594 - Capitolo di Uscita 28920

- Dettaglio dei servizi espletati e indicazione del seguente riferimento: Fornitura di servizi di web
design  relativi  a  gestione  e  implementazione  dei  layout  grafici  della  landing  page  statica  con
funzione  di  vetrina  dei  corsi  per  l’anno 2026 relativi al  Progetto della  Rete Sdiaf  “ForGlobe  -
formazione gratuita a 360° per giovani e adulti in biblioteche e archivi”, Codice S.I. FSE 318764,
CUP: H19I24000250002.

Per la fatturazione del corrispettivo di 9.620,00 € (oltre IVA nei termini di legge) per l’anno 2027
indicare:

- Impegno di spesa: Subimpegno n. 1 -  Impegno 2027/260 - Capitolo di Uscita 28920

- Dettaglio dei servizi espletati e indicazione del seguente riferimento: Fornitura di servizi di web
design  relativi  a  gestione  e  implementazione  dei  layout  grafici  della  landing  page  statica  con
funzione di vetrina dei corsi per l’anno 2027 e per la realizzazione di prodotti grafici finali relativi
alla conclusione del Progetto della Rete Sdiaf “ForGlobe - formazione gratuita a 360° per giovani e
adulti in biblioteche e archivi”, Codice S.I. FSE 318764,  CUP: H19I24000250002.

Le fatture dovranno essere emesse   in forma elettronica e secondo le disposizioni del cosiddetto



Prima  dell’emissione  della  fattura, si  prega  di  contattare  Michela  Fragassi  dell’Ufficio
coordinamento Sdiaf per verificare la correttezza dei dati inseriti (michela.fragassi@comune.fi.it).

Si  invita  Codesta Spett.le  impresa a  reinviare la  presente  lettera controfirmata  digitalmente  per
accettazione a mezzo PEC all’indirizzo direttore.cultura@pec.comune.fi.it 

Distinti saluti

La Responsabile E.Q.  Archivi e Sdiaf
Dott.ssa Francesca Gaggini

Per accettazione

___________________
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