
COMUNE DI FIRENZE

Direzione cultura e sport - Servizio Musei, Biblioteche,  Archivi

DISCIPLINARE PER L’AFFIDAMENTO  ALLA  FONDAZIONE MUS.E

DI SERVIZI INERENTI LE ATTIVITÀ DI REALIZZAZIONE DI PARTE

DEGLI INTERVENTI DI CUI ALL'AGGIORNAMENTO AL PIANO DI

VALORIZZAZIONE  DEL  MUSEO  NOVECENTO  -  EVENTI  DA

SVOLGERSI NEI MESI DI OTTOBRE E NOVEMBRE 2024, APPROVATI

CON DG/2024/00428 DEL 15 OTTOBRE 2024  - CIG  B3ED88A05B

L’anno 2024, il giorno 22 del mese di ottobre in Firenze:  

Il COMUNE DI FIRENZE, avente codice fiscale n. 01307110484, in perso-

na del Dirigente del Servizio Musei, Biblioteche, Archivi della Direzione Cul-

tura e Sport Dott.ssa Marina Gardini, nata a Fidenza (PR) il 4 maggio 1964,

domiciliata per la carica presso la sede della Direzione Cultura e Sport ,Via

Garibaldi 7 Firenze, la quale interviene al presente atto non in proprio ma in

rappresentanza del Comune di Firenze, al presente atto legittimato e nell’eser-

cizio dei poteri riconosciutigli dal D. Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e dall’art. 58

dello Statuto e dall’art. 22 del regolamento generale per l’attività contrattuale,

in esecuzione della determinazione dirigenziale n. DD/2024/08029 in data 22

ottobre 2024 da una parte,

La  FONDAZIONE MUS.E, con sede in Firenze, Piazza Signoria 1, avente

codice fiscale 94083520489 legalmente rappresentata dal Dott. Matteo Spanò,
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318398 nato a Firenze il 17 dicembre 1974, domiciliato per la carica ove ap-

presso, il quale interviene al presente atto non in proprio ma in qualità di Le-
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gale  Rappresentante  della  Fondazione  “MUS.E” o “Fondazione”,  dall’altra

parte;

PREMESSO CHE:

- nell’ambito del contratto generale di servizio stipulato in data 31.07.2013 tra

Comune di Firenze e Associazione MUSE - in esecuzione della deliberazione

di Giunta Comunale n. 147 del 28 maggio 2013 e della Determinazione diri-

genziale del Direttore della direzione Cultura e sport n. 6419 del 31.07.2013 –

rinnovato  fino  al  31.12.2024  con  determinazione  dirigenziale  del  Servizio

Musei, Biblioteche, Archivi n. 6354 del 28 luglio 2023, l’amministrazione co-

munale affida all’Associazione MUSE attività e servizi afferenti la valorizza-

zione dei propri istituti e luoghi della cultura ai sensi della Legge Regionale

Toscana n. 21/2010 sopra citata (Testo unico delle disposizioni in materia di

beni, istituti e attività culturali);

- con determinazione dirigenziale DD/2024/01410 del 28.02.2024 del Servi-

zio Musei Biblioteche Archivi , recante “Approvazione schema di disciplinare

attuativo per l’affidamento dei servizi inerenti la gestione e la valorizzazione

dei Musei Civici Fiorentini per l’anno 2024 ed assunzione dei relativi impegni

di spesa”, è stato approvato il  disciplinare attuativo,  sottoscritto in data 28

febbraio  2024,  che  regola  i  rapporti  con  l’associazione  MUSE  fino  al

31.12.2024;

- l’Associazione Muse è stata inserita tra gli organismi in house di cui all’art.

5 del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i come previsto dall’art. 192 del medesimo De-

creto e s.m.i;
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- è in corso la predisposizione degli atti per pervenire alla sottoscrizione di un

nuovo Contratto di servizio con la Fondazione Mus.e, a partire dal 2025, e

conseguentemente del relativo disciplinare attuativo per l’anno 2025;

- per quanto indicato negli atti sopracitati oltre ai servizi da erogare affidati

con disciplinare attuativo è possibile attuare, nell’ambito del contratto genera-

le di servizio in essere, ulteriori progetti di valorizzazione sulla base di proget-

ti approvati e di specifici affidamenti;

- dato atto che con deliberazione n. DG/2024/00063 del 5 marzo 2024 avente

ad oggetto “Approvazione piano di valorizzazione museo del Novecento”, la

Giunta Comunale ha approvato, facendola propria, la proposta di piano di Va-

lorizzazione del Museo Novecento per l’anno 2024, con relativo piano orga-

nizzativo, presentata dall’Associazione MUS.E, con nota assunta a prot. gen.

dell’ente n. 72673 del 29/02/2024, successivamente integrata con aggiorna-

menti al suddetto piano di valorizzazione con i seguenti provvedimenti: DG/

2024/00199 del 7 maggio 2024, DG/2024/00283 del 7 giugno 2024 ed infine

DG/2024/00389  del  18  settembre  2024,  DG/2024/00414  dell’8/10/2024,

DD/202408137 del 10 ottobre 2024;

- con deliberazione n. DG/2024/00428 del 15 ottobre 2024 avente ad oggetto

“Museo Novecento – Aggiornamento al piano di valorizzazione del Museo

Novecento - Eventi  da svolgersi nei mesi di  ottobre e novembre 2024”, la

Giunta Comunale ha approvato, facendola propria, la proposta di programma

di conferenze ed eventi proposti per i mesi di ottobre e novembre 2024, con

costi interamente a carico della Fondazione MUS.E;

PREMESSO ALTRESI’ CHE:
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- con Deliberazione di Consiglio n. DC/2023/00032 del 31/07/2023 avente in

oggetto  “  Approvazione  della  trasformazione  dell'Associazione  MUS.E  in

Fondazione di partecipazione” l’Amministrazione comunale ha approvato la

trasformazione in argomento;

- con il Decreto della Prefettura prot. 0094464 del 28/05/2024, si è approvata

la trasformazione dell’Associazione MUS.E in Fondazione di partecipazione,

mediante iscrizione nel Registro delle persone giuridiche della Prefettura- Uf-

ficio Territoriale del Governo di Firenze, avente efficacia definitiva a far data

dal 28 luglio 2024.

Tutto ciò premesso e considerato, le parti convengono quanto segue

Art. 1 Premesse

Le premesse e le disposizioni di cui al contratto generale di servizio e relativo

disciplinare attuativo formano parte integrante e sostanziale del presente atto e

si intendono qui interamente richiamate con particolare riferimento agli impe-

gni assunti da MUS.E per lo svolgimento delle proprie attività presso i musei

civici a tutela delle opere e degli ambienti.

Art. 2 Oggetto

1. Costituisce oggetto del presente disciplinare l’affidamento  alla Fondazione

MUS.E delle attività di cui agli artt. 4 e 5 del Contratto Generale di Servizio

relativo alle proposta di valorizzazione approvata dalla Deliberazione n. DG/

2024/00428 del 15 ottobre 2024, recante “Museo Novecento – Aggiornamen-

to al piano di valorizzazione del Museo Novecento - Eventi da svolgersi nei

mesi di ottobre e novembre 2024”, come espressamente elencato e dettagliato

dall’art. 3 che segue.

Art. 3 Attività da realizzare
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1.La Fondazione MUS.E dovrà realizzare le attività di seguito indicate assu-

mendone la responsabilità organizzativa e gestionale, previo ottenimento di

tutte le autorizzazioni e nullaosta necessarii e nel rispetto delle condizioni e

con le modalità descritte nella deliberazione sopra citata:

a) Convegno BNL BNP Paribas con evento sponsor a seguire, Sala Cine-

ma, 23 ottobre ore 15.00 – 21.30;

b) Presentazione  del  libro  della  collana  "Fuoriuscita"  (Castelvecchi),

"L'occhio della madre. A cosa serve l'arte contemporanea" di Roberto

Farneti in presenza dell’autore e del curatore della collana Christian

Caliandro – Sala cinema – martedì 5 novembre ore 18.00 – 20.00;

c) Presentazione del libro Hidden in Plain Sight, di Fiamma di Monteze-

molo con l’autrice, Giorgio Bacci e Emanuela Rossi - 13 novembre

ore 17.00 – 20.00;

d) Presentazione  del  libro "L'immagine  leggera"  di  Fabrizio Ajello,  in

presenza dell’autore e di Christian Caliandro. Sala cinema - 19 novem-

bre ore 18:00 – 20:00;

e) Presentazione del libro “Io che nasco immaginaria” di Chiara Boni a

cura di Daniela Fedi alla presenza dell’autrice e della curatrice. Sala

cinema - 22 novembre ore 18:00 – 20:00.

2. La Fondazione MUS.E si impegna, in qualità di organizzatore, ad attenersi,

per l’uso degli spazi, alle disposizioni di cui al disciplinare attuativo del con-

tratto generale di servizio.

3. La Fondazione MUS.E assumerà, in qualità di proponente e realizzatore del

progetto, la responsabilità e gli oneri di tutte le attività da realizzare previste

nello stesso, ed in particolare:

Pagina 5 di 11

copia informatica per consultazione 22/10/2024 15:50:44 22/10/2024 2024 350381



-  coordinamento  delle  diverse  operazioni  per  la  realizzazione  degli  eventi

compresi allestimenti e disallestimenti;

- organizzazione, produzione e promozione degli eventi assumendone i relati-

vi oneri compresi quelli assicurativi;

- comunicazione dei vari eventi previsti, in particolare con l’aggiornamento

del sito internet del museo;

-  copertura  dei  costi  di  guardiania  e  pulizie  per consentire  lo  svolgimento

dell’evento presso il Loggiato al primo piano del Museo Novecento previsto

per il 23 ottobre 2024;

Art. 4 Impegni del Comune

1. Il  Comune,  in attuazione di quanto previsto dalla  Deliberazione  n. DG/

2024/00428 del 15 ottobre 2024 si impegna a porre in essere le seguenti misu-

re:

 la concessione gratuita delle immagini delle Collezioni Civiche desti-

nate ad essere riprodotte nelle pubblicazioni prodotte da MUS.E legate

all’aggiornamento del piano di valorizzazione;

 la concessione delle  riprese fotografiche e video gratuite  all’interno

del museo per servizi, comunicazione e media legati agli eventi previ-

sti;

 la concessione della gratuità per tutti i partecipanti al programma di

eventi sopra descritti;

 la concessione di ingresso gratuito al Museo del Novecento per i parte-

cipanti alle attività in argomento;
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 Concessione  gratuita  del  loggiato  al  primo piano  per  consentire  lo

svolgimento dell’evento sponsor previsto il 23 ottobre dalle ore 20.00

alle ore 22.30;

Art. 5 Monitoraggio e controllo delle attività 

1. La Fondazione provvederà a trasmettere al Servizio Musei, Biblioteche, Ar-

chivi, in riferimento alle attività da realizzare di cui all’art. 3:

- una relazione finale, al termine del disallestimento e ripristino dell’ambiente,

recante l’indicazione delle attività svolte;

2. La suddetta relazione non dovrà includere le attività oggetto di affidamento

nell’ambito di disciplinari attuativi del Contratto Generale di Servizio,  né  è

sostitutiva della relazione annuale prevista dal medesimo.

Art. 6 Durata

Le attività di cui all’art. 3 del presente atto saranno svolte secondo quanto pre-

visto dalla proposta di valorizzazione e comunque fino al completamento dei

disallestimenti, che dovranno concludersi entro 15 giorni dalla data di chiusu-

ra al pubblico delle esposizioni, salvo eventuale proroga di tale termine.

Art. 7 Corrispettivo

1. Le attività in argomento saranno realizzate mediante risorse direttamente

provenienti dalla Fondazione MUS.E, senza oneri a carico della Amministra-

zione Comunale, pertanto il presente atto non prevede corrispettivo. 

Art. 8 Responsabilità del contraente

1. La Fondazione è responsabile della corretta esecuzione delle disposizioni e

prescrizioni  impartite  nel  presente  disciplinare,  nonché dell'ottemperanza  a

tutte le norme di legge e regolamenti in materia di contratti e diritto del lavo-

ro.
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2. La Fondazione ha altresì l'obbligo di fornire al Comune, se richiesto, tutta

la documentazione necessaria ad appurare l'effettiva ottemperanza.

3. La Fondazione è direttamente responsabile di tutti  gli eventuali  danni di

qualunque natura e per qualsiasi motivo arrecati a persone e/o opere e mate-

riali che, a giudizio del Comune, risultassero causati dalle attività da essa rea-

lizzate, anche nel caso di danni prodotti da negligenza e da un non corretto

espletamento delle stesse.

4. In ogni caso, la Fondazione dovrà provvedere tempestivamente e a proprie

spese al risarcimento dei danni causati ad opere d’arte, documenti, attrezzatu-

re, strumentazioni, impianti od altri oggetti e al pagamento dei costi di restau-

ro, di riparazione e sostituzione delle parti o strutture deteriorate. Il Comune

resta estraneo ed è sollevato da qualsiasi obbligo e da ogni responsabilità che

possa derivare in ordine a rapporti instaurati dalla Fondazione con terzi, sia

che attengano a contratti per l’esercizio dell’attività sia che attengano a rap-

porti con gli utenti. 

5. La Fondazione esonera il Comune da ogni responsabilità per danni a perso-

ne e/o a cose derivanti da guasti, furti e da qualsiasi altra causa nonché da fatti

di terzi.

Art. 9 Variazioni disposte dal Comune

Il  Comune si  riserva  la  facoltà  di  modificare  a  suo insindacabile  giudizio

l’organizzazione delle aperture e della fruizione dei servizi  al pubblico nei

Musei Civici.

Art. 10  Risoluzione e norme di rinvio
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1. Nel caso in cui, durante l’affidamento, dovessero rilevarsi carenze rispetto

al possesso dei requisiti posseduti dalla Fondazione, si procederà con la riso-

luzione del contratto applicando quanto previsto dalla normativa vigente.

2. La Fondazione dichiara di essere a conoscenza di tutte le norme pattizie di

cui all’intesa  per la legalità sottoscritta in data 10 ottobre 2019, dalla stazione

appaltante con la Prefettura –Ufficio territoriale del Governo di Firenze e di

accettarne incondizionatamente il  contenuto e gli effetti.  Dichiara altresì di

conoscere e di accettare la clausola espressa che prevede la risoluzione imme-

diata ed automatica del contratto qualora dovessero essere comunicate dalla

Prefettura – Ufficio territoriale del Governo di Firenze le informazioni inter-

dittive di cui all'art. 91  del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159.

3.  Per tutto quanto non previsto dal presente atto si applicano le norme del di-

sciplinare attuativo del Contratto Generale di Servizio per l’anno 2024 e suc-

cessive proroghe intercorse, e del contratto generale stipulato tra l’Associazio-

ne MUS.E e l’Amministrazione comunale in data 28 luglio 2023, rimandando

altresì  alle  disposizioni  di  legge  ed  alle  norme  vigenti  in  materia.

3.  Eventuali modifiche ed integrazioni potranno essere apportate previo ac-

cordo fra le parti e approvazione da parte dell’Amministrazione.

4. Costituisce parte integrale del presente atto, anche se non materialmente al-

legati, la  lettera di invito comprensiva dei relativi allegati inviata tramite piat-

taforma START n. gara 044729/2024 del 18 ottobre 2024 al  fine della pub-

blicità dell’affidamento.

Art. 11  Codice di Comportamento e trattamento dati

1. La Fondazione MUS.E  si impegna a rispettare ed a far rispettare a tutti i

suoi collaboratori impegnati nelle attività di cui al presente atto le disposizioni
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nazionali  e  comunali  vigenti  di  cui  al  DPR  n.  62/2013,  “Codice  di

comportamento dei dipendenti  pubblici” e il Codice di Comportamento del

Comune di Firenze approvato con Deliberazione di Giunta n. 2013/G/471 del

30 dicembre  2013 e modificato  con Deliberazione  di  Giunta n.  12 del  26

gennaio 2021;

2.  La  Fondazione  dichiara  di  essere  a  conoscenza  che  la  disciplina  del

Whistleblowing ai sensi dell'art.  54-bis, d.lgs. 165/2001 si applica anche ai

Collaboratori,  ai  Consulenti,  ai  Lavoratori/collaboratori  delle  imprese

fornitrici  di  beni  o  servizi  e  a  coloro  che  realizzano  opere  in  favore

dell’amministrazione  pubblica  e  che  il  Comune  di  Firenze  ha  attivato  un

portale per l'invio delle segnalazioni al Responsabile della Prevenzione della

corruzione  da  parte  dei  Whistleblower  al  seguente  url

https://anticorruzione.comune.fi.it/.

3. Le Parti provvedono al trattamento dei rispettivi dati e dei dati personali in

armonia  con  quanto  previsto  dal  Regolamento  UE  679/2016  (cosiddetto

GDPR) e dalla vigente normativa nazionale, nell’ambito del perseguimento

dei propri fini istituzionali.

Art. 12 Controversie – Foro competente 

Per  qualsiasi  controversia  relativa  all’interpretazione,  validità,  efficacia  ed

esecuzione del presente atto sarà competente in via esclusiva il Foro di Firen-

ze.

Art. 13 Spese contrattuali

1. Il presente atto è soggetto a registrazione in caso d’uso a spese e cura del ri-

chiedente.
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2. Il presente atto è soggetto ad imposta di bollo pari ad € 0,00, a carico della

Fondazione MUSE, ai sensi dell’art. 1 comma 2 dell’allegato I.4 del D. Lgs.

36/2023 e Risoluzione n. 37/2023 del 28 giugno 2023.

Il presente atto viene sottoscritto ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. a

mezzo firma digitale valida alla data odierna nel testo e negli allegati

Letto, approvato, sottoscritto

Per il Comune di Firenze

La Dirigente del Servizio Musei, Biblioteche, Archivi

Dott.ssa Marina Gardini

Per la Fondazione MUS.E

Il Legale Rappresentante

Dott. Matteo Spanò
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Validità: da 19/09/2024 09:37:48 UTC a 19/09/2027 09:37:48 UTC
La chiave privata associata al certificato risiede in un dispositivo sicuroconforme al Regolamento (UE) N.
910/2014(QSCD - Qualified Signature/Seal Creation Device)
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Periodo di conservazione delle informazioni di certificazione: 20 anni
Dichiarazione di Trasparenza: 
- (it) https://www.pec.it/repository/arubapec-qualif-pds-it.pdf
- (en) https://www.pec.it/repository/arubapec-qualif-pds-en.pdf
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Appendice A

Certificati delle autorità radice (CA)

InfoCamere Qualified Electronic Signature CA

Seriale: 01
Organizzazione: InfoCamere S.C.p.A.
Nazione: IT
Utilizzo chiavi: keyCertSign | cRLSign
Autorità emittente: CN=InfoCamere Qualified Electronic Signature

CA,OID.2.5.4.97=VATIT-02313821007,OU=Qualified Trust Service
Provider,O=InfoCamere S.C.p.A.,C=IT

Validità: da 04/12/2019 09:49:37 UTC a 04/12/2035 10:49:37 UTC

ArubaPEC EU Qualified Certificates CA G1

Seriale: 4d4afd13e8ae2789
Organizzazione: ArubaPEC S.p.A.
Nazione: IT
Utilizzo chiavi: keyCertSign | cRLSign
Autorità emittente: CN=ArubaPEC EU Qualified Certificates CA G1,OU=Qualified Trust Service

Provider,OID.2.5.4.97=VATIT-01879020517,O=ArubaPEC S.p.A.,L=Arezzo,C=IT
Validità: da 26/04/2017 06:28:06 UTC a 21/04/2037 06:28:06 UTC
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