
Piazza Signoria Palazzo Vecchio
50141. Firenze

Tel. 0552768458 – 8283 - 8447
Fax 0552616722
Email direzione.servizidemografici@comune.fi.it

Prot. 159956

Spett.le 
Litograf Editor srl

via Carlo Marx n. 10
06012 Cerbara Città di Castello (PG)

Oggetto: “Elezioni Europee e amministrative sabato 8 e domenica 9 giugno 2024 nonchè
l’eventuale ballottaggio del successivo 23 e 24 giugno. Affidamento diretto ai sensi dell’art.
50 c.1 lett. b)  Codice dei Contratti (D.Lgs. 36/2023) del servizio di preparazione, stampa,
confezione e fornitura carta di manifesti e schede elettorali ” - Conferma ordine relativo

alla DD 2024/3653 -

A seguito della Determinazione Dirigenziale n. 3653 DEL 10,05,2024 esecutiva, si
comunica alla Vs. Spett.le ditta (cod. beneficiario 50270) l’affidamento di quanto segue:

Servizio di preparazione, stampa, confezione e fornitura carta di:

1. manifesto dei candidati alla carica di Sindaco e delle liste dei candidati alla carica
di Consigliere Comunale, a colori,  dimensioni cm. 100 x 140 (con previsione di 
stampa in due parti in relazione al numero 20 liste ammesse e quindi comprese 
nel comprese nel manifesto) 
- totale  n.   3.000 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 2.228,00 =)

2. manifesto dei candidati alla carica di Sindaco solo nel caso di eventuale 
ballottaggio (stesse caratteristiche del precedente, stampa in unica parte)
- totale n.   1.500 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 1.800,00.=)

3. manifesto dei candidati alla carica di Presidente e delle liste dei candidati alla 
carica di Consigliere dei cinque Quartieri (stesse caratteristiche del manifesto di 
cui al n. 1, ma di cinque tipologie diverse in relazione alle elezioni nei cinque 
Quartieri)
- totale n.   1.500 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 2.300,00.=)

4. manifesto recante il nome degli eletti (Sindaco e Consiglio Comunale),  su carta 
bianca, stampa in unico colore, con testo che verrà fornito dalla Prefettura, delle 
dimensioni di cm. 70 x 100
- totale n.   1.000 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 290,00.=)

5. manifesto recante il nome degli eletti (Consigli di Quartiere e Presidenti),  su 
carta bianca, stampa in unico colore, in cinque tipologie diverse, delle dimensioni
di cm. 70 x 100 
- totale  n.   1.000 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 850,00.=)



6. schede per la votazione per l’elezione dei Presidenti e dei Consigli di Quartiere,  
delle dimensioni e del tipo previsto dalla vigente normativa, e nel modello 
approvato dalla Giunta comunale ai sensi dell’art. 13 del Regolamento per 
l’elezione dei Consigli dei Quartieri e dei Presidenti, diverse per ciascuno dei 
cinque quartieri
- totale  n.   352.000 pezzi    - che comprende il 10% di scorta - (prezzo totale al 
netto I.V.A. euro 8.998,00=).

Il servizio dovrà corrispondere, per qualità e quantità a quanto affidato.

La somma complessiva pari a € 20.088,52= compreso Iva di legge, che sarà in parte a 
carico del Comune di Firenze e in parte a carico dello Stato, risulta così ripartita:

- DEFINIZIONE DELLA SPESA a carico del COMUNE:
n. 1.500 Manifesti delle Liste dei candidati per l’Elezione dei 
Consigli di Quartiere, f.to 100x140, stampa in quadricromia 
per n.5 Quartieri diversi     .                                                        €.   2.300,00=

n. 1.000 Manifesti recanti il nome degli Eletti (Consigli di 
Quartiere) f.to 70x100 stampa in bianco e nero.                   €.    850,00=

n. 352.000 Schede elettorali per Elezione dei Consigli di
Quartiere stampa in quadricromia in 5 varianti            €.  8.998,00=

                                       Imponibile       €. 12.148,00 =
        Iva 22%           €. 2.672,56= 
        Totale             € 14.820,56 =

- DEFINIZIONE  DELLA SPESA  a carico dello STATO:
n. 3.000 manifesti dei candidati alla carica di Sindaco
 e delle liste dei candidati alla carica di Consigliere Comunale
f.to 100 x 140 stampa in quadricromia (in due parti).                          €. 2.228,00=

n. 1.000 Manifesti recanti il nome degli Eletti (Sindaco e 
Consiglio Comunale) f.to 70x100 stampa in bianco e nero           €.     290,00=

n. 1.500 manifesti dei candidati alla carica di Sindaco
(solo in caso di eventuale ballottaggio)
f.to 100 x 140 stampa in quadricromia.   €.   1.800,00=

            Imponibile      €.   4.318,00=
             Iva 22%   €.    949,96=
        Totale            €. 5.267,96=  

Riferimenti per la fatturazione per la quota a carico del comune pari a € 14.820,56= 
iva compresa:

- Capitolo 22903
- impegno 2024/7133



- CIG  B1955C8E0D.
La fattura dovrà avere formato digitale,  precisamente un tracciato  xml,  e pervenire

all’Ente esclusivamente tramite lo SDI (Sistema di Interscambio) predisposto da SOGEI e
riportare i seguenti dati:

� Capitolo e impegno (sopra indicati)

� Vostro codice beneficiario (50270)

� CIG (sopra indicato)

� Codice IPA D18EDL (indispensabile altrimenti la fattura verrà rifiutata)

� Numero di protocollo del presente ordine di fornitura

� numero della  determinazione dirigenziale 

� codice IBAN 

� importo totale del documento

� esigibilità IVA = S (scissione dei pagamenti)

� intestatazione:  Comune  di  Firenze  -  Direzione  Servizi  Territoriali  -Servizio  Servizi
Demografici - Piazza Signoria 1 - 50122 Firenze -P.I. 01307110484.

Il pagamento della fattura avverrà entro 30 giorni dall’accertamento della corretta
esecuzione del servizio.

Per informazioni e chiarimenti per la registrazione delle fatture:

Serena Sammarchi - Ufficio Bilancio e Cassa – tel. 055/2768447
serena.sammarchi@comune.fi.it.

Per  quanto  riguarda  la  restante  parte  della  somma,  a  totale  carico
dell’Amministrazione dello Stato,  dovrà essere emessa fattura  a seguito della regolare
esecuzione del servizio e  nel rispetto delle disposizioni di cui alla circolare della Prefettura
di Firenze – Ufficio Elettorale Provinciale, che si allega alla presente conferma dell’ordine.

Cordiali saluti.

           
                                                                                                             Il Dirigente 
                                                                                                         Iacopo Giannesi
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