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DIREZIONE 
GARE APPALTI E PARTECIPATE 

Servizio 
Amministrativo Beni e Servizi 

 

 

       Firenze, 13 maggio 2024  

 

Trasmissione via pec 

         Spett.le 
 Office Multiservice s.a.s 
 Via Lucca,42 - 50142  – Firenze (FI)  

                                                                           officemultiservice@pcert.it 
                                                                                  

 

 

OGGETTO: Affidamento diretto, ai sensi dell’art.50 comma 1 lett. b) del D.Lgs 36/2023 per 

la fornitura del servizio di noleggio di n.1 multifunzione monocromatica A3/A4 – Lettera 

contratto - Proposta 

 

Con la presente, in attuazione della Determinazione Dirigenziale n.03615 del 09/05/2024, esecutiva, 

con la quale è stata affidata la fornitura di cui in oggetto alla vostra impresa si conviene quanto 

segue. 

Il contratto ha ad oggetto la fornitura del servizio di noleggio di n.1 multifunzione monocromatica 

A3/A4 con scanner, attacco di rete e produttività di 3000 copie - periodo dal 3 giugno 2024 al 15 

luglio 2024 - e verrà eseguito alle condizioni proposte tramite Vs preventivo del 23/04/2024 per un 

importo complessivo di € 150,00 oltre IVA ovvero € 183,00  IVA inclusa. 

 

La consegna e l’installazione della multifunzione dovrà avvenire la mattina del giorno 03/06/2024 e 

il ritiro dovrà essere effettuato il 15/07/24 presso gli uffici elettorali – piano terra – della Palazzina 

A  di P.zza Artom – 50127 Firenze, previo accordo con i referenti: 

- Stefano Banchelli: 3333363466 

- Monica Nardini: 3333363781 

 

La fattura, emessa dopo la consegna, dovrà avere formato digitale, precisamente un tracciato xml, e 

pervenire all’Ente esclusivamente tramite il SDI (Sistema Di Interscambio) predisposto da SOGEI, 

e riportare i seguenti dati:  

- Capitolo 22903 - Impegno n. 2024/6794/2 per €. 61,00 

- Capitolo 22903 - Impegno n. 2024/6795/2 per €. 122,00 
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- Vs. codice beneficiario (cod. benef. 81652)  

- CIG: B19515307C 

- Codice IPA 3A6B7A (indispensabile altrimenti la fattura viene rifiutata)  

- N. di Prot. del presente ordine. 

 

Il pagamento della fattura avverrà entro 30 giorni dall’accertamento della corretta fornitura, fatte 

salve inoltre le verifiche necessarie di Legge (es. regolarità contributiva dell’azienda).  

Si ricorda che la presente fornitura è subordinata al rispetto dei disposti di cui all’art.3 della Legge 

n.136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, la cui mancata osservanza da parte 

dell’affidatario sarà causa di rescissione del contratto. 

 

Al fine di perfezionare il contratto mediante scambio di lettere 

 

SI CHIEDE 

 

al legale rappresentante della Office Multiservice s.a.s di restituire, datata e firmata digitalmente, la 

lettera di accettazione allegata riportata su carta intestata tramite PEC all’indirizzo:  

acquistibenieservizi@pec.comune.fi.it, ai sensi dell’art. 18 comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

La presente lettera è firmata digitalmente, il contratto s’intenderà concluso con l’avvenuta ricezione 

da parte di questo Ente, della lettera di accettazione firmata digitalmente dal rappresentante legale 

di Codesta Azienda, ai sensi dell’art.1326 del Codice Civile. 

 

Distinti saluti. 

       Il R.U.P. 

           Dott.ssa Annalisa Poli 
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