
E.Q. Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali 

Via de’ Perfetti Ricasoli n. 74 
50127  Firenze 

Tel. 0552768730 
Fax 0552768795 
Email eq.economato@comune.fi.it 
Pec acquistibenieservizi@pec.comune.fi.it 
 

 

 

DIREZIONE 
GARE APPALTI E PARTECIPATE 

Servizio 
Amministrativo Beni e Servizi 

- 
 

                                                                                       

 

 

Firenze, 22 aprile 2024 

 

Spett.le  

La Pitagora di Macrelli Gian Carlo 

Trasmissione via pec  

 pec.lapitagora@legalmail.it 

 
  

OGGETTO: Fornitura di materiale di cancelleria per ufficio, nella forma dell’accordo 

quadro di cui all’art. 59 del D.Lgs 36/2023 per lo svolgimento delle consultazioni elettorali – 

Contratto Attuativo n.3 

CIG ACCORDO QUADRO:  A0473555B1 

CIG CONTRATTO ATTUATIVO 3: B15AFF1D06 

 

Richiamata la Determinazione Dirigenziale n.414 del 27/01/2024, esecutiva dal 29/01/2024, con cui 

si affidava la fornitura di materiale di cancelleria per ufficio, nella forma dell’accordo quadro di cui 

all’art. 59 del D.Lgs 36/2023 per lo svolgimento delle consultazioni elettorali, si comunica che con 

successiva Determinazione Dirigenziale n. 3136 del 22/04/2024, esecutiva in pari data, è stato 

approvato l’Ordine di fornitura (contratto attuativo n.3) ed è stato altresì perfezionato l’impegno di 

spesa a Vostro favore relativo alla seguente fornitura: 
 

QUANTITA’ BENE 

10 SCATOLE FERMAGLI ZINCATI N.4 – SC. DA 100 PZ. 

10 SCATOLE FERMAGLI ZINCATI N.6 – SC. DA 100 PZ. 

200 PZ. PENNA A SFERA  CRISTAL 1MM. ROSSO 

120 PZ. PENNA A PUNTA FINE 0,5 NYLON  - NERA 

24 PZ. PENNA A PUNTA SINTETICA 0,5 NYLON  - BLU 

24 PZ. PENNA A PUNTA SINTETICA 0,5 NYLON - ROSSA 

24 PZ. PENNA A PUNTA SINTETICA TRATTO PEN- FILA VERDE 

120 PZ. PENNA ROLLER HI -TEC POINT 0,5 MM NERA 

72 PZ. PENNA ROLLER HI – TEC POINT 0,5 MM BLU 

36 PZ. PENNA ROLLER HI – TEC POINT  0,5 MM ROSSA 

36 PZ. PENNA ROLLER HI – TEC POINT 0,5 VERDE 

30 SC. PUNTE PICCOLE 64/48 PER CUCITRICI – SC. 1000 PZ. 

20 SC. PUNTE GRANDI24/6 PER CUCITRICI – SC- 1000 PZ. 
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36 PZ. EVIDENZIATORE GIALLO  

24 PZ. EVIDENZIATORE VERDE 

24 PZ. EVIDENZIATORE AZZURRO 

24 PZ. EVIDENZIATORE ARANCIONE 

60 PZ. CORRETTORE A NASTRO 

96 PZ. MARCATORE PERMANENTE NERO 1,0 MM  

2 CF. PUNTINE IN PLASTICA VERDE – SC. DA 100 PZ. 

2 CF. PUNTINE IN PLASTICA MARRONE – SC. DA 100 PZ. 

24 PZ. PENNARELLI MAXI FIBRACOLOR ROSSO 

96 PZ. PENNARELLI FIBRACOLOR P. FINE BLU 

108 PZ. PENNARELLI FIBRACOLOR P. FINE ROSSO 

264 PZ. PENNARELLI FIBRACOLOR P. FINE NERO 

10 PZ. COLLA VINILICA 10O GR. 

120 PZ. COLLA LIQUIDA TRASPARENTE 50ML. 

20 PZ. COLLA ROLLER PERMANENTE 

400 PZ. BLOCK NOTES A QUADRETTI A4 – 60FF. 

1.500 PZ. BUSTE TRASPARENTI FORATURA UNIVERSALE 

20 PZ. DITALE IN GOMMA -DIMENSIONE 2 

3 PZ. ETICHETTE ADESIVE A4 – 210X297  

3 PZ. ETICHETTE ADESIVE A4 - 210X148 

3 PZ. ETICHETTE ADESIVE A4 - 105X148 

2 PZ. ETICHETTE ADESIVE A4 - 105X70 

4 PZ. ETICHETTE ADESIVE A4 – 105X42,3 

4 PZ. ETICHETTE ADESIVE A4 - 105X37 

100 PZ. SCATOLE ARCHIVIO – COLORE VERDE 

1 PZ. PERFORATORE METALLO 4 FORI 

5 PZ. CUCITRICE A PINZA ZENITH 

 
 
 
La fornitura dovrà corrispondere, per quantità e qualità, a quanto campionato e la consegna dovrà 

essere effettuata  presso la Commissione Elettorale Circondariale – viale Guidoni n.178 – Firenze – 

previo accordo con i seguenti referenti: 

- Laura Berni: 055/3283692 

- Monica Nardini: 055/3283610 

- Stefano Banchelli: 055/3283605 

 

 



 

 
 
 

 
L’ammontare della fornitura è pari ad € 2.298,90  oltre IVA al 22% per complessivi € 2.804,66 IVA 

compresa. 
 
La fattura emessa in regime di reverse change (cui dovrà essere allegato il DURC), dovrà avere 

formato digitale, precisamente un tracciato xml, e pervenire all’Ente esclusivamente tramite lo SDI 

(Sistema Di Interscambio) predisposto da SOGEI, riportando i seguenti dati: 

 

- Determinazione Dirigenziale n.  3136/2024 

- Cap.  22863 - Impegno 2024/6769/3 importo € 766,30 -  Cap. 22863 – Impegno 2024/6770/3   

importo € 1.532,60 

- Vs. codice beneficiario:15152 

- CIG fornitura B15AFF1D06 

- codice IPA 3A6B7A (indispensabile altrimenti la fattura viene rifiutata) 

- n. di prot. del presente ordine di fornitura. 
 
Il pagamento delle fatture avverrà entro 30 giorni dall’accertamento della corretta fornitura, fatte 

salve in oltre le verifiche necessarie di Legge (es. regolarità contributiva dell’azienda). 

Si ricorda che la presente fornitura è subordinata al rispetto dei disposti di cui all’art.3 della Legge 

n.136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, la cui mancata osservanza da parte 

dell’affidatario sarà causa di rescissione del contratto. 

 

In risposta alla presente, si prega di rinviare all’indirizzo acquistibenieservizi@pec.comune.fi.it il 

contratto attuativo, allegato alla presente, sottoscritto per accettazione dal legale rappresentante. 

 

Distinti saluti. 

  

 

       La Responsabile E.Q. 

                                                  Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali 

       Dott.ssa Annalisa Poli 

 

 

 

Allegato: Ordine di fornitura 

(contratto attuativo n. 3) 
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