
Spett.le Borgione Centro Didattico s.r.l.

Firenze, 12/12/2023

Oggetto: secondo ordine materiale ludico per le Scuole dell’Infanzia 
del Comune di Firenze CIG derivato  ZB93D94754  e terzo  contratto 
attuativo  nell’ambito  dell’  “Accordo  quadro  per  la  fornitura  di 
materiale ludico per le scuole d’infanzia e i nidi d’infanzia del Comune 
di  Firenze”,  ai  sensi  dell’art.  54  del  D.  Lgs.  n.  50/2016 -   SCUOLE 
INFANZIA.

Con la presente si invia in allegato il secondo ordine del materiale ludico 
per le Scuole dell’Infanzia del Comune di Firenze (formato pdf e excel) la cui 
spesa  è  stata  approvata  con  Determinazione  Dirigenziale  n.  10320  del 
07/12/2023 e qui allegata.

Il materiale dovrà essere consegnato presso le Scuole dell’Infanzia, agli indirizzi 
già indicati in allegato, entro il termine del 22/12/2023.

Le consegne dovranno essere effettuate nel seguente orario:  8:00 – 16:00, 
dal lunedì al venerdì, previo contatto telefonico (cfr elenco Scuole Infanzia) 
con il personale scolastico presente nelle singole strutture.

Come previsto dal Capitolato, facente parte integrante dell’Accordo Quadro, le 
consegne dovranno essere eseguite in un’unica soluzione per ciascuna 
struttura.  Eventuali  consegne  parziali  dovranno  essere  espressamente  e 
preventivamente concordate con la stazione appaltante, in caso contrario si 
procederà all’applicazione delle penali contrattualmente previste. 

Le  consegne  dovranno  essere  precedute  dall’invio  a  mezzo  e-mail  dei 
documenti di trasporto, all’indirizzo di ciascuna Scuola ed all’indirizzo e-mail: 
sara.minniti@comune.fi.it   

Si ricorda inoltre che l’impresa incaricata delle consegne dovrà provvedere al 
ritiro di eventuali  pallet usati per il trasporto, i quali non dovranno, in nessun 
caso, rimanere presso le strutture scolastiche.

Si  allega  inoltre  il  terzo  contratto  attuativo  che  si  prega  di  restituirci 
debitamente firmato quanto prima, al fine del completamento della procedura.
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Ai fini dell’emissione della fattura elettronica relativa al presente ordine, che 
potrà  essere  emessa  a  conclusione della  consegna integrale  della  merce e 
previa verifica della rispondenza della stessa a quanto ordinato, si comunicano 
le seguenti informazioni che dovranno essere necessariamente riportate nella 
fattura stessa:
Oggetto  della  prestazione:  seconda  fornitura  di  materiale  ludico  per  le 
Scuole dell’Infanzia comunali – terzo contratto attuativo 
CIG derivato: ZB93D94754 
Determina Dirigenziale: n. 10320 del 07/12/2023
Impegno di spesa: 2023 / 9931 sul capitolo 8155 bilancio 2023; 
Codice identificativo della Direzione Istruzione: IPA LE20FE

Si ricorda inoltre di specificare che, relativamente all’IVA, si applica il regime 
dello split payment o scissione dei pagamenti.

Per  eventuali  informazioni  potete  contattare  Sara  Minniti 
(sara.minniti@comune.fi.it   – 055 2625605).

La Dirigente 
Servizio Nidi e Coordinamento Pedagogico

Dott.ssa Alba Cortecci 
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