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Palazzo Vecchio – Piazza Signoria
50122 Firenze
P. IVA 01307110484

Spett.le

 PROMOVACANZE S.r.l.
                                  Via Sacco e Vanzetti, 8

50132 Borgo San Lorenzo (FI)
promovavanze@pec.buffetti.it

p.c. Direzione Generale

Servizio Ricerca Finanziamenti e PON Metro

Direzione Attività economiche

Direzione Risorse Umane

Oggetto: Servizio gestione trasferte istituzionali – Ripetizione per ulteriori

24 mesi del contratto aggiudicato con DD n. 4644/2021, ai sensi dell’art. 2
del  Capitolato  Speciale  di  Appalto –  nuovo  CIG  ZA63BF9DF8  -–  lettera

contratto

Si  comunica  che  con  Determinazione  Dirigenziale  (DD)  n.  6116/2023
(impegni di spesa 2023/7654, 2024/844, 2025/369) è stata affidata a Codesta
Spett.le impresa la ripetizione per ulteriori 24 mesi, a decorrere dal 01/08/2023 e
fino  al  31/07/2025,  del  contratto  relativo  servizio  di  gestione  delle  trasferte
istituzionali, senza soluzione di continuità e agli stessi prezzi, patti e condizioni
del contratto aggiudicato con DD 4644/2021.

Il  contratto è disciplinato dai seguenti atti,  ancorché non materialmente
allegati al presente atto:

a) dalla presente lettera di affidamento;
b) dal Capitolato Speciale di Appalto;
c) dall’offerta economica presentata da Codesta impresa;
d)  dal  contratto  per  l’affidamento  del  servizio  di  gestione  delle  trasferte
istituzionali, periodo dal 01.08.2021 al 31.07.2023, come da nota prot. n. 250749
del 30/07/2021;
e)  dalla richiesta di  ripetizione,  controfirmata da Codesta impresa in segno di
accettazione, come da nota prot. 221241 del 06/07/2023;

In tutti i documenti contabili che intesterete a Comune di Firenze (Partita
Iva  n.  01307110484),  ossia  alle  Direzioni  riguardate  dal  contratto  (Direzione



Ufficio del Sindaco, Direzione Generale, Direzione Attività economiche e Direzione
Risorse Umane) dovranno essere indicati:

- il  pertinente numero dell’impegno di spesa: per la Direzione Ufficio del
Sindaco,  a  seconda  del  periodo  di  competenza  della  fatturazione,  dovrà
essere  riportato  nel  documento  contabile  l’impegno  n.  2023/7654  per
l’anno  2023  ovvero  l’impegno  n.  2024/844  per  l’anno  2024  ovvero
2025/369  per  l’anno  2025;  per  la  Direzione  Risorse  Umane,  per  la
Direzione  Generale  e  per  la  Direzione  Attività  Economiche  i  numeri
pertinenti vi verranno comunicati dalle suddette Direzioni;

- il nuovo  CIG n. ZA63BF9DF8, unico per l’intera durata del contratto e
per tutte le Direzioni suddette.

La fatturazione delle prestazioni rese dovrà avvenire secondo le modalità
specificate nel capitolato.

La presente lettera ha valore di scambio di corrispondenza, secondo gli usi
del commercio, ai fini della stipula del contratto con scrittura privata (ex art. 32
c.14  D.Lgs.  50/2016  e  ex  art.  4,  c.  2  lett.  b  del  Regolamento  dell'attività
contrattuale  del  Comune  di  Firenze,  adottato  con  Deliberazione  Consiglio
Comunale n. 8/2012). Pertanto, il contratto di appalto si intenderà stipulato con
la firma sulla presente lettera di tutte le parti.

La presente è altresì soggetta ad imposta di bollo a carico dell’affidatario
nella misura di € 16,00 (assolta con marca da bollo n. 01210376144086) e sarà
soggetta a registrazione solo in caso d’uso ai sensi del D. Lgs. 26 aprile 1986, n.
131.

Cordiali saluti

Il Responsabile Unico del Procedimento
Il Dirigente del Servizio Amministrativo e

Quartieri
Dott. Massimo Capantini
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