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Oggetto: affidamento del servizio di preparazione e correzione della prova 
che sarà somministrata durante la preselezione pubblica relativa a procedura 
concorsuale per l’assunzione a tempo indeterminato di n. 2 unità nel profilo 
di Dirigente Amministrativo – Conferma d’ordine. 
 

Con la presente siamo a formalizzare l’affidamento di cui alla determinazione dirigenziale n. 
1254 del 2 marzo 2021; che autorizza la spesa complessiva di euro 6.222,00 (euro 
seimiladuecentoventidue/00#) IVA inclusa, in base a quanto previsto dal Regolamento generale per 
l’attività contrattuale del Comune di Firenze (all’art. 4 comma 2. lett. b), per il servizio di cui al 
preventivo da voi trasmesso per pec in data 01-03-2021 (Prot. 66903 del 01-03-2021), allegato alla 
presente. 

 
Come già indicato nella richiesta di preventivo, avete l’obbligo di: 
 

1. Accettare e sottoscrivere il capitolato tecnico allegato alla presente nota;  
 

2. indicare al Comune di Firenze – Direzione Risorse Umane, il nominativo di almeno 
un referente dedicato al servizio, contattabile via telefono, cellulare e e-mail dalle 
ore 8.30 alle ore 17.30 (l’eventuale temporanea indisponibilità di detto referente/i e 
la sua conseguente sostituzione dovranno essere tempestivamente comunicate al 
committente, unitamente all’indicazione del nominativo e dei recapiti del sostituto);  

 
3. emettere fattura elettronica mediante piattaforma SDI ai fini del pagamento 

intestata a: 
 

Comune di Firenze - Direzione Risorse Umane  
P.I: 01307110484 
Via Nicolodi 2 - 50131 Firenze 
Codice univoco ufficio GTRKYM  

  
 

Indicando nel testo della fattura, le seguenti informazioni: 
o DD n. 1254 del 02-03-2021 
o N. Impegno 2021/2928 
o CIG Z3230D8939 

 
4. compilare il modulo “Altre dichiarazioni” allegato alla presente, che prevede anche 

uno spazio in cui riportare gli estremi della Marca da bollo del valore di € 16,00, di cui 
dovrete comunicarci il codice. 
 
 



 
 
 

A precisazione di quanto stabilito negli articoli 1, 3 e 9 del Capitolato, si specifica 
che in caso di rinvio della data di svolgimento della prova preselettiva rispetto a 
quanto già comunicato, l’Amministrazione può chiedere l’esecuzione delle prestazioni 
in altra data che, tenuto conto anche dei provvedimenti dell’autorità, sarà concordata 
tra le parti.  

 
Con l’occasione si ricorda che, come previsto dall’art. 10 del Capitolato, ai sensi dell’art. 103 

del D.lgs. n. 50/2016, per la sottoscrizione del presente contratto, la ditta aggiudicataria costituisce 
garanzia definitiva. 

 
La garanzia definitiva dev’essere calcolata sull’importo contrattuale di € 6.222,00 (euro 

seimiladuecentoventidue/00#), sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalità di cui all’art. 
93 commi 2 e 3, pari al 10% (dieci per cento) dell’importo contrattuale, ovvero di importo pari ad € 
622,20(euro seicentoventidue/20).  

 
Si rammenta che l’importo della garanzia può essere ridotto se sussiste uno dei motivi di cui 

all’art. 93 comma 7) del D. Lgs 50/2016. 
 
 
Per ogni ulteriore informazione si prega di contattare la Sig.ra Valentina Di Gioia - Direzione 

Risorse Umane tel. 055.276 7343 (3383115972) - mail direzione.risorseumane@comune.fi.it, che a 
tutti gli effetti è la referente di questa procedura.  

 
Il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 è la 

sottoscritta Annarita Settesoldi Direttore della Direzione Risorse Umane del Comune di Firenze. 
 
 

Cordiali saluti 
         Il Direttore 
        Dott.ssa Annarita Settesoldi 
 
 
Estensore: Valentina Di Gioia 
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