
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2026/04541 

 Del: 11/06/2026 

 Esecutivo Da: 11/06/2026 

 Proponente: Direzione Cultura e Sport - E.Q. Archivi e SDIAF 

 

OGGETTO: 

Nomina Commissione giudicatrice per gara a procedura aperta con modalità telematica in lotto unico per 

l’appalto del servizio di trasporto del materiale librario e documentario per il prestito interbibliotecario e lo 

scambio di materiale informativo tra biblioteche, enti, istituti aderenti al Sistema Documentario Integrato 

dell’Area Fiorentina – SDIAF, conformemente ai CAM di cui al DM del 17 giugno 2021 del Ministero della 

transizione ecologica

 

LA DIRIGENTE

Visti:
• l’art. 107 del D. Lgs. n. 267/2000 “Testo Unico degli Enti Locali” e successive modificazioni; 

• il D. Lgs. n. 165/2001 “Testo Unico del Pubblico Impiego”; 

• la L. 190/2012 di prevenzione della corruzione; 

• il DPR 62/2013 “Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici”; 

• il D. Lgs. 33/2013 “Decreto Trasparenza”; 

• il D. Lgs. 36/2023 “Codice dei Contratti Pubblici”. 

Richiamate:
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• la deliberazione del Consiglio Comunale n. 76 del 30 dicembre 2025 avente ad oggetto 

"Documenti di programmazione 2026/2028: approvazione note di aggiornamento al Dup, 

bilancio finanziario, nota integrativa, piano triennale investimenti ed ulteriori allegati”; 

• la Deliberazione di Giunta n. 1 del 14 gennaio 2026 avente ad oggetto “Piano Esecutivo di 

Gestione (PEG) 2026-2028. Approvazione”; 

• la Deliberazione della Giunta comunale n. 102 del 30 marzo 2026 avente ad oggetto “Piano 

Integrato di attività e organizzazione (PIAO) 2026-2028. Approvazione”. 

Richiamati altresì:
• l’art. 81, comma 3, dello Statuto del Comune di Firenze; 

• l’art. 21 del Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi; 

• il Regolamento generale per l’attività contrattuale del Comune di Firenze, da ultimo 

aggiornato alla deliberazione del Consiglio Comunale n. 33 del 05/06/2017; 

• il Codice di Comportamento del Comune di Firenze approvato con Deliberazione n. 471 del 

31/12/2013 e modificato con Delibera di Giunta Comunale n. 12 del 26/01/2021; 

• la deliberazione della Giunta Comunale n. 440 del 25/10/2024 con la quale è stata approvata la 

nuova struttura organizzativa del Comune di Firenze, efficace e operativa dal 25/11/2024; 

• il decreto della Sindaca n. 41 del 08/11/2024, avente ad oggetto “Nuova macrostruttura 

comunale approvata con Deliberazioni di Giunta Comunale n. 440 e 461/2024. Incarichi 

dirigenziali”; 

• la determinazione dirigenziale n. 9124 del 22/11/2024 con cui è stato approvato il 

funzionigramma per ruolo e servizi delle Direzioni del Comune di Firenze, con decorrenza dal 

25/11/2024 ed è stato modificato e approvato, con decorrenza dalla medesima data, il nuovo 

assetto delle posizioni di Elevata Qualificazione dell’Ente e le relative graduazioni; 

• le Determinazioni della Direttrice Generale n. 2117 e 2183/2025, con le quali si è proceduto, 

in particolare: ad approvare l’Assetto delle posizioni di EQ dell’Ente e le relative graduazioni, 

con decorrenza dal 18/04/2025, salvo le diverse indicazioni riportate nello stesso. 

• il decreto della Sindaca n. 44 del 19/12/2024 con il quale è stato affidato alla sottoscritta 

l’incarico dirigenziale relativo al Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi della Direzione 

Cultura e Sport; 

Premesso che:
• in esecuzione della Determinazione a contrarre n. 03575 del 8/5/2026 è stato disposto il 

ricorso alla procedura aperta con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 

individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 128, comma 7, per 
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l’appalto del servizio di trasporto del materiale librario e documentario per il prestito 

interbibliotecario e lo scambio di materiale informativo tra biblioteche, enti, istituti aderenti al 

Sistema Documentario Integrato dell’Area Fiorentina – SDIAF; 

• con la medesima Determinazione a contrarre n. 03575 del 8/5/2026 sono stati approvati i 

seguenti elaborati progettuali: 

- Documento di sintesi del disciplinare (riservato);

- Relazione generale illustrativa e documento di stima economica dei costi dell’appalto ex art. 

41 comma 12 del D. Lgs. n. 36/2023; 

- Capitolato speciale d’appalto e relativi allegati (Allegato A – Prospetto dele 4 gite settimanali 

attualmente  in  essre;  Allegato  B  –  Elenco  di  tutte  le  biblioteche  interessate  dal  servizio; 

Allegato C – Graduatoria biblioteche per 2 passaggi; Allegato D - Report movimenti prestito 

interbibliotecario anno 2025; Allegato E – Elenco personale impiegato dall’affidatario uscente; 

Allegato F - Informativa Privacy);
• con determinazione dirigenziale n. 03601 del 11/05/2026 della dirigente del Servizio 

Amministrativo Beni e Servizi – Direzione Gare, Appalti e Partecipate sono stati approvati i 

seguenti atti e la seguente documentazione amministrativa della procedura in oggetto: 

- Disciplinare di gara,

- Modulo AD - Altre Dichiarazioni del concorrente,

-  DGUE  per  consorziata  (esecutrice  o  che  presta  requisiti)  in  consorzio  membro  di 

raggruppamento,

- Modulo C - Dichiarazioni impresa consorziata,

- Modulo AV - Dichiarazioni impresa ausiliaria,

- Modulo di Dichiarazione in materia di accesso,

-Modulo  requisiti  di  idoneità  professionale,  capacità  economico-finanziaria  e  tecnico- 

professionale,

- Modulo DE – dettaglio economico,

- Modulo OT – offerta tecnica;

Dato atto che la sottoscritta Carmela Valdevies è il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi 

dell’art. 15 del D. Lgs. 36/2023, e che non incorre in alcun conflitto di interesse rispetto alla presente 

procedura;
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Considerato che:
• ai  sensi  dell’art.  25  D.  Lgs.  36/2023,  la  procedura  si  svolge  sulla  piattaforma  di 

approvvigionamento digitale denominata START (n. gara 017508/2026); 

• a tale procedura è stato assegnato il seguente codice identificativo gara (CIG): BB99EB5F17; 

• ai sensi degli artt. 27 e 84 D. Lgs. 36/2023, il bando e la relativa documentazione sono stati  

trasmessi all’Ufficio delle pubblicazioni dell’Unione europea in data 11/05/2026 e sono stati 

pubblicati sulla Gazzetta Europea GUUE con numero di pubblicazione dell’avviso 324981-

2026 sull’edizione S:91/2026 del giorno 12/05/2026; 

• ai sensi degli artt. 27 e 84 D. Lgs. 36/2023, il bando e la relativa documentazione sono stati  

pubblicati sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici e sulla piattaforma a valore legale 

dell’ANAC, nonché sul sito istituzionale della stazione appaltante;

Preso altresì atto che il bando di gara è stato pubblicato sul Sistema Telematico Acquisti Regionale 

della  Toscana (START) in data  11/05/2026, n°  017508/2026, con scadenza di  presentazione delle 

offerte stabilita nei documenti di gara per le ore 11,00 del 11/06/2026, e che il suddetto termine è 

dunque scaduto;

Considerato  che conformemente all’art.  108 comma 2 lett.  a)  del  D. Lgs.  36/2023,  la procedura 

prevede  il  criterio  di  aggiudicazione  dell’appalto  dell’offerta  economicamente  più  vantaggiosa 

individuata  sulla  base  del  miglior  rapporto  qualità/prezzo,  con  attribuzione  di  80  punti  su  100 

all’offerta tecnica e di 20 punti su 100 all’offerta economica;

Rilevata, ai fini della selezione della migliore offerta, la necessità dopo la scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte, di dover procedere alla nomina della Commissione giudicatrice ai sensi 

dell’art. 93 e dell’art. 16 del Codice dei Contratti Pubblici;

Preso atto che la suddetta Commissione giudicatrice deve essere composta da un numero dispari di 

membri  scelti  tra  i  dipendenti  della  Stazione  appaltante  o  delle  amministrazioni  beneficiarie 

dell’intervento  in  possesso  del  necessario  inquadramento  giuridico  e  di  adeguate  competenze 

professionali secondo quanto stabilito dall’art. 93 comma 3 del suddetto Codice;

Visto l’art. 19 del Disciplinare di gara che dispone che la commissione giudicatrice “… è composta da 

un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del  

contratto.  In  capo  ai  commissari  non  devono  sussistere  cause  ostative  alla  nomina  ai  sensi  

dell’articolo  93,  comma  5,  del  Codice.  A  tal  fine  viene  richiesta,  prima  del  conferimento  
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dell’incarico, apposita dichiarazione. La composizione della commissione giudicatrice e i curricula  

dei componenti sono pubblicati sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione Trasparente”.  

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche  

dei  concorrenti,  può  riunirsi  con  modalità  telematiche  che  salvaguardino  la  riservatezza  delle  

comunicazioni ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale. Il RUP si avvale  

dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell’anomalia delle offerte.”;

Dato atto che nel disciplinare di gara all’art. 20 si stabilisce che la prima sessione ha luogo il giorno 

11/06/2026  alle  ore  15,00  e che  la  stazione  appaltante  ha  stabilito  di  ricorrere  all’inversione 

procedimentale in base alla quale  si “procede preliminarmente, nei confronti di tutti i concorrenti,  

alla  verifica  del  pagamento  del  contributo  ANAC.  Successivamente  si  procede  alla  valutazione  

dell’offerta tecnica, poi alla valutazione dell’offerta economica, poi, alla verifica dell’anomalia e, in  

parallelo, alla verifica della documentazione amministrativa dei concorrenti”

Ritenuto  quindi necessario nominare la Commissione giudicatrice per procedere all’apertura delle 

offerte pervenute, valutare le stesse sulla base di quanto indicato nel bando di gara e nei documenti ivi 

richiamati e supportare l’attività di verifica dell’anomalia, i cui componenti sono individuati in base 

alla  loro  specifica  competenza  e  professionalità  sulla  materia  oggetto  del  contratto,  risultanti  dai 

rispettivi curricula acquisiti;

Ritenuto opportuno,  sulla  base  della  valutazione  delle  competenze  ed  esperienze  specifiche 

possedute, di nominare i seguenti commissari:
• Dott.ssa Elena Toppino, Dirigente del Servizio Sport e Politiche Giovanili – Direzione Cultura 

e Sport presso il Comune di Firenze, con funzione di Presidente della Commissione; 

• Dott.  Yuri  Materassi,  -  Funzionario  Bibliotecario  dell’Ufficio  Sdiaf  -  Servizio  Eventi, 

Biblioteche  e  Archivi  della  Direzione  Cultura  e  Sport  presso  il  Comune  di  Firenze,  con 

funzione di Commissario effettivo; 

• Dott. Carmine Ignozza - Funzionario Bibliotecario, referente delle Collezioni Storiche della 

Biblioteca  Oblate  -  Servizio Eventi,  Biblioteche  e Archivi  della  Direzione Cultura e  Sport 

presso il Comune di Firenze, con funzione di Commissario effettivo; 

Preso atto che:
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• è stata acquisita la disponibilità da parte dei suddetti componenti; 

• che sono stati acquisiti i relativi curricula che si pubblicano in allegato quale parte integrante 

al presente atto, conformemente all’art. 93 comma 2 D. Lgs. 36/2023; 

• come da dichiarazioni acquisite e conservate agli atti del fascicolo della procedura di gara, non 

sussistono situazioni di conflitto di interesse ex ante e comunque, conformemente al punto 19 del 

disciplinare  di  gara,  prima  dello  svolgimento  dell’incarico  i  commissari  hanno  reso  apposita 

dichiarazione  in  merito  all’insussistenza  di  conflitti  di  interesse  e  dell’inesistenza  di  cause  di 

incompatibilità; 

Precisato  che le funzioni di segretaria verbalizzante delle sedute della Commissione saranno svolte 

dalle dipendenti Luciana Nencetti, in qualità di segretaria e Laura Nencini, in qualità di segretaria 

supplente della Direzione Cultura e Sport – Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi, che hanno dato la 

loro disponibilità;

Valutato opportuno rinviare la data della prima sessione della seduta della commissione giudicatrice 

al giorno 12/06/2026 alle ore 09:00 e svolgere tale seduta in modalità on line su teams;

Attestata la  regolarità  tecnica  del  presente  provvedimento  ai  sensi  dell’art.  147/bis  del  D.  Lgs. 

267/2000.

DETERMINA

Per quanto espresso in narrativa:

1) di nominare, ai sensi e nel rispetto di quanto stabilito dall’art.  93 del Codice, la Commissione 

giudicatrice con l’incarico di procedere all’apertura delle offerte pervenute, di valutare le stesse sulla 

base di quanto indicato nel bando di gara e nei documenti ivi richiamati e di supportare l’attività di 

verifica dell’anomalia, con la seguente composizione:

• Dott.ssa Elena Toppino, Dirigente del Servizio Sport e Politiche Giovanili – Direzione Cultura 

e Sport presso il Comune di Firenze, con funzione di Presidente della Commissione; 

• Dott. Yuri Materassi, - Funzionario Bibliotecario dell’Ufficio Sdiaf - Servizio Eventi, 

Biblioteche e Archivi della Direzione Cultura e Sport presso il Comune di Firenze, con 

funzione di Commissario effettivo; 

• Dott. Carmine Ignozza - Funzionario Bibliotecario, referente delle Collezioni Storiche della 
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Biblioteca Oblate - Servizio Eventi, Biblioteche e Archivi della Direzione Cultura e Sport 

presso il Comune di Firenze, con funzione di Commissario effettivo; 

2) di assegnare le funzioni di segretaria verbalizzante delle sedute della Commissione alle dipendenti 

Luciana Nencetti,  in qualità  di segretaria  e Laura Nencini,  in qualità di  segretaria supplente della 

Direzione  Cultura  e  Sport  –  Servizio  Eventi,  Biblioteche  e  Archivi,  che  hanno  dato  la  loro 

disponibilità;

3)  di  dare  atto  che  non  sussistono  situazioni  di  conflitto  di  interesse  ex  ante  e  comunque, 

conformemente  al  punto  19  del  disciplinare  di  gara,  prima  dello  svolgimento  dell’incarico  i 

commissari hanno reso apposita dichiarazione in merito all’insussistenza di conflitti di interesse ex 

post e  le altre  incompatibilità,  che restano agli  atti  dell’ufficio,  ai  sensi dell’art.93,  comma 5 del 

codice;

4) di stabilire che la partecipazione ai lavori della Commissione giudicatrice è a titolo gratuito per tutti 

i componenti e per i segretari;

5) di notificare copia del presente atto a ciascun componente della Commissione giudicatrice e alla 

Segreteria al fine di tempestivo avvio alle operazioni di gara;

6) di rinviare la prima sessione della seduta della Commissione giudicatrice dal giorno 11/06/2026 

alle ore 15:00 al giorno 12/06/2026 alle ore 09:00, che si svolgerà in modalità online su teams;

7) di trasmettere la presente determinazione al Servizio Amministrativo Beni e Servizi della Direzione 

Gare, Appalti e Partecipate per gli adempimenti di spettanza;

8) di disporre le necessarie operazioni e comunicazioni per assolvere agli obblighi pubblicità della 

presente determinazione e dei suoi allegati, conformemente agli artt. 20 e 28 D. Lgs. 36/2023.
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ALLEGATI INTEGRANTI

CV Ignozza.pdf - 7a643e14bb601b0102e7421fc91b67e8d3d004d9b12f34d648bdc3396658d625

CV Materassi.pdf - 69806ba83e8227932c431a273a58c645491ceab96cb0b22881867891328f7ced

CV Toppino_signed.pdf - 308ff5e5d0fbc54fd00c1b8451db66bb8fbc5bf829b97b45dbf6c4fa115f58f3

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Carmela Valdevies

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.  

(CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del 

D.Lgs. 82/2005.
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