
 

CURRICULUM VITAE 

 
1. Informazioni personali 

Nome e cognome Valeria Tonini 

Incarico attuale 
Funzionario amministrativo presso il Comune di Firenze – Direzione Gare, Appalti e Partecipate – 
Servizio Amministrativo Beni e Servizi – EQ Giuridica Amministrativa Beni e Servizi 

 

2. Titoli di studio e/o professionali (in ordine decrescente) 

Titolo di studio 
Dottorato di ricerca in diritto internazionale (Università di Padova 2011) 
Diploma di laurea in giurisprudenza (Università di Firenze 2005) 

Altri titoli studio e/o 
professionali  

Abilitazione all’esercizio della professione forense (Esame 2007 – Corte d’Appello di Firenze) 

 

3. Esperienza lavorativa/professionale  

Indicare, in ordine 
decrescente, data 
(da-a), Azienda/Ente, 
ruolo ricoperto 

- Da dicembre 2022 a maggio 2023 Istruttore direttivo amministrativo presso Regione Toscana – 
Settore Contratti 

- Da marzo 2022 a dicembre 2022 Istruttore direttivo amministrativo presso il Comune di 
Firenze - Direzione Gare appalti e Partecipate – servizio amministrativo Beni e Servizi – PO 
Acquisto beni e servizi  

- Da settembre 2021 a marzo 2022 Istruttore direttivo amministrativo presso il Comune di 
Empoli – Ufficio Economato – Settore Servizi finanziari 

- Da dicembre 2019 a agosto 2021 Istruttore amministrativo presso il Comune di Empoli – 
Ufficio Economato – Settore Servizi finanziari 

- Da febbraio 2019 a dicembre 2019 Istruttore amministrativo presso il Comune di San Casciano 
V.P. – Ufficio Politiche abitative 

- Da ottobre 2017 a dicembre 2018 Istruttore amministrativo presso il Comune di 
Castelfiorentino presso Ufficio Tributi e Ufficio Economato – Settore Servizi finanziari 

- Dal 2010 al 2017 Avvocato iscritto al Foro di Firenze  
 

4. Capacità e competenze linguistiche  

Madrelingua Italiano 

Altre lingue 

Lingua 
Scrittura 

Livello: scolastico, buono, 
ottimo 

Lettura 
Livello: scolastico, buono, 

ottimo 

Espressione orale 
Livello: scolastico, 

buono, ottimo 

Inglese Buono Ottimo Buono 

Francese Buono Ottimo Buono 

Possesso certificazione europea: se presente, 
indicare lingua e livello 

Inglese: B2 (Università di Firenze) 
Francese: D.E.L.F. 2nd degré (Institut Français del Florence) 

 

5. Capacità e competenze informatiche 
Indicare la tipologia 
di applicativo e il 
livello di conoscenza  

Office (word, excel, ppt): ottimo 
Libre Office (writer, calc): ottimo 
Chrome, Firefox (browser): ottimo 
Microsoft Outlook (posta elettronica): ottimo 
 
SIGEDO (gestionale protocollo): ottimo 
ATTI.CO (gestionale atti): ottimo 
J.ENTE (gestionale contabilità): buono 
SICRAWEB (gestionale atti e contabilità): ottimo 

 
6. Altro 

Pubblicazioni, 
partecipazione a 
convegni/seminari  

Partecipazione a corsi di formazione in materia di appalti 
2023 
- Titolo del corso: Il Nuovo Codice dei Contratti Pubblici (Introduttivo) 
Per una durata di 2:00 ore Organizzato da: Syllabus nuove competenze per le pa 
- Titolo del corso: I protagonisti degli appalti 



 

Per una durata di 4:30 ore Organizzato da: IFEL 
- Titolo del corso: Gli istituti contrattuali negli appalti 
Per una durata di 4:30 ore Organizzato da: IFEL 
- Titolo del corso: Il Nuovo Codice dei Contratti Pubblici (D.LGS. 36/2023) 
Per una durata di 6:00 ore Organizzato da: PROMO P.A. FONDAZIONE 
- Titolo del corso: Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale del RUP – 

Nuova disciplina dei Contratti pubblici – D.Lgs. 36/2023  
Per una durata di 10:00 ore Organizzato da: IFEL - Fondazione ITACA - Istituto per l'innovazione e 
Trasparenza degli Appalti e compatibilità Ambientale 
- Titolo del corso: Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale del RUP - 

Dalla stipula del contratto alla sua conclusione 
Per una durata di 6:00 ore Organizzato da: SNA - Scuola Nazionale dell'Amministrazione IFEL - 
Fondazione ITACA  
- Titolo del corso: Il Nuovo Codice dei Contratti: Impatto e prospettive per la PA 
Per una durata di 4:00 ore Organizzato da: ANCI TOSCANA 
- Titolo del corso: Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale del RUP - 

Dalla gara all'aggiudicazione 
Per una durata di 6:00 ore Organizzato da: SNA - Scuola Nazionale dell'Amministrazione IFEL - 
Fondazione ITACA  
- Titolo del corso: Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale del RUP – 

Concessioni e partenariato pubblico privato  
Per una durata di 6:00 ore Organizzato da: IFEL - Fondazione ITACA  
2022 
- Titolo del corso: La Centralizzazione delle procedure aperte di acquisto di beni e servizi 
Per una durata di 1:00 ore Organizzato da: COMUNE DI FIRENZE 
- Titolo del corso: Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale del RUP – 

Dalla Programmazione alla Progettazione 
Per una durata di 6:00 ore Organizzato da: SNA - Scuola Nazionale dell'Amministrazione IFEL - 
Fondazione ITACA  
- Titolo del corso: Il codice dei contratti pubblici 
Per una durata di 8:00 ore Organizzato da: PROMO P.A. FONDAZIONE 
- Titolo del corso: Percorso di Aggiornamento professionale dei RUP - Linea A corso Base in 

materia di Procurement pubblico 
Per una durata di 21:00 ore Organizzato da: IFEL - Fondazione SNA - Scuola Nazionale 
dell'Amministrazione ITACA 
 

 

 

 
Firenze, 15 novembre 2023 
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