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 DIREZIONE Servizio 
 GARE E APPALTI                                                                                    Amministrativo Beni e Servizi

ORDINE DI FORNITURA (CONTRATTO ATTUATIVO) N. 3

FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA E PRODOTTI PER L’UFFICIO NELLA 
FORMA DELL’ACCORDO QUADRO PER IL BIENNIO 2026/2027

CIG ACCORDO QUADRO:  BB21516F6C

CIG CONTRATTO ATTUATIVO N.3:  BD4AC051F7 

IMPORTO ACCORDO QUADRO € 45.000,00 OLTRE IVA

TRA

Il  Comune  di  Firenze,  rappresentato  dalla  dott.ssa  Mariateresa  Timpano  n.q.  di 
Dirigente del Servizio Amministrativo Beni e Servizi con sede in via Dè  Perfetti Ricasoli 
n.74 - 50127 – Firenze (di seguito Stazione Appaltante)

E

L’Impresa I.C.R. S.p.A. rappresentata dal dott. Fabio Malizia n.q. di legale rappresentante 
con sede in Roma – C.F. e P.IVA: 05466391009, (di seguito Appaltatore)

Premesso che:
-  con  determina  dirigenziale  n.  2801  del  14/04/2026 si  è  proceduto  ad  affidare  la 
fornitura di cui in oggetto nella forma dell’accordo quadro di cui all’art. 59 comma 3 del  
D.Lgs  36/2023  per  il  biennio  2026/2027  per  un  importo  complessivo  pari  ad  € 
45.000,00 salvo esaurimento anticipato del plafond contrattuale;

- ai sensi del suddetto accordo quadro e del relativo Capitolato Speciale d’Appalto, la 
fornitura deve essere eseguita secondo appositi ordini di fornitura – contratti attuativi 
che l’Appaltatore s’impegna a perfezionare secondo le modalità  e nei termini previsti 
nel Capitolato stesso , da intendersi integralmente richiamati in questa sede.

Tutto ciò  premesso le parti convengono quanto segue:

Art. 1. Disciplina dell’Ordine di Fornitura
Le previsioni del presente ordine di fornitura – contratto attuativo n.3 sono integrative 
e complementari delle disposizioni dettate dall’Accordo Quadro, dal Capitolato Speciale 
d’Appalto e da tutti gli atti da essi richiamati.

Art. 2. Oggetto dell’Ordine di Fornitura



La Stazione Appaltante affida all’Appaltatore l’esecuzione della fornitura come definita 
nel  prosieguo  e  secondo  le  modalità  previste  dall’art.  6  del  Capitolato  Speciale 
d’Appalto. Nel dettaglio l’ordinativo di fornitura sarà  quantificato come segue:

Materiale Quantità Valore Unitario Valore Complessivo
Busta a U – formato A4 100 € 0,81 € 81,00
Calcolatrice da tavolo 5 € 19,14 € 95,70
Caricabatterie 3 € 22,95 € 68,85
Cucictrice 120 € 1,40 € 168,00
Distruggi documenti 3 € 53,83 € 161,49
Evidenziatore colore verde 100 € 0,14 € 14,00
Evidenziatore colore rosa 100 € 0,13 € 13,00
Evidenziatore colore celeste 100 € 0,13 € 13,00
Evidenziatore colore arancione 100 € 0,13 € 13,00
Penna a sfera 5000 € 0,05 € 250,00
Pennarello punta fine 300 € 0,14 € 42,00
Pennarello punta grossa 300 € 0,15 € 45,00
Targhetta porta chiavi 500 € 0,06 € 30,00
Vaschetta porta corrispondenza 100 € 1,19 € 119,00
Bicchieri in PLA 100 € 2,06 € 206,00
Blocchi per lavagna 68x95 2 € 3,59 € 7,18
Porta Etichette Autoadesive 
65x100

160 € 0,83 € 132,80

Etichette autoadesive A4 70x37 1 € 6,05 € 6,05
Raccoglitori per archivio a libro 
con caratteristiche strutturali fisse 
29x10x37

160 € 5,98 € 956,80

Toner compatibile TN2120 per 
stampante BROTHER DCP7030

5 € 8,29 € 41,45

Buste con imbottitura 33,5 x 26 500 € 0,31 € 155,00
Rotoli carta termica 1500 € 0,29 € 435,00

TOTALE COMPLESSIVO € 3.054,32
IVA AL 22% € 671,95

TOTALE IVA INCLUSA € 3.726,27

Art. 3 Termini di Consegna
La consegna dovrà  avvenire secondo quanto previsto dall’art.6 del Capitolato Speciale 
d’Appalto entro 15 giorni lavorativi decorrenti dalla data di ricevimento dell’ordine.
La fornitura dovrà  essere consegnata presso il Magazzino del Servizio Amministrativo 
Beni e Servizi  del Comune di Firenze sito in via De Perfetti  Ricasoli  n.74 – 50127 – 
Firenze.

Art. 4 Importo dell’ordine di fornitura
L’importo del presente ordine di fornitura è  pari ad € 3.054,32 oltre IVA al 22% 

Art. 5 Fatturazione e Pagamenti



Il  pagamento  avverrà  secondo  quanto  previsto  dall’art.  15  del  Capitolato  Speciale 
d’Appalto. Il pagamento delle fatture relative a ciascun ordine avverrà  entro 30 (trenta) 
giorni  dalla  data  del  ricevimento  delle  stesse,  salvo  eventuali  contestazioni  che 
determineranno la sospensione del termine.

Art. 6 Disposizione finali
Per tutto quanto non ivi previsto si fa riferimento al Capitolato Speciale d’appalto.

Data della sottoscrizione digitale

Per la Stazione Appaltante – dott.ssa Maria Teresa Timpano

Per l’Appaltatore – dott. Fabio Malizia


