COMUNE

“FIRENZE

PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

Numero: DD/2026/07866

Del: 19/10/2026

Esecutivo Da: 19/10/2026

Proponente: Direzione Gare e Appalti - E.Q. Economato e Acquisizione Beni e Servizi
Generali

OGGETTO:
Accordo Quadro per la fornitura di materiale di cancelleria e prodotti per I'ufficio con I'O.E. I.C.R. S.p.A.
Approvazione del Contratto Attuativo n. 3. CIG: BD4ACO51F7.

LA RESPONSABILE E.Q. ECONOMATO E ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI GENERALI

Premesso che:

-con deliberazione del Consiglio Comunale n. 76 del 30/12/2025 , avente ad oggetto
“Documenti di programmazione 2026/2028: approvazione note di aggiornamento al Dup,
bilancio finanziario, nota integrativa, piano triennale investimenti ed ulteriori allegati” e’
stato approvato il bilancio finanziario 2026/2028;

-con deliberazione di Giunta Comunale n. 1 del 14/01/2026 e' stato approvato il Piano
Esecutivo di Gestione 2026/2028;

-con deliberazione della Giunta Comunale n. 102 del 30/03/2026, e stato approvato il PIAO
2026/2028;

-con determinazione dirigenziale n. 2851 del 17/04/2025 la Direttrice della Direzione Gare
Appalti ha attribuito alla sottoscritta I'incarico di Responsabile dell’Elevata Qualificazione

Pag. 1di 8 DD/2026/07866



“Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali” dal 18/04/2025 al 17/04/2026;

-con dispongo Prot. 161565 del 18/04/2025 a firma della Dirigente del Servizio
Amministrativo Beni e Servizi sono state delegate le funzioni dirigenziali in favore della

sottoscritta;

-con determinazione dirigenziale n. 2930 del 16/04/2026, gli incarichi di Elevata
Qualificazione sono stati prorogati fino al 31/10/2026;

Richiamata la Determinazione Dirigenziale n. 2801 del 14/04/2026 con cui e stata affidata,
ai sensi dell’art.59 del D.Lgs. 36/2023, la fornitura di materiale di cancelleria e prodotti per
I'ufficio, nella forma dell’accordo quadro decorrente dalla data di stipula del contratto e fino
al 31/12/2027, all'impresa I.C.R. S.p.A. con sede in Roma (Roma) C.F. e PIVA 05466391009 ,
per I'importo di € 45.000,00 oltre IVA - CIG BB21516F6C ;

Dato atto che con la determinazione sopra richiamata si rinviava I'assunzione degli impegni

di spesa al momento dell’approvazione dei relativi contratti attuativi;

Vista l|a stipula del documento contrattuale avvenuta in data 22/04/2026 tramite
piattaforma MEPA - RDO 6084803;

Rilevato che come da richiesta agli atti del servizio, al fine di implementare le scorte di
magazzino ed evadere le richieste fin qui pervenute dai vari uffici del’lEnte occorre
procedere alla fornitura dei seguenti articoli:

. . Valore Valore

Materiale Quantita L .
Unitario Complessivo

Busta a U - formato A4 100 €0,81 €81,00

Calcolatrice da tavolo 5 €19,14 €95,70

Caricabatterie 3 €22,95 €68,85

Cucictrice 120 €1,40 €168,00
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Distruggi documenti 3 €53,83 €161,49

Evidenziatore colore verde 100 €0,14 €14,00
Evidenziatore colore rosa 100 €0,13 €13,00
Evidenziatore colore celeste 100 €0,13 €13,00

Evidenziatore colore

, 100 €0,13 €13,00
arancione
Penna a sfera 5000 €0,05 €250,00
Pennarello punta fine 300 €0,14 €42,00
Pennarello punta grossa 300 €0,15 €45,00
Targhetta porta chiavi 500 €0,06 €30,00
t t
Vaschetta porta 100 €1,19 €119,00
corrispondenza
Bicchieri in PLA 100 €2,06 €206,00
Blocchi per lavagna 68x95 2 €3,59 €7,18
Porta Etichette Aut i
orta Etichette Autoadesive 160 €083 €132.80
65x100
Etichett t ive A4
ichette autoadesive 1 €6.05 €6.05

70x37

Raccoglitori per archivio a
libro con caratteristiche 160 €5,98 €956,80
strutturali fisse 29x10x37

Toner compatibile TN2120

per stampante BROTHER 5 €8,29 €41,45
DCP7030
Bust imbottitura 33,5

USte con ImbOttty X 500 €0,31 €155,00
26
Rotoli carta termica 1500 €0,29 €435,00
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TOTALE COMPLESSIVO €3.054,32
IVA AL 22% €671,95

TOTALE IVA INCLUSA €3.726,27

Rilevato che:

- la fornitura degli articoli: “porta etichette autoadesive 65x100” - “etichette autoadesive A4
70X37” - “raccoglitori per archivio a libro con caratteristiche strutturali fisse 29x10x37" -
“toner compatibile TN2120 per stampante BROTHER DCP7030” - “buste con imbottitura
33,5x26" - “rotoli carta termica” non era ricompresa nell’elenco prezzi di cui all’allegato del
Capitolato Speciale D'Appalto;

- le quotazioni rimesse dall’Operatore Economico (€ 0,83 porta etichette autoadesive
65x100, € 6,05 etichette autoadesive A4 70X37, € 5,98 raccoglitori per archivio a libro, €
8,29 Toner compatibile, € 0,31 buste con imbottitura, € 0,29 rotoli carta termica) sono state
ritenute congrue e aggiunte all’elenco prezzi del Capitolato Speciale D’Appalto ai sensi
dell’art. 1 dello stesso Capitolato secondo cui: "La Stazione Appaltante si riserva tuttavia la
facolta di inserire nell’accordo quadro, successivamente all’individuazione dell’affidatario e
in corso di esecuzione del contratto, eventuali prodotti similari. Per gli stessi sara richiesta
apposita quotazione che ove ritenuta congrua andra ad integrare I’elenco di cui alla tabella
A)."

Considerato che la spesa complessiva calcolata secondo i prezzi unitari dell’accordo

quadro risulta essere pari ad € 3.054,32 oltre iva;

Ritenuto pertanto di provvedere alla fornitura degli articoli in questione, nell’ambito del
sopra richiamato accordo quadro e di approvare, conseguentemente, I'ordine di fornitura -
contratto attuativo n. 3 - allegato al presente atto quale parte integrale e sostanziale, per
I'importo di € 3.054,32 oltre IVA al 22%;

Tenuto conto che con i precedenti contratti attuativi € stata impegnata la somma di €
8.070,29 oltre iva:
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Contratto Attuativo n.1 - Determina Dirigenziale n. 3350 del 30/04/2026 e stata impegnata la
somma di € 6.170,35 oltre iva;

Contratto Attuativo n.2 - Determina Dirigenziale n. 5621 del 20/07/2026 e stata impegnata
la somma di € 1.899,94 oltre iva;

Considerato che il residuo dell’accordo quadro e pari ad € 36.929,71 e vi &, pertanto, la

capienza necessaria per I'approvazione dell’ordinativo - contratto attuativo n.3;

Rilevata la necessita di assumere un impegno di spesa di importo pari ad € 3.726,27 sul
capitolo 43660 a valere sull’'esercizio finanziario 2026 a favore di I.C.R. S.p.A. (cod.
beneficiario 93567);

Dato inoltre atto che

- il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023 & la sottoscritta
dott.ssa Annalisa Poli, Responsabile E.Q. Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali
del Comune di Firenze, che con la sottoscrizione del presente atto dichiara che non
sussistono situazioni di conflitto di interesse, anche solo potenziale, in relazione
all'affidamento e all’affidatario ai sensi dell’art. 16 del D.lgs. 36/2023 e secondo quanto
prescritto dal vigente regolamento del Comune di Firenze; ha attestato la regolarita
istruttoria del presente atto;

- tramite piattaforma START e stato acquisito il CIG BD4AC051F7;

Precisato che in conformita a quanto statuito dall’art.192 del D.Igs. 267/2000:

» con l'esecuzione del contratto s’intende realizzare il seguente fine: reintegro delle
scorte di magazzino;

» il contratto ha ad oggetto la fornitura di materiale di cancelleria e prodotti per I'ufficio;

il contratto verra stipulato ai sensi dell’art. 18 comma 1 del D.lgs. 36/2023 mediante
corrispondenza secondo I'uso commerciale;

» le clausole negoziali sono fissate nel Capitolato Speciale d’Appalto;

« l'affidamento avra decorrenza successiva all’esecutivita della presente determina e
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comunque entro il corrente esercizio finanziario;
* |a scelta del contraente viene effettuata mediante affidamento diretto in adesione ad
accordo quadro ex art. 59 del D.Igs. 36/2023;

Dato atto infine della regolarita tecnica del presente provvedimento ai sensi dell’art. 147
bis del Testo Unico degli Enti Locali approvato con Decreto Legislativo n. 267/2000 e
successive modifiche ed integrazioni;

Visti:

- le Leggi nn.136 e 217 del 2010 in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;
- gli artt. 107 e 183 del D.Igs. n. 267/2000;

- il D.Igs. n. 36/2023;

- lo Statuto del Comune di Firenze;

- il vigente Regolamento comunale per I'attivita contrattuale;

- il vigente Regolamento sull'Ordinamento degli uffici e dei servizi;

- il D.lgs. n. 33/2013, in materia di Amministrazione trasparente;

- il DPR n. 62/2013 “Codice di Comportamento dei Dipendenti Pubblici” come modificato dal
DPR 81/2023;

- il Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di Firenze approvato con delibera
n.12 del 26/1/2021;

DETERMINA

per le motivazioni espresse nella parte narrativa e qui integralmente richiamate:

1) di affidare la fornitura di cui trattasi all'limpresa I.C.R. S.p.A. con sede a Roma (Roma) in
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via della Pisana n.437 - 00163 - Roma (Roma) - C.F. & PIVA 05466391009 per un importo
complessivo pari ad € 3.054,32 oltre iva;

2) di approvare il 3° contratto attuativo dell’accordo quadro per la fornitura di materiale di
cancelleria e prodotti per ufficio secondo I'ordine di fornitura che si allega al presente atto
quale parte integrante e sostanziale;

3) di assumere un impegno di spesa di importo pari ad € 3.726,27 sul capitolo 43660 a
valere sull’esercizio finanziario 2026 a favore di I.C.R. S.p.A. (cod. beneficiario 93567);

4) di dare atto che tramite la piattaforma digitale START e stato acquisito il
CIG BD4ACO51F7;

5) di dare atto che il RUP e la sottoscritta dott.ssa Annalisa Poli, Responsabile E.Q.
Economato e Acquisizione Beni e Servizi Generali del Comune di Firenze;

6) di dare atto che gli obblighi di pubblicazione sono assolti mediante invio alla BDNCP e
pubblicazione in AT secondo quanto previsto dalle disposizioni del nuovo codice in materia di
digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti di cui agli artt. 19 e ss. e dai relativi regolamenti
attuativi di ANAC.

ALLEGATI INTEGRANTI

0011107_2026_5cheda di sintesi ordinativo di fornitura.pdf -
Oaadcb978ee4f8932245581a3268bdf3583d2e6120f44a8%eac46bd9eaf73622

contratto attuativo 3.pdf - d9d27a8fc1700b73c68b0e11dc00a60dd08cb66a51fc191c3f584295cc070a281

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarita tecnica
Annalisa Poli

Elenco Movimenti
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Tipo Impegno/ Sub Impegno/Sub

N° Esercizio Capitolo Articolo Importo Beneficiario
Mov. Accertamento Accertamento
93567 - I.C.R.
1) U 2026 43660 2026/10056 € 3.726,27 SDA
.p.A.

VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.
(CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del
D.Lgs. 82/2005.
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COMUNE

“FIRENZE

Data Esecutivita': 19/10/2026

Elenco Sottoscrittori:

Firmato digitalmente da Annalisa Poli il 19/10/2026

Firmato digitalmente da Alessandro Innocenti il 19/10/2026

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.
7/3/2005, n. 82 e s.m.i. (CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici
del Comune di Firenze, ai sensi dell’art.22 del D.Lgs. 82/2005.

Si attesta che la presente copia di n. 9 pagine, &€ conforme all'originale documento informatico, sottoscritto

con firma digitale e contenuto negli archivi informatici del Comune di Firenze.

Firenze, il 20/10/2026
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