
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2026/03245 

 Del: 29/04/2026 

 Proponente: Direzione Sistemi Informativi - Servizio Gestione Infrastrutture 

Tecnologiche 

 

OGGETTO: 

ADS SpA – Servizio di supporto tecnico specialistico per redazione e aggiornamento manuale di conservazione 

documentale - Affidamento diretto nel Mercato Elettronico della P.A ai sensi dell’art. 50, comma 1, let. b del 

D.Lgs. 36/2023 – CIG BB5C06EB33

 

IL DIRIGENTE

Richiamate:

- le linee programmatiche di mandato 2024-2029, “Firenze 2029, la città plurale”, illustrate dalla Sindaca al  

Consiglio comunale nella seduta del 14/10/2024;

- la Deliberazione del Consiglio Comunale DPC n. 76/2025 del 30/12/2025 avente ad oggetto ''Documenti di  

programmazione  2026/2028:  approvazione  note  di  aggiornamento  al  DUP,  bilancio  finanziario,  nota 

integrativa, piano triennale investimenti ed ulteriori allegati'';

-  la  Deliberazione  della  Giunta  Comunale  n.  1  del  14/01/2026,  con  la  quale  è  stato  approvato  il  Piano  

Esecutivo di gestione 2026 – 2028

- la Deliberazione della  Giunta comunale n. 102 del  30/03/2026 con la  quale è stato approvato il  “Piano 

Integrato di Attività e Organizzazione 2026 -2028”;

- il Decreto della Sindaca n. 41 del 08/11/2024 con il quale  è stato confermato al sottoscritto l’incarico di 

Dirigente del Servizio Gestione Infrastrutture Tecnologiche;

Preso atto delle Linee Guida emanate dall’Agenzia per l’Italia Digitale (AgID) ove al paragrafo 4.6, in ambito di  

Gestione e Conservazione Documentale, vengono specificati i  contenuti del Manuale di Conservazione dei  

documenti informatici che le Pubbliche Amministrazioni sono tenute a redigere, adottare e pubblicare sul  

proprio sito istituzionale entro il 30/06/2026;
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Considerato che il Manuale di Conservazione dei documenti informatici è un documento che deve illustrare 

dettagliatamente l’organizzazione, i soggetti coinvolti, i ruoli da questi svolti, il modello di funzionamento, la  

descrizione del processo e la descrizione delle architetture e delle infrastrutture utilizzate oltre alle misure di 

sicurezza adottate e ogni altra informazione utile alla gestione e alla verifica di funzionamento del sistema nel  

tempo,  la  sua  redazione  è  delicata  e  particolarmente  complessa  e  pertanto  per ragioni  tecniche  ed 

organizzative, l’amministrazione comunale ha la necessità di avvalersi di un’opportuno supporto professionale 

specialistico  per  poter  redigere  il  documento  al  meglio  e  rispettare  i  termini  dell’adempimento  sopra 

menzionato;

Vista 

- la relazione a firma del Responsabile Unico del Progetto, redatta ai sensi dell’art. 41, comma 12, del D. Lgs. 

36/2023, del  28/04/2026 ns.  prot.  182595,  allegata al  presente  provvedimento  quale  parte  integrante  e 

sostanziale, nella quale si  manifesta la necessità suddetta e si  individua nella Società ADS SpA l’operatore 

economico maggiormente qualificato per il servizio in oggetto;

- l’articolo presente nel Mercato Elettronico della P.A. al codice “ADS193826200389” presentato dalla Società 

ADS SpA di Bologna - P. IVA 00890370372 –  al costo di € 3.000,00 oltre IVA 22% per il servizio di supporto 

tecnico  specialistico  per  la  redazione  e  aggiornamento del  manuale  di  conservazione  dei  documenti 

informatici, come previsto e specificato nelle linee guida AgID, paragrafo 4.6;

Evidenziato che, a causa delle specifiche configurazioni e personalizzazioni implementate nel tempo in base  

alle esigenze dell’Amministrazione, la società ADS SPA detiene il know-how necessario per garantire l’efficacia 

e l’efficienza del servizio richiesto assicurandone l’erogazione nei tempi previsti;

- per motivi tecnici soluzioni alternative ragionevoli comporterebbero costi aggiuntivi a carico della finanza  

pubblica senza un particolare beneficio in termini di efficacia, efficienza ed economicità;

- le prestazioni erogate dalla società ADS SPA. risultano di particolare e difficile replicabilità rispetto al grado di  

soddisfazione dell’amministrazione comunale;

Preso atto che il servizio oggetto del presente appalto è di natura intellettuale e, pertanto, non sono applicabili 
gli artt. 11 e 57 del D. Lgs. 36/2023; in particolare, il servizio oggetto dell’intervento prevede la gestione di 
sistemi software che può essere eseguita esclusivamente da figure dotate di competenze specialistiche e dotate  
un ampio livello di autonomia nello svolgimento delle proprie mansioni;

Visti i pareri del MIT nn. 2338 e 2398 non è necessaria l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri  
aziendali  per l’adempimento delle disposizioni  in materia di  salute e sicurezza sui  luoghi  di  lavoro,  né la 
valutazione di  adeguatezza del  CCNL applicato in relazione all’oggetto dell’appalto,  in base al  combinato 
disposto del comma 9 dell’art. 108, del comma 4 dell’art. 48 e dell’art 11 del D. Lgs. 36/2023, in quanto la  
prestazione in oggetto è un servizio di natura intellettuale;

Ritenuto  pertanto opportuno affidare alla Società ADS SpA di Bologna - P. IVA 00890370372 (c.b. 31210), ai 

sensi dell'art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. 36/2023, la fornitura del servizio di supporto tecnico specialistico 

per la redazione e aggiornamento del manuale di conservazione dei documenti informatici, per un importo di 

€ 3.000,00 oltre IVA, pari a complessivi € 3.660,00 IVA 22% inclusa, come da scheda prodotto presente nel 

Mercato Elettronico della P.A ed allegata al presente provvedimento quale parte integrante e sostanziale e da  
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relazione sopra citata;

Vista la definizione di affidamento diretto di cui all'art. 3, lett. d), dell'allegato I.1 al D.lgs. 36/2023, secondo 
cui è "...l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello  
di  più  operatori  economici,  la  scelta  è  operata  discrezionalmente  dalla  stazione  appaltante  o  dall’ente  
concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del  
codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice";

Dato atto che

- trattandosi di appalto d’importo inferiore ad € 140.000 e, fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti  

di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, questa  

Amministrazione  può,  ai  sensi  dell’art.  62,  comma  1,  del  D.  Lgs.  36/2023,  procedere  direttamente  e  

autonomamente all'acquisizione della fornitura in oggetto;

-  l’art.  50,  comma 1,  let.  b  del  D.Lgs.  36/2023 stabilisce  che per  gli  affidamenti  di  contratti  di  servizi  e  

forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a €  

140.000,  si  debba procedere ad affidamento diretto,  anche senza consultazione di  più operatori  economici  

assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione  

delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;

- è rispettato il principio di rotazione ai sensi dell’art. 49, comma 6, D.Lgs. 36/2023;

- non sussiste nel presente affidamento un interesse transfrontaliero certo;

Visto l’articolo 1 comma 512 ss. della legge 28 dicembre 2015, n. 208 che obbliga il ricorso agli strumenti di  

acquisto e di negoziazione disponibili su Consip e soggetti aggregatori per procedere all’acquisizione dei servizi  

informatici;

Considerato che è intenzione perseguire i principi definiti dal Codice dei contratti pubblici (Libro I, Parte I) e  

pertanto si  rende necessario  avvalersi  a  tal  fine degli  strumenti di  negoziazione  messi  a  disposizione  da  

Consip;

Verificato in sede di istruttoria del presente che i servizi in argomento non sono presenti fra le Convenzioni  

Consip (art. 26 legge 488/99 e ss.mm.);

Dato atto

- che il  servizio decorrerà dalla data di esecutività del presente provvedimento e successivo conferimento 

d’ordine per la durata di 12 mesi;

- che la spesa suddetta grava sul Capitolo 23740 Bilancio Ordinario – esercizio corrente in quanto la spesa è 

una tantum non frazionabile e deve essere liquidata in un’unica soluzione al momento dell’attivazione del 

contratto;

- che gli allegati, parte integrante al presente provvedimento, sono conformi agli originali depositati presso  

questa Direzione;

- che il CIG è BB5C06EB33;

-  che  il  Responsabile  Unico  del  Progetto  (RUP)  ai  sensi  dell’art.  15  del  D.  Lgs.  36/2023  è  il  sottoscritto 

Ferdinando Abate, Dirigente del Servizio Gestione Infrastrutture Tecnologiche della scrivente Direzione, come 
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da atto di nomina del 17/04/2026 ns. prot. 166454, il quale dichiara che non sussistono conflitti di interesse  

che riguardano il RUP in relazione all’oggetto dell’affidamento né nei confronti dell’affidatario della fornitura; 

- dell’avvenuta verifica della regolarità contributiva ed assicurativa ai sensi della normativa vigente in materia 

di DURC – Documento Unico di Regolarità Contributiva;

- della regolarità tecnica del presente provvedimento e della congruità della spesa;

Visto l’art.  52 del  D.lgs.  36/2023 secondo cui,  nelle  procedure quale  la  presente “La  stazione appaltante 

verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni 

anno”;

Tenuto conto che, in attuazione di quanto sopra, con nota Prot. 297081 del 20/09/2023 a firma del Direttore  

della Direzione Gare Appalti e Partecipate, sono state definite le modalità di verifica ed è stato individuato il  

suddetto  campione  nella  quota  del  2%  degli  affidamenti effettuati nel  bimestre  precedente  al  mese  

dell’estrazione e per la presente procedura le verifiche saranno effettuate nelle già menzionate forme”

Visto l’art.  28 del D. Lgs.  36/2023 che prevede l’obbligo di pubblicazione e aggiornamento di tutti gli  atti  

relativi alle procedure di  affidamento di appalti pubblici  di servizi,  forniture,  lavori  e opere sul profilo del  

committente e nella  sezione  “Amministrazione trasparente”,  con l'applicazione delle  disposizioni  di  cui  al  

decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;

Visti

• Il D. Lgs. 36/2023, art. 50, comma 1, lett. b);

• gli artt. 107 – 183 e 192 del D.Lgs. 267/2000

• il vigente Regolamento per l’attività contrattuale;

• l’art. 81 comma 3 dello Statuto del Comune di Firenze

Ravvisata la propria competenza ai sensi dell’art. 58 dello Statuto del Comune di Firenze, nonché l’art. 21 del 

Regolamento sull’Ordinamento dei Servizi e degli Uffici;

DETERMINA

per le motivazioni espresse in parte narrativa, che integralmente si richiamano:

1. di affidare, ai sensi dell'art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. 36/2023, alla ADS SpA di Bologna - P. IVA 

00890370372 (c.b. 31210) la fornitura del servizio di supporto tecnico specialistico per la redazione e 

aggiornamento del manuale di conservazione dei documenti informatici, per un importo di € 3.660,00 

IVA  22%  inclusa,  con  decorrenza  dalla  data  di  esecutività  del  presente 

provvedimento e contestuale emissione del conferimento d’ordine, come da scheda 

prodotto presente nel Mercato Elettronico della P.A ed allegata al presente provvedimento quale parte 

integrante e sostanziale al codice “ADS193826200389” – CIG BB5C06EB33; 
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2. di impegnare la somma di € 3.660,00 IVA 22% inclusa, per l’affidamento di cui al precedente punto 1), 

a favore di ADS SpA (c.b. 31210) sul Capitolo 23740 Bilancio Ordinario – esercizio corrente dando atto 

che la spesa è una tantum non frazionabile e deve essere liquidata in un’unica soluzione al momento  

dell’attivazione del contratto; 

3. di dare atto che il RUP è il sottoscritto Ferdinando Abate, Dirigente del Servizio Gestione Infrastrutture 

Tecnologiche della scrivente Direzione, come da atto di nomina prot. 166454/2026;

4. di  dare  atto  che  il  sottoscritto  Dirigente  non  ha  conflitti di  interesse  né  in  relazione  all’oggetto  

dell’affidamento né nei confronti dell’affidatario;

5. di pubblicare la presente Determinazione Dirigenziale nella sezione Amministrazione Trasparente e nel 

Profilo del Committente del sito web Comune di Firenze.

ALLEGATI INTEGRANTI

20260428-ServizioProfessionale per redazione ManualeDiConservazione_Relazione Tecnico-Illustrativa RUP_signed-

prot182595.pdf - bec5097a47517fd501a36b4efa3c63c6ddae64748edd29e6eb56a4ce7c34a86f

Scheda MEPA_prodotto.pdf - f34fdd909ba5538227d1052ffabe9345558430db50fa18bae54f71dbca327ac6

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Ferdinando Abate

Elenco Movimenti 

N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Articolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2026 23740 2026/7647
€ 

3.660,00

31210 - ADS Automated 

Data SystemsS.P.A.

VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Responsabile Ragioneria
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