
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2026/01403 

 Del: 03/03/2026 

 Esecutivo Da: 03/03/2026 

 Proponente: Direzione Risorse Umane - E.Q. Fabbisogno e Acquisizione Risorse 

 

OGGETTO: 

Affidamento diretto, ex art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, del servizio di messa a disposizione ed 

allestimento del Palazzo Congressi per svolgimento di procedure concorsuali indette dal Comune di Firenze – 

CIG BA98917802.

 

LA DIRIGENTE

Viste:
-  la  Deliberazione  del  Consiglio  Comunale  n.  76  del  30.12.2025  avente  ad  oggetto: 
"Documenti di programmazione 2026/2028: approvazione note di aggiornamento al Dup, 
bilancio  finanziario,  nota  integrativa,  piano  triennale  investimenti  ed  ulteriori  allegati” 
trasmessa alla BDAP in data 22.01.2026;

-  la  Deliberazione  di  Giunta  Comunale  n.  1  del  14.01.2026  avente  ad oggetto:  “Piano 
Esecutivo di Gestione (PEG) 2026-2028. Approvazione”;

-  la  deliberazione di  Giunta Comunale  n.  89 del  14.03.2025  avente  ad oggetto  "Piano 
Integrato  di  Attività  e  Organizzazione  2025-2027.  Approvazione”  -  sezione  3 
"Organizzazione e capitale umano", sottosezione 3.3.1 Piano Triennale dei Fabbisogni di 
personale"– come da ultimo modificata con Deliberazione di Giunta Comunale n. 448 del 
18.11.2025, trasmessa al sistema SICO con nota prot. n. 462334 del 04.12.2025;

-  con Deliberazione del  Consiglio  Comunale  n.  26  del  29.04.2025 è  stato  approvato  il 
rendiconto esercizio 2024, trasmesso con prot. n. 180204 del 06.05.2025 alla BDAP;

-  con  Deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  61  del  29.09.2025  è  stato  approvato  il 
bilancio consolidato esercizio  2024,  trasmessa con protocolli  n.  212253 del  29.09.2025, 
214365 del 01.10.2025 e 214366 del 01.10.20.2025 alla BDAP;
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- con Determinazione Dirigenziale (DD) n. 2117 del 27.03.2025 e successive modificazioni 
è  stato  approvato  il  funzionigramma per  ruolo  e  servizi  delle  Direzioni  del  Comune di 
Firenze,  che  attribuisce  alla  Direzione  Risorse  Umane  la  Macrofunzione  35.8 
“Programmazione del fabbisogno e acquisizione del personale”;

Richiamato il Decreto della Sindaca n. 46 del 19.12.2024 con il quale alla sottoscritta è 
stato  attribuito  l’incarico  di  Dirigente  del  Servizio  Acquisizione  Risorse  della  Direzione 
Risorse Umane;

Visto il  D.Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.  “Codice dei contratti  pubblici” (di seguito anche 
Codice);

Considerato che nelle giornate del 5 e 6 marzo 2026 sono in programma numerose prove 
d’esame relative a procedure di selezione pubblica indette dal Comune di Firenze;

Dato atto che, al fine di garantire un ottimale e decoroso espletamento di dette prove, si 
rende  necessario  per  l’Amministrazione  individuare  una  sede  adeguata  per  il  loro 
svolgimento,  anche  in  ragione  della  sua  capienza  in  relazione  al  numero  di  candidati 
partecipanti, e che sia dotata delle caratteristiche e comprensiva dei servizi sotto riportati,  
meglio esplicitati nella Richiesta di Preventivo:

- ingressi riservati ai candidati;

- posti auto interni/adiacenti alla sede concorsuale riservati al parcheggio dei candidati 
con particolari esigenze (diversamente abili, donne in stato di gravidanza, etc.);

- spazi, preferibilmente custoditi, per il deposito di effetti personali ingombranti (valigie, 
trolley, etc.) per i candidati;

- sistemi di aerazione naturale (compatibilmente con le condizioni climatiche esterne) e di 
un impianto di climatizzazione/riscaldamento;

- accessi alla struttura con garanzia di varchi idonei e prioritari a beneficio dei candidati 
diversamente  abili,  delle  donne  in  stato  di  gravidanza  e/o  allattamento,  e  garanzia  di 
postazioni adeguate alle loro necessità, possibilmente in prossimità dei servizi e delle vie 
d’esodo;

-  servizi  igienici,  direttamente  o  facilmente  accessibili  dall'aula  concorso,  riservati  ai 
candidati, identificati con apposita cartellonistica e segnaletica e dimensionati secondo gli 
standard previsti dalla legislazione vigente, distinti per genere;

-  servizi  igienici,  direttamente  o  facilmente  accessibili  dall'aula  concorso,  adeguati  ai 
candidati diversamente abili, dimensionati secondo gli standard previsti dalla legislazione 
vigente, identificati con apposita cartellonistica e segnaletica;

- aree dedicate all'eventuale allattamento, allestite in spazi adiacenti alle aule concorsuali, 
provviste di arredo idoneo all’uso;

-  due  stanze,  adiacenti  o  comunque  prossime  all’aula  di  concorso,  riservate  ai  lavori 
preliminari delle Commissioni, munite di tavoli e sedie, prese elettriche in quantità congrua 
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e connessione internet;

- postazioni per gli operatori addetti alla identificazione dei candidati, composte da tavoli e 
sedie, in numero adeguato al numero dei partecipanti e secondo quanto sarà concordato 
con l’Impresa aggiudicataria del servizio di somministrazione delle prove di concorso;

- cartellonistica necessaria ad assolvere a quanto prescritto dalle vigenti normative in tema 
di sicurezza, nonché a rendere individuabile la sede concorsuale dall’esterno, indirizzare i 
candidati lungo i percorsi verso i servizi igienici e verso le vie di fuga;
- auditorium allestito con tavoli per n. 335 postazioni per i candidati garantendo sia il 
corretto  svolgimento  della  prova,  sia  il  passaggio  degli  addetti  tra  i  settori,  nonché 
quantomeno n. 2 postazioni allestite con tavoli per disabili;
- Servizio di presidio tecnico per gli impianti elettrici, antincendio, climatizzazione, audio e 
video;
- Servizio di apertura e chiusura della sede concorsuale;
- Servizi di accesso e deflusso dalla sede;
- Pulizia e igiene della sede concorsuale;
- Servizio di Presidio sanitario;
- Piano della Sicurezza/Emergenza, oltre a tutto quanto prescritto dalle vigenti normative 
in materia di salute e sicurezza;
-  necessario  coordinamento  con  il  personale  della  ditta  aggiudicataria  del  servizio  di 
somministrazione  delle  prove  di  concorso,  anche  ai  fini  della  redazione,  da  parte  di 
quest’ultimo, del DUVRI specifico.

Dato  inoltre  atto che  la  sede,  avente  le  caratteristiche  sopra  descritte,  dovrà  essere 
disponibile dal giorno 4/3/2026 sino al giorno 6/3/2026 compresi;

Visto l’art.  50  comma  1  lett.  b)  del  Codice,  secondo  il  quale  le  stazioni  appaltanti 
procedono all’affidamento diretto dei servizi e forniture di importo inferiore a € 140.000,00, 
anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti 
in possesso di  documentate  esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali,  anche  individuati  tra  gli  iscritti  in  elenchi  o  albi  istituiti  dalla  stazione 
appaltante;

Vista la definizione di affidamento diretto di cui all'art. 3 lett. d) dell'allegato I.1 al D.Lgs. 
36/2023 secondo cui è "...l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale,  
anche  nel  caso  di  previo  interpello  di  più  operatori  economici,  la  scelta  è  operata  
discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente concedente,  nel rispetto dei  criteri  
qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti  
generali o speciali previsti dal medesimo codice...";

Considerato che la prestazione in oggetto non riveste un interesse transfrontaliero certo, 
secondo quanto previsto dall’art. 48 del D.Lgs 36/2023, in particolare per il modesto valore 
dell’affidamento, ben distante dalla soglia comunitaria stessa e per l’ubicazione della sede 
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della Stazione Appaltante;

Rilevato che, alla data odierna, non risulta attivata da CONSIP S.p.A. e da altri soggetti 
aggregatori  una  specifica  convenzione  avente  ad  oggetto  l’acquisizione  dei  servizi  in 
questione;

Visto l’art. 17 del Codice, il quale prevede:

- al comma 1 che “prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le  
stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre  
individuando  gli  elementi  essenziali  del  contratto  e  i  criteri  di  selezione  degli  operatori  
economici e delle offerte”;

- al comma 2 che “in caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto,  
l’importo  e il  contraente,  unitamente alle  ragioni  della sua scelta,  ai  requisiti  di  carattere  
generale  e,  se  necessari,  a  quelli  inerenti  alla  capacità  economico-finanziaria  e  tecnico-
professionale”;

Precisato che in conformità a quanto statuito dall’art.192 del D.Lgs. 267/2000:

-con l’esecuzione del contratto s’intende realizzare il  seguente fine:  garantire il  corretto 
svolgimento delle attività istituzionali di selezione e provvista di personale;

- il contratto ha ad oggetto la fornitura di servizi di messa a disposizione ed allestimento di 
adeguata  sede  per  lo  svolgimento  delle  prove  d’esame  di  concorsi  pubblici  indetti  dal 
Comune di Firenze;

-le clausole negoziali sono fissate nel contratto; 

-l’affidamento avrà decorrenza successiva all’esecutività della presente determinazione e 
comunque entro il corrente esercizio finanziario;

-la scelta del contraente viene effettuata mediante affidamento diretto ex art. 50 comma 1 
lett. b) del D.Lgs 36/2023;

Valutato che:
- l’importo massimo stimato del servizio citato, ai sensi dell’art. 14, comma 4 del Codice, è 
inferiore  a  Euro  140.000,00  al  netto  dell’IVA  e  pertanto  sussistono  le  condizioni  per 
procedere ad affidamento diretto, nei termini di cui all’art 50, comma 1, lett. b) del Codice;

- in attuazione della normativa in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti  
pubblici, articoli 19-36 del D.Lgs. n. 36/2023 per la presente procedura di affidamento 
viene fatto ricorso al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA);

-  non sussiste  la  possibilità di  suddivisione dell’appalto  in lotti  in considerazione della 
unitarietà della prestazione;

Dato atto che il servizio in oggetto rientra nel campo di applicazione dei Criteri Ambientali 
Minimi (CAM) “Criteri ambientali minimi per il servizio di organizzazione e realizzazione di  
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eventi”, di cui al D.M. 19-10-2022 del Ministero della Transizione Ecologica, e che pertanto 
si applicano al presente appalto le clausole contrattuali obbligatorie previste da detto D.M. 
e meglio esplicitate nella Richiesta di Preventivo;

Dato atto che, a tal fine:

-  si  è  provveduto  a  richiedere  mediante  MEPA  (trattativa  diretta  n.  6083169/2026) 
all’Impresa Firenze Fiera S.p.A. (P.IVA 04933280481),  una richiesta di preventivo per le 
prestazioni sopra indicate; 

- l’impresa sopra menzionata ha presentato nei termini fissati, a mezzo MEPA, un’offerta 
economica per  un importo di  euro  29.634,00  IVA al  22% esclusa,  allegata  al  presente 
provvedimento a farne parte integrante e sostanziale, nonché un preventivo di dettaglio e la 
documentazione amministrativa attestante, tra gli altri, il possesso dei requisiti generali ex 
artt. 94 e ss. Del D.Lgs. n. 36/2023, conservati agli atti;

Confermato  che detto preventivo è da ritenersi congruo ed economicamente conveniente 
per l’Amministrazione Comunale rispetto alle finalità perseguite, anche tenuto conto dei 
prezzi di mercato per servizi analoghi;

Dato atto che:

- è stato verificato in istruttoria che l’operatore economico in questione è in possesso di 
pregresse e documentate esperienze idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

-  è  stato rispettato  il  principio di  rotazione di  cui  all’art.  49 del  D.Lgs.  n. 36/2023 in 
quanto  il  precedente  appalto  nello  stesso  settore  merceologico  è  stato  affidato  ad altra 
impresa;

- in attuazione delle normative in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti 
pubblici, articoli 19-36 del D.Lgs. n. 36/2023 e relative Delibere e comunicati dell’ANAC, è 
stato acquisito il CIG BA98917802 tramite MEPA;

-  Per  il  servizio  in  questione  non  sono  previsti  oneri  della  sicurezza  derivanti 
dall’eliminazione  dei  rischi  da  interferenza,  fermo  rimanendo  che  l’appaltatore  dovrà 
produrre il proprio Piano di Sicurezza ed Emergenza, nonché tutto quanto prescritto dalla 
vigente normativa in materia, oltre a prestare il necessario coordinamento con il personale 
della ditta aggiudicataria del servizio di somministrazione delle prove di concorso, anche ai 
fini della redazione, da parte di quest’ultimo, del DUVRI specifico;
- ai sensi degli artt. 11 e 57, comma 1, lett. b) del Codice, il contratto collettivo (CCNL) 
applicabile  al  personale  dipendente  impiegato  nell'appalto  è  il  seguente:  CCNL  per  i 
dipendenti da aziende del Terziario della Distribuzione e dei Servizi, codice CNEL H011;
-  in considerazione della  durata del servizio e della tipologia di  intervento,  al  presente 
appalto non si applica la clausola di cui all’art. 57, comma 1, lett. a) del Codice;

- l’Amministrazione si  riserva di ricorrere alla facoltà di cui all’art.  120, comma 9,  del 
Codice (c.d. quinto d’obbligo);
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Tenuto conto che nel rispetto dell’art. 52 comma 1 del Codice:

-  l’operatore  economico  ha  attestato  mediante  dichiarazione  sostitutiva,  tra  gli  altri,  il 
possesso dei requisiti di partecipazione richiesti, di cui agli artt. 94 e seguenti del D.Lgs. n. 
36/2023;

- il controllo sui requisiti di partecipazione richiesti, ai sensi del Capo II e del Capo III,  
Titolo IV, Parte V, Libro II del D. Lgs. n. 36/2023, è effettuato dalla Stazione Appaltante 
attraverso la verifica ai sensi dell’art. 52, c. 1, a campione, delle dichiarazioni sostitutive di 
atto di notorietà con cui l’operatore economico ne ha attestato il possesso;

-  tale  verifica  sarà  operata  dalla  Stazione  Appaltante  secondo  quanto  previsto  nella 
circolare della Direzione Gare, Appalti e Partecipate adottata con nota prot. 261001/2023, 
e successiva nota prot. 297081 del 20/09/2023, con cui sono state definite le modalità di 
verifica ed è stato individuato il suddetto campione;

- quando in conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali 
o  speciali  dichiarati,  l'Amministrazione,  salve  le  eventuali  conseguenze  relative  a 
dichiarazioni mendaci previste dal D.P.R. n. 445/2000, applicherà l’art. 52 del D.Lgs. n. 
36/2023;

Valutato che  con  riferimento  a  quanto  disposto  dall’art.  53,  comma  4,  del  D.Lgs.  n. 
36/2023, si ritiene di non richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni 
in parola, in ragione del loro valore e della esecuzione immediata delle prestazioni;

Dato atto altresì che:

-  la  stipulazione  del  contratto  avverrà,  ai  sensi  dell’art.  18,  comma  1,  del  D.Lgs.  n. 
36/2023, mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale, consistente in un apposito 
scambio  di  lettere,  anche  tramite  posta  elettronica  certificata  o  sistemi  elettronici  di 
recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014;

- ai sensi dell’art. 50, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023 l’Amministrazione si riserva, all’esito 
dell’esecutività del presente provvedimento, di procedere a disporre l’esecuzione anticipata 
del contratto, nelle more della stipulazione di quest’ultimo;

Richiamati i principi del risultato, della fiducia e dell’accesso al mercato di cui agli artt. 1 
e ss. del D.Lgs. 36/2023;

Ritenuto pertanto di affidare ex art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, il servizio 
di  messa  a  disposizione  ed  allestimento  del  Palazzo  dei  Congressi  per  svolgimento  di 
procedure concorsuali indette dal Comune di Firenze nelle giornate del 5 e 6 marzo 2026 a 
favore di Firenze Fiera S.pA. (P.IVA 04933280481), per un importo di Euro 29.634,00 IVA 
esclusa, nel rispetto dell’offerta economica allegata al presente provvedimento a farne parte 
integrante e sostanziale, nonché della Richiesta di Preventivo e del preventivo di dettaglio 
conservati agli atti d’ufficio, dando atto che la durata dell’appalto decorrerà dal giorno di 
esecutività del presente provvedimento e sino alla conclusione delle prestazioni affidate, 
comunque entro il termine del corrente esercizio finanziario;
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Ritenuto inoltre di impegnare sul Capitolo 18925, esercizio di bilancio 2026, la somma di 
Euro 36.153,48 inclusa IVA al 22% in favore di Firenze Fiera S.p.A., Cod. Ben. 14987;

Dato atto che la sottoscritta, in qualità di Responsabile Unico del Progetto per le fasi di 
programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzione della procedura in oggetto:

- non si trova in situazione di conflitto di interessi ai sensi di quanto disposto dall’art. 6 bis 
della Legge n. 241/1990,  dall’art.  53 del D.Lgs. n. 165/2001 e dall’art.  16 del Codice, 
anche con riguardo agli obblighi di astensione previsti dall’art. 7 del D.P.R. n. 62/2013, 
come da dichiarazione depositata in atti;

- non è stata condannata, anche con sentenza non passata in giudicato, per i reati previsti 
nel Capo I del Titolo II, Libro II del Codice Penale, ex art. 35 bis D.Lgs. n. 165/2001;

-  si  obbliga,  inoltre,  a  rilevare  e  dichiarare eventuali  situazioni  di  conflitto  di  interessi 
sopravvenute nel corso del procedimento, mediante separato atto successivo;

Visti:
- gli artt. 107, 147 bis e 183 del D.Lgs. n. 267/2000 Testo Unico degli Enti Locali (TUEL);
- il D.Lgs. n. 209 del 31 dicembre 2024;
- il D.Lgs. n. 118/2011 in materia di armonizzazione contabile;
- il D.Lgs. n. 33/2013 in materia di Amministrazione trasparente;
- le Leggi n. 136/2010 e 217/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari;
- la Legge n. 241/1990 ed in particolare gli artt. 4, 5 e 6 bis;
- lo Statuto del Comune di Firenze;
- l’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 Testo Unico del Pubblico Impiego;
- il D.P.R. 62/2013 Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;
- il Codice di Comportamento del Comune di Firenze approvato con Deliberazione della 
Giunta Comunale n. 2013/G/00471 del 30 dicembre 2013 e modificato con Deliberazione 
della Giunta Comunale n. 12 del 26 gennaio 2021;
- il vigente Regolamento di Contabilità del Comune di Firenze;
- il vigente Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi del Comune di Firenze, 
ed in particolare i suoi artt. 16 e 21;
- il vigente Regolamento generale per l’attività contrattuale del Comune di Firenze;

Dato atto della regolarità tecnica del presente provvedimento, ai sensi dell’art. 147 bis del 
D.Lgs. n. 267/2000, e dell’art.  15, comma 4, del Regolamento sul sistema dei controlli 
interni del Comune di Firenze;

DETERMINA

1. di dare atto che quanto specificato in premessa è parte integrante del dispositivo del 
presente atto;

2. di affidare ex art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023, il servizio di messa a 
disposizione  ed  allestimento  del  Palazzo  dei  Congressi  per  svolgimento  di  procedure 
concorsuali indette dal Comune di Firenze nelle date 5 e 6 /3/2026 a favore di Firenze 
Fiera S.pA. (P.IVA 04933280481), per un importo di Euro 29.634,00 IVA 22% esclusa, nel 
rispetto dell’offerta economica allegata al presente provvedimento a farne parte integrante e 
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sostanziale, nonché della Richiesta di Preventivo e del preventivo di dettaglio conservati agli 
atti d’ufficio, dando atto che la durata dell’appalto decorrerà dal giorno di esecutività del 
presente provvedimento e sino alla conclusione delle prestazioni affidate, comunque entro il 
termine del corrente esercizio finanziario;

3.  di  impegnare sul  Capitolo  18925,  esercizio  di  bilancio  2026,  la  somma  di  Euro 
36.153,48 inclusa IVA al 22% in favore di Firenze Fiera S.pA., Cod. Ben. 14987;

4. di dare atto che:
-  il  contratto  sarà  stipulato  mediante  corrispondenza  secondo  l'uso  commerciale, 
consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o 
sistemi  elettronici  di  recapito  certificato  qualificato  ai  sensi  del  regolamento  UE  n. 
910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014;
- ai  sensi  dell’art.  50,  comma 6, del D.Lgs.  n. 36/2023 l’Amministrazione si  riserva di 
procedere,  all’esito  dell’esecutività  del  presente  provvedimento,  a  disporre  l’esecuzione 
anticipata del contratto, nelle more della stipulazione di quest’ultimo;

5. di pubblicare il presente provvedimento nelle forme previste dagli articoli 20 e 28 del 
D.Lgs. n. 36/2023, nonché sul Profilo del Committente del Comune di Firenze, dando atto 
che  avverso  il  presente  provvedimento  è  ammesso  ricorso  giurisdizionale  al  Tribunale 
Amministrativo Regionale della Toscana, sede di Firenze nel termine di 30 giorni decorrenti 
dalla data di pubblicazione della presente determinazione, avente i contenuti dell'avviso di 
aggiudicazione

ALLEGATI INTEGRANTI

OE_NG6083169_L0_NP3078593-signed.pdf - c15a7d83ebc620d62cb65f90059d38c4b094b73a2eac18596700293b58c86e41

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Claudia Giampietro

Elenco Movimenti 

N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Articolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2026 18925 2026/3504
€ 

36.153,48

14987 - FIRENZE 

FIERA S.P.A.
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VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.  

(CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del 

D.Lgs. 82/2005.
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