
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2024/03653 

 Del: 10/05/2024 

 Esecutivo Da: 10/05/2024 

 Proponente: Direzione Servizi Territoriali e Protezione Civile - Servizio Servizi 

Demografici 

 

OGGETTO: 

Elezioni Europee e amministrative 2024 ed eventuale ballottaggio. Affidamento del servizio di preparazione, 

stampa, confezione e fornitura carta di manifesti e schede elettorali alla ditta Litograf Editor srl.

 

IL DIRIGENTE

Premesso che: 

•  con  Deliberazione  del  Consiglio  comunale  n.  5  del  29/01/2024,  avente  ad  oggetto 
“Documenti di programmazione 2024-2026: approvazione note di aggiornamento al DUP – 
Bilancio Finanziario – Nota Integrativa, Piano triennale degli Investimenti ed ulteriori allegati” 
è stato approvato il bilancio finanziario 2024-2026;

• la Giunta Comunale in data 27 febbraio 2024, ha approvato la Deliberazione n. 49, avente 
ad oggetto Piano Esecutivo di Gestione Finanziario 2024-2026” e con il  medesimo atto i  
responsabili  dei servizi  e degli  uffici  sono stati  autorizzati  ad adottare gli  atti  di  gestione 
finanziaria relativi alle spese connesse alla realizzazione del programma;

• la GIunta Comunale il 26 marzo 2024 con Deliberazione n. 111, avente ad oggetto "Piano 
Integrato di attività e organizzazione 2024-2026. Approvazione", ha approvato il PIAO; 

Visto il decreto – legge 29 gennaio 2024, n. 7, convertito, con modificazioni, dalla legge 25 
marzo 2024, n. 38;

Preso atto che

•  con decreto del Ministro dell’Interno in data 10 Aprile, emanato a norma dell’art. 3 della 
legge 7 giugno 1991, n. 182, è stata fissata, per gli stessi giorni di sabato 8 giugno 2024 
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dalle  ore 15 alle  ore 23 e domenica 9 giugno 2024 dalle  ore 7 alle  ore 23,  la  data di  
svolgimento, nell’ambito delle regioni a statuto ordinario, del primo turno delle consultazioni 
per l’elezione diretta dei sindaci e dei consigli comunali nonché, ove previsti, per l’elezione 
dei consigli circoscrizionali; 

•  con  lo  stesso  decreto  del  Ministro  dell'Interno  è  stato  stabilito  altresì,  per  i  giorni  di 
domenica 23 giugno 2024 dalle ore 7 alle ore 23 e lunedì 24 giugno 2024 dalle ore 7 alle ore 
15, l’eventuale turno di ballottaggio per l’elezione dei sindaci non proclamati eletti all’esito 
del primo turno di votazione. 

Vista la Circolare D.A.I.T. n.29/2024 in data 11 aprile 2024 prot. 0010582 del 11/04/2024 di 
invito  ai  Sigg.ri  Prefetti  delle  province  delle  regioni  a  statuto  ordinario  di  provvedere 
all'adozione  dei  decreti  di  convocazione  dei  comizi  per  le  elezioni  comunali  ed 
eventualmente circoscrizionali da svolgere nel predetto turno.

Visti i decreti del Prefetto di Firenze n. 3546/2024 – S.E., prot. 0065738, in data 12 aprile 

2024  di  convocazione  dei  comizi  elettorali  per  l’elezione  del  Sindaco  e  del  Consiglio 

comunale (prot. 0065736) e di convocazione dei comizi elettorali per l'elezione dei cinque 

Consigli di Quartiere e dei rispettivi Presidenti (prot. 0065737).

Visto l'art. 15 del decreto legge 18 gennaio 1993, n. 8 (convertito in legge 19 marzo 1993, n. 
68), così come modificato dall'art. 1 comma 400 della legge 27 dicembre 2013, n.147 (legge 
di stabilità 2014), nella parte in cui prevede che, in occasione della organizzazione tecnica di  
consultazioni  elettorali,  il  personale  dei  comuni  addetto  stabilmente  ai  servizi  elettorali,  
nonché quello che si intenda assegnarvi quale supporto provvisorio, può essere autorizzato, 
con determinazione da assumere preventivamente, ad effettuare lavoro straordinario entro il  
limite medio di spesa di 40 ore mensili per persona e sino ad un massimo individuale di 60 
ore mensili, per il periodo intercorrente dal cinquantacinquesimo giorno antecedente la data 
delle consultazioni al quinto giorno successivo alla stessa data.

Richiamata, in via generale, la legge 23 aprile 1976, n. 136 che, all'art. 17, dispone in tema 
di riparto della spesa elettorale fra le Amministrazioni interessate, con riserva di eventuali  
integrazioni  e/o  modificazioni  del  presente  provvedimento  alla  luce  delle  disposizioni  di  
dettaglio  che  saranno  impartite  con  la  consueta  circolare  del  Ministero  dell'Interno  – 
Dipartimento per gli  Affari  Interni e Territoriali  – Direzione Centrale della Finanza Locale, 
recante  la  specifica  disciplina  dei  riparti  della  spesa  in  occasione  dello  svolgimento 
contemporaneo delle diverse elezioni. 

Vista al riguardo la Circolare DAIT n. 34/24 “Competenze dovute ai componenti dei seggi e 
spese per l’organizzazione tecnica in occasione dell’elezione dei membri del Parlamento 
europeo spettanti all'Italia, abbinate a quella della Regione Piemonte e alle amministrative 
dell’8 e 9 giugno 2024. Disciplina dei riparti e rendicontazione delle spese”.

Considerato che si  rende necessario,  in quanto attribuito alla competenza del Comune, 
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provvedere alla fornitura di:

• manifesti dei candidati alla carica di Sindaco e delle liste dei candidati alla carica di 
Consigliere Comunale

• manifesti dei candidati alla carica di Sindaco nel caso di eventuale ballottaggio

• manifesti dei candidati alla carica di Presidente e delle liste dei candidati alla carica di 
Consigliere dei cinque Quartieri 

• manifesti recanti il nome degli eletti (Sindaco e Consiglio Comunale)

• manifesti recanti il nome degli eletti (Consigli di Quartiere e Presidenti)

• schede per la votazione per l’elezione dei Presidenti e dei Consigli di Quartiere;

Rilevata l’estrema  urgenza  di  procedere  all’affidamento  in  questione,  data  l’imminente 

scadenza elettorale, e ritenuto di procedere ad affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 c.1 

lett. b) Codice dei Contratti (D.Lgs. 36/2023), previa acquisizione di preventivi richiesti a ditte 

specializzate del settore;

Tenuto  conto del  fatto  che  l’Istituto  Poligrafico  e  Zecca  dello  Stato  ha  individuato, 

nell’ambito del perimetro territoriale di competenza, le seguenti aziende del settore, in grado 

di assicurare la stampa dei prodotti per le consultazioni elettorali 2024:

• Grafiche Zanini srl – Via Emilia n. 41/E – 40011 Anzola Emilia (BO)

• Litograf Editor s.r.l. – Via Carlo Marx n. 10 – 06011 Città di Castello (PG)

• Pacini Editore – Via Gherardesca n. 1 – 56121 Ospedaletto (PI)

• Premiato Stabilimento Tipografico dei Comuni Soc. Coop. – Via Porzia Nefetti n. 55 – 
47018 Santa Sofia (FC)

• S. Marco Litotipo – Via San Pieretto n. 81 – Badia di Cantignano – 55060 Lucca

• Tipografica Pistoiese – Via Eugenio Montale n. 581 – Z.I. S. Agostino – 51100 Pistoia

Dato atto che con comunicazione a mezzo PEC in data 29/03/2024 a tutte le aziende sopra 

elencate (ad eccezione del Premiato Stabilimento Tipografico dei Comuni Soc. Coop., in 

quanto affidatario dello stesso servizio in occasione delle elezioni amministrative 2019), è 

stato richiesto preventivo per  il  servizio  in  oggetto  (anticipando che l’affidamento stesso 

sarebbe  stato  effettuato  tramite  piattaforma  regionale  Start),  come  da  documentazione 

conservata agli atti;
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Preso  atto che,  nel  termine  del  16  aprile,  indicato  nella  richiesta  di  preventivo,  hanno 

risposto  le  ditte:  Grafiche  Zanini  srl  e  Litograf  editor  srl,  come  da  documentazione 

conservata in atti;

Rilevato come la ditta Litograf Editor srl., con sede in via Carlo Marx n. 10 – 06012 Città di  

Castello  (PG)  p.i.  02053130544,  risulti  aver  offerto  il  servizio  in  oggetto  al  prezzo 

complessivo più basso;

Dato atto che con procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 c.1 lett. b) Codice dei 

Contratti (D.Lgs. 36/2023) effettuata su piattaforma START (procedimento n. 018204/2024 in 

data  26/04/20),  si  è  richiesto alla  stessa ditta  Litograf  Editor  di  presentare offerta  per  il 

servizio  in  oggetto,  confermativo  o  in  ribasso  rispetto  all’importo  a  base  di  gara  di  €  

22.000,00= oltre IVA;

Vista l’offerta economica inserita dalla ditta Litograf Editor srl sulla piattaforma S.T.A.R.T. in 

data 29 aprile 2024, per un totale di euro 17.348,00= al netto dell’I.V.A.,  migliorativa del 

21,14545% della base di gara calcolata sulla richiesta iniziale;

Visto il dettaglio dell'offerta economica presentata e verificato che:

-  l'offerta  relativa  alla  voce  "manifesto  candidati  alla  carica  di  sindaco  e  delle  liste  dei  

candidati alla carica di consigliere comunale" , pari a € 3.000,00=, risulti superiore al prezzo 

massimo indicato dal Poligrafico dello Stato pari a € 2.228,13=;

-  l'offerta  relativa  alla  voce "manifesto  recante  il  nome degli  eletti  (Sindaco e  Consiglio 

Comunale)" pari a € 400,00=, risulti  superiore al prezzo massimo indicato dal Poligrafico 

dello Stato pari a € 290,53=; 

Tenuto conto che,  a seguito della circolare della Prefettura di Firenze – Ufficio Elettorale 

Provinciale  Fasc.  n.  2231/2024  –  nella  quale  sono  stati  trasmesse  le  disposizioni  del 

Poligrafico  e  Zecca  dello  Stato  (prot.  18381  del  12/4/2024)  relative  ai  prezzi  massimi 

riconosciuti  dall’  I.P.Z.S.  agli  stampatori  per  la  stampa  dei  manifesti  elettorali  sia  dei 

candidati che degli eletti, i quali sono rimasti invariati rispetto al 2019; 

Ritenuto pertanto di dover applicare gli stessi prezzi massimi alla presente consultazione 

elettorale; 

Vista la nuova offerta economica, adeguata ai prezzi massimi stabiliti da I.PZ.S., presentata 

sulla piattaforma Start  dalla ditta Litograf Editor srl  in data 8 maggio 2024- a seguito di  

apposita richiesta a ribasso del RU.P.- per l’importo complessivo ribassato di €16.466,00  = al 

netto dell’iva di legge;
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Dato atto, pertanto,  che per il servizio nel suo complesso la spesa massima occorrente 

risulta pari ad euro 16.466,00=, oltre all’I.V.A. di legge per euro 3.622,52..= (per un totale di  

euro 20.088,52.=) relativamente al  servizio di preparazione, stampa, confezione e fornitura 

carta di:

1. manifesto dei candidati alla carica di Sindaco e delle liste dei candidati alla carica di  
Consigliere Comunale, a colori, dimensioni cm. 100 x 140 (con previsione di stampa 
in due parti in relazione al numero 20 liste ammesse e quindi comprese nel comprese 
nel  manifesto)  
- totale n.   3.000 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro2.228,00 =)

2. manifesto dei candidati alla carica di Sindaco solo nel caso di eventuale ballottaggio 
(stesse  caratteristiche  del  precedente,  stampa  in  unica  parte)
- totale n.   1.500 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 1.800,00.=)

3. manifesto dei candidati alla carica di Presidente e delle liste dei candidati alla carica 
di Consigliere dei cinque Quartieri (stesse caratteristiche del manifesto di cui al n. 1, 
ma  di  cinque  tipologie  diverse  in  relazione  alle  elezioni  nei  cinque  Quartieri)
- totale n.   1.500 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 2.300,00.=)

4. manifesto  recante  il  nome  degli  eletti  (Sindaco  e  Consiglio  Comunale),  su  carta 
bianca,  stampa in  unico colore,  con testo  che verrà  fornito  dalla  Prefettura,  delle 
dimensioni  di  cm.  70  x  100
- totale n.   1.000 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 290,00.=)

5. manifesto recante il  nome degli eletti  (Consigli  di Quartiere e Presidenti), su carta 
bianca, stampa in unico colore, in cinque tipologie diverse, delle dimensioni di cm. 70 
x  100  
- totale n.   1.000 pezzi   (prezzo totale al netto I.V.A. euro 850,00.=)

6. schede per la votazione per l’elezione dei Presidenti e dei Consigli di Quartiere, delle 
dimensioni e del tipo previsto dalla vigente normativa, e nel modello approvato dalla 
Giunta comunale ai sensi dell’art. 13 del Regolamento per l’elezione dei Consigli dei 
Quartieri  e  dei  Presidenti,  diverse  per  ciascuno  dei  cinque  quartieri
- totale  n.    352.000 pezzi   -  che comprende il 10% di scorta - (prezzo totale al netto 
I.V.A. euro 8.998,00=)

Rilevato che CONSIP Spa non ha convenzioni attive per beni o servizi  comparabili  con 

quelli in oggetto.

Considerato quindi che la spesa relativa alla preparazione, stampa, confezione e fornitura 
carta di manifesti e schede elettorali, offerto della Ditta Litograf Editor srl., con sede in via 
Carlo Marx n. 10 – 06012 Città di Castello (PG) p.i. 02053130544, pari a  € 16.466,00.=, 
oltre all’I.V.A. di legge per euro 3.622,52.= per un totale di  €  20.088,52.=, dovrà essere 
così suddiviso:

• €.12.148,00.=  oltre  IVA  per  €  2.672,56=  per  un  totale  di  €  14.820,56= -  CIG 
B1955C8E0D sul capitolo 22903 del bilancio 2024 (Prestazioni di servizi per elezioni) 
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che presenta la necessaria disponibilità ;

• €  5.267,96.== IVA compresa sarà a totale  carico dell’Amministrazione dello  Stato, 
verso  la  quale  la  ditta  aggiudicataria  emetterà  fattura  a  seguito  della  regolare 
esecuzione del servizio e nel rispetto delle disposizioni dell’I.P.Z.S. sopra richiamate

Dato atto che:

- per il procedimento in questione il RUP è il sottoscritto Dott. Iacopo Giannesi, Dirigente del 

Servizio  Servizi  Demografici  della  Direzione  Servizi  Territoriali  e  Protezione  Civile  del 

Comune di Firenze, è il RUP, il quale ha ritenuto congrua l’offerta e dichiara di non incorrere  

in  alcun  conflitto  di  interessi  nel  relativo  procedimento,  ai  sensi  dell’art.  16  del  D.  Lgs 

n.36/2023 e secondo quanto prescritto dal vigente Codice di Comportamento del Comune di  

Firenze;

- tutta la documentazione relativa alla procedura su Start n. 018204/2024, costituisce parte 

integrante al presente provvedimento;

- in base alle dichiarazioni acquisite da parte del soggetto fornitore, e conservate agli atti  

d’ufficio,  la  ditta  assolve  agli  obblighi  sulla  tracciabilità  dei  movimenti  finanziari  previsti  

dall’art.  3,  comma 7 della  legge  n.  136/2010 e  che in  base  al  D.U.R.C.  (valido  fino  al 

19/05/2024) il soggetto risulta in regola con gli obblighi contributivi e previdenziali;

-  che  il  servizio  avrà  inizio  dopo  la  conferma  dell’ordine,  che  sarà  trasmessa  dopo 

l’esecutività del presente atto e terminerà entro il mese di giugno 2024;

Precisato che in conformità a quanto statuito dall’art.192 del D.Lgs 267/2000:

• con  l’esecuzione  del  contratto  s’intende  realizzare  il  seguente  fine:  servizio  di 
preparazione, stampa, confezione e fornitura carta di manifesti e schede elettorali;

• il contratto verrà stipulato ai sensi dell’art. 18 comma 1 del D.Lgs 36/2023 mediante 
corrispondenza secondo l'uso commerciale;

• le clausole negoziali sono fissate nel contratto;

• l’affidamento avrà decorrenza successiva all’esecutività della presente determina;

• la scelta del contraente viene effettuata mediante affidamento diretto ex art.50 comma 
1 lett. b) del D.lgs 36/2023;

Dato atto infine della regolarità tecnica del presente provvedimento ai sensi dell’art. 147 bis 
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del  Testo  Unico  degli  Enti  Locali  approvato  con  Decreto  Legislativo  n.  267/2000  e 
successive modifiche ed integrazioni;

Visto  l’art.  52  del  D.Lgs.  36/2023  secondo  cui,  nelle  procedure  quale  la  presente  “La 
stazione  appaltante  verifica  le  dichiarazioni,  anche  previo  sorteggio  di  un  campione 
individuato con modalità predeterminate ogni anno”;

Tenuto conto che, in attuazione di quanto sopra, con nota prot. 297081 del 20/09/2023, a 
firma del direttore della direzione Gare Appalti e Partecipate, sono state definite le modalità  
di verifica ed è stato individuato il suddetto campione, per la presente procedura le verifiche 
saranno effettuate nelle predette forme.

Visti:

• il D. Lgs. 36/2023;

• il D.Lgs. 267/2000 (T.U.E.L.);

• lo Statuto del Comune di Firenze;

• il Regolamento comunale per l’attività contrattuale;

• il Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi;

• il D.lgs. 33/2013, in materia di Amministrazione trasparente; 

• Codice di  comportamento dei  dipendenti  del  Comune di  Firenze – approvato con 

delibera n. 12 del 26/1/2021;

• il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza 2024/2026 

approvato con delibera n. 111 del 26.03.2024;

• il  Decreto  del  Sindaco  n.  76/2022  con  il  quale  è  stato  prorogato  al  sottoscritto 
l’incarico conferito con decreto 85/2019 di Dirigente del Servizio Servizi Demografici;

D E T E R M I N A

Per i motivi espressi in narrativa:
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1) di affidare, alla ditta Litograf Editor srl., con sede in via Carlo Marx n. 10 – 06012 Città di 

Castello  (PG)  p.i.  02053130544  (cod.  beneficiario  50270),  il  servizio  di  preparazione, 

stampa,  confezione e  fornitura  carta  di  manifesti  e  schede elettorali,  in  occasione delle 

consultazioni elettorali di sabato 8 e domenica 9 giugno, nonché in occasione dell’eventuale 

ballottaggio dei successivi 23 e 24 giugno, come dettagliatamente indicato nella definizione 

di spesa che segue:

DEFINIZIONE DELLA SPESA a carico del COMUNE:

n. 1.500 Manifesti delle Liste dei candidati per l’Elezione dei 

Consigli di Quartiere, f.to 100x140, stampa in quadricromia 

per n.5 Quartieri diversi .                                                                          €. 2.300,00=

n. 1.000 Manifesti recanti il nome degli Eletti (Consigli di 

Quartiere) f.to 70x100 stampa in bianco e nero.                              €.   850,00=

n. 352.000 Schede elettorali per Elezione dei Consigli di

Quartiere stampa in quadricromia in 5 varianti                                  €  . 8.998,00=   

                                                                                                        Imponibile €. 12.148,00 =
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                                                                                                            Iva 22% €  . 2.672,56=   

                                                                                                            Totale € 14.820,56 =

DEFINIZIONE DELLA SPESA a carico dello STATO:

n. 3.000 manifesti dei candidati alla carica di Sindaco

e delle liste dei candidati alla carica di Consigliere Comunale

f.to 100 x 140 stampa in quadricromia (in due parti).                 €. 2.228,00=

n. 1.000 Manifesti recanti il nome degli Eletti (Sindaco e 

Consiglio Comunale) f.to 70x100 stampa in bianco e nero    €.  290,00=

n. 1.500 manifesti dei candidati alla carica di Sindaco

(solo in caso di eventuale ballottaggio)

f.to 100 x 140 stampa in quadricromia.                                         €  . 1.800,00=  

                                                                                    Imponibile €. 4.318,00=

                                                                                                      Iva 22% €  . 949,96  =

Pag. 9 di 11 DD/2024/03653



                                                                                                           Totale €. 5.267,96= 

2) di impegnare la somma di €. 12.148,00.= oltre IVA per € 2.672,56.= per un totale di € 

14.820,56=. per la fornitura sopracitata da imputare sul capitolo capitolo 22903 (Prestazioni  

di  servizi  per  elezioni)  del  bilancio  2024  che presenta  la  necessaria  disponibilità  -  CIG 

B1955C8E0D;

3)  di  dare  atto  che  la  spesa  di  € 5.267,96==  IVA  compresa  sarà  a  totale  carico 

dell’Amministrazione dello Stato, verso la quale la ditta aggiudicataria emetterà fattura  a 

seguito della regolare esecuzione del servizio e nel rispetto delle disposizioni dell’I.P.Z.S. 

richiamate in premessa;

4) Di dare atto che il Responsabile unico del Progetto è il sottoscritto, Dott.Iacopo Giannesi  

– Dirigente del Servizio Servizi Demografici della Direzione Servizi Territoriali e Protezione 

Civile del Comune di Firenze ;

5) Di pubblicare, il presente provvedimento sul sito del Comune di Firenze, al seguente link: 

https://affidamenti.comune.fi.it/gare-contratti.

ALLEGATI INTEGRANTI

DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA.doc.p7m - a3ba67ff7d6edbf2d86411c7ce52781a1810fd111a6c40b4bc242e904bf6e300

OffEcon_280412_1_29042024095011.pdf(1).p7m - 

60865b6768b65e1eafc536009571362e8cbf2313ca66d17a1b5fd146e2b3b7f3

comunic in Start Ribasso e offerta.pdf - 8304247bfe2cd49e989f4b07065bd359644de66d9d52f14c0d7b671bcad5d305

procedura START e allegati gara.pdf - 52eb537199dba8529006eb92d46914c5db093988027ac1b99fc5793b95f3d8e8
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Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Iacopo Giannesi

Elenco Movimenti 

N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Articolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2024 22903 2024/7133
€ 

14.820,56

50270 - LITOGRAF 

EDITOR s.r.l.

VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.  

(CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del 

D.Lgs. 82/2005.
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Data Esecutivita': 10/05/2024 

Elenco Sottoscrittori:

Firmato digitalmente da Iacopo Giannesi il 10/05/2024

Firmato digitalmente da Alessandro Innocenti il 10/05/2024

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull’originale del presente atto ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.  

7/3/2005, n. 82 e s.m.i. (CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici  

del Comune di Firenze, ai sensi dell’art.22 del D.Lgs. 82/2005.

Si attesta che la presente copia di n. 12 pagine, è conforme all'originale documento informatico, sottoscritto  

con firma digitale e contenuto negli archivi informatici del Comune di Firenze.

Firenze, il 11/05/2024
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