
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2024/03016 

 Del: 17/04/2024 

 Esecutivo Da: 17/04/2024 

 Proponente: Direzione Risorse Finanziarie - E.Q. Riscossione Coattiva e Recupero 

Evasione 

 

OGGETTO: 

Affidamento diretto ex art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 36/2023 del servizio di archiviazione fisica e 

ricerca delle cartoline di notifica

 

LA DIRETTRICE

Premesso che: 

- il bilancio finanziario 2024/2026 è stato approvato con Deliberazione di Consiglio 

Comunale  n.  5  del  29  gennaio  2024  avente  per  oggetto  “Documenti  di 

programmazione 2024-2026: approvazione note di aggiornamento al DUP – bilancio 

finanziario – nota integrativa e piano triennale investimenti ed ulteriori allegati; 

- con Deliberazione di Giunta Comunale n. 49 del 27/02/2024 è stato approvato il 

Piano Esecutivo di Gestione Finanziario 2024 -2026; 

Visto il decreto del Sindaco n. 35 del 21/12/2023 con il quale è stato confermato 

che l’incarico dirigenziale relativo al Servizio Entrate e Recupero Evasione, collocato 

nell’ambito della Direzione Risorse Finanziarie, è coperto per assorbimento dalla 
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sottoscritta in qualità di Direttrice della medesima Direzione;

Considerato  che l’Amministrazione Comunale necessita di acquisire il servizio di 

ricerca delle cartoline di notifica, estrazione dell’originale cartaceo, riallocazione in 

archivio  e  spedizione  dell’originale  relativamente  alle  cartoline  già  archiviate  da 

SNEM sino al 31/12/2023;

Richiamato l’art. 17, comma 2, del Dlgs n. 36/2023 il quale prevede che, in caso di 

affidamento  diretto,  la  decisione  a  contrarre  individua  l’oggetto,  l’importo  e  il 

contraente,  unitamente  alle  ragioni  della  sua  scelta,  ai  requisiti  di  carattere 

generale  e,  se  necessari,  a  quelli  inerenti  alla  capacità  economico-finanziaria  e 

tecnico-professionale;

Evidenziato che:

a) oggetto del contratto è il servizio di ricerca delle cartoline di notifica, estrazione 

dell’originale cartaceo, riallocazione in archivio e spedizione dell’originale;

b) trattasi di affidamento ai sensi dell'art. ex art. 50 comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 

36/2023;

c) il valore presunto del contratto è stimato pari ad Euro 4.500,00 (oltre IVA  al 

22%);

d) la durata del contratto è pari a 3 anni dalla data di esecutività della presente 

determina di affidamento;

e) in relazione all'affidamento del servizio in oggetto non è necessario procedere alla

predisposizione del documento unico di valutazione dei rischi (DUVRI), in quanto 

non sono rilevabili interferenze dell'attività con quelle della stazione appaltante;

 

Dato atto quindi che, pur essendo il presente provvedimento un acquisto per 

importi inferiori a € 5.000,00, e non rientrando nelle fattispecie dell’art. 1 comma 

450 della Legge 296/2006 che impone di utilizzare piattaforme telematiche di 

negoziazione, per il presente affidamento si intende comunque utilizzare la 

piattaforma Start (sistema telematico acquisti regionale della toscana) messa a 
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disposizione dalla Regione Toscana;

 

Dato atto che:

- con Procedura S.T.A.R.T, è stata avviata una procedura di affidamento diretto ai 

sensi dell'art. 50 comma 1 Lett b) del D. Lgs. 36/2024 ed inbase alla richiesta di 

preventivo allegata al presente atto quale sua parte integrante;

- SNEM Spa con sede legale in Roma, Via della Bufalotta 378, – PIVA: 01586291005 

CF: 06633080582, per i servizi in oggetto ha presentato regolare offerta economica, 

allegata al presente atto quale sua parte integrante, con pagamento a consuntivo 

sulla base dei servizi effettivamente resi e richiesti dalla scrivente Amministrazione 

comunale;

 

Ritenuti i seguenti prezzi unitari offerti congrui rispetto ai valori di mercato, anche 

in relazione alla qualità del servizio offerto:

- Ricerca ed estrazione dell’originale cartaceo € 5,70 per documento,

- Ricollocazione in archivio € 5,70 per documento

- Spese di spedizione dell’originale cartaceo da Snem a Comune di Firenze € 10 

cad. fino a Kg. 2;

 

Considerato inoltre che l’importo di € 4.5000 (oltre iva al 22%) costituisce limite 

massimo di spesa e che questa Amministrazione si riserva l’insindacabile diritto di 

effettuare minori richieste e che il Comune pagherà il solo servizio svolto e non sarà 

tenuta ad esaurire l’importo indicato come importo stimato massimo nell’arco della 

durata triennale del contratto;

 

Ritenuto pertanto di procedere ad affidare il servizio di ricerca delle cartoline di 

notifica, estrazione dell’originale cartaceo, riallocazione in archivio e spedizione 

dell’originale a SNEM spa e conseguentemente di procedere all'assunzione di 

impegno spesa a favore di SNEM per un importo pari ad € 5.490,00 (iva al 22% 

inclusa), sul capitolo 20520 “prestazioni di servizio per riscossione coattiva” 
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imputandolo come segue:

- per € 1.830,00 (iva al 22% inclusa) sull’esercizio finanziario 2024;

- per € 1.830,00 (iva al 22% inclusa) sull’esercizio finanziario 2025;

- per € 1.830,00 (iva al 22% inclusa) sull’esercizio finanziario 2026;

 

Dato atto:

- di aver acquisito attraverso START il seguente CIG rilasciato da Anac: 

B1452C0399;

- che per quanto attiene la forma contrattuale, questo ufficio si avvale della 

previsione normativa di cui all’art. 4 comma 2, lettera b) del Regolamento comunale 

vigente sull’attività contrattuale inviando alla ditta aggiudicataria lettera/ordine di 

fornitura in forma digitale come previsto dall’art.18 comma 1 del D.lgs. 36/2023;

 

Ricordato che in base alle dichiarazioni acquisite da parte del soggetto fornitore e 

conservate agli atti d’ufficio, la società aggiudicataria assolve agli obblighi sulla 

tracciabilità dei movimenti finanziari previsti dall’art. 3, comma 7 della Legge 

136/2010;

 

Rilevato che per l’avvio immediato dell’esecuzione del contratto si dà atto che l’operatore 

economico attesta con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti 

di partecipazione e di qualificazione richiesti;

 

Visto l’art. 52 del D.Lgs 36/2023 secondo cui, nelle procedure quale la presente, la 

Stazione Appaltante “verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un 

campione individuato con modalità predeterminate ogni anno”; 

 

Tenuto conto che in attuazione di quanto sopra, con nota Prot. 297081 del 

20/09/2023, a firma del Direttore della Direzione Gare Appalti e Partecipate, sono 

state definite le modalità di verifica ed è stato individuato il suddetto campione, per 

la presente procedura le verifiche saranno effettuate nelle predette forme;
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Dato atto che la sottoscritta, in qualità di soggetto competente ad adottare il 

presente provvedimento, secondo quanto previsto dall’art. 16, D.Lgs. 36/2023, non 

si trova in alcuna situazione di conflitto di interessi anche potenziale con 

riferimento al procedimento di cui trattasi, ai sensi dell’art. 6-bis, della legge n. 

241/1990, dell’art. 6 del D.P.R. n. 62/2013 (Regolamento recante il codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici) e dell’art 7 Codice di comportamento del 

Comune di Firenze;

 

Dato atto altresì:

- della regolarità tecnica del presente provvedimento ai sensi dell’art. 147 bis del Decreto 

Legislativo 167/2000

- che la presente procedura sarà soggetta a pubblicazione sulla piattaforma “TrasparEnte” 

ai sensi dell’art. 1 comma 32 della L. 190/2012 e ai sensi del D. Lgs, n. 33/2013 e del D. 

Lgs. 31 marzo 2023, n. 36;

- del rispetto in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 136/2010;

Visti:

- il D. Lgs. 36/2023;

- gli art. 107 e 183 del T.U.E.L. approvato con D.Lgs. 18 agosto 2000 n.267; 

- le Leggi 136 e 217 del 2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari; 

- il DPR n. 62/2013 “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”; 

- lo Statuto del Comune di Firenze; 

- il Regolamento per l’attività contrattuale del Comune di Firenze; 

- il Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi; • il D. Lgs. 33/2013 in 

materia di Amministrazione trasparente; 

- il Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di Firenze approvato con 

delibera n. 12 del 26/01/2021;
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- Il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza 

2023/2025 approvato con delibera G.C. n. 4 del 26.01.2023; 

 

Per le motivazioni espresse nella parte narrativa: 

 

D E T E R M I N A

 

1. di affidare a SNEM Spa con sede legale in Roma, Via della Bufalotta 378, – PIVA: 

01586291005 CF:  06633080582 (codice  beneficiario            56878)  il  servizio  di 

ricerca delle cartoline di notifica, estrazione dell’originale cartaceo, riallocazione in 

archivio  e  spedizione  dell’originale,  avente  le  caratteristiche  tecniche  meglio 

specificate  nella  richiesta  di  preventivo,  allegata  integrante  del  presente 

provvedimento; 

2. di impegnare la spesa complessiva di € 5.490,00 comprensivo di IVA al 22% sul 

capitolo 20520 “prestazioni di servizio per riscossione coattiva” imputandola come 

segue:

- per € 1.830,00 (iva al 22% inclusa) sull’esercizio finanziario 2024;

- per € 1.830,00 (iva al 22% inclusa) sull’esercizio finanziario 2025;

- per € 1.830,00 (iva al 22% inclusa) sull’esercizio finanziario 2026;

 

3.  di  comunicare il  presente  provvedimento  tramite  PEC ai  sensi  dell’Art.29 del 

D.lgs 36/2023; 

4. di dare atto che è stato acquisito il seguente CIG B1452C0399; 

5. di dare atto altresì che il presente provvedimento sarà pubblicato sulla piattaforma 

“TrasparEnte” ai sensi dell’art. 1 comma 32 della L. 190/2012 e ai sensi del D. Lgs, n. 
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33/2013 e del D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36. 

ALLEGATI INTEGRANTI

offerta_0072_prt 125221-12.4.24.pdf - 8eed8a8cb4f577bab69e05c19313510b68043941b8858e15e29746d8cab30031

rich prev archiviaz_signed.pdf - 54e2c31046833d41df0b9c4506c71a6a3c0a3f62e61d854e1921b962eac5ece7

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Francesca Cassandrini

Elenco Movimenti 

N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Articolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2024 20520 2024/6776 € 1.830,00
56878 - Snem 

S.p.a.

2) U 2024 20520 2025/684 € 1.830,00
56878 - Snem 

S.p.a.

3) U 2024 20520 2026/303 € 1.830,00
56878 - Snem 

S.p.a.

VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti
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Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.  

(CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del 

D.Lgs. 82/2005.

Pag. 8 di 8 DD/2024/03016


	Determinazione dirigenziale completo DD/2024/03016

