COMUNE

“FIRENZE

PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

Numero: DD/2022/06293
Del: 08/09/2022
Esecutivo Da: 08/09/2022

Proponente: P.O. Agenzia Formativa e Educazione Permanente

OGGETTO:

Procedura per I'assegnazione della fornitura di cancelleria per I'Ufficio Agenzia Formativa ed educazione
permanente mediante Accordo Quadro ex art. 54 comma 3 del D. Lgs. 50/2016. Determinazione a contrattare-
CIG ZB4369609B

LA RESPONSABILE P.O.
AGENZIA FORMATIVA E EDUCAZIONE PERMANENTE
Premesso che:

e con deliberazione del Consiglio Comunale n. 6 del 28/02/2022, avente ad oggetto "Documenti di
programmazione 2022/2024: approvazione note di aggiornamento al Dup, bilancio finanziario, nota integrativa,

piano triennale investimenti ed ulteriori allegati”;

e con deliberazione n. 209 del 17/5/2022 é stato approvato dalla Giunta, il "Piano esecutivo di gestione 2022-
2024";

¢ con Determinazione Dirigenziale n. 3186 del 19/05/2020 é stato attribuito alla sottoscritta I’incarico di
Posizione Organizzativa “Agenzia Formativa e Educazione Permanente” con decorrenza dal 19/05/2020 per

tutta la durata dell’incarico

e non sussistono conflitti di interesse in relazione all’oggetto dell’affidamento nel rispetto delle disposizioni
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indicate nella deliberazione di G.C. n.24 del 31.1.2014,

Dato atto che nell’ambito delle attivita di formazione degli adulti della Direzione Istruzione si realizzano da
anni corsi di ascolto, laboratori e visite guidate nell’ambito dell’Universita dell’Eta Libera realizzati
dall'Ufficio Agenzia Formativa ed Educazione Permanente, attuati in parte attraverso convenzioni con
Istituzioni ed Enti pubblici e, in parte, attraverso 1’accoglimento e I’inserimento nel programma di proposte
formative di soggetti singoli e associati;

Considerato che I’Ufficio Agenzia Formativa ed Educazione Permanente necessita di prodotti di cancelleria

per ’espletamento delle attivita di ufficio e per I’organizzazione dei corsi e laboratori;

Ritenuto che la forma contrattuale piu idonea a soddisfare le esigenze dell’ Amministrazione ¢ stata individuata
nell’ Accordo Quadro di cui all’art. 54 comma 3 del D.Lgs. 50/2016, che permette di fissare prezzi unitari di
riferimento e di individuare 1’operatore economico con cui stipulare i successivi contratti attuativi, potendo

determinare di periodo in periodo le effettive esigenze dei prodotti da acquistare per le necessita dell’ufficio;
Considerato che con Determinazione Dirigenziale n. 004694 del 4/7/2022 é stato stabilito:

- che ¢ necessario attivare un Accordo Quadro per la fornitura di cancelleria per 1’ufficio Agenzia Formativa e
Educazione Permanente

- di procedere alla predisposizione di una richiesta di offerta (RDO) tramite il mercato elettronico SiGeMe del
Comune di Firenze, ai sensi degli articoli 36 comma 2 lettera A) e art. 36 comma 6) del D.Lgs. 50/2016, da
aggiudicarsi secondo il criterio del minor prezzo ai sensi dell’ Art. 95 comma 4 lett. b) del D.lgs. 50/2016 nella
forma dell’ Accordo Quadro con durata massima biennale, salvo che I’importo massimo venga raggiunto in un

termine minore, con decorrenza dalla sottoscrizione dell’accordo quadro;

- di dare atto che I’ammontare dell’ accordo quadro é pari a complessivi a € 1.400,00 Iva inclusa, risultando
inferiore alle soglie stabilite dall’ art. 35 del decreto legislativo 50/2016;

- che il CIG assunto per la procedura e: ZB4369609B;

- che qualora alla scadenza del contratto, I’ ammontare massimo della fornitura non sia raggiunto, I’
aggiudicatario non potra pretendere alcun indennizzo e/o risarcimento;

- che il RUP della presente procedura € la sottoscritta Responsabile P.O. Agenzia Formativa e Educazione

Permanente

Ricordato che presso il Comune di Firenze é operativo un Mercato Elettronico (Si.Ge.Me.) per effettuare
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acquisti di beni e servizi al di sotto della soglia di rilievo comunitario, istituito ai sensi dell’art. 328 del DPR n.
207/2010 e oggi legittimato anche da quanto disposto dall’art. 36 comma 6 del Codice dei Contratti (D.Lgs. n.
50/2016 cosi come modificato dal D.Lgs. n. 56/2017 e dal D.L. n. 32/2019);

Ricordato altresi che tale Mercato Elettronico/Si.Ge.Me. presenta le seguenti caratteristiche:

- il bando di abilitazione del mercato Elettronico del Comune di Firenze (Si.Ge.Me.) é stato pubblicato sulla
Gazzetta Ufficiale “V serie speciale” Contratti Pubblici n. 130 del 10/11/2021, con valenza quadriennale;

- bando, disciplinare (ultimo approvato con determinazione dirigenziale n. 6898 del 05/11/2021) e altri atti
disciplinanti il Si.Ge.Me. sono costantemente pubblicati sulla rete civica del Comune di Firenze;

- il Si.Ge.Me., come previsto dal suddetto disciplinare, ¢ sempre aperto all’iscrizione e successiva abilitazione
di nuovi operatori economici in possesso dei requisiti previsti dal disciplinare ai sensi dell’art. 36 comma 6 del
Codice dei Contratti D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.;

- il Si.Ge.Me. puo essere utilizzato per affidamenti di beni e servizi “standardizzati” con il criterio del minor
prezzo di cui all’art. 95 comma 4 lett. b) del Codice dei Contratti D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.;

Dato atto che il mercato elettronico SIGEME consente 1’utilizzo dei vigenti elenchi per la selezione degli
operatori economici ai quali indirizzare le richieste di offerta (RDO) e soddisfa i requisiti di cui all’art. 216
comma 9 del Codice dei Contratti D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.;

Preso atto che:

- in data 9/6/2022 é stato dato avvio sulla piattaforma SI.GE.ME. al processo di acquisto ID 8287/2022
mediante invio di Richiesta di Offerta (RDO) per la fornitura di cancelleria, Art. 26420 Art.Gen.- Cancelleria
varia per ufficio;

- si e concluso entro il termine di scadenza previsto alle ore 23:30 del 19/7/2022, il processo per I’ affidamento
della fornitura al minor prezzo ai sensi dell’ art. 95 c. 4 lett. b) del Codice dei Contratti D. Lgs. n. 50/2016 e

SS.mim.ii.;

Considerato che in ottemperanza a quanto stabilito dalle Linee Guida Anac n. 4 (approvate dal Consiglio dell’
Autorita con Delibera n. 206 del 1 marzo 2018), e precisamente al punto 3.6, non sono state effettuate
restrizioni alla partecipazione degli operatori economici alla procedura in quanto la RDO e stata rivolta

indifferentemente a tutte le Aziende abilitate su SIGEME per gli Articoli sopra indicati;

Dato atto che, non avendo questo Ufficio operato alcuna limitazione in ordine al numero di operatori
economici tra i quali effettuare la selezione, non si applica il principio di rotazione degli inviti e degli

affidamenti, in ottemperanza a quanto stabilito dalle Linee Guida Anac n. 4 — aggiornate
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Preso atto che per 1’articolo sopra indicato risultavano abilitati sul Mercato Elettronico Sigeme, i prodotti delle
Societa: Alkimie, Errebian Spa, Stylgraphic Italiana, Ditta Comar, Dainese Group srl, Modula Informatica,
Office Depot Italia, Myo Spa, 3P di Pallini Paolo, Shelve srl, Triplast srl, Tuttocarta Firenze, Esse-emme, Base,
Didattica Toscana, Mugnai 1868 srl e che é stato chiesto alle stesse, rispondendo al processo di acquisto ID n.
8287/2022 sul Mercato Elettronico Sigeme, di presentare un'offerta secondo le specifiche e condizioni indicate

nel citato processo di acquisto;

Dato atto che il Rup in data 20/7/22 ha proceduto all’apertura e esame delle offerte pervenute, tramite la
piattaforma SIGEME;

Preso atto che, nella procedura solo la Myo SpA ha risposto entro i termini della scadenza del processo, con
offerta valida, mentre Triplast srl, Esse-emme e Mugnai 1868 srl hanno dichiarato di non essere interessate e le

restanti non hanno risposto;

Dato atto che, nella lettera di invito/disciplinare predisposta per 1’affidamento della fornitura di cancelleria, 1’
Amministrazione si riservava la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta se

ritenuta congrua e conveniente per I’ Amministrazione;

Preso atto che la Myo SpA ha presentato offerta, secondo quanto stabilito nell’ art. 4 BIS della Lettera di
invito/Disciplinare), allegata al presente atto, di cui forma parte integrante, Prot. n. 248381 del 20/7/22;

Ritenuto quindi di procedere all’affidamento, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del Codice dei
Contratti D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., della fornitura di cancelleria per I'ufficio Agenzia Formativa alla
Societa Myo SpA - con sede in Via Santarcangiolese n.6, Poggio Torriana (RN) Partita IVA 03222970406 (cod.
beneficiario 40798), nella forma di “Accordo Quadro” ai sensi dell’art. 54 comma 3, per I’importo complessivo
presunto di € 1.400,00 IVA compresa;

Visto I’art. 24 comma 2 del vigente Regolamento comunale per I’attivita contrattuale, che consente
I’aggiudicazione definitiva da parte del RUP o del Dirigente responsabile, fatti salvi gli esiti positivi dei
controlli;

Dato atto che sono stati richiesti i controlli prescritti dall’ art. 80 del Codice dei Contratti;

Visto I’art. 32 c. 8 del DIgs. 50/16 qualora, in caso di somma urgenza, si debba procedere con la
Determinazione Dirigenziale di affidamento della fornitura, nonostante non si siano conclusi i controlli previsti
dalla vigente normativa, nell’ipotesi di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti
dall'art. 80 del Codice dei contratti pubblici, si provvedera alla revoca dell’affidamento stesso, ed in tal caso si
procedera al pagamento del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni gia eseguite, fatta salva

I’eventuale azione di risarcimento del danno da parte dell’ Amministrazione Comunale;
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Visto il preventivo della ditta Myo Spa prot. 294716 del 2/9/2022 allegato quale parte integrante al presente

atto;

Viste le integrazioni della ditta Myo Spa prot. 291680, prot. 291676 del 31/8/22 e prot. 294728 del 2/9/22

allegate in maniera riservata quale parte integrante al presente atto;

Considerato che la variazione del prezzo delle matite H e B da 0,012 a 0,14 Euro cadauna, comunque
congruo, non invalida I'offerta iniziale che ha comportato 1'aggiudicazione, in quanto era presente una sola
offerta;

Ritenuto di assumere un impegno di € 999,18 inclusa iva al 22% (importo al netto di IVA € 819,00) a valere
sul capitolo 28475 - esercizio 2022 per finanziare il Contratto Attuativo n. 1 nei confronti della Societa Myo
Spa, allegato al presente atto, avente validita a decorrere dalla data di approvazione del presente atto fino al 31
dicembre 2022;

Richiamata la deliberazione della Corte dei Conti sez. regionale Campania n. 77/2018 secondo cui “I’accordo
quadro realizza un pactum de modo contrahendi, consiste cioé in un contratto “normativo” dal quale non
scaturiscono effetti reali o obbligatori, ma la cui efficacia consiste nel “vincolare” la successiva manifestazione
di volonta contrattuale delle stesse parti...(....). Non realizza di per sé, dunque, un affidamento come le altre
procedure, ma il titolo per una serie successiva di affidamenti diretti, esaurendo a monte, e per una determinata

base di valore, la fase competitiva per 1’aggiudicazione futura di tali contratti attuativi....(.....);

Dato atto che I’Accordo Quadro ed il relativo primo Contratto attuativo saranno sottoscritti successivamente

all’esecutivita del presente atto;

Richiamata la vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, come modificata dal Decreto
Legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito con modificazioni con Legge 7 agosto 2012, n. 135, nel favorire sempre
di piu il ricorso a Centrali di Committenza e agli strumenti telematici di negoziazione, che prevede in
particolare 1’obbligo per le pubbliche amministrazioni di avvalersi delle Convenzioni Consip ovvero di
utilizzarne i parametri prezzo-qualita come limiti massimi per le acquisizioni in via autonoma (art. 26, comma
3, Legge n. 488/1999 e art. 1, comma 449, Legge n. 296/2006);

Verificato che da una disamina effettuata sul sito internet www.acquistinretepa.it non risulta attivata da

CONSIP S.p.A. una specifica convenzione avente ad oggetto I’acquisizione del servizio in questione;

Dato atto che la stazione appaltante intende avvalersi della facolta di non chiedere le garanzie di cui all’art. 93
c.1 del Dlgs. 50/16;

Ritenuto di esonerare 1’aggiudicatario dall’obbligo della garanzia di cui all’ art. 103 c. 11 del Dlgs. 50/16;

Ritenuto di chiedere all’operatore economico aggiudicatario un miglioramento del prezzo offerto, ai sensi dell’
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art. 103 comma 11, pari allo 0,2% del valore dell’offerta (IVA esclusa), tenuto conto, come riferimento, del

valore di mercato delle garanzie fideiussorie;

Dato atto che I’offerta € comprensiva della misura migliorativa dello 0,2% ai sensi dell’art. 103 comma 11 del
D. Lgs. 50/2016;

Dato atto che con la presentazione dell’offerta 1’ Operatore Economico accetta tutte le condizioni, nessuna

esclusa, contenute nella lettera di invito/disciplinare;

Preso atto che, nella presente fornitura non esistono interferenze tra il personale occupato dall’ Impresa
aggiudicataria ed altri soggetti dell’ Ente; ne consegue 1’inesistenza dell’ obbligo di redazione del DUVRI a

carico della stazione appaltante;
Ricordato che:

- tenuto contro della dichiarazione del RUP attestante 1’assenza di conflitti di interessi in relazione all’oggetto

dell’affidamento in questione, conservata agli atti dell’ufficio scrivente Pg. 266100 del 3/8/2022;

- agli atti d’ufficio e presente il DURC della Myo Spa acquisito in data 20/7/22 e che tale documento risulta
regolare fino al 28-9-22;

- che non sono state individuate annotazioni in merito alla consultazione del casellario ANAC per la Myo Spa;

- @ stata acquisita I’attestazione in merito all’assunzione, da parte dell’affidatario, di tutti gli di tutti gli obblighi
di tracciabilita dei pagamenti di cui alla Legge 136/2010, Prot. n. 254416 del 25/7/22;

- ai sensi dell’art. 29 del D.Igs 50/2016 si procedera alla pubblicazione del presente provvedimento sul Profilo

del Committente;

Dato atto della regolarita tecnica del presente provvedimento ai sensi dell” art. 147 bis del Testo Unico degli

Enti Locali approvato con Decreto Legislativo n. 167/2000 e successive modifiche ed integrazioni;
Visti:

- le Linee guida ANAC n. 4 approvate con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 e aggiornate con delibera n.
206 del 1/03/2018, riguardanti le procedure di affidamento sotto soglia;

- I’art. 3 della legge 136/2010, in materia di tracciabilita dei flussi finanziari;

-il D. Lgs. 33/2013, in materia di Amministrazione trasparente;
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- il D.Lgs. 18.08.2000, n. 267, con particolare riferimento all’art. 183;
-lo Statuto del Comune di Firenze;
-il vigente Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi;
-il vigente Regolamento del Servizio di Economato e di cassa e delle spese in economia;

- il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza approvato con deliberazione
2019/C/25 del 31/01/2019;

Visto altresi il Codice dei Contratti:

-D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti
erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della
disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” (Nuovo codice degli
Appalti);

-D. Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 “Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 507;
-D.L. del 18 aprile 2019, n. 32;
- il Decreto legge 16 luglio 2020, n. 76;
DETERMINA
per le motivazioni espresse nella parte narrativa e qui integralmente richiamate:

1.Di affidare, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del Codice dei Contratti, a seguito di espletamento di
processo di acquisto in Si.Ge.Me./Mercato Elettronico (ID 8287-2022), la fornitura di cancelleria per
I’ufficio Agenzia Formativa, nella forma di “Accordo Quadro”, ai sensi dell’art. 54 comma 3, alla Myo Spa
con sede in Via Santarcangiolese n.6, Poggio Torriana (RN) Partita IVA 03222970406 (codice beneficiario
40798) CIG ZB4369609B per I’importo complessivo presunto di € 1.400,00 IVA compresa, alle modalita e
condizioni generali del Si.Ge.Me. e a quelle indicate nella RDO e nella relativa Lettera di invito e ai prezzi di
cui all'offerta economica, al preventivo e successive integrazioni presentati dalla stessa, ritenuti congrui e
allegati al presente provvedimento quale sua parte integrante e sostanziale, unitamente alla citata

documentazione contenuta nel relativo processo di acquisto;

2. Di dare atto che il periodo contrattuale avra durata massima biennale, con decorrenza dalla sottoscrizione

dell’ Accordo Quadro, salvo che I’importo massimo venga raggiunto in un termine minore, come previsto
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all’art. 2 del relativo Lettera di invito/Disciplinare;

3. Di dare altresi atto della regolarita contributiva della Myo Spa della regolarita della documentazione, del

possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice dei Contratti;

4. Di assumere un impegno di € 999,18 inclusa iva al 22% (importo al netto di IVA € 819,00) a valere sul
capitolo 28475 - esercizio 2022 per finanziare il Contratto Attuativo n. 1 allegato al presente atto, avente

validita a decorrere dalla data di approvazione del presente atto fino al 31 dicembre 2022;

5. Di allegare offerta economica, preventivo e successive integrazioni della ditta Myo, schema di Accordo

Quadro e Contratto Attuativo n. 1 per la fornitura di cancelleria

ALLEGATI INTEGRANTI

3418_Myo__34254 ALLA_Modulo_offerta_CancelleriaProt248381_20-7-22.xls -
0d901c04fb3067fa50db107e6af4085290cccf246c4ed4al148a63745516b96ce

Contratto Attuativo n1 cancelleria.odt - faca3fb3510f7e4406b55f7a96d8db35d23bb2d265440660761dbb20cb881d9c

I richiesta chiarimento matite in legno prot294728_2-9-22 .eml -
3e0eafa1813b8e4b171a0d19f63ba8b8d5d45f02df0650f307df89863f63f505

Myo__Preventivo Rif 8287.pdf - 9bdc331c966c5e82439263153f22845476ef5e8074c668fe802bfa00f37e9a96

R__MYOQ_richiesta_integrazione_listino291680_31-8-22.zip -
eef597355b9798332e902fffdac36b2a9069d55e2f7e9a55c5cd5adbd8398359

R__MYO_richiesta_integrazione_listino2_291676_31-8-22.zip -
bc7b43b7061d781fec1f127b02a8ec9cf6ab33c580f3509c115ede138af40bd9

schema di contratto di Accordo quadro.pdf - bfd0db28f7611f1d9356c9a7dd7fae43f095b93ab7a7fda9f521707faf820162
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Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarita tecnica
Elisabetta Boddi

Elenco Movimenti

Tipo . X . Impegno/ Sub Impegno/Sub ..
N° Esercizio Capitolo Articolo Importo Beneficiario
Mov. Accertamento Accertamento
40798 - MYO
1) U 2022 28475 2022/7086 € 999,18 SPA

VISTO DI REGOLARITA CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.
(CAD). La presente determinazione & conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del
D.Lgs. 82/2005.
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