
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2022/03970 

 Del: 08/06/2022 

 Proponente: P.O. Archivi e SDIAF 

 

OGGETTO: 

ARCHIVIO STORICO - ACQUISTO MATERIALE DI CONSUMO PER CONSERVAZIONE MATERIALE DOCUMENTARIO 

- CIG: ZE23690804 - Z43369084D - ZA6369039C - Z353690778 - Z7E3690884

 

LA RESPONSABILE P.O.

Premesso che:
in data 28 febbraio 2022 è stata approvata la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 6, avente ad 
oggetto "Documenti di  programmazione 2022/2024:  approvazione note  di  aggiornamento al  Dup,  
bilancio finanziario, nota integrativa e piano triennale investimenti.";
con Deliberazione di Giunta Comunale n° 209 del 17/05/2022 è stato approvato il Piano esecutivo di 
Gestione 2022/2024.
con Determinazione Dirigenziale n° 8273 del 31/10/2019 è stato approvato il  funzionigramma per 
servizi  -  Macrostruttura DGC N° 434/2019 e  con Decreto del  Sindaco 2019/DEC/00085 sono stati 
attribuiti gli incarichi dirigenziali e gli incarichi aggiuntivi - Nuova macrostruttura comunale approvata  
con Deliberazione di G.C.n° 434/2019 con decorrenza dal 01/11/2019;
con Determinazione 2020/DD/02491 del 14/04/2020 è stato conferito alla Dott.ssa Francesca Gaggini  
l’incarico di titolare della Posizione Organizzativa “Archivi e Sdiaf” della Direzione Cultura e Sport;
con  successiva  Determinazione  2020/DD/02535  del  16/04/2020  sono  state  delegate  alla  stessa 
dott.ssa Gaggini le responsabilità di procedimento amministrativo, dei poteri di spesa e la gestione 
amministrativo contabile dei capitoli di bilancio assegnati alla P.O.;
con DD n. 237 del 21.1.2021 è stata disposta la proroga generale dell'assetto delle P.O. e dei relativi 
incarichi ai Responsabili fino al 15.2.2021 e che, con successiva DD n. 528 del 3.2.2021, il Direttore 
Generale ha disposto la proroga degli incarichi di P.O. agli attuali Responsabili fino al 31.1.2023, tra cui 
anche la P.O. Archivi e SDIAF assegnata alla Dott.ssa Francesca Gaggini; 

Preso atto:
che l’Archivio Storico e l'Archivio di Deposito hanno ricevuto e conservano un patrimonio documentale 
unico che testimonia l'attività svolta dall'amministrazione municipale e dai suoi uffici fin dalla  sua 
nascita nel 1781 e che tale patrimonio deve essere adeguatamente tutelato e conservato; 
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che per le attività di tutela, gestione e valorizzazione l'Archivio ha necessità di dotarsi di contenitori in  
cartone, buste di varie dimensioni e prodotti chimici per il laboratorio di restauro;

Ritenuto che  sia  necessario  conseguentemente  per  il  mantenimento  e  miglioramento  dell’efficacia  ed 
efficienza dei servizi procedere all’ acquisto dei beni sottoelencati:

1. buste a sacco avana 25x35cm senza linguetta di chiusura; senza soffietto e stessa misura con 
soffietto;

2. cartoni con lacci formato 25x35cm con dorso 15 e dorso 20;
3. fettuccia mm15 spigata grezza cf 50mt -n10;
4. tela Bruckram colore grigio altezza 100cm – mt10;
5. contenitori per archiviazione.

Considerato che:
per l’acquisto delle buste a sacco, di cui al precedente punto 1) è stato proceduto attraverso processo di  
acquisto su piattaforma SIGEME n.8265;
per l'acquisto dei cartoni  con lacci  di  cui al  precedente punto 2)è stato proceduto attraverso processo di  
acquisto su piattaforma SIGEME n. 8277; 
per l'acquisto della fettuccia, di cui la precedente punto 3) attraverso processo di acquisto sulla piattaforma  
SIGEME n. 8271;

per  l'acquisto  della  tela  BrucKram  ,  di  cui  la  precedente  punto  4)  attraverso  processo  di  acquisto  sulla  
piattaforma SIGEME n. 8270;

per l'acquisto dei contenitori , di cui la precedente punto 5) attraverso processo di acquisto sulla piattaforma 
SIGEME n. 8264;

Viste le offerte inviate:
A) con processo n.8265 sulla piattaforma SIGEME, per l'acquisto delle buste a sacco, di cui al precedente 
punto 1), dalla ditta 3P di Pallini Paolo & C snc con sede a Firenze, per un costo netto di €. 382,50= per n. 
2.500= buste 25x35 "Kraft avana con soffietto laterale", pari ad €. 466,65= IVA compresa, e per un costo netto  
di €. 95,00= per n. 1.000= buste 25x35" Kraft avana senza soffietto", pari ad €. 115,90= IVA compresa), come  
da preventivo ( prot.172652 del 19/05/2022 ) allegato alla presente determinazione come parte integrante 
della stessa;

B) con processo n.8277 sulla piattaforma SIGEME, per l'acquisto dei cartoni con lacci, di cui al precedente  
punto 2), dalla ditta Stylgrafix-italiana spa con sede a Scandicci ( Fi ), per un costo netto di €. 184,50= per n. 
300= cartoni con lacci 25x35 dorso 15", pari ad €. 225,09= IVA compresa, e per un costo netto di €. 61,50= per  
n. 100= cartoni con lacci 25x35 dorso 20", pari ad €. 75,03= IVA compresa), come da preventivo ( prot.172672 
del 19/05/2022 ) allegato alla presente determinazione come parte integrante della stessa;

C) con processo n.8271 sulla piattaforma SIGEME, per l'acquisto della fettuccia di cui al precedente punto 3),  
dalla ditta RenKalik con sede a Granarolo dell’Emilia (BO), per un costo netto relativo alla sola fornitura di €.  
79,20= per n.10 pezzi", pari ad €. 96,624= IVA compresa cui va aggiunta come da preventivo la cifra di €. 10,00  
IVA  esclusa  pari  a  €.  12,20  IVA  inclusa  per  spese  di  trasporto  come  da  preventivo  (  prot.182453  del  
26/05/2022 ) allegato alla presente determinazione come parte integrante della stessa;

D) con processo n.8270 sulla piattaforma SIGEME, per l'acquisto della tela BrucKram di cui al precedente 
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punto 4), dalla ditta RenKalik con sede a Granarolo dell’Emilia (BO), per un costo netto di €. 126,96= per n .10 
pezzi", pari ad €. 154,8912= IVA inclusa, spese di trasporto comprese come da preventivo ( prot.182490 del 
26/05/2022 ) allegato alla presente determinazione come parte integrante della stessa;

E)  con processo n.8264 sulla  piattaforma SIGEME, per  l'acquisto dei  contenitori  per  l’archiviazione  cui  al  
precedente punto 5), dalla ditta Gargani con sede a Firenze, per un costo  unitario di € 10,00=; 

Valutato,  in  relazione alla  fornitura di  cui  al  soprastante  punto E)  relativa all'acquisto dei  contenitori  per  
archiviazione, di procedere all'acquisto di n.608 contenitori in cartone robusto 2,5 di spessore, corrispondenti 
al fabbisogno attuale, affidando la detta fornitura alla Ditta Gargani per un totale di spesa €. 6.080,00=IVA 
esclusa,  cifra  calcolata  moltiplicando il  prezzo unitario  (di  cui  al  preventivo prot.  182472 del  26/05/2022 
allegato alla presente determinazione come parte integrante della stessa) per n. 608=per una spesa di €.  
7.417,60= IVA compresa,  ;

Preso atto che l’offerta della ditta Stylgrafix-italiana spa relativamente ai cartoni con lacci formato 25x35, con 
dorso 18 prevede una lieve differenza relativa alla misura del bordo ( 20cm invece dei richiesti 18cm ) ma che  
tale differenza non risulta influente riguardo all’utilizzo del materiale acquistato;

Preso atto altresì che :
- la Ditta Renkalik  prevede il non addebito delle spese di trasporto per ordini complessivi  di Euro 100,00=, - 
anche  su categorie  merceologiche  diverse  -  come  da  loro  comunicazione  prot.  185731  del  30/05/2022, 
allegata
- considerato che il totale dell’ordine a favore della ditta Renkalik per i due prodotti al punto C) e D) è di Euro  
206,16= IVA esclusa.
- non è conseguentemente necessario impegnare quanto richiesto per il trasporto per il materiale di cui al 
precedente punto C) pari a €. 10,00 IVA esclusa per un totale di €. 12,20 IVA inclusa

Ritenuto conseguentemente di acquistare il seguente materiale per un totale di spesa al netto dell'IVA di €. 
7.375,76=, pari ad €. 8.998,43= IVA compresa:

n. 2.500= buste 25x35 "Kraft avana con soffietto laterale", pari ad €. 466,65= IVA compresa, e per un  
costo netto di €. 95,00= per n. 1.000= buste 25x35" Kraft avana senza soffietto", pari ad €. 115,90= IVA  
compresa) sul cap. 29255 del corrente esercizio a favore della ditta 3P di Pallini  Paolo con sede a 
Firenze (Part. IVA: 04105100483), . CIG: ZE23690804

n. 300= cartoni con lacci 25x35 dorso 15", pari ad €. 225,09= IVA compresa, e per un costo netto di €.  
184,50= ; n. 100= cartoni con lacci 25x35 dorso 20", pari ad €. 75,03= IVA compresa, e per un costo 
netto di €. 61,50= sul cap. 29255 del corrente esercizio a favore della ditta Stylgrafix-Italiana Spa di  
Scandicci ( Firenze )(P. IVA: 03103490482). CIG: Z43369084D;

per n.10 pezzi per un costo netto di €. 79,20= pari ad €. 96,624= IVA compresa sul cap. 29255 del 
corrente esercizio a favore della ditta Renkalik ,(Part. IVA 008146681203) CIG: ZA6369039C;

per n.10 pezzi per un costo netto di €. 126,96= pari ad €. 154,8912= IVA compresa sul cap. 29255 del  
corrente esercizio a favore della ditta Renkalik ,(Part. IVA 008146681203) CIG: Z353690778;

per n.608 per un costo netto di €. 6.080,00= contenitori in cartone robusto 2,5 di spessore", pari ad €.  
7.417,60= IVA compresa,sul cap. 29255 del corrente esercizio a favore della ditta Gargani ,(Part. IVA 
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06514500484) CIG: Z7E3690884;

Preso atto della regolarità dei DURC delle suddette ditte e della comunicazione del conto corrente dedicato;

Dato atto della congruità della spesa in relazione alla tipologia di materilae acquistato;

Preso atto che, anche ai sensi delle Leggi 136 e 217 del 2010, si è provveduto ad acquisire presso l’Autorità di 
Vigilanza sui Contratti Pubblici, i seguenti codici smart CIG:

A) CIG: ZE23690804, per la fornitura della ditta 3P di Pallini Paolo & C snc;
B) CIG: Z43369084D, per la fornitura della ditta Stylgrafix-Italiana spa;
C) CIG: ZA6369039C e CIG: Z353690778, per la fornitura della ditta Renkalik;
D) CIG: Z7E3690884, per la fornitura della ditta Cartotecnica Gargani di Stefano Gargani;

Dato atto che i CIG sono stati inseriti nel programma “Trasparenza” e nel “Profilo del Committente”;

 Tenuto conto che i documenti in formato elettronico allegati al presente atto sono conformi agli originali,  
conservati agli atti d’ufficio;

 Dato atto che il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) del servizio di cui trattasi è la sottoscritta Dott. 
Francesca Gaggini che dichiara di non essere in conflitto di interessi in relazione all’oggetto dell’affidamento e  
all’aggiudicatario;

 Vist gli articoli 107 e 183 del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267;

Viste le Leggi 136 e 217 del 2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari;

Visto il D.Lgs. 50/2016 “Codice dei contratti pubblici di lavoro, servizi e forniture”;

Visto l’art. 81 c. 3 dello Statuto del Comune di Firenze;

Visto il vigente Regolamento di Contabilità;

Visto l’art. 12 del Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi;

Visto il DPR n. 62/2013 “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”;
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DETERMINA
 
 per le motivazioni espresse nella parte narrativa, di procedere all'acquisto del materiale di cui al sottostante  
elenco necessario allo svolgimento delle attività di tutela,  gestione e valorizzazione della documentazione  
conservata nell'Archivio Storico e di Deposito:

1.  n. 2.500= buste 25x35 "Kraft avana con soffietto laterale", pari ad €. 466,65= IVA compresa, e per un 

costo netto di €. 95,00= per n. 1.000= buste 25x35" Kraft avana senza soffietto", pari ad €. 115,90= IVA 

compresa) per un totale di Euro 582,55 al lordo dell'Iva  impegnando sul cap. 29255 del corrente 

esercizio a favore della ditta 3P di Pallini Paolo con sede a Firenze (Part. IVA: 04105100483- 

cod.ben.23804). CIG: ZE23690804

2. n. 300= cartoni con lacci 25x35 dorso 15", pari ad €. 225,09= IVA compresa, e per un costo netto di €. 

184,50= per n. 100= cartoni con lacci 25x35 dorso 20", pari ad €. 75,03= IVA compresa per un totale di 

Euro 300,12 al lordo dell'Iva  impegnando sul cap. 29255 del corrente esercizio a favore della ditta 

Stylgrafix-Italiana Spa di Scandicci ( Firenze )(P. IVA: 03103490482- cod.ben. 6517). CIG: Z43369084D;

3. n.10 pezzi di fettuccia per un costo netto di €. 79,20= pari ad €. 96,62= IVA compresa  impegnando sul 

cap. 29255 del corrente esercizio a favore della ditta Renkalik ,(Part. IVA 00814668103- cod.ben. 834) 

CIG: ZA6369039C;

4. n.10 pezzi di tela Bruckram per un costo netto di €. 126,96= pari ad €. 154,89= IVA compresa 

impegnando sul cap. 29255 del corrente esercizio a favore della ditta Renkalik,(Part. IVA 

00814668103- cod.ben. 834) CIG: Z353690778;

5. n.608 contenitori per archiviazione per un costo netto di €. 6.080,00= contenitori in cartone robusto 

2,5 di spessore", pari ad €. 7.417,60= IVA compresa impegnando sul cap. 29255 del corrente esercizio 

a favore della ditta Gargani ,(Part. IVA 06514500484- cod. ben. 52100) CIG: Z7E3690884;

di dare atto che il Responsabile del procedimento è la dott.ssa Francesca Gaggini.

ALLEGATI INTEGRANTI
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nota esplicativa spese di trasporto - 05b32daec37d48c5b93be1b97481a12a76e7bf71a204d39899e0e95c62743c0d

offerta contenitori - 8b5aefbd9171e86c95730498bb22262215445ee49672068c58c9995166c9b240

offerta faldoni - 9cc23ab55e9277e81279dee883bda598666c2b90b68d478290805cf2469e7bb9

offerte buste a sacco - 50808359a31124787aa88e4ccc53634e3797f9eb115098303192247296af4d38

offerte carta buckram - de0409cda24d0f31ce7dd9ed6e60e0c54dfebe91c444f80f5ecf4a102bc3cfaa

offerte fettuccia - 01caea346619645409fbfdd76883ce2dfedbdcbabd641dd1056bef94733d45b4

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Francesca Gaggini

Elenco Moviment 

N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Artcolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2022 29255 2022/5961 € 582,55
23804 - 3 P DI PALLINI 

PAOLO E C. SNC

2) U 2022 29255 2022/5963 € 300,12
6517 - STYLGRAFIX 

ITALIANA S.P.A

3) U 2022 29255 2022/5964 € 96,62 834 - RENKALIK S.P.A.

4) U 2022 29255 2022/5965 € 154,89 834 - RENKALIK S.P.A.

5) U 2022 29255 2022/5966
€ 

7.417,60

52100 - CARTOTECNICA 

GARGANI DI STEFANO 

GARGANI

VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Responsabile Ragioneria
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