
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

 Numero: DD/2022/00559 

 Del: 07/02/2022 

 Esecutivo Da: 07/02/2022 

 Proponente: Servizio Servizi Demografici 

 

OGGETTO: 

Servizio di stampa tessere elettorali e tagliandi adesivi . Affidamento servizio anni 2022-2023-2024

 

IL DIRIGENTE 

 

Premesso che: 

-    con Deliberazione del Consiglio n. 8/6 del 22 febbraio 2021, sono stati approvati i “Documenti 

di  programmazione  2021-2023:  approvazione  note  di  aggiornamento  al  DUP  -  bilancio 

finanziario - nota integrativa e piano triennale investimenti”; 

-    con Delibera di Giunta n.96 del 30 marzo 2020, immediatamente esecutiva, è stato approvato 

il PEG 2021 - 2023 e che con il medesimo atto i responsabili dei servizi e degli uffici sono 

stati  autorizzati ad adottare gli  atti  di gestione finanziaria relativi alle spese connesse alla 

realizzazione del programma;

Preso atto:

-      del DPR 223 del 20 marzo 1967 “Approvazione del Testo Unico delle leggi per la disciplina 

dell’elettorato attivo e per la tenuta e la revisione delle liste elettorali” e successive modifiche 

e integrazioni;

-   della Circolare Ministero dell’Interno 1° febbraio 1986, n. 2600/L, in particolare il paragrafo107 
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“revisione semestrale delle liste sezionali” e il paragrafo 118 “Tempi della revisione dinamica”, 

nel quale si stabilisce che “A norma dell'art. 32, quarto comma, la commissione elettorale 

comunale deve provvedere alle operazioni di revisione dinamica delle liste elettorali almeno 

ogni sei mesi e, in ogni caso, (in occasione della cosiddetta revisione dinamica straordinaria: 

vedi anche paragrafo 122), non oltre la data di pubblicazione del manifesto di convocazione 

dei comizi elettorali, per le cancellazioni di cui ai nn. 2, 3 e 4 dello stesso articolo nonché per 

le  variazioni  per  trasferimento  di  residenza  o  di  abitazione  nella  circoscrizione  di  altra 

sezione,  non  oltre  il  trentesimo giorno  anteriore  alla  data  delle  elezioni,  per  le  iscrizioni 

previste  al  n.  5;  non oltre  il  quindicesimo giorno  anteriore  alla  data delle  elezioni  per  le 

cancellazioni  per morte. ...  Allo scopo, però, di consentire che gli  elettori  trasferitisi,  dopo 

essere stati cancellati dalle liste del comune di provenienza, vengano tempestivamente iscritti 

in quelle del comune di nuova residenza, e considerati gli innegabili vantaggi che possono 

derivare  da  un  sincrono  compimento  delle  relative  operazioni  in  tutto  il  territorio  della 

Repubblica, si rende opportuno che le revisioni dinamiche vengano effettuate ad epoca fissa 

ed  in  due  tornate,  ...  A conferma delle  precedenti  istruzioni,  pertanto,  si  dispone  che  le 

revisioni  dinamiche vengano effettuate nei mesi di  gennaio e luglio di ciascun anno, cioè 

subito  dopo  il  completamento  di  ciascuna  revisione  semestrale  e  prima  dell'inizio  della 

successiva, in modo da non intralciare le relative operazioni”

Considerato  che si rende necessario provvedere,  alla gestione ordinaria della tessera elettorale 

personale che richiede la stampa, piegatura e imbustamento delle tessere elettorali da consegnare 

ai cittadini provenienti da altri comuni, ai residenti neo maggiorenni, ai residenti che acquistano la 

cittadinanza italiana etc., con personalizzazione e applicazione di  modulo di ricevuta contenente sia 

i dati personali dell’elettore che un QR-CODE relativo allo stesso, nonché la stampa dei tagliandi 

adesivi  di  convalida  delle  variazioni  elettorali,  conseguenti  a  cambi  di  sezione,  modifica dei  dati 

anagrafici  personali,  variazioni  di  indirizzo,  spostamento  delle  sedi  di  seggio  etc.  ed  infine 

l’elaborazione di file di registri ed elenchi, da effettuarsi sia alla chiusura delle revisioni ordinarie delle 

liste elettorali, sia in occasione delle scadenze determinate da eventuali consultazioni elettorali e/o 

referendarie,  per  un numero complessivo  di  operazioni  considerate pari  a  circa 18.000 nell'arco 

dell'anno; 

 

Considerato  altresì  che  la  ricevuta  in  formato  elettronico  della  tessera  elettorale  prevede  la 

creazione di  un codice a barre bidimensionale  -  cd.  QR CODE  – che contiene i  dati  essenziali 

dell’elettore, da leggersi al momento della consegna al domicilio dell’elettore mediante l’utilizzo di 

smartphone  e di una speciale  app  dedicata e progettata per lo scopo con immediata acquisizione 

della ricevuta stessa al fascicolo in formato digitale; 
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Ritenuto, per quanto precede, di prevedere un affidamento di durata triennale per gli anni 2022-

2023-2024, trattandosi di progetto che deve garantire una continuità del rapporto con una stessa 

azienda  anche  al  fine  di  introdurre  gli  eventuali  correttivi  necessari,  quali  dovessero  emergere 

dall’esperienza maturata nel corso delle periodiche fasi di consegna; 

 

Preso atto che la Tipografia comunale non è in condizione di procedere, in proprio, al servizio in 

oggetto;  

 

Tenuto conto che il Decreto del Ministero dell'Interno del 13 gennaio, pubblicato in GU n. 13 del 

18/01/2021, proroga al 31 marzo 2021 il termine per la deliberazione del bilancio di previsione 2021-

2023 per gli enti locali e autorizza l'esercizio provvisorio ai sensi dell'art 163 comma 3 del TUEL;

Dato  atto dell’art.  163  comma  5  del  D.lgs.  267/2000  secondo  cui  “...Nel  corso  dell'esercizio 

provvisorio,  gli  enti  possono  impegnare  mensilmente,  unitamente  alla  quota  dei  dodicesimi  non 

utilizzata nei mesi precedenti, per ciascun programma, le spese di cui al comma 3, per importi non 

superiori  ad  un  dodicesimo  degli  stanziamenti  del  secondo  esercizio  del  bilancio  di  previsione 

deliberato  l'anno  precedente,  ridotti  delle  somme  già  impegnate  negli  esercizi  precedenti  e 

dell'importo accantonato al fondo pluriennale vincolato...”;

                                   

Riscontrato che per la natura del servizio in questione, la spesa è da ritenersi conforme a quanto 

disposto dai commi 3 e 5 dell'art. 163 del D.Lgs.267/2000, relativamente alle spese tassativamente 

regolate dalla legge e a carattere continuativo necessarie, nella presente fattispecie, per garantire 

l’esercizio del diritto di voto, e che la stessa non è suscettibile di frazionamento in dodicesimi;

 

Dato atto che per il  servizio di stampa, piegatura ed imbustamento delle tessere elettorali  e dei 

tagliandi adesivi, tenuto conto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti di cui di cui 

all’art.  36  comma 1 del  D.Lgs.  50/2016,  è  stata  condotta  un’indagine  di  mercato,  via  mail,  con 

richiesta di preventivo, ai seguenti operatori economici: 

-          Maggiorelli Grafica s.r.l. - P.IVA 02135310486; 
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-          Irisco s.r.l. - P.IVA 06153390486 

 

Accertato che, nei termini prefissati, ha risposto all’invito la sola ditta Maggiorelli Grafica s.r.l P.IVA 

02135310486 con sede in Empoli Z.I. Via Sottopoggio a San Giusto, N. 15 C - con preventivo in data 

21.12.2021 e prezzo unitario proposto pari a 0,300 euro iva esclusa (sia per quanto concerne le 

operazioni inerenti la tessera elettorale che per quelle relative al tagliando adesivo) e che tale 

preventivo è risultato conforme alle specifiche tecniche indicate nel Capitolato; 

 

Dato atto che è stato successivamente effettuato, sulla piattaforma telematica START della Regione 

Toscana,  ai  sensi  dell’art.  36  co.  2  lett.  a)  del  d.  lgs.  50/2016,  art.1  L.120/2020,  il  processo di 

affidamento  diretto,  n.  000868/2022  (i  cui  atti  costituiscono  parte  integrante  del  presente 

provvedimento) per la stampa di tessere e tagliandi elettorali per gli anni 2022-2023-2024, alla ditta 

Maggiorelli Grafica s.r.l., che ha presentato in data 24/01/2022 un’offerta al prezzo pari a 0,300 euro 

iva  esclusa  (sia  per  quanto  concerne le  operazioni  inerenti  la  tessera  elettorale  che per  quelle 

relative al tagliando adesivo); 

 

Ritenuto il  suddetto  preventivo  congruo  ed economicamente  conveniente  per  l’Amministrazione 

Comunale, sulla base dei prezzi di mercato e di analoghi affidamenti; 

 

Ribadito  che,  le  operazioni  eventualmente  eccedenti  le  previsioni  annuali  saranno  liquidate  al 

medesimo costo unitario di aggiudicazione del servizio; 

 

Preso atto che dell’esclusione del presente procedimento di acquisto dalle indicazioni di cui all’art. 

26, comma 3, della Legge 23.12.1999 n. 488 e ss.mm.ii., non avendo CONSIP S.p.A. convenzioni 

attive per beni comparabili con quelli in oggetto;

 

Ritenuto  pertanto,  di  affidare  il  servizio  in  argomento,  alla  ditta  Maggiorelli  Grafica  s.r.l  P.IVA 

02135310486  con sede in Empoli Z.I. Via Sottopoggio a. San Giusto, N. 15 C, per le operazioni 

previste  di  stampa,  piegatura  e  imbustamento  delle  tessere  elettorali  e  dei  tagliandi  adesivi, 
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operazioni  che si  stimano annualmente nel numero di  18.000, per gli  anni 2022-2023-2024 e di 

assumere i   seguenti impegni di spesa a favore della ditta Maggiorelli Grafica Srl, sul  cap. 22910 

“Prestazioni  di  servizi  per  le  elezioni  a  cura  delle  liste  elettorali”,  ove esiste  la  necessaria 

disponibilità,  per un totale complessivo di  € €  19.764,00= iva compresa,  comprensivo degli  anni 

2022, 2023,2024: 

-          stampa, piegatura e imbustamento € 5.400,00.= oltre IVA per € 1.188,00.= anno 2022.= 

-          stampa, piegatura e imbustamento€ 5.400,00.= oltre IVA per € 1.188,00.= anno 2023.= 

-          stampa, piegatura e imbustamento € 5.400,00.= oltre IVA per € 1.188,00.= anno 2024.= 

 

con riserva di eventuale integrazione ove, per eventi allo stato non prevedibili, si dovessero verificare 

interventi sull'articolazione del territorio incidenti sul corpo elettorale; 

 

Tenuto conto pertanto che, la somma da impegnare per il presente anno 2022 dovrà essere pari a € 

5.400,00= oltre IVA per € 1.188,00 =, in quanto, l’ufficio elettorale sin dai primi mesi dell’anno deve 

necessariamente  gestire  la  stampa  delle  tessere  elettorali  e  dei  tagliandi  adesivi  del  semestre 

precedente, nonché le variazioni del territorio previste entro il mese di gennaio per un numero di 

operazioni  stimato  in  diverse  migliaia  e  senza  considerare  scadenze  determinate  da  eventuali 

consultazioni referendarie da tenersi, presumibilmente, entro il primo semestre del corrente anno; 

 

Dato atto che, come previsto dall’art.36 comma 6 bis del D.lgs.n.50/2016, sono in corso le verifiche 

di cui all’art. 80 del suddetto D. Lgs. relativamente alla ditta Maggiorelli Grafica s.r.l. e che l’efficacia 

dell’aggiudicazione è subordinata all’esito positivo delle stesse; 

 

Dato atto che: 

 -     per il procedimento in questione il RUP è Antonio Di Meo – P.O. Liste Elettorali, Aire e Leva 

militare che dichiara di non incorrere in alcun conflitto di interesse nei confronti dell’oggetto 

dell’affidamento nè dell’aggiudicatario ai sensi dell’art. 6 bis della L. 241/90; 

-       ai sensi del punto 4.2.2 delle Linee Guida ANAC n.4 è stato acquisito agli atti d’ufficio in 

data 27/01/2022 il DURC della ditta Maggiorelli Grafica s.r.l., che risulta regolare (scadenza 

10/02/2022); 
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-     in base alle  dichiarazioni  acquisite  da parte del  soggetto fornitore,  e conservate agli  atti 

d’ufficio, la ditta assolve agli obblighi sulla tracciabilità dei movimenti finanziari previsti dall’art. 

3, comma 7 della legge n. 136/2010; 

-       per quanto attiene la forma contrattuale, questo ufficio si avvale della previsione normativa 

di cui all’art.4, comma 2, lettera b) del Regolamento comunale vigente sull’attività contrattuale 

inviando alla ditta aggiudicataria ordine di fornitura in forma digitale come previsto dall’art.32 

comma 14 del D.Lgs. N.50/2016; 

-       l’art.24 comma 2 del vigente Regolamento Generale per l’attività contrattuale che consente 

l’aggiudicazione definitiva da parte del Rup o del Dirigente Responsabile;

-      la documentazione relativa al processo di affidamento diretto, sia la richiesta di preventivo 

alle varie ditte, che gli atti del processo n. 000868/2022 su Start, costituiscono parte 

integrante al presente provvedimento;

-       per il citato servizio è stato acquisito dal portale ANAC lo smart CIG Z5F34C34FF;

-       ll contratto verrà stipulato mediante trasmissione a mezzo pec di ordine di fornitura in 

formato digitale ai sensi dell’art. 4, c. 2 lettera b) del Regolamento Comunale vigente 

sull’attività contrattuale, secondo quanto previsto all’art. 32, c. 14 del D.Lgs. n. 50/2016;

 

Dato atto  della regolarità tecnica del presente provvedimento ai  sensi dell’art.  147 bis del Testo 

Unico  degli  Enti  Locali,  approvato  con  Decreto  legislativo  267/2000  e  successive  modiche  e 

integrazioni e dell’art. 15 c. 4 del Regolamento su controlli interni dell’Ente.

 

Visti: 

 -         il decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76 (cd. Decreto “Semplificazioni”), convertito in legge 11 

settembre 2020 n. 120;

-         le Linee guida ANAC n. 4 approvate con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 e aggiornate 

con delibera n. 206 del 1/03/2018, riguardanti le procedure di affidamento sotto soglia; 

-         le Leggi 136 e 217 del 2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari;

-         il vigente Regolamento comunale per l’attività contrattuale; 
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-         lo Statuto del Comune di Firenze; 

-         il D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.;

-         gli artt. 107 e 183 del D. Lgs. n. 267/2000;

-         il D. Lgs. 33/2013, in materia di Amministrazione trasparente;

-          il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi;

-         il  Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza approvato con 

delibera GC n. 91 del 31/03/2021; 

-         il decreto sindacale n. 85 del 31 ottobre 2019;

 

D E T E R M I N A 

per i motivi espressi in narrativa: 

 

1) di approvare l’aggiudicazione e affidare, relativamente al corrente anno 2022 ed ai successivi anni 

2023 e 2024, il servizio di stampa, piegatura ed imbustamento delle tessere elettorali e della stampa 

dei tagliandi adesivi,  nel  rispetto del disciplinare tecnico, del quaderno d’oneri,  della domanda di 

partecipazione e del preventivo dell’aggiudicatario alla ditta: 

Maggiorelli Grafica s.r.l (codice beneficiario 68907)  P.IVA 02135310486 con sede in Empoli Z.I. 

Via Sottopoggio a San Giusto, n. 15 C ; 

 

2) di approvare gli allegati al presente provvedimento, tutti facenti parte integrante e sostanziale del 

medesimo,  tra  cui  la  domanda  di  partecipazione,  il  modulo  preventivo,  il  disciplinare  tecnico,  il 

quaderno d’oneri, i modelli 1 e  1A , 2 e 2A, 3 e 3A, 4 e 5;

 

3) di impegnare a favore della ditta Maggiorelli Grafica srl la spesa complessiva di € 19.764,00= iva 

compresa, prevista per gli anni 2022,  2023, 2024 come di seguito specificato:
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-  €  5.400,00.=  oltre  IVA per  €  1.188,00.=  (totale  €  6.588,00.=)-  cap.  22910  anno  2022-  CIG 

Z2C2A1F91A;

-  €  5.400,00=  oltre  IVA per  €  1.188,00.=  (totale  €  6.588,00.=)-  cap.  22910  anno  2023-  CIG 

Z2C2A1F91A; 

-  €  5.400,00.=  oltre  IVA per  €  1.188,00.=  (totale  €  6.588,00.=)-  cap.  22910  anno  2024-  CIG 

Z2C2A1F91A; 

 

4) di fare riserva di eventuale integrazione dei suddetti impegni di spesa ove, per eventi allo stato 

non prevedibili,  si dovessero verificare interventi sull'articolazione del territorio incidenti  sul  corpo 

elettorale;

 

5) di dare atto che il Responsabile unico del Procedimento è il Dott. Antonio Di Meo – P.O. Liste 

Elettorali, Aire e Leva militare;

 

7)  di  interrompere,  in  qualsiasi  momento,  il  servizio  sopra descritto  alla  ditta Maggiorelli  Grafica 

s.r.l,in caso di esito negativo delle verifiche previste dall’art. 80 del Codice dei Contratti (D.Lgs. n. 

50/2016);

 

8) di  disporre che il  presente provvedimento venga pubblicato  ai  sensi  dell’art.29,  comma 1 del 

D.Lgs 50/2016 sul Profilo del Committente del Comune di Firenze.

ALLEGATI INTEGRANTI
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Disciplinare tecnico 2021_signed.pdf - 6f3d3d98fcc549ea5106865da16989b8689289759769aa55d10c138d4ca7fc37

Indagine per stampa tessere.pdf - b2f130a80de25eab0ba82cf57d1626e3cae7d702415302d435b44c20191ee46f

MODULO preventivo TESSERE ELETTORALI.pdf(1).p7m - 

0c096419802a4eda5ed38579f0e8533855fb64008669e29e9015851e2eaab8d4

OffEcon_86083_1_24012022113836.pdf.p7m - c98cfb600c01aded248d2e658b701a16a27f89e73baf7fb63e0a9b836321720e

Quaderno oneri 2021_signed.pdf - 763fb67f54cbed439936bf201dd0bce097420d4104e69366186a08ffdaa899b4

Start affidamento diretto n. 868.pdf - 268e7499e5b840610f036c1877aca5d26c72a6fdd34990b23d780ffb168797ff

all 1 e 1A.pdf - faa924b3845fa13edbf0b9548db6fce761e0f01cd7cf9877f4672fd1ab310b7b

all 2 e 2A.pdf - 0866e1b7252505250890fa648dec176acf668f4aac6cb204517a9b40f866aa63

all 3 e 3A.pdf - 0a7b5b8acb142bb5e3b45a97110bb68459304deb2433a406911236df175f3c01

all 5.doc - 7429bc1118603c2ade6cebaa8af94022a99ad3ca869dd5eb861a3d61c49ab19f

all.4.pdf - ccde1528f62d644ebfec024acffaa14ae660e27161c9bb1dde61624217f9b4c5

domanda di partecipazione.pdf.p7m - c1781646bde55550070b9e14b59d67119b0773dd277cf418ab5e74a8d7159b41

modulo pagamento bollo.pdf.p7m - 87daac5abd8c823d941cb9ae4fd2d50fb8fea038aca489d905575652df3aee04

richiesta offerta per affidamento diretto_signed.pdf - 

28083e884e751ff67407055bdc249f3d362a29f2760d16d9953e89e2737a6e8e

Sottoscritto digitalmente da

Responsabile regolarità tecnica

Iacopo Giannesi

Elenco Movimenti 
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N°
Tipo 

Mov.
Esercizio Capitolo Articolo

Impegno/ 

Accertamento

Sub Impegno/Sub 

Accertamento
Importo Beneficiario

1) U 2022 22910 2022/2294
€ 

6.588,00

68907 - Maggiorelli 

Grafica srl

2) U 2022 22910 2023/362
€ 

6.588,00

68907 - Maggiorelli 

Grafica srl

3) U 2022 22910 2024/146
€ 

6.588,00

68907 - Maggiorelli 

Grafica srl

VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA

Sottoscritto digitalmente da

Il Responsabile Contabile

Alessandro Innocenti

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 7/3/2005, n. 82 e s.m.i.  

(CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici del Comune di Firenze, ai sensi dell'art.22 del 

D.Lgs. 82/2005.
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Data Esecutivita': 07/02/2022 

Elenco Sottoscrittori:

Firmato digitalmente da Iacopo Giannesi il 07/02/2022

Firmato digitalmente da Alessandro Innocenti il 07/02/2022

Le firme, in formato digitale, sono state apposte sull’originale del presente atto ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs.  

7/3/2005, n. 82 e s.m.i. (CAD). La presente determinazione è conservata in originale negli archivi informatici  

del Comune di Firenze, ai sensi dell’art.22 del D.Lgs. 82/2005.

Si attesta che la presente copia di n. 11 pagine, è conforme all'originale documento informatico, sottoscritto  

con firma digitale e contenuto negli archivi informatici del Comune di Firenze.

Firenze, il 07/02/2022
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