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Spett.le Enic MEETINGS & EVENTS S.R.L. 

leonardo@enic.it 

 
 
 

 
 

Oggetto: richiesta integrazione preventivo per affidamento ACCORDO 
QUADRO PER LA PRESTAZIONE DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE, 
SUPPORTO, COORDINAMENTO E GESTIONE DELL’EVENTO 

“CONFERENZA INTERNAZIONALE DEI SINDACI DEL MEDITERRANEO” 
 
 

 
 

Buongiorno   
 
In relazione alla procedura in oggetto,  

 
Tenuto conto del preventivo da voi presentato entro il termine del 

20.01.2022 che è in corso di valutazione di congruità; 
 

Considerato che nella  richiesta di preventivo è previsto che “Sarà 
possibile da parte della Stazione Appaltante chiedere all’aggiudicatario 
l’esecuzione di servizi anche parzialmente diversi da quelli oggetto del presente 
accordo quadro in ragione delle concrete esigenze organizzative che potranno 
sorgere in itinere e al momento non totalmente prevedibili, fermo restando 
l’importo massimo dell’accordo quadro"; 

 
Si ravvisa la necessità di acquisire, al fine di garantire un più efficace 

coordinamento organizzativo dell’evento,  un sistema informatico di gestione 
delle iscrizioni che preveda nello specifico:  
 

- mailing strutturati ed automatizzati con possibilità d’importazione, liste di 
contatti da file di diversi formati ; 
- gestione di ogni tipologia di servizio, per i partecipanti e per 

gruppi/delegazioni, dalla sistemazione alberghiera al programma sociale; 
- elaborazione della documentazione, per la segreteria (liste, piani di viaggio, 

intolleranze, ecc…), e per i partecipanti (badge, lettera di conferma riepilogativa 
dei servizi, voucher, attestati  ecc ....); 
- segreteria on site, monitoraggio degli accessi dei prescritti, stampa immediata 

o ristampa badge e raccolta delle nuove iscrizioni; 
- documenti e report con filtri.  

 

http://www.comune.fi.it/opencms/opencms/index.html
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Si chiede pertanto di formulare il vostro migliore preventivo su carta 
intestata indicando il prezzo a corpo, con evidenza altresì dell’imponibile, 

dell’aliquota e dell’importo IVA e di farlo pervenire mediante mail alla 
sottoscritta entro le ore 10:00 del 24/01/2022.  
 

Ringraziando per l’attenzione, si porgono cordiali saluti 
 
 

 
 

La Dirigente del Servizio Eventi,  
Manifestazioni cittadine e Cerimoniale 

Dr.ssa Carmela Valdevies 
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