
 
DIREZIONE SERVIZI E PROTEZIONE CIVILE 
    SERVIZIO SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

RICHIESTA PREVENTIVO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 36 
C.2  LETTERA  A  DEL D.LGS 50/2016, PER IL COMPLETAMENTO DEL SERVIZIO DI 
INDICIZZAZIONE E CARICAMENTO SULL’APPLICATIVO VISTA  PLAN-VISTA ECM 

DI TUTTA L’ANAGRAFE CARTACEA FINO AL 1999 
 
Elementi della procedura e del contratto: 
 
Amministrazione procedente: 
Comune di Firenze – Direzione Servizi Territoriali e Protezione Civile – Servizio Servizi 
Demografici, Pzza Signoria n. 1 – 50122 Firenze 
 
Oggetto del contratto: 
Richiesta preventivo per riversamento su Vistaplan dei seguenti lotti anagrafici, già digitalizzati e 
momentaneamente salvati su server dedicato, non utilizzabili attualmente da parte degli uffici: 
 
- Schede individuali. 
Sono suddivise in Schedine individuali presenti all’anno 1999 e Schedine individuali AIRE per un 
totale di circa 400.000 documenti. 
- Fogli di famiglia annullati. 
Il totale dei Fogli di famiglia é di 89.111. 
- Fogli di famiglia AIRE. 
I Fogli di famiglia si suddividono in: 6,800 Fogli di famiglia AIRE Presenti; 6.394 Fogli di famiglia 
AIRE Radiati. 
- Fogli di famiglia Convivenze Radiate e Fogli di famiglia “Non Censiti 1961-1971”. 
I Fogli di famiglia si suddividono in: 34.000 circa Fogli di famiglia Convivenze Radiate; -617 Fogli di 
famiglia “non censito 1961”; 634 Fogli di famiglia “non censito 1971” 

In particolare si riassumono le attività da sviluppare: 

- per i cartellini individuali: 

1) lettura di tutti i file PDF presenti in tutte le directory 

2) separazione di tutti i files in singole immagini fronte/retro per ogni cartellino 

3) indicizzazione di ogni cartellino 

4) Caricamento di circa 400.000 cartellini indicizzati in Vista Plan-Vista ECM e fornitura su 
Vista Plan-Vista ECM di funzione di ricerca degli stessi precedentemente lavorati per 
cognome per la fruibilità da parte degli uffici. 

- Per i fogli di famiglia: 

1) Lettura di tutti i file TIF firmati digitalmente presenti in tutte le directory 



2) “Apertura (sbustamento)” della busta .p7m (firma digitale) per controllo di corretta lettura 
del foglio famiglia digitalizzato 

3) Indicizzazione di ogni foglio di famiglia 

4) Caricamento di 137.556 fogli di famiglia indicizzati in Vista Plan-Vista ECM e fornitura di 
funzione di ricerca su Vista Plan-Vista ECM degli stesse precedentemente lavori per 
numero di foglio famiglia per la fruibilità da parte degli uffici. 

  

Durata del servizio: 
Il servizio avrà decorrenza dalla data di stipula del relativo contratto fino al 31/12/2021.  
 
Condizioni Economiche: 
La fatturazione dovrà avvenire a fornitura avvenuta e il pagamento avverrà a 30 giorni dalla data di 
protocollazione della fattura elettronica nel sistema SDI. 
 
Chiarimenti e informazioni:  
Direzione Servizi e Protezione Civile – Servizio Servizi Demografici- Ufficio Bilancio e Cassa- tel. 
055/2768447 – 055/2768458 – serena.sammarchi@comune.fi.it – sandra.lagi@comune.fi.it  
 
Responsabile unico del procedimento: 
Dott.Iacopo Giannesi – Dirigente Servizio Servizi Demografici – Direzione Servizi Territoriali e 
Protezione Civile – email servizio.servizidemografici@comune.fi.it – iacopo.giannesi@comune.fi.it  
 

Termine e modalità di presentazione del preventivo: 

Il preventivo, in  firma  digitale, dovrà essere inserito in Sigeme entro le ore 19:00 del giorno lunedì 
24 maggio 2021 
 
Privacy 
I dati personali forniti dall’operatore economico ai fini dell’affidamento suddetto, sono raccolti e 
trattati in conformità a quanto previsto nell’informativa privacy – Direzione Servizi e Protezione 
Civile – Servizio Servizi Demografici -. 
Per tutto quanto non ivi previsto si fa espresso rinvio al Regolamento UE 2016/679 e al 
D.lgs.196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss.mm.ii. 
 
 
 

   Il Responsabile Unico del Procedimento 
Dirigente del Servizio Servizi Demografici 

            Iacopo Giannesi 
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