DESTINATARI: : RESPONSABILI UFFICIO GARE E CONTRATTI STAZIONI APPALTANTI, RESPONSABILI UFFICI ACQUISTI BENI E
SERVIZI, ECONOMI, PROVVEDITORI, OPERATORI ECONOMICI, AVVOCATI AMMINISTRATIVISTI

“Officina della Formazione”
(S61-19) SEMINARIO NAPOLI e VIDEOSEMINARIO

1l Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione MePA secondo il D.Lgs n.50/2016 ed
il correttivo del codice dei contratti D.Lgs. 56 del 2017 - Metodologie e Procedure operative.

07 febbraio 2019 dalle ore 09,00- alle ore 14,00

c/o Centro Congressi “Tiempo”— centro Direzionale di Napoli Isola “E 5”

PUOI SEGUIRE | NOSTRI CORSI ANCHE DAL TUO PC (videoseminario interattivo)
Bastano pochi requisiti: Collegamento ad internet a banda larga - indirizzo posta elettronica - casse
oppure cuffie — microfono - Si puo effettuare una prova gratuita prima di definire 1'iscrizione

Obiettivi: 11 corso fornisce al personale degli Enti Pubblici impegnato nell’utilizzo del MePA le
competenze giuridiche, tecniche ed operative per eseguire correttamente le procedure di acquisto sul
MePA, conciliando I’obbligo di utilizzo con le esigenze di economicita. Il corso illustra la disciplina
introdotta dal nuovo Codice D.Lgs 50/2016 relativa alle procedure eseguibili sul MePA e
l'aggiornamento con D.Lgs n.56/2017.

Il corso affronta infine sia la normativa sia I’operativita delle diverse procedure di acquisto eseguibili
sul MePA impiegando le funzionalita di Ordine Diretto e Richiesta di Offerta.

Programma

Obbligo di utilizzo del MePA
— GIli obblighi di utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e degli
altri mercati elettronici per gli Enti Pubblici.

— Conseguenze e sanzioni in caso di violazione dell'obbligo.

Procedure di acquisto sul Mercato Elettronico (art. 36, art. 57 e art. 60 D.Lgs. 50/2016)
— Le novita introdotte dal D.Lgs. 50/2016 inerenti il MePA.

— L'affidamento Diretto realizzato tramite Ordine Diretto.

— L'Affidamento Diretto realizzato tramite la Richiesta di Offerta.

— La Procedura Negoziata realizzata tramite la Richiesta di Offerta.

— Come eseguire le procedure di acquisto impiegando gli strumenti Richiesta di Offerta e Ordine
Diretto di Acquisto.

— Le regole da rispettare perché il confronto concorrenziale sia eseguito correttamente.

— I parametri oggetto di confronto.

— Come affrontare i casi in cui I’Ordine Diretto non ¢ efficace e il Fornitore pud comunicare il
"rifiuto".

— Le specifiche dei beni e dei servizi oggetto della Richiesta di Offerta.

— I requisiti dei soggetti che possono partecipare.

— Lascelta dell’importo a base di gara.
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La pubblicita della Richiesta di Offerta.

Che cosa si deve fare se la Richiesta di Offerta va deserta.

Come realizzare una Procedura Negoziata tramite una Richiesta di Offerta.

I metodi legittimi per scegliere le Imprese da invitare (art. 36 D. Lgs. 50/2016).
Affidamento Diretto tramite un Ordine Diretto.

Affidamento Diretto tramite una Richiesta di Offerta.

ESERCITAZIONE SULLE PROCEDURE DI ACQUISTO NEL MEPA

Ricerca e verifica dei metaprodotti

La ricerca dei metaprodotti tramite i bandi.
La ricerca dei metaprodotti tramite la funzione "Sfoglia Catalogo".
La verifica dei metaprodotti tramite i capitolati tecnici.

Confronto delle Offerte nel Catalogo

La ricerca delle Offerte per bando.

La ricerca delle Offerte tramite "Sfoglia Catalogo".

La ricerca delle Offerte per codice.

La ricerca delle Offerte tramite il metodo "Trova prodotti".

La ricerca delle Offerte a testo libero.

La scelta del metodo di ricerca in base alle circostanze.

Esempi pratici di Confronto Concorrenziale eseguito correttamente sul MePA.

Eseguire una Richiesta di Offerta

La scelta del criterio di aggiudicazione.

La scelta dei criteri di valutazione delle Offerte.

La definizione dei requisiti tramite la "scheda tecnica" prevista dal sistema.

La definizione dei requisiti tramite un capitolato tecnico.

La selezione delle Imprese da invitare alla RAO secondo le opzioni proposte dal MePA: RdO
aperte a tutti 1 Fornitori, elenchi di Fornitori, indicazione di singole Imprese, area di interesse,
sede legale.

Gli errori piu comuni da evitare per lanciare una RdO esente da vizi.

Esempi pratici di creazione di Richiesta di Offerta legittime.

Esempi di Richieste di Offerta viziate o illegittime presenti sul MePA.

La valutazione delle Offerte ricevute.

L’aggiudicazione e la stipula del Contratto.

Relatore: Dott. Ing. Pietro Salomone: Funzionario del Comune di Casoria Area Lavori Pubblici e
Manutenzione, specializzato in Project Management.

MODALITA' D’ISCRIZIONE

QUOTA DI PARTECIPAZIONE: 385,00 € - Comprensiva di materiale didattico

Collegamento dal proprio pc: 385,00 € - quota individuale

Per Enti locali esenti iva ai sensi dell'Art.10 DPR n. 633/72 cosi come dispone l'art.14, comma 10 legge
537 del 24/12/93 — aggiungere all'importo totale € 2,00 (Marca da Bollo)

INFORMAZIONI LOGISTICHE E PRENOTAZIONI: Segreteria Tel 081.19569146 - cell 348.8048974
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