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ELENCHI DI  OPERATORI ECONOMICI  PER L’AFFIDAMENTO,  MEDIANTE
PROCEDURA  NEGOZIATA,  DI  LAVORI  DI  IMPORTO  INFERIORE  ALLA
SOGLIA COMUNITARIA

1- PROCEDURA  DIGITALIZZATA DI RICHIESTA DI NUOVA ISCRIZIONE E
DI COMUNICAZIONE DI VARIAZIONI. 
Come  da  scheda  servizio,   l’iscrizione  negli  elenchi  in  oggetto  avviene
ESCLUSIVAMENTE in modalità digitale.
Pertanto sia  gli  operatori economici non iscritti  negli elenchi  e che si vogliano
iscrivere,  che quelli   gi  à   iscritti  ,  che  debbano comunicare  variazioni  (cfr.  art.  1  del
Regolamento  sugli  Elenchi)  dovranno  utilizzare  il  form  online    a  tal  fine  
predisposto.  

Non  saranno  prese  in  considerazione  le  richieste  pervenute  con  modalità
diverse.

Dopo la compilazione del modulo e l’invio, l’operatore economico riceverà, all’indirizzo di
posta  elettronica indicato nello stesso, copia pdf del modulo compilato, a riscontro delle
dichiarazioni rese e quale ricevuta dell’invio; con detta email sarà, altresì, comunicato il
numero con cui l’istanza è stata acquisita al protocollo generale dell’ente.

Per  segnalare eventuali problemi di accesso al form o per ricevere chiarimenti, è possibile
inviare una mail all’indirizzo : helpdesk-operatorieconomici@comune.fi.it

Qualora occorra effettuare un aggiornamento/rettifica di quanto precedentemente
inoltrato tramite il form on line - considerato che il sistema genera per ogni inserimento un
modulo che ripropone tutto il contenuto dell’ultimo compilato-, l’operatore dovrà aver
cura di:
- non cancellare il contenuto proposto dal sistema che intende confermare;
-effettuare solo gli aggiornamenti/rettifiche;
-cancellare solo ciò sia venuto meno (es. perdita attestazione SOA per una categoria
di lavorazioni).
 
L’ultimo  modulo  on  line  inviato  costituirà  pertanto  quello   aggiornato  di
riferimento per la gestione degli elenchi.

2-ACCESSO  AL  FORM  ONLINE: per  effettuare  l’accesso  al  form  on-line  occorre
collegarsi  ad uno dei link indicati nelle istruzioni allegate,  previa autenticazione tramite
identità digitale (SPID, CNS, CIE); 
N.B.: solo in caso di autenticazione tramite carta nazionale dei servizi (CNS) è necessario
effettuare  preliminarmente  una  profilazione  all’  indirizzo:
https://registrazione.055055.it/consoleregistrazioni/consolecard.



Effettuato  l’accesso,  dovrà essere scelta  una delle  due opzioni seguenti  e operare come
indicato:

 Richiesta di nuova Iscrizione (se non ancora iscritti)
- compilare tutti i campi del form;
-  al  termine della  compilazione  del  form, allegare  scansione  di  marca  da bollo  
(contrassegno  telematico  acquistato  presso  intermediario  convenzionato,  es.  
tabaccheria) previamente annullata, dell’importo di € 16,00;
- inviare . 

 Comunicazione Variazione (già iscritti) 
- compilare il form, confermando le parti non oggetto di variazione ed inserendo nel
campo pertinente la  relativa modifica (si rinvia al precedente punto 1);
- inviare.

3-ISTRUZIONI

PASSAGGIO N. 1: ACCESSO AL FORM ONLINE

Per accedere al form online, utilizzare una delle seguenti modalità:

Opzione A 
https://servizi.comune.fi.it/servizi/scheda-servizio/elenco-operatori-

economici-per-affidamenti-di-lavori-pubblici 

Opzione B
https://servizi.comune.fi.it/servizi/servizio-online/elenco-operatori-

economici-per-affidamenti-di-lavori-pubblici

https://servizi.comune.fi.it/servizi/scheda-servizio/elenco-operatori-economici-per-affidamenti-di-lavori-pubblici
https://servizi.comune.fi.it/servizi/scheda-servizio/elenco-operatori-economici-per-affidamenti-di-lavori-pubblici


Opzione C
https://affidamenti.comune.fi.it/operatori-economici 

PASSAGGIO N. 2: AUTENTICAZIONE

       Premere sul tasto “LOGIN”:

Scegliere una modalità di autenticazione tra SPID, CNS e CIE:

PASSAGGIO N. 3: REDAZIONE FORM ONLINE

Premere su “Iscrizione Elenchi Operatori Economici”:

https://affidamenti.comune.fi.it/operatori-economici


Scegliere tra le seguenti 2 opzioni:

 “Nuova Iscrizione”:  qualora l’operatore  economico  non risulti
già iscritto negli elenchi;

 “Comunicazione  Variazione”:  qualora  l’operatore  economico
risulti  già  iscritto  negli  elenchi  ma desideri  comunicare  variazioni
intervenute  rispetto  a  quanto  indicato  in  sede  di  richiesta  di
conferma/nuova iscrizione;

CHIARIMENTI SU REDAZIONE FORM ONLINE

 In  caso  di  autenticazione  al  form  online  tramite  CNS è
necessario effettuare preliminarmente una profilazione della carta al
seguente  indirizzo:
https://registrazione.055055.it/consoleregistrazioni/conso
lecard

 Per  aggiungere  più  di  una  attestazione  SOA  durante  la
compilazione  del  form  online,  premere  sul  pulsante  “+”  presente
nella parte in basso a destra:

 Qualora l’operatore economico compili  e trasmetta più moduli,  a seguito di
aggiornamenti/rettifiche,  l’ultimo  modulo  trasmesso  costituirà  quello  di
riferimento per la gestione degli elenchi.

https://registrazione.055055.it/consoleregistrazioni/consolecard
https://registrazione.055055.it/consoleregistrazioni/consolecard

